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CAPITULO | - DA BIBLIOTECA E DA ADMINISTRACAO

Art. 1° - A Biblioteca Rachel de Queiroz, do Instituto Federal de Educacé&o, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins (IFTO), Campus Porto Nacional, subordinada
imediatamente a Geréncia de Ensino (GE), tem por finalidade apoiar as funcdes de
ensino, pesquisa e extensdo, bem como organizar, preservar e divulgar a
informacdo, seja ela na forma bibliogréfica, audiovisual e digital; oriunda de

aquisicao, doacao ou permuta.

Art. 2° - Todo material bibliografico adquirido, por compra, doacdo ou permuta,
depois de observadas as exigéncias patrimoniais, serd encaminhado a Biblioteca
Rachel de Queiroz para o0 respectivo processamento técnico e posterior

incorporacédo ao acervo.

Art. 3° - A Biblioteca Rachel de Queiroz, conforme art. 6 da Lei n® 4.084/62, que
dispbe sobre a profissdo de bibliotecario, serd administrada por bibliotecérios
devidamente habilitados e inscritos no Conselho Regional de Biblioteconomia, 22
Regido (CRB-2) e sob a Coordenacdo de um Bibliotecario nomeado por portaria do

Diretor Geral do IFTO - Campus Porto Nacional.

Art. 4° - A Biblioteca Rachel de Queiroz possui seguinte estrutura administrativa:
| - 01 bibliotecario coordenador;

Il - 01 bibliotecario de sec¢éo;

[l - 04 auxiliares de biblioteca;

Art. 5° - As atribuicBes e funcdes dos bibliotecarios e auxiliares de biblioteca estéo
definidas no edital de concurso publico do Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins.

CAPITULO 2 - DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° - O horério de funcionamento da biblioteca € de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 22h00min. O servico de empréstimo e devolugcdo sera até as
21h50min)

Art. 7° - Aos sabados letivos, no periodo diurno, o horario de funcionamento sera

definido ap6s o envio do horario de aulas, por parte das coordenacdes, para a
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biblioteca. Posteriormente, sera divulgado o horéario de funcionamento da biblioteca

e o servidor escalado para atendimento.

Art. 8° - Durante o periodo de férias e recesso académico, a Biblioteca funcionara
em horério a ser estabelecido pela Coordenacédo da Biblioteca Rachel de Queiroz e
pela Geréncia de Ensino, com o parecer do Diretor geral do IFTO — Campus Porto

Nacional.

Art. 9° - A biblioteca permanecera fechada em periodo de inventario do acervo, a fim
de verificar sua situacdo patrimonial. Tal procedimento seré realizado anualmente,
durante o periodo de férias escolares e 0 prazo para sua conclusdo sera
determinado de acordo com a Coordenacédo da biblioteca em parceria com a equipe

de trabalho.

CAPITULO 3 — DO GUARDA VOLUMES

Art. 10 — Os usuérios devem armazenar no guarda-volumes:
| - Bolsas;

Il - Pastas;

lll - Sacolas

IV - Ficharios;

V - Capas de notebooks;

VI - Mochilas;

VIl - Capacetes;

VIII - Materiais similares aos acima especificados.

Art. 11 - O guarda-volumes da Biblioteca Rachel de Queiroz € composto por 02
armarios com 30 compartimentos abertos e 06 armarios com 48 compartimentos,

gue possuem chaves individuais.

§ 1° - O usuario deveréd solicitar a chave do guarda-volumes no balcdo de
atendimento da biblioteca.
§ 2° - Ao utilizar o guarda-volumes, a chave é de inteira responsabilidade do

usuario.

Paragrafo Unico: Pelo extravio da chave serd cobrada uma multa no valor de

R$ 10,00 (dez reais), via Guia de Recolhimento da Unido (GRU), para custear a



reposicao.

Art. 12 - O guarda-volumes é para ser usado somente e durante a permanéncia do
usuario na biblioteca. Caso ocorra do usuario sair sem retirar o0 seu material do
guarda-volumes, estara sujeito ao pagamento de multa no valor de R$ 2,00 (dois
reais) via Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e serd suspenso do servico de
empréstimos/computadores enquanto o débito ndo for quitado.

Art. 13 - A Biblioteca Rachel de Queiroz ndo se responsabiliza por objetos de valor

ou quaisquer outros bens deixados no guarda-volumes.

CAPITULO 4 - DOS USUARIOS E DO ACESSO

Art. 14 - S&o usuéarios da Biblioteca Rachel de Queiroz:
| - Discentes;

Il - Docentes;

[l - Técnicos administrativos;

IV - Usuarios externos.

Paragrafo Unico: Ao usuério é permitido o amplo acesso a Biblioteca Rachel
de Queiroz, bem como a consulta ao seu acervo nos dias e horarios de
funcionamento, conforme previsto neste regulamento, ficando restrito o acesso a

sala da coordenacéo, do atendimento e do processamento técnico.

§ 1° Os discentes sem vinculo com o IFTO — Campus Porto Nacional, sédo
considerados usudrios externos.
8 2° Aos usuarios externos, o acesso a Biblioteca Rachel de Queiroz limita-se

a consulta do acervo e utilizacao do espaco para estudo.

Art. 15 - A Biblioteca possui area de estudo individual, em grupo, de leitura e
pesquisa e computadores de acesso a internet. Esses espagos estdo reservados,
exclusivamente, ao fim a que se destinam. E imperativa a manutencdo do siléncio

nessas areas, como forma de respeito aos usuarios e de adequacdo ao ambiente.



CAPITULO 5 - DO CADASTRO NA BIBLIOTECA

Art. 16 - O cadastro na biblioteca é realizado de forma automética, uma vez que,
esta vinculado ao sistema da CORES.

Art. 17 - AlteracBes cadastrais como como e-mail, o usuario devera notificar a

Biblioteca Rachel de Queiroz para atualizacdo do cadastro.

Art. 18 - As informacOes prestadas serdo de inteira responsabilidade do usuario,
estando sujeitas a penalidade juridica, de acordo com Art. 299, do Cddigo Penal

Brasileiro, que tipifica o crime de falsidade ideolégica.

CAPITULO 6 - DO ACERVO

Art. 20 - O acervo da Biblioteca Rachel de Queiroz € constituido por:

| - Livros, folhetos, etc;

Il - Dicionarios, enciclopédias, anuérios, guias, almanaques, glossérios, bibliografias,
etc;

[l - Revistas, jornais, boletins informativos, diarios, etc.

IV - Normas técnicas;

V - DVD, CD-ROM,;

VII - Monografias, dissertacdes, teses e relatorios de estagio.

VI - Outras publicacdes de interesse da instituicao.

Art. 21 - Todo o material bibliografico € classificado de acordo com o sistema de
Classificacdo Decimal de Dewey (CDD) e pela tabela de Cutter-Sanborn.

Art. 22 - O material bibliogréfico classificado € catalogado no sistema de
gerenciamento da Biblioteca Rachel de Queiroz, seguindo os padrfes estipulados
pelo Cddigo de Catalogacédo Anglo-Americano, 22 edicdo (AACR-2).

Art. 23 - Os materiais com identificacdo na cor vermelha e com os dizeres
“CONSULTA” designam obras restritas ao ambiente da biblioteca, ndo podendo ser
emprestadas. As obras identificadas séo:

| — Obras do acervo de referéncia;

Il — Um exemplar de cada material bibliografico do acervo geral, excetuando os livros

literarios.



I1l — Normas técnicas;

IV — Periédicos.

Art. 24 - O acervo da biblioteca é dividido em acervo geral, acervo de referéncia e

periodicos.

§ 1° - O acervo geral é composto pelos materiais especificados no art. 20,
incisos I, V e VI;

§ 2° - O acervo de referéncia € composto pelos materiais especificados no art.
20, incisos Il e IV,

8 3° - Os periddicos sdo compostos pelos materiais especificados no art. 20,

inciso IlI.

CAPITULO 7 — DOS SERVICOS
Secéao |
Consulta local

Art. 25 — O servico de consulta local é facultado aos discentes, docentes, técnicos

administrativos e usuarios externos;

Art. 26 - A biblioteca possui obras que ndo podem ser objeto de empréstimo, sendo
autorizada apenas a consulta local, salvo para casos dos paragrafos 1° e 2° deste
artigo. Sao elas:

| — Materiais do acervo de referéncia, tais como, dicionarios, enciclopédias,

manuais, etc.;

Il - Exemplar com etiqueta de CONSULTA e/ou tarja vermelha;

lIl - Normas técnicas;

IV - Periodicos (revistas, jornais).

V - Monografias (teses, dissertacdes, trabalhos de concluséo de curso)

VI - Relatorios de estagio.

VIl — Obras raras ou esgotadas

VIl — CD-ROM ou DVD com apenas um exemplar.

IX - Outras que a critério do bibliotecario ndo possam sair da biblioteca

§ 1° - O empreéstimo das obras dispostas nos incisos deste artigo, para

docentes e discentes utilizarem em sala de aula ou técnico-administrativos
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utilizarem para trabalho, deve ser registrado em formulario préprio e deverao
ser devolvidos no mesmo dia, excetuando as obras dos incisos V e VI que
nao poderdo ser emprestadas.

§ 2° - O empréstimo das obras dispostas nos incisos deste artigo, também,
podera ser realizada a partir das 20:00 horas do ultimo dia util na semana,
com devolugdo prevista para o primeiro dia util, excetuando as obras dos
incisos V e VI que néo poderéo ser emprestadas.

§ 3° - Essas obras séo de total responsabilidade do usuario, ficando este,

responsavel pela sua reposicdo em caso de perda ou dano.

Art. 27 — Os materiais de consulta local emprestada aos docentes e técnicos

administrativos estardo sujeitas a penalidades, conforme art. 67 deste regulamento.

Secao Il

Empréstimo, devolugéo, renovacgéao e reserva

Art. 28 — S&o considerados usuarios com direito ao empréstimo domiciliar os
discentes devidamente matriculados no IFTO — Campus Porto Nacional, os docentes
e técnicos-administrativos com vinculo ativo na instituicdo e que ndo possuam

débitos na biblioteca.

Art. 29 — Aos docentes e técnicos administrativos que passarem a ser aluno de
qualquer curso oferecido no IFTO — Campus Porto Nacional, o empréstimo devera
optar por um Unico segmento, pois ndo é permitido dois cadastros na biblioteca para
um mesmo CPF, seguindo os mesmos prazos e quantidades de materiais para

empréstimo e consultas no que rege este regulamento.

Art. 30 — Ao usuario externo sera permitido apenas a consulta local, sendo vedada a

saida da biblioteca com qualquer obra do acervo, inclusive para fins de reproducgéao.

Art. 31 - O empréstimo é intransferivel e o usuario sera o responsavel pelos
materiais bibliograficos que estdo em seu poder, sendo imprescindivel a presenca

deste no momento da efetivagdo do empréstimo.

Paragrafo unico: A partir da finalizacdo da insercdo do material bibliografico na sua

ficha virtual de empréstimo, o usuario passa ter total responsabilidade e cuidado
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com o material emprestado, estando sujeito a penalidades conforme capitulo 10

deste regulamento.

Art. 32 — Sera concedido o empréstimo domiciliar aos alunos que se enquadrarem
nas determinacfes do Decreto-Lei n°® 1.044/69 e da Lei n° 6.202/75, mediante

assinatura do formulario de Empréstimo Especial.

Art. 33 - O empréstimo sO sera efetuado mediante a apresentacdo da carteira da
biblioteca para discentes, o cracha de identificacdo do IFTO- Campus Porto Nacional
para docentes e técnico-administrativos, ou com documento de identificacdo com

foto.

Art. 34 - Nao serdo objetos de empréstimos as obras que estejam na lista de

reservas e os materiais que ainda nédo foram catalogados, inclusive para copias.

Art. 35 Os prazos e quantidades de materiais para empréstimo e consultas séo:

USUARIO LIVRO PERIODICO MATERIAL MULTIMIDIA
Aluno 3 por 7 dias Consulta Sem empréstimo
Professor 5 por 15 dias Consulta 3 por 7 dias
TAES 3 por 15 dias Consulta Sem empréstimo
Usuario Consulta Consulta Sem empréstimo
externo

Art. 36 - Nao sera permitido o empréstimo de obras de mesmo titulo ou além da

quantidade autorizada no art. 35 deste regulamento.

Art. 37 - O empréstimo em domicilio ndo sera permitido ao usuario que:
| — Tiver em seu poder livros com prazo de devolugéo esgotado;
Il — N&o repor as obras extraviadas ou danificadas em poder do usuario;
[l — Possuir outro exemplar da mesma obra;
IV — Nao apresentar documento de identificagcao;

V — Estiver suspenso ou em outra situacgéao irregular na biblioteca.

Art. 38 - O usuario que nao devolver as obras no prazo estabelecido sera multado,
conforme art. 66 deste regulamento e ficara impedido de utilizar o servico de

empréstimo até que regularize sua situacao perante a biblioteca.
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Art. 39 - No caso de devolucdo, qualquer pessoa poderd realiza-la no lugar do

usuério titular do empréstimo.
Paragrafo unico: Em caso de devolucdo em atraso a multa sera entregue para
a pessoa que entregou o material, podendo, também, ser encaminhada ao e-

mail do usuério.

Art. 40 - A devolucao deve ser efetuada somente no setor de atendimento da

biblioteca.

Art. 41 - O usuério podera efetuar sucessivas renovacdes, por obra, caso a mesma

nao esteja reservada.

42. - A renovacao poderd ser feita pelo site https://biblioteca.ifto.edu.br, ( 03 vezes

caso a obra ndo tenha sido reservada por outro usudrio) ou na biblioteca mediante a

apresentacao da obra pelo usuério titular do empréstimo.

Art. 43 - Quando o livro solicitado estiver emprestado, o usuario podera reserva-lo,
ficando a sua disposicdo na Biblioteca pelo prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
partir da data/hora de devolucdo do mesmo; ficando sob responsabilidade do

usuario a procura diaria pelo material solicitado.

Paragrafo Unico: Se no prazo estabelecido no caput deste artigo o usuario

nao efetuar o empréstimo da obra, esta sera devolvida ao acervo.

Art. 44 — As reservas poderao ser feitas no setor de atendimento da biblioteca, ou

pelo site https://biblioteca.ifto.edu.br

Art. 45 - As obras que se encontram em poder do leitor s6 poderdo ser reservadas

por ele apds a sua devolucéao.

Art. 46 — A reserva obedecerd rigorosamente a ordem cronoldgica dos pedidos.


https://biblioteca.ifto.edu.br/
https://biblioteca.ifto.edu.br/
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Secéo Il
Do acesso aos computadores

Art. 47 - A Biblioteca Rachel de Queiroz, do Campus Porto Nacional propicia aos
usuarios, além dos recursos bibliograficos, o acesso as informacdes disponiveis na

Internet.

Art. 48 — O servico é disponivel aos discentes regularmente matriculados, docentes
e técnicos administrativos, com acesso restrito as paginas de conteudo académico,

informacional ou institucional.

Paragrafo unico: a utilizagdo do servico s6 serd permitida caso 0 usuério

tenha cadastro no sistema de gerenciamento de computadores da biblioteca.

Art. 49 — O cadastro no sistema de gerenciamento de computadores sera feito no
setor de Atendimento ao Usuario mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

| — Documento de identificacdo com foto;

Il — Declaragcdo de matricula;

lIl — Cracha funcional (Somente para docentes e técnicos administrativos)

81° - Apés a realizacdo do cadastro, sera criado um sistema de login e senha,
no qual sera repassado ao usuario para ter acesso aos computadores.

§2° - A senha sera criada pelo usuario apds o primeiro acesso.

83° - Caso necessite, a senha podera ser excluida, mediante solicitagdo do

usuario responsavel para poder criar nova senha.

Paragrafo Gnico: E de total responsabilidade do usuéario o acesso & maquina apos a

realizacdo do login, ficando este sujeito a penalidades conforme art. 52, deste

regulamento.
Art. 50 — O cadastro dos usuarios sera atualizado semestralmente.
Art. 51 — O usuario podera utilizar o computador por um periodo de 30 minutos, e

em caso de disponibilidade de equipamentos, esse tempo podera ser prorrogado por

igual periodo.
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Art. 52 — E proibido:
| - O acesso aos computadores pelos discentes que estiverem em horério de
aula, sem autorizagéo do professor;
Il - O uso do computador por mais de uma pessoa ao mesmo tempo;
[l — O uso do computador sem a realizacao do cadastro no sistema de
gerenciamento de computadores;
IV - A utilizagdo dos computadores para fins comerciais e lazer, devendo os
mesmos serem usados para fins académicos;
V — Acessar, visualizar, executar ou adquirir qualquer tipo de material
pornogréfico, incluindo fotos sensuais, jogos de computador e aplicativos de
downloads, entre outros;
VI - Instalar, alterar ou burlar quaisquer configuracdes, programas e
aplicativos dos computadores;
VII - A préatica de qualquer ato que venha a causar dano aos computadores da
biblioteca.

Art. 53 — O usuario que descumprir os incisos do Art. 51 deste regulamento estara

sujeito as seguintes penalidades:

| - No caso mau uso, de acesso a conteudo indevido (tal como material
pornografico, violéncia, racismo, etc.), jogos on-line ou no desktop, sera feito
uma adverténcia oral pela biblioteca. Em caso de reincidéncia a conta do
usuério, no sistema de gerenciamento de computadores, serd blogqueada por
07 (sete) dias corridos e o0 mesmo recebera adverténcia por escrito emitida
pela coordenacéo da biblioteca. Na segunda reincidéncia o numero de dias,
em bloqueio, sera de 15 (quinze) dias e o usuario ser4 encaminhado ao
Gerente de Ensino. Na terceira reincidéncia, a conta do usuario sera
cancelada.

Il - No caso de dano aos equipamentos da Biblioteca na forma de vandalismo
ou furto comprovado, é de responsabilidade do usuério indenizar todos os
prejuizos causados. A conta no sistema de gerenciamento de bibliotecas e no
de gerenciamento de computadores sera bloqueada até que 0s prejuizos

sejam ressarcidos.

Paragrafo Unico: Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos junto

a coordenacao da biblioteca, geréncia de ensino, coordenacéo pedagdgica e



14

coordenacao de curso.

Secao IV

Do levantamento bibliografico, da normalizacao bibliografica,
da ficha catalografica e do treinamento de usuarios

Art. 54 - O usuario podera solicitar levantamento bibliografico junto ao bibliotecario
pessoalmente, via telefone, pelo e-mail do bibliotecério ou pelo formulario disponivel

no site da biblioteca.

Paragrafo anico: para solicitar a realizacdo do levantamento bibliografico o

usuario devera responder um questionario disponivel no site da biblioteca.

Art. 55 — O levantamento bibliografico serd entregue em até 05 (cinco) dias uteis

apos a data de solicitacao, via e-mail.

Art. 56 — A normalizacdo bibliografica € disponivel aos técnico-administrativos,

docentes e discentes regularmente matriculados.

81° - A normalizacdo sera feita de acordo com os padrdes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

§2° - A solicitacdo devera ser feita pelo e-mail do bibliotecario, disponivel no
site da biblioteca.

83° - A normalizacdo sera entregue em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a data
de solicitacdo, via e-mail, podendo ser estendida por igual periodo, caso o

trabalho possua grande numero de paginas.

Art. 57 — A elaboracéo da ficha catalografica € disponivel aos docentes, discentes e

técnico-administrativos.

81° - A solicitacdo podera ser feita, presencialmente, no balcdo da biblioteca
ou pelo e-mail do bibliotecario, disponivel no site da biblioteca.
8§2° - Se o0 usuéario preferir, havera no site da biblioteca 0 modelo com
orientacdes para elaboracao da ficha catalografica. Caso o usuario opte por
ele prépria elaborar a ficha, o mesmo devera solicitar o numero de
classificacéo bibliografica e de Cutter-Sanborn ao bibliotecario.

83° - A ficha catalogréafica sera entregue em até 03 (trés) dias Uteis apos a
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data de solicitacdo, via e-mail.
84° - Para elaboracado da ficha catalografica o usuario devera encaminhar ao
bibliotecario a folha de rosto, resumo com as palavras-chave e numero de

folhas do trabalho.

Art. 58 - A biblioteca oferecera aos discentes, docentes e técnicos administrativos
do IFTO — Campus Porto Nacional demonstragédo do uso dos servigos e produtos
com visitas orientadas.

SecaoV

Da reserva espaco de pesquisa/leitura

Art. 59 - O docente devera solicitar 0 espaco com no minimo 24 (vinte e quatro)

horas de antecedéncia;

Art. 60 - A solicitacdo devera ser feita junto ao setor de atendimento
presencialmente ou pelo e-mail do auxiliar de biblioteca. Poderéa ser feita, também,

através do site da biblioteca.

Art. 61 - O professor devera permanecer durante todo o tempo reservado e ter a
responsabilidade pelos seus alunos. Em caso de auséncia do professor, sera
encaminhado a geréncia de ensino e a coordenacdo do curso memorando para

registrar o ocorrido.

Secao VI

Da emissao de nada consta

Art. 62 - O nada consta é um comprovante de quitacdo com a Biblioteca do IFTO -

Campus Porto Nacional, isto é, nada consta sob a responsabilidade do usuario

(empréstimos em aberto, empréstimos em atraso, multas, perda de livro, etc.).

Paragrafo unico: O nada consta tem validade de 03 (trés) dias Uteis a partir da

data de sua emissao.

Art. 63 — O nada consta sera emitido:
| — A docentes e técnico-administrativos, a pedido da coordenacdo de
recursos humanos do IFTO — Campus Porto Nacional, para os casos de

pedido de aposentadoria, desligamento, afastamento integral, para poés-
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graduacéo,flicenca e/ou similares.

Il — A discentes, a pedido da coordenacéo de registros escolares (CORES),
no qual a biblioteca fornecera a informacao de “NADA CONSTA”, que sera
carimbado no formulario de requerimento, por ocasido de renovacao de
matricula, transferéncia, desisténcia de curso, trancamento em geral de
matricula e/ou concluséo de curso.

[l - A confirmacao de “NADA CONSTA” no requerimento, so tera validade

guando assinada e carimbada por algum servidor da biblioteca.

CAPITULO 8 — DA RESPONSABILIDADE E DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 64 - E de total responsabilidade do usuario o material da biblioteca por ele

utilizado, seja para consulta local ou empréstimo;

Art. 65 - S&0 deveres do usuario da Biblioteca:

| - Manter-se em siléncio ou conservar em tom de voz baixo;

Il - Zelar pelo espaco fisico e pelos materiais existentes na biblioteca;

[l - Zelar pela conservacao, organizacédo e limpeza da biblioteca;

IV - Informar aos servidores da biblioteca qualquer dano ao acervo;

V - Zelar pela conservagéao e funcionamento dos computadores;

VI - Deixar todos os materiais consultados sobre as mesas;

VII - Obedecer as normas deste regulamento, principalmente quando solicitado por
servidor ou colaborador do setor, no exercicio de sua funcéo;

VIII - Tratar os servidores da biblioteca de forma educada e respeitosamente;

IX - Ildentificar-se sempre que solicitado por servidor ou aluno colaborador que
exerca atividade na biblioteca;

X - Obedecer aos prazos de empréstimo e devolucéo;

XI - Atender aos pedidos de comparecimento a biblioteca sempre que solicitado;

XII - Respeitar as multas de suspenséo devidas no caso de atraso na devolugéo.
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CAPITULO 9 — DAS PROIBICOES

Art. 66 — E proibido ao usuario nas dependéncias da biblioteca:

| - Fazer uso de objetos cortantes como: estiletes, tesouras, facas, canivetes e
similares;

Il - Falar ao celular, sendo que este devera permanecer no modo silencioso;

[l — A entrada de animais domésticos ou silvestres;

IV - Fumar, lanchar e ingerir bebidas.

V - A retirada de qualquer material patrimonial da biblioteca (mesa, cadeira, etc.) e
filmagens nas dependéncias da biblioteca sem ordem expressa da coordenacao;

VI - A prética do comércio, campanhas e solicitacao de donativos.

VII - E proibida a utilizac&o para jogos;

Paragrafo dnico: As infracdes deste artigo estardo sujeitas as penalidades

conforme incisos | e Il do art. 76.

CAPITULO 10 — DAS PENALIDADES

Secéo |

Das multas

Art. 67 - O usuério que ndo devolver o material bibliografico no prazo estabelecido
sera aplicado multa no valor de R$1,00 (um real) por unidade emprestada e por dia

util de atraso.

Art. 68 — Para materiais de consulta feitos via empréstimo especial a multa por

atraso sera de R$ 3,00 (trés reais), por unidade emprestada e por dia util de atraso.

Art. 69 - O pagamento da multa sera feito via Banco do Brasil, através de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) emitida pela Biblioteca. Ao pagar a multa, o usuario
devera apresentar o comprovante de pagamento na Biblioteca para a baixa da

multa; caso contrario, ndo podera efetuar novos empréstimos.
Art. 70 - A penalidade em dinheiro podera ser substituida pela doacdo de material
bibliografico pertinente ao acervo da Biblioteca com valor de, no minimo, 50% do

valor da multa.

Art. 71 - O usuario ficara dispensado do pagamento da multa se apresentar atestado
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meédico referente ao periodo que compreende os dias de atraso das obras.

81° - Seréo isentos somente os dias estabelecidos no atestado médico.
§2° - Segundo o art. 39 deste regulamento, qualquer pessoa pode realizar a
devolucédo do material bibliografico.
Art. 72 - Em caso de danificacdo e rabiscos nas obras sera cobrada multa no valor
de R$ 2,00 por pagina.
Secéo ll

Das perdas e danos

Art. 73 - Em caso de perda, extravio, uso inadequado ou qualquer dano, incluindo
furto ou roubo do material bibliografico, o usuario devera restituir a biblioteca outro
exemplar novo, igual ou de edicdo mais atualizada. A reposicdo de edicdes
esgotadas serd feita por um ou mais titulos similares indicados pela Coordenacao da

Biblioteca.

Art. 74 - O usuario devera comunicar a Biblioteca a perda do material, até na data

da devolucdo do mesmo, visando evitar a geracdo de multa por atraso na devolucéo.

81° - O usuério tera 15 (quinze) dias de prazo para repor o material, sem
cobranca de multa.

§2° - Caso o usuario ndo consiga repor o livro dentro do prazo de 15 (quinze)
dias, o mesmo devera entrar em contado com o coordenador da biblioteca
para justificar e solicitar novo prazo. O prazo podera ser prorrogado por mais
15 (quinze) dias, uma Unica vez.

83° - Serd cobrada multa, caso a reposicdo das obras perdidas ndo seja
realizada nos prazos do 81°, sem justificativa para nao reposicdo e ap0s o
vencimento do prazo prorrogado.

84° - O valor da multa pelo ndo cumprimento dos 81° e 8§2° sera de R$1,00
(um real), por unidade devida e por dia, incluindo sabados, domingos e

feriados.

Art. 75 - O ndo cumprimento dos itens acima expostos podera acarretar ao usuario a
suspensao de todas as modalidades da Biblioteca e/ou emissdo de nada consta, até

a regularizacdo das pendéncias., excetuando a consulta local.
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Secéo Il
Dos atos de indisciplina

Art. 76 - O usuério que cometer falta grave (agressao ao servidor, depredacdo do
patriménio publico, assédio e outros casos nao previstos) nas dependéncias da
biblioteca sera advertido pelo coordenador da biblioteca juntamente com a
coordenacao de curso e estara sujeito as penalidades estabelecidas na Organizacao
Didéatico Pedagdgico (ODP), do IFTO — Campus Porto Nacional.

Art. 77 - O usuario que ndo contribuir com a manutencdo do siléncio, que usar
inadequadamente o espaco fisico e equipamentos da Biblioteca e/ou cometer outros
atos de indisciplina comprometendo o desenvolvimento das atividades nas

dependéncias da mesma, podera sofrer as seguintes penalidades:

| - Adverténcia verbal;
Il - Adverténcia escrita com 15 dias de suspensédo de todos servicos e produtos da

biblioteca.

Paragrafo Unico: As adverténcias deverdo ser formalizadas imediatamente
apos a ocorréncia do fato e encaminhadas a GE e coordenac¢fes de cursos.
Em caso de reincidéncia, este ter4 sua suspensdo do uso da Biblioteca

duplicada e assim sucessivamente.

CAPITULO 11 - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 78 — Este documento tem por finalidade regulamentar o funcionamento e a
utilizacdo da biblioteca do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins — Campus Porto Nacional, abrangendo as areas do conhecimento de seus

cursos e garantindo o perfeito desempenho em duas atividades.

Art. 79 - A Biblioteca é local de leitura e estudo. A disciplina e o siléncio s&o

fundamentais.

Art. 80 — A fiscalizagdo do cumprimento das normas estabelecidas neste
regulamento € atribuicdo de todos os servidores lotados na biblioteca.

Art. 81 - Os casos néo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela
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coordenacdo da biblioteca juntamente com a GE, visando a sua solucdo ou

regulamentacdo, apds o parecer do Diretor Geral.

Art. 82 - Este regulamento podera sofrer alteracbes em virtude das atividades

desenvolvidas no setor e quando emanadas das verificacdes de seu responsavel.
Art. 83 - Este regulamento foi aprovado pelo conselho pedagdgico e entrara em

vigor a partir da publicacdo da portaria de aprovacdo do mesmo.

Porto Nacional, 20 de abril de 2022.

Edilson Leite de Sousa
Diretor-geral
IFTO — Campus Porto Nacional



