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ANEXO I
QUADRO DE VAGAS
Setor Horirio de N Perfil desejado Atividades a serem realizadas
Trabalho Vagas
Matutino |01 (uma)
(08h — 12h)
ACADEMICO: Estudante
Matutino o1 regularme(:inte m(ajltrlculado e];n q}lalquer
Eurso (()1 arlnpus aralso - ¢ Colaborar no tratamento técnico de livros, atuar
(09h — 13h) (uma) - |frequentando as aulas. com atendimento aos usudarios da Biblioteca,
com circulag¢do de materiais, controles
BIBLIOTECA estatisticos, guarda e organizacdo de materiais,
Vespertino ol PESSOAL: Boa comunicagio, entre o%tlr_as atividades pertinentes as rotinas de
(13h - 17h) (uma) cortesia, responsabilidade, postura de uma Biblioteca
atendimento, gostar de servir, facilidade
de trabalho em equipe.
Noturno
01 (uma)
(18h —22h)
ACADEMICO: Para as vagas
dos periodos matutino
Matutino |02 (duas)|e vespertino, o candidato devera
estar regularmente matrlcillado nos O bolsista atuara no suporte da analise de
(08h — 12h) CUTSOS SUPET10Tes de (Eestao de TI ou problemas sistémicos prestando auxilio a area
Slstgmas doe Informagdo, cursando a de TI, conhecendo toda a rotina para obter
Vespertino partir do 1° semestre; Para a vaga do experiéncia e conhecimento da profissdo.
CGTI - 01 (uma) periodo noturno o candidato devera Prestara suporte técnico aos usuarios buscando
(13h —17h) estar regulgmente matrlcurle}do no solucionar problemas em geral de todos os
Coordenacio de Gestio curso Técnico em Informatica . componentes da rede administrativa e
de Tecnologia da Integrado, cursando a partir do 1° ano. académica do Campus Paraiso do Tocantins.
Infq ao. . .
frormagao ' EESSOAL: Cophec{lmen'to bisico de Prestaré suporte a area de TI elaborando
Vespertino |01 (uma) 51§temas operacionais (Wlpdows e relatérios, documentos e planilhas de
Linux), conhecimento basico de redes acompanhamento de desenvolvimentos de
(14h — 18h) de computadores, conhecimento no projetos, entre outros.
pacote de escritorio (LibreOffice), ter
iniciativa e capacidade de buscar e
Noturno apresentar solugdes corretivas ou
01 (uma)|inovadoras, habilidade de
18h —22h relacionamento interpessoal;
COORDENACAO DE Matutino |02 (duas)| AC ADEMICO: Estudante Desenvolv~er atividades admlr.nstra.tlvas na
CURSOS SUPERIORES regularmente matriculado e Condenagdo de Cursos Superlores, Aux111ar~os
e frequentando as aulas em qualquer coordenadores no atendimento de suas fungoes.
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Vespertino
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Curso Superior do Campus Paraiso do
Tocantins - [IFTO

PESSOAL: Boa expressdo oral e
escrita, conhecimento de Informatica
basica, conhecimento do Portugués,
pontualidade com os compromissos
assumidos. Disponibilidade de
horarios, caso seja necessario
trabalhar em turnos alternados.
Conhecimento a respeito de
navegacdo segura na internet,
Conhecimento de ferramentas de
tecnologias de informagédo e
comunicagao.

COMUNICACAO E
EVENTOS

Matutino

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado no curso
Superior de Tecnologia em Alimentos
do IFTO - Campus Paraiso do
Tocantins frequentando as aulas.

PESSOAL: Comprometido,
organizado, atencioso, facil
comunicacdo pessoal, saiba trabalhar
com internet e computadores, sigiloso
nas informacdes geradas no setor,
compromisso com horarios de trabalho.

Ser proativo, agil, responsavel, ter
facilidade no relacionamento
interpessoal e senso de organizagdo.
Possuir conhecimento em producdo
de pegas graficas, dominio basico das
ferramentas de edicdo de imagem)
(Corel principalmente), boa capacidade
de redagdo de textos, dominio basico do
Pacote Office, dominio basico de
manuseio de equipamento de som.

Auxiliar na organizagdo e execugdo de
formaturas, administrar publica¢des em midias
sociais, produgdo fotografica, apoio na
elaboragdo de pecas graficas (folhetos, banners
etc), auxiliar em entrevistas e produgdo de
textos, apurar informagdes, prestar suporte
administrativo e auxiliar nos

eventos em geral da institui¢do.

CORES

Matutino e
Vespertino

02 (duas)

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado em qualquer
um dos cursos superiores do IFTO
- Campus Paraiso do Tocantins
frequentando as aulas.

PESSOAL: Comprometido,
organizado, atencioso, facil
comunicagdo pessoal, saiba trabalhar
com internet ¢ computadores, sigiloso
nas informagdes geradas no setor,
compromisso com horarios de trabalho.

Desenvolver atividades administrativas na
secretaria de Registros Escolares; Auxiliar a
coordenadora no atendimento de suas fungdes.

ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

Matutino

ou Vespertino

01 ek
(uma)

ACADEMICO: Estudante
regulamente matriculado em qualquer
curso do Ensino Superior do IFTO, de
qualquer
periodo.

PESSOAL: Boa comunicagio,
habilidade para atender a comunidade
académica entre eles, pais, alunos ¢
servidores, compromisso ¢ disposi¢do
para aprender.

Atendimento ao telefone;

Repassar informagdes sobre auxilios,
repasses financeiros, inscri¢des e edital,
Receber documentos;

Informagdes em sala de aula, e
Auxiliar as demais atividades
desenvolvidas pelo setor.

LABORATORIO DE
ANALISE DE
ALIMENTOS

Matutino

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante
regulamente matriculado no Curso de

Vespertino

01 (uma)

Licenciatura em Quimica, cursando
qualquer periodo.

PESSOAL: Capacidade de
concentrag¢do, possuir senso de
organizagdo, capacidade de iniciativa.

Preparo de solugdes;

Preparo de meios de cultura;
Organizagdo do Laboratorio;
Organizagdo de aula pratica;
Catalogacdo de Reagentes e Vidrarias;
Lavagem de vidrarias;

Limpeza dos equipamentos;

Analises fisico-quimicas;

Analises microbiologicas.
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A Separagdo de utensilios e equipamentos a
ACADEMICO: Estudante paragao do i e
. serem utilizados na aula pratica;
regulamente matriculado em qualquer 0 S -
. , rganiza¢do das unidades (lavagem de
Curso Superior do Campus Paraiso do o e ~
T tins/ IFTO utensilios utilizados e que por ventura ndo
UNIDADE DE Matutino ou 01 (uma) ocantins ) tiverem sido limpos e guarda do material
PROCESSAMENTO Vespertino . . lavado e posto para secar em ambiente);
PESSOAL: Proativo, com Li zacio d ladei
sociabilidade, respeitoso, ter habilidade frler:;)::a ¢ organizagao das geladeiras e
no preparo de solugdo (hipoclorito e > ..
10 prep o ¢ao (hip Acompanhamento de atividades de aulas
alcool 70%). -
praticas.
ACADEMICO: Aluno regularmente Auxiliar na organizac¢do da documentagdo do
matriculando em qualquer Curso setor;
Superior do IFTO — Campus Atendimento a comunicada académica
Paraiso. entre eles servidores, alunos e pais;
COORDENACAO DE Matutmq ou g (uma) ) o Acomp'finhar a organizagdo de frequer}ma
ENSINO MEDIO Vespertino PESSOAL. Boa comunicagao, de monitores e envio ao setor responsavel
INTEGRADO compromisso, resp'onsab{h'dade, pela execucao de pagamento;
proatividade, habilidade ética Atendimento ao telefone;
quanto aos assuntos inerentes ao Intermediar a comunicagdo entre
setor. coordenagao e aluno.
Atuagdo com bebés e criangas no cuidado da
aparéncia e higiene, controlar horarios das
atividades  diarias, estimular, alimentar,
higienizar e zelar pelo bem estar e seguranga
Matutino 102 (duas A . - dos bebés e criangas. Participar dos momentos
(duas) ACiADEMICO' Aca}der(r;mgs de de refeigio, higiene, descanso ¢ demais
qualquer curso superior do Lampus atividades que fazem parte da rotina da crianga
Paraiso do Tocantins/IFTO. no espaco kids.
PESSOAL: Demonstrar capacidade de Estar atento as agdes, Ver1ﬁ~c ar_ informages,
Ihi o d sinais dados, passar informagdes do dia a dia,
acolnimento, empatia, demonstrar relatar o dia-a-dia do bebé ou crianga aos
paciencia, capacidade de escuta, de responsaveis, manter o lazer e a recreagdo no
ESPACO KIDS percepedo, de manter a calma em dia-a-dia,  desestimular a  agressividade.
situagdes criticas. Demonstrar Observar a qualidade do sono, ajudar nas
discricdo, capacidade de tomar terapias  ocupacionais ¢ ﬂ51.ca.s quando
decisdes, demonstrar criatividade, solicitado, prestar cuidados especiais, observar
capacidade de buscar informacdes e ?ltqraqote:s ﬁs];cas (manchalst, chhac;(;),
orientag@es técnicas com os erimentos), observar as alteragdes  de
tveis pel lém d comportamento.  Dar  apoio  emocional,
responsaveis pelo setor, alem de promover atividades de estimulo a afetividade,
Vespertino |02 (duas) capacidade de iniciativa. estimular a independéncia. Manter o ambiente
organizado e limpo, prevenir acidentes, cuidar
da roupa e objetos pessoais, preparar o0s
alimentos de acordo com as necessidades.
Estimular o gosto pela musica, danga e esporte,
selecionar jornais, livros e revistas de acordo
com a idade, ler estorias e textos, ensinar boas
maneiras.
ACADEMICO: Aluno regularmente
matriculando no Curso Superior de
Sistemas da Informagéo
do Campus Paraiso do Tocantins/I[FTO.
NAPNE Matutino ou 01 (uma) PESSOAL: POSSl.m boa dlcqaf) N Auxiliar alunos com necessidades especificas.
Vespertino leitura, ser prestativo, responsavel,
(LEDOR) possuir dlSpOHlb!lldade de horarlos, ser
respeitoso, proativo, possuir
conhecimento na area de informatica.
ACADEMICO: Estudante
regularmente I c Desenvolver atividades administrativas na area
frequentando as aulas em qualquer . o
B Matuti do C de planejamento de compras ¢ aquisigoes,
LICITACAO VZsp:;t(i)n(:)u 01 (uma) curso do Lampus. controle de demandas, organizagdo interna do
. s setor e auxiliar os coordenadores no
PESSOAL: Boa comunicagao, tendi to d funed
cortesia, proatividade, responsabilidade atendimento de suas fungoes.
€ compromisso.
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** Vaga destinada para Portador de Necessidades Especiais (PNE).

Documento assinado eletronicamente por Flavio Eliziario de Souza, Diretor-
geral, em 28/02/2019, as 16:31, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ey A autenticidade  deste  documento  pode  ser conferida no  site
* http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo

verificador 0604930 e o codigo CRC EACTEF42.

. B B Rodovia Br-153, Km 480
Distrito Agromdustrlal

CEP 77.600-000  Paraiso do Tocantins - TO
.=. (63) 3361-0300

www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br

Referéncia: Processo n° 23234.002205/2019-08 SEI n° 0604930
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