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Ministério da Educagao

Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Campus Paraiso do Tocantins

EDITAL N2 2/2021/PSO/REI/IFTO, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A SELECAO DE BOLSISTAS COLABORADORES
DO CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS

ANEXO |

QUADRO DE VAGAS

HORARIO o ATIVIDADES A
SETOR DE PERFIL DESEJADO
TRABALHO VAGAS SEREM REALIZADAS
Colaborar no
Matutino . . tratamento técnico de
(08h — 12h) 01*(uma) | ACADEMICO: Estudante  regularmente | livros,  atuar  com
matriculado e frequentando as aulas em | atendimento aos
qualquer curso do Campus Paraiso do |usuarios da Biblioteca,
Tocantins. com circulagio de
BIBLIOTECA Vespertino 01 (uma) materiais, controles
(13h -17h) PESSOAL: Boa comunicagdo, cortesia, | estatisticos, guarda e
responsabilidade, postura de atendimento, | organizacao de
gostar de servir, facilidade de trabalho em | materiais, entre outras
equipe. atividades pertinentes
Noturno 01 (uma) as rotinas de uma
(18h - 22h) Biblioteca.

. O bolsista atuara no
CGTI - Coordenagao ACADEMICO: Para as vagas dos periodos | suporte da analise de
de Gestao de Matutino 02 (duas) matutino e vespertino, o candidato deverd | problemas sistémicos
Tecnologia da (08h —12h) estar regularmente matriculado nos cursos | prestando auxilio a
Informacdo superiores de Gestao de Tl ou Sistemas de | area de Tl, conhecendo
Informagdo, ~cursando a partir do|toda a rotina para
12 semestre. Para a vaga do periodo |obter experiéncia e
noturno, o candidato deverd estar | conhecimento da
Vespertino 01 (uma) regularmente matriculado no | profissdo. Prestara
(13h—17h) Curso Integrado Técnico em Informatica, | suporte técnico aos
cursando a partir do 12 ano. usudrios buscando
solucionar problemas
PESSOAL: Conhecimento basico de sistemas | em geral de todos os
operacionais (Windows e | componentes da rede
Vespertino 01 (uma) Linux), conhecimento bdsico de redes de | administrativa e
(14h —18h) computadores, conhecimento no pacote de | académica do Campus
escritério (LibreOffice). Paraiso do Tocantins.
Ter iniciativa e capacidade de buscar e | Prestara suporte a area
Noturno 02 (duas) |apresentar  solugdes  corretivas ou|de Tl  elaborando
18h = 22h inovadoras, habilidade de relacionamento | relatdrios, documentos
interpessoal. e planilhas de

acompanhamento de
desenvolvimentos de
projetos, entre outros.
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COORDENACAO DE
CURSOS SUPERIORES

Matutino
(08h —12h)
e
Vespertino
(13h —17h)

02 (duas)

ACADEMICO: Estudante  regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso
do Tocantins.
PESSOAL: oral e
Informatica

Boa  expressao
escrita, conhecimento de
basica, conhecimento do Portugués,
pontualidade com o0os compromissos
assumidos. Disponibilidade de horarios,
caso seja necessario trabalhar em turnos
alternados. Conhecimento a respeito de
navegagao segura na internet.
Conhecimento de ferramentas de
tecnologias de informacgdo e comunicagdo.

Desenvolver atividades
administrativas na
Coordenacgdo de Cursos
Superiores; Auxiliar os
coordenadores no
atendimento de suas
fungdes.

COMUNICACAO E
EVENTOS

Matutino
(08h —12h)
ou
Vespertino
(13h = 17h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso
do Tocantins.

PESSOAL: Comprometido, organizado,
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba
trabalhar com internet e computadores,
sigiloso nas informag¢Oes geradas no setor,
compromisso com hordarios de trabalho.

Ser proativo, agil, responsavel, ter facilidade
no relacionamento interpessoal e senso de
organizagdo. Possuir conhecimento em
producdo de pegas graficas, dominio bdsico
das ferramentas de edicdo de imagem
(Corel principalmente), boa capacidade de
redacdo de textos, dominio bdasico do
Pacote Office, dominio basico de manuseio
de equipamento de som.

Auxiliar na organizac¢do
e execugao de
formaturas, administrar
publicagdes em midias
sociais, producao
fotografica, apoio na
elaboragcdo de pegas
graficas (folhetos,
banners etc), auxiliar
em entrevistas e
producao de textos,
apurar  informagoes,
prestar suporte
administrativo e
auxiliar nos eventos em
geral da Institui¢do.

CORES -
Coordenacgao de
Registros Escolares

Matutino
(08h — 12h)
e
Vespertino
(13h—17h)

02 (duas)

ACADEMICO: Estudante  regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso
do Tocantins.

PESSOAL: Comprometido, organizado,
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba
trabalhar com internet e computadores,
sigiloso nas informacgbes geradas no setor,
compromisso com horarios de trabalho.

Desenvolver atividades
administrativas na
secretaria de Registros
Escolares; Auxiliar a
coordenadora no
atendimento de suas
fungdes.

LABORATORIO DE
ANALISE DE
ALIMENTOS

Matutino
(08h —12h)

01 (uma)

Vespertino
(13h —17h)

01 (uma)

ACADEMICO: Para a vaga do periodo
matutino: estudante regularmente
matriculado no Curso de Tecnologia em
Alimentos, cursando qualquer periodo.

Para a vaga do periodo
vespertino: estudante regularmente
matriculado no Curso de Licenciatura em
Quimica, cursando qualquer periodo.

PESSOAL: Capacidade de concentragao,
possuir senso de organizacao, capacidade
de iniciativa.

Preparo de solucdes;
Preparo de meios de
cultura; Organizagdo do
Laboratério;
Organizagdao de aula
pratica; Catalogacao de
Reagentes e Vidrarias;
Lavagem de vidrarias;
Limpeza dos
equipamentos;
Analises fisico-
quimicas; Analises
microbiolégicas.

LABORATORIOS DA
AREA DE MEIO

Matutino
(08h —12h)
e

02 (duas)

ACADEMICO: Para a vaga do periodo
matutino/noturno: estudante regularmente

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340291&infra_sistema=1...

Atendimento e suporte
técnico aos discentes e
docentes nas

2/5




09/02/2021

SEIIFTO - 1211719 - Anexo

AMBIE]\ITE/I-’\REA Noturno matriculado no Curso de Tecnologia em |atividades de aula,
DE QUIMICA (18h—22h) Alimentos, cursando qualquer periodo. estagio, pesquisa e
extensdo; Fiscalizar a
Para a vaga do periodo | execu¢do das Normas
Matutino/vespertino: estudante | de Seguranga e
regularmente matriculado no Curso de | Biosseguranca de todos
Licenciatura em Quimica, cursando |usudrios dos
qualquer periodo. Laboratérios; Limpeza
das vidrarias,
PESSOAL: Capacidade de concentracdo, | equipamentos,
possuir senso de organiza¢do, capacidade | bancadas e dos
de iniciativa. Disponibilidade de horarios | armarios dos
conforme especificado na vaga, pois poderad | laboratérios; Preparo
ter a alternancia, conforme demandas do | de solucdes; Coletas de
setor. amostras; Analises
Fisico-quimicas e
microbiolégicas;
Matutino execucio de
(08h —12h) experimentos;
e 02 (duas) Confecgdo de diversos
Vespertino relatérios/documentos;
(13h—17h) Inventério de materiais
de consumo e
equipamentos,
Contagem de materiais
de consumo e
equipamentos.
Apoiar nas
ACADEMICO: Estudante  regularmente atlv]da.des das dreas de
- ensino; atender
matriculado e frequentando as aulas em il
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso usluar,u?s, ﬁ)regl)ﬁrar
2 (08h —12h) do Tocantins. relatorios e planilhas;
GERENCIA DE e 04 executar servicos em
ENSINO Vespertino (quatro) PESSOAL: Boa comunicagdao, compromisso, dlver:'sa§ art?as dde
(13h—17h) responsabilidade, proatividade, habilidade con eumento,d. ar
ética quanto aos assuntos inerentes ao suporte  a IVersos
setor. setores no
atendimento de suas
funcdes.
Apoiar nas
ACADEMICO: Estudante  regularmente atividades dNas.areas de
matriculado e frequentando as aulas em admln?lst.ragao, atender
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso usuarios; pre.parar
. relatérios e planilhas;
GERENCIA DE (08h —12h) do Tocantins. executar servigos em
= e 02 (duas) di S d
ADMINISTRAGAO Vespertino PESSOAL: Boa comunicagao, compromisso, |ver:sa§ ?re.as d €
(13h —17h) responsabilidade, proatividade, habilidade conhecimen O’d' ar
ética quanto aos assuntos inerentes ao suporte  a IVersos
setor. setores no
atendimento de suas
fungodes.
Auxiliar na organizacao
. da documentagdo do
ACADEMICO: Estudante regularmente | setor; Atendimento a
matriculado e frequentando as aulas em | comunidade
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso | académica, entre eles
COTEPE - (08h —12h) do Tocantins. servidores, alunos e
Coordenagdo ou 01 (uma) pais; Atendimento ao
Técnico Pedagodgica Vespertino PESSOAL: Boa comunicag¢do, compromisso, | telefone; Intermediar a
(13h —17h) responsabilidade, proatividade, habilidade | comunicagdo entre
ética quanto aos assuntos inerentes ao | coordena¢do e aluno;
setor. Acompanhamento da
monitoria e
nivelamento.
ASSISTENCIA Matutino Atendimento ao
ESTUDANTIL (08h—12h) | 01* (uma) telefone; Repassar
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ou ACADEMICO: Estudante regularmente | informacgGes sobre
Vespertino matriculado e frequentando as aulas em | auxilios, repasses
(13h—17h) qualquer Curso Superior do Campus Paraiso | financeiros, inscricées
do Tocantins. e edital; Receber
documentos;
PESSOAL: Boa comunica¢do, habilidade | InformagGes em sala de
para atender a comunidade académica|aula, e Auxiliar as
entre eles, pais, alunos e servidores, | demais atividades
compromisso e disposi¢dao para aprender. desenvolvidas pelo
setor.
Auxiliar o educando
com deficiéncia e com
necessidades
educacionais
especificas nas
atividades em sala de
aula e extraclasse.
. Auxiliar o educando no
ACADEMICO: Estudante regularmente | processo de
matriculado e frequentando as aulas em | higienizacdo e
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso | integragao social.
Matutino do Tocantins. Desenvolver, sob
, (08h —12h) orientagao dos
xs:ilc\:log-s ':::;i:sde ou 01 (uma) PESS(_)AL: Demonstrar capacida'd.e de prgfessores regentes,
com Necessidades Vespertino agolhlrpento; empatia; prog'qwdade; agbes que auxiliem na
Especificas (13h—17h) discricdo; ter conhecimento basico em | producdo das
informatica; flexibilidade de horario de | adaptacdes de
trabalho (matutino, vespertino ou noturno), | contetdos e
a depender da necessidade do NAPNE. flexibilizacdo curricular.
Participar das acgGes
promovidas
pelo NAPNE e auxiliar a
organizagao
administrativa do
nucleo, quando houver
necessidade.
Apoio geral as
atividades artisticas
. vinculadas a projetos
ACADEMICO: Estudante regularmente | (pesquisa e extensdo) e
matriculado e frequentando as aulas em | a eventos; Apoio geral
qualquer curso do Campus Paraiso do |na produgdo,
Tocantins. divulgagdo, registro e
Matutino coordenacgao de
(08h —12h) PESSOAL: Demonstrar capacidade de |eventos culturais e
ou coordenagdo de produgdes artisticas; de | oficinas de arte; Tutoria
NAC - Nucleo de Arte | Vespertino 01 (uma) gerenciamento de grupos artisticos; | artistica, a  saber:
e Cultura (13h = 17h) Demonstrar habilidades para coordenar | musica, teatro, danca e
ou e/ou ministrar oficinas e tutorias de arte; | artes plasticas; Apoio
Noturno Demonstrar empatia; proatividade; | na coordenagdo de
(18h - 22h) discricdo; ter habilidades, conhecimento e | grupos artisticos, a
experiéncias com Musica, Teatro, Danga e | saber: musica, teatro,
Artes Plasticas; flexibilidade de horario de | danca e artes plasticas;
trabalho (matutino, vespertino ou noturno), | Apoio na administracdo
a depender da necessidade do NAC. geral dos atendimentos
e producdes artisticas a
serem realizados pelo
NAC.

*Vaga destinada para Pessoa com Deficiéncia (PcD).
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"I Documento assinado eletronicamente por Flavio Elizidrio de Souza, Diretor-Geral,
selj : or Flavia d
b nbe fﬂ em 09/02/2021, as 16:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
eletronica art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no @ site
= http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?
4= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo

Rodovia Br-153, Km 480, Distrito Agroindustrial — CEP 77.600-000 Paraiso do Tocantins/TO
(63) 3361-0300 — portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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