MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS PALMAS
GABINETE DA DIRECAO GERAL

EDITAL N° 37/2017/CAMPUS PALMAS/IFTO, DE 15 DE NOVEMBRO DE 2017.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

SELECAO PARA CURSO TECNICO EM GUIA DE TURISMO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS — CAMPUS PALMAS 2018/1

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS - CAMPUS PALMAS, nomeado pela Portaria n°
183/2014/REITORIA, de 10 de abril de 2014, publicada no DOU de 11 de abril de 2014, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, torna publico o Edital, que se refere a Selecdo Simplificada
para 0 Curso Técnico em Guia de Turismo, na modalidade Ensino a Distancia (EAD), do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — Campus Palmas 2018/1.

1. ABERTURA

1.1 Estardo abertas as inscri¢es para o processo seletivo simplificado, nos termos do item 11.1.1,
do Curso Técnico em Guia de Turismo para o primeiro semestre letivo de 2018, visando o
preenchimento de 80 vagas, sendo 40 vagas para o Pélo de Palmas — TO e 40 vagas para o Pdlo de
Mateiros — TO.

2. DAVALIDADE
2.1 Os resultados do exame de selecdo para Curso Técnico em Guia de Turismo terdo validade
somente para o periodo letivo de sua realizagdo, ou seja, 0 primeiro semestre letivo de 2018.

3. DAS VAGAS E CURSOS
3.1 Podera fazer o curso o candidato que possuir o Ensino Médio Completo no ato da matricula.
3.2 TOTAL DE VAGAS: 80 vagas.

Poélo Curso Total de vagas
Palmas Técnico em Guia de Turismo 40
Mateiros Técnico em Guia de Turismo 40

4. DAS INSCRICOES

4.1 As inscricOes estardo abertas em periodo previsto no cronograma do Edital.

4.1.1 Para esse processo seletivo simplificado a inscri¢do sera gratuita.

4.2 As inscricdes serdo realizadas no site https://moodlepalmas.ifto.edu.br/moodle, havendo a
necessidade do candidato ter um e-mail valido e ativo.

4.3 Para inscrever-se, o candidato devera clicar no link https://moodlepalmas.ifto.edu.br/moodle,
acessar o site e:

a) Criar uma conta no sistema conforme instrucdes na pagina inicial. Apos o cadastro, sera enviado
um link de confirmacéo para o e-mail do candidato, o0 mesmo devera clicar neste link, confirmando
o0 procedimento. Caso haja demora da confirmacéo, verificar se este foi para a caixa de spam;
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b) Apos realizado o cadastro, deverd acessar novamente a pagina do moodle, fazer o seu login e
abrir a pasta Processo Seletivo EAD — Guia de Turismo;

c) O candidato devera escolher o Pélo no qual deseja realizar o curso, preencher o formulario de
inscricdo on-line utilizando um endereco eletronico ativo do gmail, e submeter os documentos
requeridos para a selecdo, na ordem e conforme critérios de pontuacdo indicados no Anexo | e Il,
escaneados, em formato PDF, no campo submissdo de documentos comprobatorios, sendo estes:

I - Fotocépia simples do RG e CPF

Il — Quadro de Pontos devidamente preenchido

111 - Certificado de Concluséo do Ensino Médio

IV - Fotocdpia simples do Histdrico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio ou Declaragdo de
Conclusdao do Ensino Médio que constem as notas das disciplinas de Lingua Portuguesa e
Matematica do ultimo ano do Ensino Médio ou equivalente (verificar tabela de conversdo do Anexo
)

V- Declaragdo ou certificado de cursos na area de turismo, com carga horaria minima de 20 horas
(se houver)

VI — Certificado de conclusao de curso superior e pds-graduacéo (se houver)

VIl — Comprovante de experiéncia na area de guiamento, optando por um destes documentos:

a) Carteira de Trabalho, com todas as paginas de identificacdo do candidato e tempo de inicio e de
término do trabalho ou o Gltimo contracheque, caso ndo tenha finalizado o contrato;

b) Contrato de trabalho com o ultimo contracheque;

c) Copias de todos os contracheques do periodo trabalhado;

d) Declaracdo emitida por 6rgdo competente (Empresas, AssociacBes, Fundacbes ou Orgdos
Publicos) que comprovem o tempo de trabalho da atividade.

VIIl — Comprovante de experiéncia na area de Turismo e Hospitalidade (aeroportos, navios,
hospedagem, locagéo de carros, restaurantes e bares, agéncias ou operadoras de viagens, servigo
publico, docéncia ou consultorias), optando por um destes documentos:

a) Carteira de Trabalho, com todas as paginas de identificacdo do candidato e tempo de inicio e de
término do trabalho ou o Gltimo contracheque, caso ndo tenha finalizado o contrato;

b) Contrato de trabalho com o Gltimo contracheque;

c) Copias de todos os contracheques do periodo trabalhado;

d) Declaracdo emitida por 6rgdo competente (Empresas, Associacdes, Fundagdes, ou Orgios
Pablicos) que comprovem o periodo da atividade.

4.4 As informagdes prestadas no ato da inscri¢do sdo de inteira responsabilidade do candidato.

4.5 O candidato devera informar corretamente, no espaco destinado no Requerimento de Inscricéo,
0 numero do Documento de Identificacdo e o CPF, bem como todos os dados obrigat6rios
requeridos no preenchimento da ficha de inscricéo.

4.6 O candidato que ndo possuir CPF devera solicita-lo nos postos credenciados em tempo habil,
isto €, de forma que consiga obter o respectivo nimero antes do término do periodo de inscricdo. A
Comissao do Processo Seletivo simplificado ndo se responsabiliza por candidatos que, porventura,
ndo consigam receber os documentos em tempo habil.

4.7 Terd a sua inscricdo cancelada e sera automaticamente eliminado da selecdo o candidato que
usar o Documento de Identificacdo e/ou CPF de terceiro para realizar a sua inscricéo.

4.8 Somente sera considerado como documento de identificacdo aquele expedido pela Secretaria de
Seguranca Publica, pela Policia Militar, por ordens e conselhos ou pelas Forcas Armadas, CTPS
(modelo novo), Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), Carteira de reservista, ou ainda de outro
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documento que, por Lei Federal, tenha validade e possibilite a conferéncia da digital, da fotografia e
da assinatura do candidato.

4.9 O candidato estrangeiro deverd apresentar a Carteira de Identidade de estrangeiro, permanente
ou temporaria, atualizada, ou fotocopia do protocolo do processo e/ou Passaporte.

4.10 Em caso de perda, furto ou roubo de todos os documentos de identificacdo, o candidato devera
apresentar no ato da inscricdo junto a Comissdo de Processo Seletivo Simplificado, Boletim de
Ocorréncia Policial — B.O., emitido h4d no maximo 30 dias.

4.11 O candidato que apresentar Boletim de Ocorréncia Policial — B.O., assinard um termo de
compromisso junto a Comissdo de Processo Seletivo Simplificado, onde assumird a
responsabilidade de providenciar 22 via de sua documentacdo de identificacdo perdida, furtada ou
roubada, e apresentar a mesma a Comissao até 48 horas antes da data prevista para divulgacdo do
resultado em primeira chamada do processo seletivo simplificado, sob pena de ter sua inscri¢édo
cancelada no caso de descumprimento deste termo de compromisso.

5 DA SELECAO:

5.1 O processo seletivo simplificado sera realizado pela Analise Curricular com base no Historico
Escolar de Concluséo do Ensino Médio, Experiéncia Académica e Profissional.

5.2 O IF utilizara o Historico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio ou declaracao citada no inciso
I do item 4.3, onde serdo considerados para pontuacdo as notas finais das disciplinas de Lingua
Portuguesa e Matematica do Gltimo ano do Ensino Médio ou equivalente.

5.2.1 O Histérico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio que apresentar conceitos ao invés de
notas ou ainda notas diferentes da classificacdo de 0 a 10 pontos sera avaliado de acordo com a
tabela de converséo, indicado no Anexo Il deste edital.

5.3 O candidato deverd postar seus documentos comprovando a experiéncia académica e
profissional, quando houver, na ordem indicada no Anexo |, obedecendo o periodo do cronograma
deste Edital.

5.3.1 Para célculo de experiéncia académica e profissional serdo atribuidos os pontos conforme o
formulario constante nos Anexos | e Il deste edital, que consideram o somatorio simples dos pontos.
5.3.2 Serd atribuida nota zero ao candidato que ndo entregar seus documentos referente a
experiéncia profissional na forma, no periodo ou no local estabelecido, sendo considerado apenas
sua formagéo académica.

5.3.3 Caso haja duvidas quanto a veracidade das informacBGes constantes nos documentos
apresentados ou caso essas informac@es sejam insuficientes, a Banca Examinadora desconsiderara o
documento.

5.4 Em caso de empate tera preferéncia o candidato que:

a) for idoso, observando-se o artigo 27, paragrafo unico, da Lei n.° 10.741/03 (Estatuto do 1doso);
b) maior média de Portugués ou equivalente;

¢) maior média de Matematica ou equivalente;

d) candidato de maior idade.

5.5 Para o célculo da Nota Final (NF), sera realizada a soma simples dos itens, conforme Anexo |
deste edital.

6. DADIVULGACAO DOS SELECIONADOS
6.1 O resultado da selecdo simplificada sera disponibilizado em data constante do item 11.1.1 no
site http://portal.ifto.edu.br/palmas/.

. AE 310 Sul, Av. LO 05, Esqg. Com Av. NS 10, Plano Diretor Sul -
77.021-090 — Palmas/TO Péagina 3 de 8
(63) 3236-4000

http://palmas.ifto.edu.br/ - palmas@ifto.edu.br



https://portal.ifto.edu.br/palmas/

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS PALMAS
GABINETE DA DIRECAO GERAL

7. DAS MATRICULAS PARA OS CANDIDATOS SELECIONADOS

7.1 O candidato devera realizar um PRE-CADASTRO no site https://sigaedu.ifto.edu.br/sigaept-
edu-web-vl/pages/inicio.jsf, em data prevista no cronograma, anteriormente ao ato da matricula,
esta é OBRIGATORIA.

7.1.1 Os candidatos selecionados deverdo efetuar suas matriculas no Pdlo escolhido, sendo estes Polo
Palmas, que funciona no Campus Palmas, endereco AE 310 Sul, Avenida LO 05, s/n, Plano
Diretor Sul, P6lo Mateiros, enderego Avenida Maranhdo, Quadra 26, Lote 05, Centro, Municipio
de Mateiros.

7.1.2 No caso de impossibilidade de comparecimento do candidato, a matricula poderéa ser efetuada
por procuracao especifica.

7.1.3 Caso ndo sejam preenchidas todas as vagas oferecidas e havendo suplentes, sera divulgada
uma segunda e uma terceira chamada para assumir a vaga no curso.

7.2 A documentacdo necessaria para os candidatos efetuarem a matricula é:

a) Uma foto recente 3x4 cm;

b) Certidao de Nascimento ou Casamento (original e copia);

c) Certificado Escolar do Ensino Médio ou equivalente, caso for (original e copia);

d) Histdrico Escolar do Ensino Médio (original e copia);

e) Comprovantes originais de formacao académica e experiéncia profissional submetidos na
inscricdo do processo seletivo simplificado;

f) Documento de ldentificagdo (original e cdpia), conforme especificado nos itens 6.2 e
seguintes;

g) CPF (original e copia) ou Comprovacdo de inscricdo no CPF, ou documento de
identificacdo que conste o niumero do CPF;

h) Titulo de Eleitor (Original e Cépia);

i) Comprovante de quitacado eleitoral de todos os turnos da ultima eleicdo (original e cdpia), ou
certiddo de quitacao eleitoral emitida pelo site do TSE;

j) Documento de quitacdo com servico militar com validade vigente, para candidatos do sexo
masculino com idade entre 18 e 45 anos (original e copia);

I) Comprovante de endereco residencial (cépia).

7.3 No caso do historico escolar, sera aceita matricula do estudante que apresentar comprovante de
solicitacdo do mesmo na instituicdo em que realizou o Ensino Médio, por um prazo maximo de 30
dias, até a entrega do original, sob pena de cancelamento da vaga.

7.3.1 Néo sera exigido o historico escolar no caso de estudantes que apresentem certificacdo de
conclusdo do Ensino Médio pelo ENCEJA, ENEM e outros meios de certificacdo que ndo possuam
historico.

7.3.2 A certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo site do TSE podera estar sujeita a validacéo, sob
pena de cancelamento da vaga, caso seja invalida.

7.3.3 Somente sera considerado como documento de identificacdo aquele expedido pela Secretaria
de Seguranga Publica, pela Policia Militar, por ordens e conselhos ou pelas Forcas Armadas,
Carteira de habilitacdo, ou ainda outro documento que, por Lei Federal, tenha validade nacional e
possibilite a conferéncia da fotografia e da assinatura do candidato.

7.4 No caso de documento de identificacdo ainda ndo recebido, sera aceito comprovante de
solicitacdo (original e copia), pelo prazo maximo de 30 dias, até a apresentacdo do original.
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7.4.1 O candidato estrangeiro deve apresentar passaporte atualizado e/ou documento de identidade
de estrangeiro, permanente ou temporario, atualizado, ou fotocépia do protocolo do processo, bem
como Historico Escolar do Ensino Médio ou equivalente (original e copia) e Certificado Escolar do
Ensino Médio ou equivalente (original e cdpia), traduzido para a lingua portuguesa por tradutor
oficial juramentado.

7.4.2 Em caso de perda, furto ou roubo de Certiddo de Nascimento ou Casamento e/ou Documento
de lIdentificacdo, o candidato deverd apresentar, no dia da realizagdo da matricula, Boletim de
Ocorréncia Policial — B.O., emitido no maximo 15 dias antes da matricula, e assinara um termo de
compromisso onde assumird a responsabilidade de providenciar 22 via de sua documentagéo perdida,
furtada ou roubada em até 30 dias, sob pena de cancelamento da vaga.

7.5 O candidato selecionado que ndo efetuar a matricula no periodo fixado, ou que néao
apresentar a totalidade dos documentos exigidos no ato da matricula tera sua vaga cancelada,
e ndo sera incluido nas chamadas seguintes, caso estas ocorram.

7.5.1 Somente serdo aceitas matriculas de candidatos maiores de 18 anos.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. A Comissdo do Processo Seletivo terd a responsabilidade de zelar pela disciplina e lisura do
Processo Seletivo, para o qual podera utilizar-se de todos os meios admitidos em direito para sua
garantia.

8.1.1 A inscricdo, no presente Processo Seletivo Simplificado, implicara no conhecimento e na
aceitacdo irrestrita de suas normas e exigéncias pelo candidato, sem direito algum a compensagoes
decorrentes da anulacdo ou do cancelamento de sua inscricdo, de eliminacdo do processo seletivo
simplificado ou, ainda, de seu ndo aproveitamento por falta de vagas ou por inobservancia dos
ditames e dos prazos fixados.

8.1.2 A Comissdo do Processo Seletivo fard divulgar, sempre que necessario, avisos oficiais e
normas complementares ao presente Edital. E responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a
qualquer comunicagdo que, caso necessario, serd divulgada no site http://portal.ifto.edu.br/palmas/.
8.1.3 Estara automaticamente eliminado o candidato que utilizar quaisquer meios ilicitos para
inscri¢do e/ou matricula.

8.2 Os candidatos ao Curso Técnico em Guia de Turismo, modalidade EAD, que forem
selecionados e efetuarem suas matriculas estdo cientes de que frequentardo suas aulas no
presenciais nos municipios de Mateiros ou Palmas, conforme sua inscricdo, e/ou outro local
indicado pela Reitoria ou pela Direcdo Geral do Campus Palmas do IFTO, e também, da
possibilidade de serem oferecidas aulas, inclusive, aos sabados e em outros turnos.

8.2.1 A efetivacdo da matricula implica na aceitacdo, por parte do aluno, da Organizacdo Didatico
Pedagogica dos Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio a Distancia do IFTO.

8.3 Qualquer irregularidade (fraude, quebra de sigilo etc.) cometida por professores, servidores
técnico-administrativos e alunos do IFTO, constatada antes, durante ou ap6s o Processo Seletivo,
sera objeto de sindicancia, inquérito administrativo e/ou policial, nos termos da legislagédo
pertinente (normas do Regime Juridico Unico e demais normas complementares em vigor), estando
o infrator sujeito as penalidades previstas na respectiva legislagéo.

8.3.1 Os horarios constantes desse edital sdo determinados pelo horério oficial do Estado do
Tocantins.

8.4 O Instituto se reserva o direito de, eventualmente, chamar um ndmero de candidatos maior que
0 previsto no edital, caso haja condi¢des para tal.
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8.4.1 Casos omissos ndo previstos nesse Edital serdo julgados pela Direcdo Geral do Campus

Palmas, apos ouvidas a Direcao de Ensino e a Comissao do Processo Seletivo.

9. QUADRO DE DATAS

9.1 Adivulgacéo das datas serdo publicadas no site http://portal.ifto.edu.br/palmas/.

9.1.1 Cronograma:

Publicagéo do Edital 15/12/2017
Inicio das inscricOes 15/12/2017 2

' 21/01/2018
Homologagao Preliminar 99/01/2018
das inscri¢fes
Recurso contra
Homologacdo  Preliminar| 30 e 31/01/2018
das inscri¢oes
Homplggac;ao Definitiva das 05/02/2018
Inscri¢oes
Resulfado Preliminar da 05/02/2018
Selecéo
ReCl_Jrs_o contra 0 Eesultado 06 e 07/02/2018
Preliminar da Selecéo
RESULTADO FINAL 09/02/2018

PRE-MATRICULAE MATRICULA

Pré-matricula

. 16 a 20/2/2018
(realizada no Polo)
Matricula 12 chamada 19 a 21/2/2018
Publicacdo 2° chamada 23/2/2018
Pré-matricula
(realizada no Polo) 23 226/2/2018
Matricula 22 chamada 26 e 27/2/2018
Publicagéo 3° chamada 02/03/2018
Pre-matricula 03 e 04/03/2018
(realizada no Polo)
Matricula 3% chamada 05 e 06/03/2018

Palmas, 15 de dezembro de 2017.

Octaviano Sidnei Furtado
Diretor-geral
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ANEXO |

) QUADRO DE PONTOS
FORMAGAO ACADEMICA E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

NOME DO CANDIDATO:

Critérios

Pontuacao por Item

Pontuacéo
Maxima

Pontuacgdo
Total

(preenchido pelo
candidato em
caneta)

A) Nota da disciplina de Lingua Portuguesa do ultimo ano do
Ensino Médio ou equivalente (conforme tabela de conversao do
Anexo II).

(Ultima nota histérico escolar)

10,00

B) Nota da disciplina de Matematica do Gltimo ano do Ensino
Médio ou equivalente (conforme tabela de conversdo do Anexo

).

(Ultima nota histérico escolar)

10,00

C) Declaracéo ou certificado de conclusdo de cursos da area de
turismo, com carga horaria minima de 20 horas.

5,00

10,00

D) GRADUAGCAO - certificado ou certiddo de conclusido do
curso de graduacdo emitido por Instituicdo de Ensino,
devidamente reconhecido.

10,00

10,00

E) POS-GRADUACAO - certificado de conclusio de curso de
pos-graduacdo lato sensu ou stricto sensu emitido por
Institui¢do de Ensino, devidamente reconhecido.

10,00

10,00

F) TEMPO DE EXPERIENCIA

F1 — Comprovante de experiéncia na area de guiamento:

a) Carteira de Trabalho, com todas as paginas de identificacdo
do candidato e tempo de inicio e de término do trabalho ou o
Gltimo contracheque, caso ndo tenha finalizado o contrato;

b) Contrato de trabalho com o Ultimo contracheque;

c) Copias de todos os contracheques do periodo trabalhado;

d) Declaragdo emitida por 6rgdo competente (Empresas,
Associacdes, Fundagdes ou Orgaos Publicos) que comprovem o
tempo de trabalho da atividade.

F2 — Comprovante de experiéncia na area de Turismo e
Hospitalidade (aeroportos, navios, hospedagem, locacdo de
carros, restaurantes e bares, agéncias ou operadoras de viagens,
servigo publico, docéncia ou consultorias):

a) Carteira de Trabalho, com todas as paginas de identificacdo
do candidato e tempo de inicio e de término do trabalho ou o
Gltimo contracheque, caso ndo tenha finalizado o contrato;

b) Contrato de trabalho com o tltimo contracheque;

c) Copias de todos os contracheques do periodo;

d) Declaragdo emitida por o6rgdo competente (Empresas,
Associacdes, Orgdos Publicas, etc.) que comprovem o periodo
da atividade.

(1 ponto por més).

50,00

Total

100
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ANEXO Il 5
TABELA DE CONVERSAO

Valor Valor Numeérico
Letra Valor ENEM Correspondente

A 900 a + 1000 10

- 801 a 899 9

B 700 a 800 8

- 601 a 699 7

C 500 a 600 6

- 401 a 499 5)

D 300 a 400 4

- 201 a 299 3

E 100 a 200 2
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