MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS PALMAS
GABINETE DA DIRECAO GERAL

EDITAL N.° 16/2018/PAL/REVIFTO, DE 17 DE ABRIL DE 2018

DIVULGAC&O DAS NORMAS E PRAZOS DOS TRABALHOS DE
QUALIFICACAO E DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO PUBLICA CAMPUS PALMAS

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS - CAMPUS PALMAS, nomeado pela Portaria n°
352/2018/REVIFTO, de 05 de abril de 2018, publicada no Didrio Oficial da Unido de 09 de abril
de 2018, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, juntamente com a supervisao do TCC,
do curso de Gestao Publica com base nos procedimentos aprovados pela Resolucido n® 07/07 —
CP, de 01 de novembro de 2007 e n° 09/07 — CDR, de 12 de novembro de 2007, estabelece
normas, diretrizes e prazos para o TCC do Curso Superior em Gestdo Publica.

1. DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

1.1. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia (CST) em
Gestao Publica do Eixo Gestao e Negdcios, requisito para obtengdo do titulo de Tecnélogo em
Gestdo Publica consiste num trabalho individual de carater monografico, estudo de caso, uma
adaptacdo de tecnologia ou desenvolvimento de instrumentos, equipamentos e prototipos,
elaborado a partir de projeto de pesquisa.
1.1.1. A realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) oportuniza que o tema a ser
trabalhado pelo estudante, venha atender as necessidades e interesses da comunidade empresarial
e publica no campo tecnolégico. E unidade curricular obrigatéria dos cursos de Tecnologia do
IFTO-Palmas, e tem como objetivos principais:
a) Desenvolver a capacidade de aplicacdao dos conceitos e teorias adquiridas durante o
curso, de forma integrada, através da execucdo de um projeto;
b) Desenvolver a capacidade de planejamento para resolver problemas dentro das dreas de
formacdo especifica;
¢) Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolu¢do de problemas;
d) Intensificar a extensdo da instituicdo através da resolu¢do de problemas existentes nos
setores produtivos e publicos da sociedade;
e) Estimular a constru¢cdo do conhecimento coletivo.
1.2. O TCC podera ser desenvolvido em equipes de 02 (dois) ou mais alunos, somente quando se
tratar do desenvolvimento de instrumentos, equipamentos ou prototipos, entre outros, de acordo
com a natureza da drea e os fins do curso.
1.3. Devera estar estruturado de acordo com a ABNT NBR 14724.
1.4. Terda um Professor Supervisor que auxiliard o tramite interno das atividades previstas neste
edital.
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2. DA MATRICULA E ACOMPANHAMENTO
2.1. Procedimentos para discentes matriculados até 2013/02 sobre Regulamento de 2007

2.1.1. Nao h4 mais necessidade de matricula na unidade curricular de Projeto TCC para a
qualificacdo visto que esta disciplina € uma exigéncia apenas para discentes no novo
regulamento de 2013 (vdlido a partir de 2014). Assim como também nao hd matricula em
TCC, para os alunos que ja qualificaram visto que ndo se trata de uma unidade curricular e sim
de uma atividade pratica. Desta forma para os discentes j4 integralizados, ou seja, 0s que
concluiram todas as disciplinas, seu vinculo com a Institui¢do € por meio do orientador.

2.1.2. O inicio do processo de qualificacdo ocorre com o Aceite da Orientacio que deverd ser
documentado (Anexo 3) e enviado via SEI ao professor Supervisor (SEI da Coordenacdo da
Area de Gestido e Negécios) de acordo com as datas divulgadas no Cronograma disponivel nos
Anexos 1 e 2 deste edital. O processo, devera ser aberto no SEI pelo orientador com o titulo
“TCC- e nome do aluno” e posteriormente anexados ao processo, os demais documentos do
estudante, até a defesa de seu TCC final.

2.1.3. O estudante somente poderd realizar a defesa da qualificacdo do seu TCC (projeto) se
obtiver o conceito “favordvel” em Atividades Complementares, segundo seu regulamento.
2.1.4. A qualificacdo ¢é atribuida o conceito de aprovado, aprovado com ressalvas ou
reprovado definida pela banca avaliadora, sendo o Presidente da Banca, o responsavel em
informar ao aluno o parecer dos membros.

2.2. Procedimentos para discentes matriculados a partir de 2014/01 sobre Regulamento
de 2013 ou que aderiram a nova matriz curricular

2.2.1. O estudante deverd matricular-se na unidade curricular de TCC (projeto), sendo a
avaliacdo da mesma, a banca de defesa de projeto de qualificacdo. A nota atribuida pela banca
avaliadora ao projeto € a nota da unidade curricular e serd informada ao discente apos a banca,
pelo presidente da mesma.

2.2.2. O estudante que estiver reprovado por frequéncia nesta unidade curricular, ndo podera
defender seu projeto de qualificacao.

2.2.3. O inicio do processo de qualificacdo ocorre com o Aceite da Orientacao que devera ser
documentado (Anexo 3) e enviado via SEI ao professor Supervisor de acordo com as datas
divulgadas no Cronograma disponivel nos Anexos 1 e 2 deste edital. O processo, deverd ser
aberto no SEI pelo orientador com o titulo “TCC- e nome do aluno” e posteriormente
anexados ao processo, os demais documentos do estudante, até a defesa de seu TCC final.
2.2.4. Ao estudante ndo € exigido o parecer das atividades complementares para o Projeto de
Qualificacdo, sendo exigéncia apenas para a Defesa de TCC.
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2.3. Procedimentos comuns a todos os discentes

2.3.1. O acompanhamento do estudante no TCC serd feito por um Orientador, escolhido
peloestudante e homologado pelo Professor Supervisor (SEI da Coordenacdo da Area de Gestdo
e Negocios), observando-se sempre a drea de conhecimento em que serd desenvolvido o
projeto, a drea de atuacdo e a disponibilidade do Orientador.

2.3.2. Cada orientador poderd orientar no maximo 05 (cinco) estudantes por semestre.

2.3.3. A supervisao do TCC disponibilizard uma lista com os nomes e dreas dos orientadores que
irdo acompanhar os trabalhos de Conclusao do Curso, conforme Anexo 8.

2.3.4. O Professor Orientador deverd ser preferencialmente do curso de Tecnologia em Gestao
Publica, contudo o estudante poderd optar por qualquer orientador do quadro do IFTO ou ainda
de institui¢Oes externas desde que seja aprovado pelo Colegiado de Curso e que possua titulagdo
minima de pés-graduagdo stricto sensu.

2.3.5. No caso de mudanga de Orientador, essa deverd ser solicitada e justificada por escrito ao
Professor Supervisor e aprovada pelo Colegiado de Curso. Apds a avaliacdo do pedido, o
Professor Supervisor dara ci€ncia aos interessados.

2.3.6. Sera permitido ao estudante o acompanhamento do TCC por um Coorientador (Anexo 7),
tendo seu nome homologado pelo Orientador, podendo este ser externo ao IFTO, possuindo a
titulagcdo minima de pds-graduacdo stricto sensu.

2.3.7. O acompanhamento do TCC (Anexo 4) serd realizado por meio de reunides previamente
agendadas entre Orientador e orientando. Caso o orientando apresente dificuldades em participar
das reunides, por motivo justificado, o orientado e Orientador deverdo encontrar a melhor forma
de comunicagdo para o acompanhamento das atividades.

3. DA DEFESA DO PROJETO DE QUALIFICACAO
3.1. Normas e procedimentos comuns a todos os discentes

3.1.1. O tema para o Trabalho de Conclusdo de Curso deve estar inserido em um dos campos
de atuacdo do curso e deverd ser apresentado na avaliacdo da “Qualificacdo” do TCC
(projeto).

3.1.2. A sugestdio dos membros da Banca serd feita no Requerimento da Banca
Examinadora(Anexo 5), podendo ser aceita ou nao pelo supervisor de TCC, apds avaliacdo e
de acordo com a area de afinidade e linhas de pesquisas.

3.1.3. Ap6s a aprovagao e publicagdo da Banca Examinadora(Convite), ficam o orientador e o
estudante, responsdveis pela confirmacdo do convite e a entrega das cOpias impressas do
projeto de Qualificacdo ou do TCC, aos membros da Banca. Também € de responsabilidade
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do Orientador a reserva do espago para realizacdo da banca e dos equipamentos necessarios
para a mesma.

3.1.4. A avaliacdo do Projeto de Qualificagdo do TCC seré realizada em evento especifico,
amplamente divulgado no 4mbito da Coordenacdo de Area pelo Professor Supervisor.

3.1.5. A avaliag@o do Projeto de Qualificacdo do TCC serd feita por uma Banca Examinadora
composta, no minimo, pelo Orientador do trabalho, dois examinadores sugeridos pelo
orientador (um destes podera ser um convidado externo ao IFTO) e Coorientador (se houver).

3.2. Normas e procedimentos para discentes matriculados até 2013/02 sobre
Regulamento de 2007

3.2.1. O Orientador solicitard a defesa do Projeto de Qualificacio do TCC ao Professor
Supervisor, mediante preenchimento do Requerimento de Banca Examinadora (Anexo 5), bem
como a entrega do Formulario de Acompanhamento de Orientacdes (Anexo 4) e o Parecer de
Atividades Complementares (Anexo 6) com no minimo 48 horas de antecedéncia com relacio
a data da banca, respeitando os prazos dos Anexos 1 e 2. Todos os documentos devem ser
preenchidos e enviados via SEI da Coordenacio de Area de Gestdo e Negécios.

3.2.2. Apés a defesa do Projeto de Qualificacdo, o orientador deverd postar a Ata de
Qualificacdo, o Relatério de Recomendagdes e a Lista de Presencas no Processo que foi aberto
para o discente orientado e remetido ao Supervisor de TCC via SEL (Coordenacio da Area de
Gestao e Negocios).

3.3. Normas e procedimentos para discentes matriculados a partir de 2014/01 ou que
aderiram a nova grade curricular

3.3.1. O Orientador solicitard a defesa do Projeto de Qualificacdo do TCC ao Professor
Supervisor, mediante preenchimento e envio via SEI do Requerimento de  Banca
Examinadora (Anexo 5), e o Formuldrio de Acompanhamento de Orientacdo (Anexo 4) com
no minimo 48 horas de antecedéncia em relacdo a data da banca, respeitando os prazos dos
Anexos 1 e?2.

3.3.2. Ap6s a defesa do Projeto de Qualificacdo, o orientador deverd preencher e anexar ao
Processo do Estudante no SEI, a Ata de Qualificaciao do discente (Anexo 11), o Formulario de
Recomendagdes e Nota Final (Anexo 10) e a Lista de Presencas (Anexo 9), SEI da
Coordenacio da Area de Gestio e Negdcios.

3.3.3. O estudante que ndo alcancar a média minima - nota seis (6) para aprovacgao - na defesa
do seu Projeto de Qualificacdo estard reprovado na unidade curricular de TCC (projeto) e
podera cursi-la novamente no semestre seguinte.
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4. DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

4.1. Apés sua Qualificagcdo, o estudante tem até dois semestres para defender seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, vencido o periodo, deverd qualificar-se novamente.

4.2. O Orientador solicitard a Defesa do TCC ao Professor Supervisor, mediante preenchimento
e envio via SEI (SEI da Coordenagdo da Area de Gestdo e Negécios) do Requerimento de
Banca Examinadora (Anexo 5) e Formulario de Acompanhamento de Orientacdo (Anexo 4), € 0
Parecer de Atividades Complementares (Anexo 6) com no minimo 48 horas de antecedéncia,
com relagdo a data da banca, respeitando os prazos dos Anexos le 2.

4.3. A sugestdo dos membros da Banca serd feita no Requerimento de Banca Examinadora,
podendo ser aceita ou ndo pelo supervisor de TCC, de acordo com a drea de afinidade e
linhas de pesquisas.

4.4. Apés a aprovagdo e publicagdo da Banca Examinadora(Convites), ficam o orientador € o
estudante, responséveis pela confirmagdo do convite e a entrega das copias impressas do TCC,
aos membros da Banca. Também é de responsabilidade do Orientador a reserva do espaco
para realiza¢do da banca e dos equipamentos necessdrios para a mesma.

4.5. A avaliagdo do TCC serd realizada em evento especifico, amplamente divulgado no
ambito da Coordenacio de Area pelo Professor Supervisor.

4.6. A avaliacdo do TCC serd feita por uma Banca Examinadora composta, no minimo, pelo
Orientador do trabalho, dois examinadores sugeridos pelo orientador sendo que um destes
podera ser um convidado externo ao IFTO e o Coorientador (se houver).

4.7. Ap6s a Defesa do TCC, o orientador deve preencher e anexar ao Processo do estudante no
SEI, a Ata de Defesa(Anexo 12), a Lista de Presencas(Anexo 9) e o Relatério de
Recomendagdes e Nota Final (Anexo 10) .

4.8. O aluno terd quinze (15) dias apds a banca de Defesa de TCC, para entregar a versao final
(capa preta e copia digital em CD) na Biblioteca que deverd emitir um documento de
recebimento, posteriormente anexado pelo Orientador ao processo do Estudante e enviado ao
Supervisor de TCC via SEI (Coordenacio da Area de Gestdo e Negécios).

5. DAS DATAS E LOCAIS

5.1. O Cronograma das Apresentagdes dos Projetos de Qualificacio e dos Trabalhos de
Conclusao de Curso, referente ao primeiro semestre de 2018/01 seguird as datas estipuladas e
publicadas neste edital, conforme Anexos 1 e 2.

5.2. As apresentacdes dos projetos de Qualificacdo e de Defesa Final dos Trabalhos de
Conclusao de Curso, deverdo ocorrer no periodo de uma semana letiva do Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Publica, reservada para esse fim, conforme disposto nos Anexos 1 e 2.
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5.3. Os horérios e locais das Defesas e Qualificacdes de TCC serdao previamente publicados e
divulgados pela Supervisdo do TCC nos murais da CAGN e nos emails dos professores da Area.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. Aqueles que ndo cumprirem o preenchimento adequado dos formuldrios anexos e ndo
seguirem O cronograma proposto, estardo reprovados, podendo participar do edital do préximo
semestre (2018/2).

6.2. Cada processo deverd ser aberto no SEI pelo Orientador e os documentos sempre anexados
ao mesmo processo gerado inicialmente.

6.3. O envio de todos os documentos deverd ser feito ao SEI da Coordenacdo da Area de Gestio
e Negdcios do IFTO e confirmado por email ao Professor Supervisor.

6.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagio da Area de Gestio e Negécios,
Colegiado do Curso de Gestio Publica e Supervisao de TCC do IFTO, Campus Palmas.

Wendell Eduardo Moura Costa
Diretor Geral
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