Ministério da Educacaoanexo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
CAMPUS PALMAS
DIRECAO DE ENSINO
COORDENACAO DE GESTAO PUBLICA

CONVOCACAO N2 2/2019/SUPERV/TCC/PALMAS

Palmas, 12 de abril de 2019.

A Coordenacao do CURSO SUPERIOR EM TECNOLOGIA EM GESTAO
PUBLICA por meio da Supervisao de Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, Campus Palmas,
pela presente Convocacdo, torna publico aos interessados os procedimentos de
iINscricao para solicitacao em participacao no processo de DEFESA DA
QUALIFICACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO para o semestre
letivo de 2019/01, em conformidade com o0s termos a seqguir:

1.- DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

1.1. - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia (CST)
em Gestdo Publica do Eixo Gestdo e Negocios, requisito para obtencado do titulo de
Tecndlogo em Gestao Publica consiste num trabalho de carater monografico, estudo
de caso, uma adaptacao de tecnologia ou desenvolvimento de instrumentos,
equipamento5 e protétipos, elaborado a partir de projeto de pesquisa TENDO sua
QUALIFICACAO no quinto periodo.

1.1.1. - A realizagao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) oportuniza que o tema
a ser trabalhado pelo estudante, venha atender as necessidades e interesses da
comunidade empresarial e publica no campo tecnoldgico. E unidade curricular
obrigatdria dos cursos de Tecnologia do IFTO-Palmas, e tem como objetivos principais:

1. Desenvolver a capacidade de aplicacao dos conceitos e teorias adquiridas
durante o curso, de forma integrada, através da execucao de um projeto;
Desenvolver a capacidade de planejamento para resolver problemas dentro das
areas de formacao especifica;

Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de problemas;
Intensificar a extensao da instituicao através da resolucao de problemas
existentes nos setores produtivos e publicos da sociedade;

5. Estimular a construcao do conhecimento coletivo.
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1.2. - O TCC podera ser desenvolvido em equipes de 02 (dois) ou mais alunos,
somente quando se tratar do desenvolvimento de instrumentos, equipamentos ou
protétipos, entre outros, de acordo com a natureza da érea e os fins do curso.

1.3. - Devera estar estruturado de acordo com a ABNT NBR 14724.

1.4. - Terd um Professor Supervisor que auxiliara o tramite interno das atividades
previstas nesta CONVOCACAO.

2. - DA MATRICULA E DO ACOMPANHAMENTO

2.1 Procedimentos para discentes matriculados até 2013/02 sobre



Regulamento de 2007’

2.1.1. - Nao ha mais necessidade de matricula na unidade curricular de Projeto TCC
para a qualificacao visto que esta disciplina € uma exigéncia apenas para discentes no
novo regulamento de 2013 (valido a partir de 2014). Assim como também ndo ha
matricula em TCC, para os alunos que ja qualificaram visto que ndo se trata de uma
unidade curricular e sim de uma atividade pratica. Desta forma para os discentes ja
integralizados, ou seja, os que concluiram todas as disciplinas, seu vinculo com a
Instituicao é por meio do orientador.

2.1.2. - O inicio do processo de qualificacdao ocorre com o Aceite da Orientacao que
devera ser documentado (Anexo 2 -0643110) e enviado via SEI, no endereco
“SUPERV/TCC/PALMAS”, ao professor Supervisor (SElI da Coordenagéo da Area de
Gestao e Negocios) de acordo com as datas divulgadas no Cronograma disponivel nos
Anexo 1 (0643112) desta CONVOCACAO O processo, devera ser aberto no SEI
pelo orientador com o titulo “TCC- e nome do aluno” e posteriormente
1z:anelxados a0 processo, os demais documentos do estudante, até a defesa de seu TCC
ina

2.1.3. - O estudante somente podera realizar a defesa da quallficacdo do seu TCC
(projeto) se obtiver o conceito “favoravel” em Atividades Complementares, sequndo
seu requlamento.

2.1.4. - A qualificacao e atribuida o conceito de aprovado, aprovado com ressalvas ou
reprovado definida pela banca avaliadora, sendo o Presidente da Banca, o responsavel
em informar ao aluno o parecer dos membros.

2.2. - Procedimentos para discentes matriculados a partir de 2014/01
sobre Regulamento de 2013 ou que aderiram a nova matriz curricular

2.2.1. - O estudante devera matricular-se na unidade curricular de TCC (projeto),
sendo a avaliacao da mesma, a banca de defesa de projeto de qualificagao. A nota
atribuida pela banca avalladora ao projeto é a nota da unidade curricular e sera
informada ao discente apds a banca, pelo presidente da mesma.

2.2.2. - O estudante que estiver reprovado por frequéncia nesta unidade curricular,
nao podera defender seu projeto de qualificacao.

2.2.3. - O inicio do processo de qualificacao ocorre com o Aceite da Orientacao que
devera ser documentado (Anexo 2 -0643110) e enviado via SElI ao professor
Supervisor de acordo com as datas divulgadas no Cronograma disponivel nos
Anexo 1 (0643112 ) desta CONVOCACAO O processo, devera ser aberto no SEI
pelo orientador com o titulo “TCC- e nome do aluno” e posteriormente
1<’_;1_ne|xados a0 processo, os demais documentos do estudante, até a defesa de seu TCC
inal.

2.2.4. - Ao estudante ndo € exigido o parecer das atividades complementares para o
Projeto de Qualificacdo, sendo exigéncia apenas para a Defesa de TCC.

2.3. - Procedimentos Comuns a Todos os Discentes

2.3.1. - O acompanhamento do estudante no TCC sera feito por um Orientador,
escolhido pelo estudante e homologado pelo Professor Supervisor (SElI da
Coordenacao da Area de Gestao e Negdcios) , observando-se sempre a area de
conhecimento em que sera desenvolvido o projeto, a area de atuacao e a
disponibilidade do Orientador.

2.3.2. - Cada orientador podera orientar no maximo 05 (cinco) estudantes por
semestre.

2.3.3. - A supervisao do TCC disponibilizara uma lista com os nomes e areas dos
orientadores que irao acompanhar os trabalhos de Conclusao do Curso.



2.3.3. - O Professor Orientador devera ser preferencialmente do curso de Tecnologia
em Gestdo Publica, contudo o estudante podera optar por qualquer orientador do
quadro do IFTO ou ainda de instituicbes externas desde que seja aprovado pelo
Colegiado de Curso e que possua titulacdao minima de pds-graduacao stricto sensu.

2.3.4. - No caso de mudanca de Orientador, essa devera ser solicitada e justificada
por escrito ao Professor Supervisor e aprovada pelo Colegiado de Curso. Apos a
avaliacdo do pedido, o Professor Supervisor dara ciéncia aos interessados.

2.3.5. - Sera permitido ao estudante o acompanhamento do TCC por um Coorientador
(Anexo 6 - 0643135), tendo seu nome homologado pelo Orientador, podendo este
ser externo ao IFTO, possuindo a titulagdo minima de pds-graduacao stricto sensu.

2.3.6. - O acompanhamento do TCC (Anexo 3 - 0643178 ) sera realizado por meio de
reunides previamente agendadas entre Orientador e orientando. Caso o orientando
apresente dificuldades em participar das reunides, por motivo justificado, o orientado
e Orientador deverao encontrar a melhor forma de comunicacao para o
acompanhamento das atividades.

3. - DA DEFESA DO PROJETO DE QUALIFICAGCAO
3.1. - Normas e procedimentos comuns a todos os discentes

3.1.1. - O tema para o Trabalho de Conclusdo de Curso deve estar inserido em um
dos campos de atuacdo do curso e devera ser apresentado na avaliacao da
“Qualificacao” do TCC (projeto).

3.1.2. - Conforme o item 3.1.1 o TCC a ser desenvolvido no CST em Gestdo Publica
devera focar temas e/ou problemas relacionados ao setor publco em suas
caracteristicas e especificidades;

3.1.3. - A sugestdao dos membros da Banca sera feita no Requerimento da Banca
Examinadora (Anexo 4 - 0643197 ), podendo ser aceita ou nao pelo supervisor de
TCC, apds avaliacao e de acordo com a area de afinidade e linhas de pesquisas.

3.1.4. - ApOs a aprovacao e publicacao da Banca Examinadora(Convite), ficam o
orientador e o estudante, responsaveis pela confirmagao do convite e a entrega das
copias impressas do projeto de Qualificacdo ou do TCC, aos membros da Banca.
Também é de responsabilidade do Orientador a reserva do espaco para realizacao da
banca e dos equipamentos necessarios para a mesma.

3.1.5. - A avaliacdo do Projeto de Qualificacao do TCC sera realizada em evento
especifico, amplamente divulgado no &mbito da Coordenacdo de Area pelo Professor
Supervisor.

3.1.6. - A avaliacdo do Projeto de Qualificacdo do TCC sera feita por uma Banca
Examinadora composta, no minimo, pelo Orientador do trabalho, dois examinadores
sugeridos pelo orientador (um destes podera ser um convidado externo ao IFTO) e
Coorientador (se houver).

3.2.Normas e procedimentos para discentes matriculados até 2013/02 sobre
Regulamento de 2007

3.2.1. - O Orientador solicitara a defesa do Projeto de Qualificacao do TCC ao
Professor Supervisor, mediante preenchimento do Requerimento de Banca
Examinadora (Anexo 4 - 0643197 ), bem como a entrega do Formulario de
Acompanhamento de Orientacdes (Anexo 3 - 0643178) e o Parecer de Atividades
Complementares (Anexo 5 - 0643210 ) com no minimo 48 horas de antecedéncia
com relacao a data da banca, respeitando o0s prazos dos Anexo 1 (0643112 ).
Todos os documentos devem ser preenchidos e enviados via SEl da Coordenacao de
Area de Gest&o e Negdcios.



3.2.2. - ApOs a defesa do Projeto de Qualificacao, o orientador devera postar a Ata de
Qualificagao, o Relatério de Recomendacgdes e a Lista de Presencas no Processo que
foi aberto para o discente orientado e remetido ao Supervisor de TCC via
SEl.(Coordenacdo da Area de Gestdo e Negédcios). Estes documentos serdo
disponibilizados pela supervisao de TCC ao orientador devidamente preenchidos com
os dados disponibilizados pelo mesmo apds o requerimento da banca de defesa.

3.3. - Normas e procedimentos para discentes matriculados a partir de 2014/01 ou
que aderiram a nova grade curricular

3.3.1. - O Orientador solicitara a defesado Projeto de Qualificagao do TCC ao
Professor Supervisor, mediante preenchimento e envio via SEI do Requerimento de
Banca Examinadora (Anexo 4 - 0643197 ), e o Formulario de Acompanhamento de
Orientacao (Anexo 3 -0643178) com no minimo 48 horas de antecedéncia em
relacao a data da banca, respeitando os prazos dos Anexo 1 (0643112 ).

3.3.2. - Apés a defesa do Projeto de Qualificacdo, o orientador devera preencher e
anexar ao Processo do Estudante no SEIl, a Ata de Qualificacao do discente, o
Formulario de Recomendacdes e Nota Final e a Lista de Presencas, SEl da
Coordenacao da Area de Gestdao e Negodcios. Estes documentos serao
disponibilizados pela supervisao de TCC ao orientador devidamente preenchidos com
os dados disponibilizados pelo mesmo apds o requerimento da banca de defesa.

3.3.3. - O estudante que nao alcancar a média minima - nota seis (6) para aprovacao -
na defesa do seu Projeto de Qualificagao estara reprovado na unidade curricular de
TCC (projeto) e podera cursa-la novamente no semestre seguinte.

4. - DAS DATAS E LOCAIS

4.1. - O Cronograma das Apresentagoes dos Projetos de Qualificacao e dos Trabalhos
de Conclusao de Curso, referente ao segundo semestre de 2019/01 seguira as datas
estipuladas e publlcadas nesta CONVOCACAO, conforme Anexo 1 (0643112 ).

4.1.1. - As apresentacoOes dos projetos de Qualificagcao dos Trabalhos de Conclusao de

Curso, deverao ocorrer no periodo de uma semana letiva do Curso Superior de

Te(cnolog|a e)m Gestao Publica, reservada para esse fim, conforme disposto nos Anexo
0643112

4.1.2. - Os hordrios e locais das Defesas das Qualificacdes de TCC serdo previamente
publicados e divulgados pela Supervisao do TCC nos murais da CAGN e nos emails dos
professores da Area.

5. - DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. - Aqueles que nao cumprirem o preenchimento adequado dos formularios anexos
e nao seguirem o cronograma proposto, estarao reprovados, podendo participar
da CONVOCACAO do préximo semestre(2019/2).

5.2. - Cada processo devera ser aberto no SEl pelo Orientador e os documentos
sempre anexados ao mesmo processo gerado inicialmente.

5.3. - O envio de todos os documentos devera ser feito ao SElI da Coordenacao da
Area de Gestdo e Negdcios do IFTO e confirmado por email ao Professor Supervisor.

5.4. - Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagao da Area de Gestdo e
Negécios, Colegiado do Curso de Gestdao Publica e Supervisao de TCC do IFTO,
Campus Palmas.

Prof. Mestre. Joseane Ribeiro de Menezes Granja Junior
Supervisor de TCC do CST em Gestao Publica
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Documento assinado eletronicamente por Joseane Ribeiro de
Menezes Granja Junior, Supervisor, em 12/04/2019, as 08:45,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, §
19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Lourival Goncalves da
Gloria, Supervisor, em 12/04/2019, as 11:43, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Nogueira
Falcao, Supervisora, em 12/04/2019, as 12:52, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n®
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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