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PORTARIA N° 157/2012/REITORIA/IFT O, DE 08 DE MAIO DE 2012.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS, nomeado pela Portaria n°. 545/2010 do Ministério da
Educag@o, publicada no Didrio Oficial da Unido de 30/04/2010, no uso de suas atribui¢Ses
legais, regimentais, e CONSIDERANDO, os principios preconizados nos artigos 37 e 70 da
Constitui¢do Federal de 1988; CONSIDERANDO, a necessidade de cumprimento do item 18 do
Termo de Acordo de Metas e compromissos celebrado entre Ministério da Educagfo e Institutos
Federais, que trata da implantagdo do SIGA-EPCT; (CONSIDERANDO, os autos contidos no
Processo n.° 23235.000135/2011-88, provenientes das portarias n.° 55/2011 e n.° 140/2011,
resolve:

Art. 1° Instituir o Sistema Integrado de Gestdo Académica — SIGA-EDU, como
Sistema de Gestéo Educacional no &mbito do IFTO.

Art. 2° Aprovar as diretrizes, manuais e anexos para implantagio e implementagdo
do SIGA-EDU.

Art. 3° Atribuir ao setor de recursos humanos de cada campus, os cadastros e
atualiza¢des, quanto as etapas pessoa fisica (servidor) e servidor do respectivo sistema.

Art. 4° Incluir nas atribuigdes da geréncia/diretoria de ensino de cada campus a
fun¢do de inserir/excluir e monitorar a inser¢do de dados no SIGA-EDU.

Pardgrafo unico. A inclusdo dos dados de que trata o capur sdo: estrutura
organizacional, instituicdo (instituto), unidade de ensino (campus), unidade organizacional
(coordenagdo/departamento), ambiente de aprendizagem (salas de aula, laboratérios), periodo
letivo, calendédrio académico, iniciar vigéncia do calendario, curso, elemento curricular
(disciplinas), matriz curricular, associar elemento curricular a matriz, alterar status da matriz,
estrutura etapa de avaliagé@o, grade hordria, regras académicas, conjunto de regras académicas,
oferta de vagas, turma, classe, pessoa fisica (aluno), aluno, efetuar matricula, vincular aluno a
classe, abrir periodo letivo por turma, didrio de classe, didrio impresso, fechar periodo letivo por
classe, conselho de classe e fechar periodo letivo por turma.

Art. 5° Caberd aos diretores gerais competéncia residual quanto & emisséo de ato
administrativo complementar no que diz respeito a subdivisfio das tarefas contidas no artigo 4°
conforme disponibilidade logistica.

Art 6° Atribuir ao setor de Tecnologia da Informag@io (TI) de cada campus a
responsabilidade quanto & manutengéo, suporte e seguranca dos dados em carater local do SIGA-
EDU.

Pardgrafo unico. As responsabilidades contidas no caput desdobram-se no(a):

a) garantia de um ambiente com comptiitador e internet para acesso ao sistema
académico SIGA-EDU no Campus;
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b) atendimento an publico no recebimento e resolugdo de demandas dos setores
que utilizam o sistema académico;

c) documentagéo & encaminhamento a DTI/setor equivalente junto a reitoria, em
caso do atendimento suplantar as competéncias do campus;

d) promoc¢do de freinamentos no campus referente ao sistema SIGA-EDU aos
usuarios;

e) levantamento das recessidades de criagdo de relatérios e novas funcionalidades
para o sistema;

f) criacdo de usuérios levando em considerag#o o nivel de permissdes local.
g) atendimento as demandas apresentadas pela DTI/Setor equivalente da Reitoria;

Art. 7° Como atribuigdes inerentes a todos os servidores que alimentam o sistema
fica vedada a insercdo/alteragdo/exclusdo de dados sem que haja ato administrativo que o
motive.

Art. 8° Atribuir a Diretoria de Tecnologia da Informagido (DTI) da Reitoria ou
equivalente a responsabilidade quanto a:

a) realizagéio de backup do banco de dados do SIGA-EDU;
b) manutengo periodica;
c) atualizag@o da aplicacéo e estrutura de banco de dados do SIGA-EDU;

d) recepcéo de bugs e demandas dos campi, verificando o problema e procedendo,
caso néo s¢ja resolvido, sua documentagéo e cadastro no gerenciador de projetos do SIGA-EDU
(Redmine);

e) disponibiliza¢do de mecanismos de suporte por: e-mail e/ou falk e/ou
conferéncias para solugéo de possiveis problemas;

f) criag@o de relatirios personalizados;
g) criagdo de usuérios levando em considerag#o o nivel de permissdes geral;

h) proposigéo de pesquisas e avaliagdes de satisfagdo quanto ao funcionamento e
atendimento as necessidade dos setores, nos termos do art. 10° desta portaria.

Art. 9° A data base para a implantag@o de todos os dados constantes nos artigos 3°
e 4° desta portaria € o primeiro dia letivo do segundo semestre de 2012.

§ 1° Aos dados que configurem arquivo inativo e intermediario, ndo se aplica o
presente ato, facultando-se a cada campus a decis@o pela sua inser¢do ou ndo conforme
disponibilidade.
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Art. 10° Cabera a cada um dos setores envolvidos as atribui¢des de avaliagdo

continua do sistema, bem como realizar pesquisas peri‘dicas junto aos usuérios com a finalidade
de aprimoréa-lo.

Art. 11 As alteragdes, aperfeigoamentos e contribuicdes deverdio ser autuados ao
processo n.° 23235.000135/2011-88.

Art. 12° Encaminhar a Diretoria de Gestfio de Pessoas para providéncias.

Art. 13° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

/

Franciscd Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins
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