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ANEXO |

CHECKLIST PARA O PROCESSO DE ALTERAGAO DE CURSO DE GRADUAGAO

Este checklist aplica-se somente a processos de alteracdo de curso de graduacdo. Serd
utilizado pela Digrad/Proen no ato da emissdo do parecer. O campus devera utiliza-lo apenas

para controle, ndo precisa autua-lo ao processo.

Antes de iniciar o processo, a comissao devera observar o disposto nos artigos 47 a 54 da

Resolugdo 63/2020/CONSUP/IFTO.

No processo principal do curso, no SEl, deverdo constar pelo menos os seguintes

documentos:

Observacdo: entenda-se por "processo principal" o processo ja existente do curso (versdo
atual), sendo que deverd ser relacionado ao novo processo que serd criado para constar a

nova minuta, com as alteragdes.

Documentos a constar no processo principal do curso

Responsavel
pela inclusao
do
documento
no processo

| - Ata de reunido do NDE ou outro documento que contenha justificativa

da necessidade de alteracdo do curso. NDE

Il - Minuta de portaria. NDE

Il - Despacho encaminhando a minuta ao diretor/diretor-geral do NDE

campus, solicitando composicdo de comissao para revisao do PPC.

IV - Portaria (contendo os membros do Nucleo Docente Estruturante do Diretor

Curso (NDE), incluindo o(a) coordenador(a) de curso; um representante /Diretor-geral

do setor técnico-pedagégico da unidade (TAE) e um servidor técnico- do camgus

administrativo que atue na area ou em dareas afins ao curso). P

Diretor

V - Despacho do processo para a Comissao de Revisdo de PPC. /Diretor-geral

do campus

No processo de altera¢ao de curso, que deverd ser relacionado ao processo principal, no SEl,

deverdo constar, pelo menos, os seguintes documentos:

Documentos a constar no processo de alteragdo do curso

Responsavel pela
inclusao do
documento no
processo
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| - Capa de processo, devidamente preenchida e assinada.
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Presidente da
Comissdo de Revisdo
de PPC

Il - Cépia da Portaria da Comissdo de Revisdo de Projeto
Pedagdgico de Curso — PPC.

Presidente da
Comissdo de Revisdao
de PPC

Il - Cépia da Portaria do Nucleo Docente Estruturante.

Presidente da
Comissdo de Revisdo
de PPC

IV - Cépia em PDF do Quadro Local de Oferta da unidade onde
conste a previsdo de oferta do curso, em conformidade com os
dados do PPC proposto.
Observacao: verificar e atender o § 12 do Art. 52 da Resolucdo
n2 63/2020/Consup/IFTO:
Art. 52. Caberd a Comissdo de Revisdo de
PPC, verificar se as alteragdes no PPC
impactam na quantidade de vagas ofertadas,
conforme apresentado no Quadro Local de
Oferta no PDI.

§ 12 Caso afirmativo, caberd a Comissdo de
Revisdo do PPC solicitar, via SEl, alteragdo do
Quadro Local de Oferta e despachar a Chefia
de Gabinete da Dire¢do da Unidade
Ofertante. (Res. 63/2020)

Presidente da
Comissdo de Revisdo
de PPC

V - Arquivo em PDF com a minuta de PPC textualmente revisada.

Presidente da
Comissdo de Revisdao
de PPC

VI - Despacho para o Conselho Pedagégico da Unidade
ofertante.

Direcao-Geral da
Unidade

VIl - Ata da reunido do Conselho Pedagégico em que conste o
encaminhamento acerca da apreciacdo da proposta.
Observacdo: atas somente serdo consideradas se assinadas por
todos os participantes.

Conselho Pedagodgico

VIIl - Despacho para a Direcdo/Direcdo-Geral da Unidade
ofertante.

Conselho Pedagodgico

e . Direcdo-Geral da
IX - Despacho para a Pré-Reitoria de Ensino. Unidade
X - Despacho para a Diretoria de Graduacao. Pré-Reitoria de Ensino
XI - Parecer acerca da minuta de PPC. D|retor|a~ de
Graduacdo/Proen
XIl - Despacho para a Proé-Reitoria de Ensino e minuta de || Diretoria de
resolucdo. Graduacdo/Proen

XIIl - Despacho para a Secretaria do Conselho Superior.

Pro-Reitoria de Ensino

i

-

Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Junior, Reitor, em
28/04/2022, as 12:18, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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"=|=-"|1 autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. http://sei.ifto.edu.br/sei/controlador_externo.php?

f2* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,

verificador 1607354 e o cddigo CRC AO96EA1LF.
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