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Ministério da Educagdo
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

OFICIO CIRCULAR N2 9/2022/DFC/PROAD/REI/IFTO

Palmas, 16 de novembro de 2022.

A Chefia de Gabinete da Reitoria
Diretores e Gerentes de Administragdo
Coordecdo de Execugdo Orgamentdria e Financeira da Reitoria.

Assunto: Pagamento de didrias

Senhora Chefe de Gabinete da Reitoria, Senhores Diretores e Gerentes de
Administragdo e Senhora Coordedora de Execugdao Orgamentaria e Financeira da Reitoria.

1. Para concessdo de didrias e passagens, o Instintuto Federal do Tocantins
editou a PORTARIA N¢ 137/2020/REI/IFTO, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2020 (0928954).
Contudo, tem sido comum chegar ao Setor Financeiro via SCDP, processos de pagamentos de
didrias com prestagdo de contas pendentes de servidores ou colaboradores externos. Neste
sentido, citada Portaria fixa do impedimento de realizar nova viagem caso tenha prestagdo
de contas pendentes, vejamos:

Art. 46. O servidor ou o colaborador eventual ficarda impedido de realizar nova
viagem enquanto ndo apresentar prestacdo de contas de viagem anterior, ou, no
caso de reprovagdo desta, até sua regularizacdo ou restituicdo ao erdrio dos
valores devidos.

2. No Sistema SCDP, no momento do cadastramento da viagem, consta campo
obrigatdrio para preenchimento caso o servidor ou colaborador externo tenha prestagdo de
contas pendentes de viagem anteriormente realizada. O campo no SCDP chama-se "Viagem
de proposto com Prestagdo de Contas pendente".

3. Neste sentido, o servidor que tenha prestado constas e ainda ndo foi dado a
baixa no SCDP, cabe ao servidor responsavel por langar as diarias informar que a prestagdo
de contas ja foi realizada e aguarda langamento no sistema. Em situagdo extraordinaria e
devidamente fundamentada que impediu o servidor de prestar contas da viagem, cabe ao
préprio servidor informar qual o motivo que o impediu da prestagdo de contas dentro do
processo de solicitagdo da diaria, no qual poderd ou ndo ser aceito pela Chefia Imediata.

4, Importante ainda mencionar, que quando o Proponente, a Autoridade
Superior e o Ordenador de Despesas for aprovar a viagem no SCDP, de servidor ou
colaborador eventual com prestagdo de contas pendentes, consta a observagdo da referida
pendéncia.

5. Neste sentido, ndo é competéncia do Setor Financeiro, verificar se o servidor
ou colaborador externo possui prestagdo de contas pendentes de viagem que impessa a
viagem e consequentemente o pagamento, mas sim de quem fez o cadastro da viagem no
SCDP e das Autoridades responsaveis que aprovaram a viagem. A viagem sendo cadastrada,
aprovada pela Chefia Imediata, pelo Proponente, pela Autoridade Superior e pelo Ordenador
de Despesas, cabe ao Setor Financeiro efetuar a liquidagdo e pagamento.

Atenciosamente,

JOAO MARCELO DOS SANTOS SILVA
Diretoria de Finangas e Contabilidade

eil y Documento assinado eletronicamente por Joao Marcelo dos Santos Silva, Diretor,
;gim“u!'_‘ L‘j em 16/11/2022, as 12:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
bl art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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deste  documento pode ser conferida no site

[+ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo

Avenida Joaquim Teot6nio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor
Sul — CEP 77020-450 Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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