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SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACC)ES - SEI

Definicao

O Processo Eletronico Nacional (PEN) ¢ uma iniciativa conjunta de 6rgdos e entidades
de diversas esferas da administracdo publica, com o intuito de construir uma infraestrutura publica
de processos e documentos administrativos eletronicos, objetivando a melhoria no desempenho dos
processos do setor publico, com ganhos em agilidade, produtividade, transparéncia, satisfagdo do
usuario e redugao de custos.

O PEN ¢ composto por trés grandes agdes, sendo o Sistema Eletronico de Informacdes
(SEI), desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido, a principal entrega.

Informacoes especificas

O IFTO passou a utilizar o SEI a partir de 2 de janeiro de 2017, conforme Portaria n.°
1171/2016/REITORIA/IFTO.

Dessa forma, todos os documentos do IFTO devem ser produzidos, editados, indexados,
tramitados, assinados e arquivados digitalmente por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes —
SEL

A Portaria Normativa n.° 1/2017/REI/IFTO, de 4 de maio de 2017 reafirmou que os
processos administrativos no ambito do Instituto Federal do Tocantins t€ém seus atos processuais
realizados em meio eletronico, por meio do Sistema Eletronico de Informagdes, exceto em caso de
indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processos.

Os processos que se iniciaram em meio fisico € que necessitam ainda de tramitacao
deverdo ter sua continuidade por meio do SEI, ndo sendo necessdria a impressdao de documentos
produzidos no SEI para inclusao no processo fisico, bastando incluir no processo fisico um termo de
continuidade do processo no SEI, conforme anexo I da Portaria Normativa n.° 1/2017, salvo se
houver digitalizacao integral do processo, que, para inclusdo no SEI, devera ser acompanhada de
certiddo, constante do anexo II.

Os procedimentos processuais normatizados no ambito do Instituto Federal do
Tocantins devem estar adequados ao Sistema Eletronico de Informagdes SEI.

Os procedimentos constantes de normativas os quais estejam em desacordo com o uso
do Sistema Eletronico de Informacdes nao serdo considerados.
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Para acesso ao SEI basta acessar o enderecgo sei.ifto.edu.br, o usuario e senha sdo os
mesmos do SUAP.

As instrugdes para utilizagdo do SEI estdo disponiveis no sitio do SEI do IFTO, e
também no Manual do Servidor e da Gestdo de Pessoal do IFTO, que dispde o passo a passo da
tramitagdo de processos dessa natureza dentro do SEI.

Documentos exigidos

a) Nao se aplica.

Previsao legal
a) Portaria n.° 1171/2016/REITORIA/IFTO. de 2 de janeiro de 2017;
b) Portaria Normativa n.® 1/2017/REI/IFTO, de 4 de maio de 2017.

Fluxo

a) Nao se aplica.
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