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RECONDUCAO

Definicao

Recondugao ¢ uma das formas de provimento de cargo publico e consiste no retorno do
servidor estavel ao cargo anteriormente ocupado em decorréncia de inabilitagdo em estagio
probatério em outro cargo; desisténcia de cargo no periodo do estagio probatério ou reintegragao de
servidor que anteriormente ocupava o cargo.

Informacdes especificas

Como requisito bésico para solicitar a recondu¢do, o servidor dever ter obtido a
estabilidade no cargo que pretende ser reconduzido, € nao ter sido estabilizado no outro cargo.

A reconducdo nao da direito a indenizagao.

No caso do cargo de origem ja se encontrar provido, o servidor reconduzido sera
aproveitado em outro cargo de atribuicdes e vencimentos compativeis com o anteriormente
ocupado.

Havendo reintegragdo do servidor que anteriormente ocupava o cargo, € encontrando-se
ele provido, o seu eventual ocupante serd reconduzido ao cargo de origem, sem direito a
indenizacdo ou aproveitado em outro cargo, ou, ainda, posto em disponibilidade.

Solicitada a reconducao, e encontrando-se provido o cargo de origem, o servidor sera
aproveitado em outro.

Documentos exigidos

a) Requerimento do servidor (informar se a reconducao se da em decorréncia de inabilitacdo em
estagio probatorio em outro cargo; ou por desisténcia de cargo no periodo do estagio probatdrio, e
indicar a partir de que data quer a recondugao);

b) Cédula de Identidade e CPF do servidor;

¢) Documento do outro 6rgdo informando que o servidor solicitou exoneragdo do cargo, com a
indicacdo da data de efeito, e o periodo de exercicio no outro cargo (o periodo deve ser inferior a
trés anos, pois o servidor ndo pode ter sido estabilizado no outro cargo);

Previsao legal
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a) Art. 41, §2 da Constituicdo Federal de 1988;
b) Artigos 20, § 2°, 28, §2°,29 ¢ 30 da Lein.® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
¢) Oficio-Circular SRH n.° 44, de 01 de julho de 2002;
d) Stimula AGU n.° 16, de 19 de junho de 2002;

e) Oficio SRH n.° 41, de 08 de marco de 2005.

Fluxo
Passo | Responsavel Procedimento Prazo
. I - O que fazer? A qualquer
I Servidor * Apresentar os documentos exigidos na USGP. momento
2 USGP I - O que fazer? Até 5 dias
* Iniciar o Processo no SEI, incluir os uteis
documentos apresentados pelo

servidor, incluir Ficha de Dados Individuais
Funcionais do  Servidor (Siape), incluir
despacho e enviar o processo para a AUG.

IT - Como fazer?
* Iniciar processo no SEI — Tipo do Processo:
“Pessoal: Provimento por Recondugao”

Especificagdo:  “Reconducdo — Nome  do
servidor” — Classificagdo por assunto
“023.11 — Admissao. Aproveitamento.
Contratacao. Nomeacao. Readmissao.

Readaptagdo; Recondugdo.  Reintegracao.
Reversao” - Interessado: “Nome do servidor” -
Nivel de acesso: “Publico” — Salvar;

* Incluir documento “Capa de Processo” -
preencher dados - confirmar dados — editar
contetido — editar informag¢des no documento —
salvar o documento — assinar o documento;

* Incluir documento “Externo” - preencher
dados do documento — anexar arquivos em
formato “.pdf” (documentos apresentados pelo
servidor) - confirmar dados (efetuar o
procedimento para cada documento a ser

anexado);
* Incluir documento “Externo” - preencher
dados do documento — anexar arquivo em
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=2678
https://www.agu.gov.br/atos/detalhe/9595
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=4887
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
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formato “.pdf” (Ficha de Dados Individuais
Funcionais do Servidor - Siape) - confirmar
dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetdo —
editar informag¢des no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Enviar processo para a AUG.

I - O que fazer?
* Incluir despacho com manifestacdo e enviar

para a DGP.
II - Como fazer? Até 5 dias
3 AUG . « » .
* Incluir documento “Despacho” - preencher uteis
dados - confirmar dados — editar conteido —
editar informagdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;
* Enviar processo para a DGP.
I - O que fazer?
* Incluir despacho com delegagdo e enviar o
processo para a CLN.
II - Como fazer? Até 5 dias
4 DGP X « ” e
* Incluir documento “Despacho” - preencher uteis
dados - confirmar dados — editar conteudo —
editar informagdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;
* Enviar processo para a CLN.
5 CLN I - O que fazer? Até 30 dias
* Emitir parecer com a analise de mérito do uteis

pedido do servidor e disponibilizar o parecer
em Bloco de Assinaturas.

II - Como fazer?

* Incluir documento “Parecer” - preencher dados
- confirmar dados — editar conteido — editar
informa¢cdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Incluir o parecer em “Bloco de Assinatura”
-novo- criar bloco de assinatura -
nomear/descrever bloco - incluir o setor da
DGP e REI - salvar - selecionar documento -
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selecionar bloco -incluir - ir no modulo
"Blocos de assinatura" na pagina inicial -
acoes: "disponibilizar bloco";

* Enviar processo para a DGP.

I - O que fazer?
* Assinar parecer e enviar o processo para a REL

6 DGP IT - Como fazer? Ate’ > ‘dlas
. uteis
* Acessar o documento "Parecer", assinar
documento no icone "caneta preta".
* Enviar processo para a REI.
I - O que fazer?
* Assinar parecer, incluir Portaria de recondugao
e envid-la para o e-mail institucional do
servidor interessado. Enviar o processo para
a USGP.
IT - Como fazer?
* Acessaro documento '"Parecer", assinar e g
Até 5 dias
7 REI documento. .
* Incluir documento “Portaria” - preencher utets
dados - confirmar dados — editar conteudo —
editar informa¢des no documento — salvar o
documento — assinar o documento — agendar
publicacao;
* Enviar “Portaria” para o e-mail institucional do
servidor;
* Enviar processo para a USGP.
8 USGP I - O que fazer? Até 30

* Cadastrar a Recondug¢do do servidor no | dias tteis
Siape, incluir comprovante de cadastro, incluir
despacho e enviar o processo para ciéncia do
servidor.

IT - Como fazer?

e Incluir documento “Externo” - preencher
dados do documento — anexar arquivo em
formato “.pdf” (Comprovante de Cadastro
- Siape) - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar conteudo —
editar informagdes no documento — salvar o
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documento — assinar o documento;

* Enviar processo para o servidor incluir a
portaria de exoneracdo do outro cargo e dar
ciéncia.

I - O que fazer?
* Incluir publicagdo da portaria de exoneracao
do outro cargo.
* Dar ciéncia no processo € enviar 0 Processo

para a USGP.
9 Servidor IT - Como fazer? di?stf’l tse S
* Incluir documento “Externo” - preencher
dados do documento — anexar arquivo em
formato “.pdf” (Portaria de exoneragdo) -
confirmar dados;
* Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e
enviar processo para a USGP.
I - O que fazer?
* Incluir noBloco Interno (Assentamento
Funcional do servidor) e concluir o processo.
10 USGP IT - Como fazer? ‘Ate, > .
dias uteis

* Incluir processo em  Bloco Interno
(Assentamento Funcional do Servidor);
* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com

nen

um "x" vermelho).
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