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Atualizacdo em 7/4/2017.
GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO - GECC

Definicao

A Gratificag@o por Encargo de Curso ou Concurso ¢ devida ao servidor que, em carater
eventual:

I - atuar como instrutor em curso de formag¢do, de desenvolvimento ou de treinamento
regularmente instituido no &mbito da administragdo publica federal,

II - participar de banca examinadora ou de comissdo para exames orais, para analise
curricular, para corre¢dao de provas discursivas, para elaboracdo de questdes de provas ou para
julgamento de recursos intentados por candidatos;

IIl - participar da logistica de preparagdo e de realizagdo de concurso publico
envolvendo atividades de planejamento, coordenacdo, supervisdo, execu¢do e avaliagdo de
resultado, quando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas atribui¢des permanentes;

IV - participar da aplicagdo, fiscalizar ou avaliar provas de exame vestibular ou de
concurso publico ou supervisionar essas atividades.

Informacdes especificas

O quantitativo de horas de trabalho anuais pagos por Gratificagdo por Encargo de Curso
ou Concurso ndo poderd ser superior a 120 (cento e vinte), ressalvada situacdo de
excepcionalidade, devidamente justificada e previamente aprovada pelo Reitor que poderé autorizar
o acréscimo de até 120 (cento e vinte) horas anuais de trabalho.

Os limites dos percentuais maximos da Gratificagdo por hora trabalhada serdo
calculados com base no maior vencimento basico da administragdo publica federal, e serdo
alterados sempre que o Ministério do Planejamento divulgar novo valor.

Até que seja implementado sistema de controle das horas trabalhadas, previamente a
aceitagdo para exercer a atividade, o servidor devera assinar declaracao de execucgdo de atividades.

As horas trabalhadas em atividades inerentes a participacdo em GECC quando,
desempenhadas durante a jornada de trabalho, deverdo ser compensadas no prazo de até um ano,
sob acompanhamento/responsabilidade da chefia imediata.

Nao ¢ devida a GECC aos servidores anistiados, aposentados e em regime de contrato
temporario ou substituto.
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As despesas decorrentes do pagamento da GECC correrdo a conta dos recursos
or¢amentario-financeiros da unidade responsavel pelo processo.

A gratifica¢do por encargo de Curso ou Concurso ndo se incorpora ao vencimento ou
salario do servidor para qualquer efeito e ndo podera ser utilizada como base de célculo para
quaisquer outras vantagens, inclusive para fins de calculo de aposentadoria e das pensdes.

O pagamento da GECC esta regulamentado pelo Decreto n.° 6.114, de 15 de maio de
2007 e pela Portaria MEC n.° 1.084, de 2 de setembro de 2008, e no ambito do IFTO pela Instrucao
Normativa n.® 1/2014/REITORIA/IFTO, de 23 de setembro de 2014.

Documentos exigidos
a) Plano de Trabalho (Anexo III da IN n.° 1/2014);
b) Portarias da Comissao/Banca;

¢) Planilha de célculo dos valores para pagamento de GECC contendo a descri¢ao do servigo, total
de horas, valores de referéncia;

d) Comprovante de realizacdo das atividades (Editais, atas, registros de frequéncias, convocagdes,
caderno de provas etc);

e) Declaragdo de liberagdo do servidor emitida pela chefia imediata (Anexo IV da IN n.° 1/2014) e
Cronograma de compensacao das horas (Anexo V da IN n.° 1/2014), em caso de evento realizado
no horario de trabalho;

f) Declaragdo de execucao de atividades do servidor (Anexo VI da IN n.° 1/2014);

g) Relatorio de relatorio de consolidagao das avaliagcdes do curso, caso se trate de atividade descrita
no art. 2°, I da IN n.° 1/2014;

h) Comprovante de formagdo académica compativel com o desempenho das atividades ou
experiéncia profissional na area de atuagdo a que o servidor se propuser;

1) Relatorio de Atividades desenvolvidas.

Previsao legal

a) Artigos 61, IX, 76-A e 98, §4 da Lein.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

b) Decreto n.° 6.114. de 15 de maio de 2007;

c¢) Portaria MEC n.° 1.084, de 2 de setembro de 2008;

d) Instrucdo Normativa n.° 1/2014/REITORIA/IFTO. de 23 de setembro de 2014.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/Decreto/D6114.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/Decreto/D6114.htm
https://portal.ifto.edu.br/ifto/colegiados/consup/documentos-aprovados/in-aprovada/2014/in-1-2014-ifto.pdf/view
https://www.utfpr.edu.br/servidores/portal/carreira-e-remuneracao/copy_of_PortariaMECGECC1084_2008.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/Decreto/D6114.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
https://portal.ifto.edu.br/ifto/colegiados/consup/documentos-aprovados/in-aprovada/2014/in-1-2014-ifto.pdf/view
https://portal.ifto.edu.br/ifto/colegiados/consup/documentos-aprovados/in-aprovada/2014/in-1-2014-ifto.pdf/view
https://www.utfpr.edu.br/servidores/portal/carreira-e-remuneracao/copy_of_PortariaMECGECC1084_2008.pdf

Fluxo

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Passo

Responsavel

Procedimento

Prazo

Presidente da
Comissdo ou
Coordenador
do Curso de
Instrutoria

I - O que fazer?

Iniciar o Processo no SEI, incluir os
documentos exigidos, € enviar o processo
para a USGP.

II - Como fazer?

Iniciar processo no SEI — Tipo do Processo:
“Pessoal: QGratificagdo por Encargo -
Curso/Concurso” — Especificagdo:
“Pagamento de Gratificacdo por Encargo de

Curso ou Concurso - Nome do evento” —

Classificagao por assunto “024.129 — Outras
gratificacdes” - Interessado: “Nome do
servidor (presidente ou coordenador)” -
Nivel de acesso: “Publico” — Salvar;

Incluir documento “Capa de Processo” -
preencher dados - confirmar dados — editar
conteuido — editar informagdes no
documento — salvar o documento — assinar o
documento;

Incluir documento “Externo” - preencher
dados do documento — anexar arquivo em
formato “.pdf” (documentos exigidos) -
confirmar dados (efetuar o procedimento
para cada documento a ser anexado);

Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetido —
editar informacgdes no documento (Relatério
das atividades e solicitagdo de pagamento) —
salvar o documento — assinar o documento;
Incluir processo em Bloco Interno para
acompanhamento;

Enviar processo para a USGP.

Até 30 dias
corridos apods a
finalizacao das

atividades

USGP

I - O que fazer?

Analisar o processo, verificar a limitagdo de
horas anuais de GECC e a adequacdo das
atividades aos tipos da IN n.° 1/2014 e
limites de horas por tipo de atividade e tipo
de evento, emitir parecer com a analise de
mérito do pedido, disponibilizar o parecer

Até 30 dias
uteis
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em Bloco de Assinaturas e enviar processo
para a AUG.

II - Como fazer?

* Incluir documento “Parecer” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetdo —
editar informagdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Incluir o parecer em “Bloco de Assinatura”
-novo - criar bloco de assinatura -
nomear/descrever bloco - incluir o setor da
AUG - salvar - selecionar documento -
selecionar bloco -incluir - ir no moédulo
"Blocos de assinatura" na pagina inicial -
acoes: "disponibilizar bloco";

* Enviar processo para a AUG.

I - O que fazer?
* Assinar parecer, autorizar o pagamento e
enviar o processo para a USGP.
Até 5
II - Como fazer? dias uteis
* Acessar o documento "Parecer", assinar
documento.
* Enviar processo para a USGP.

3 AUG

I - O que fazer?

* (Cadastrar os valores de GECC na folha de
pagamento dos servidores, incluir
comprovante de cadastro, incluir despacho e
enviar o  processo para ciéncia do
responsavel pela abertura do processo.

IT - Como fazer?

* Incluir documento “Externo” - preencher Até 30
dados do documento — anexar arquivo em dias uteis
formato “pdf” (comprovante de
cadastro/pagamento) - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetido —
editar informagdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Enviar processo para o responsavel pela
abertura do processo.

4 USGP
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I - O que fazer?
Presidente da * Dar ciéncia no processo € enviar 0 processo
Comissao ou para a USGP. At 5
5 Coordenador dias Gteis
do Curso IT - Como fazer?
de Instrutoria * Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e
enviar processo para a USGP.
I - O que fazer?
* Concluir o processo.
Até 5
6 USGP IT - Como fazer? dias uteis
* Clicar no icone "concluir processo" (pasta
com um "x" vermelho).
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