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MANUAL DO SERVIDOR E DA GESTAO DE PESSOAL DO IFTO

Atualizacdo em 7/4/2017.

CADASTRO DE DEPENDENTE PARA DEDUCAO DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO
NA FONTE

Definicao

O dependente econdomico do servidor, nos termos da lei, pode ser cadastrado no
Assentamento Funcional do servidor para gerar redug¢ao da base tributaria mensal para o calculo do
desconto do imposto de renda retido na fonte.

Informacdes especificas

Na determinacdo da base de célculo sujeita a incidéncia mensal do imposto de renda
poderdo ser deduzidas a quantia disposta no art. 4°, III da Lei n.® 9.250, de 26 de dezembro de
1995 em razdo de cadastro de dependentes.

Poderao ser considerados como dependentes:
I - 0 conjuge;

II - o companheiro ou a companheira, desde que haja vida em comum por mais de cinco
anos, ou por periodo menor se da unido resultou filho;

III - a filha, o filho, a enteada ou o enteado, até 21 anos, ou de qualquer idade quando
incapacitado fisica ou mentalmente para o trabalho;

IV - o menor pobre, até 21 anos, que o servidor crie e eduque e do qual detenha a
guarda judicial;

V - o irmdo, o neto ou o bisneto, sem arrimo dos pais, até 21 anos, desde que o servidor
detenha a guarda judicial, ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente para o
trabalho;

VI - os pais, 0s avos ou os bisavos, desde que ndo aufiram rendimentos, tributdveis ou
nao, superiores ao limite de isengdo mensal;

VII - o absolutamente incapaz, do qual o servidor seja tutor ou curador.

Os dependentes a que se referem os incisos III e V poderdo ser assim considerados
quando maiores até 24 anos de idade, se ainda estiverem cursando estabelecimento de ensino
superior ou escola técnica de segundo grau.

Os dependentes comuns poderdo, opcionalmente, ser considerados por qualquer um dos
conjuges.
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No caso de filhos de pais separados, poderao ser considerados dependentes os que
ficarem sob a guarda do servidor, em cumprimento de decisdo judicial ou acordo homologado
judicialmente.

E vedada a dedugdo concomitante do montante referente a um mesmo dependente, na
determinagdo da base de calculo do imposto, por mais de um contribuinte.

Sem prejuizo do disposto no inciso IX do pardgrafo unico do art. 3° da Lei n.° 10.741,
de 1° de outubro de 2003, a pessoa com deficiéncia, ou o contribuinte que tenha dependente nessa
condicdo, tem preferéncia na restituicdo referida no inciso III do art. 4° e na alinea “c” do inciso II
do art. 80 da Lei n.® 9.250, de 26 de dezembro de 1995.

O servigco médico oficial fixara o prazo de validade do laudo pericial, no caso de
moléstias passiveis de controle. (Art. 30, § 1° da Lei n.® 9.250, de 26 de dezembro de 1995)

A retengdo do imposto de renda dos rendimentos de fonte situada no Brasil percebidos
por pessoas fisicas ndo residentes no pais, a exemplo daqueles servidores afastados para estudo ou
missdo fora do pais, serd de 25% (vinte e cinco por cento) sem qualquer dedugdo de faixa ou
dependentes. (Art. 44 do Decreto n.° 3.000, de 26 de marco de 1999)

Documentos exigidos
a) Declaracao e Cadastro de Dependentes;
b) Declaracao de Dependéncia Econdmica;

¢) Documentos especificos, conforme caso:

I - Conjuge:
a) CPF do conjuge;
b) Cédula de identidade do conjuge;

b) Certiddo de casamento.

II - Companheiro(a):
a) CPF do companheiro(a);
b) Cédula de identidade do companheiro(a);

c) Escritura ptblica de unido estavel.

111 - Filho(a) ou enteado(a) até o més em que completar 22 (vinte e dois) anos:
a) CPF do dependente;

b) Certidao de nascimento do dependente.

. B Avenida Joaquim Teoténio Segurado

. . Quadra 202 sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08 - Plano Diretor Sul

. . . CEP 77.020-450  Palmas - TO

(63) 3229-2200

. www.ifto.edu.br — dgp@ifto.edu.br Pégina 2 de 10



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3000.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9250.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9250.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/L10.741.htm

s
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

1V - Filho(a) ou enteado(a) universitario(a) ou cursando escola técnica de 2° grau, de 22 (vinte e
dois) até o més em que completar 25 (vinte e cinco) anos:

a) CPF do dependente;
b) Cédula de identidade do dependente;
c¢) Certidao de nascimento do dependente;

d) Comprovante de matricula.

V - Filho(a) ou enteado(a) de qualquer idade, quando incapacitado fisica e mentalmente para o
trabalho:

a) CPF do dependente;
b) Cédula de identidade do dependente;
¢) Certidao de nascimento do dependente;

d) Laudo médico atestando a incapacidade.

VI - Pais, avds e bisavos que recebem rendimentos tributdveis ou ndo até o limite do teto para
isencdo do IR:

a) CPF do dependente;
b) Cédula de identidade do dependente;

¢) No caso de bisavos - Certidao de nascimento de um dos pais do servidor, conforme o caso;.

VII - Irmdo(a), neto(a), bisneto(a), sem arrimo dos pais, do qual o servidor detém a guarda
judicial, até o més em que completar 22 (vinte e dois) anos ou, em qualquer idade, quando
incapacitado fisica e mentalmente para o trabalho:

a) CPF do dependente;
b) Certiddo de nascimento do dependente;
¢) Termo de guarda judicial ou similar;

d) Laudo médico atestando a incapacidade, no caso dependente incapacitado fisica ¢ mentalmente
para o trabalho.

VIII - Irmdo(da), neto(a), bisneto(a), sem arrimo dos pais, do qual o servidor detém a guarda
judicial, de 22 (vinte e dois) anos até o més em que completar 25 (vinte e cinco) anos, se ainda
estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau:
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a) CPF do dependente;

b) Cédula de identidade do dependente;
¢) Certidao de nascimento do dependente;
d) Comprovante de matricula;

e) Termo de guarda judicial ou similar.

IX - Menor pobre, até 0 més em que completar 22 (vinte e dois) anos, que o(a) servidor(a) crie e
eduque e do qual detenha a guarda judicial:

a) CPF do dependente;
b) Cédula de identidade do dependente;
¢) Certidao de nascimento do dependente;

d) Termo de guarda judicial ou similar.

X - Pessoa absolutamente incapaz, da qual o(a) servidor(a) seja tutor(a) ou curador(a):
a) CPF do dependente;

b) Cédula de identidade do dependente;

¢) Certidao de nascimento do dependente;

d) Termo de guarda judicial ou similar.

Previsao legal

a) Lein.® 7.713, de 22 de dezembro de 1988;

b) Lein.® 8.541, de 23 de dezembro de 1992;

c) Lein.° 9.250. de 26 de dezembro de 1995;

d) Decreto n.° 3.000. de 26 de marco de 1999;

e) Instru¢do Normativa SRF n.° 208, de 27 de setembro de 2002;
f) Instrucdo Normativa RFB n.° 1.500, de 29 de outubro de 2014.

Fluxo - No caso de dependente sem necessidade especial:

Passo | Responsavel Procedimento Prazo

1 Servidor I - O que fazer? A
* Iniciar o Processo no SEI, incluir os documentos | qualquer
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exigidos e enviar o processo para a USGP.

IT - Como fazer?

* Iniciar processo no SEI —Tipo do Processo:
“Pessoal: Cadastro de Dependente no Imposto de
Renda” — Especificacdo: “Cadastro de Dependente
para Deducdo no Imposto de Renda Retido na
Fonte — Nome do servidor” — Classificagdo por
assunto “024.143 - Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF)” - Interessado: “Nome do servidor” -
Nivel de acesso: “Publico” — Salvar;

* Incluir documento “Declaracdo e Cadastro de
Dependentes” - preencher dados - confirmar dados
— editar conteido - editar informagdes no
documento — salvar o documento — assinar o
documento;

* Incluir documento “Declaragdo de Dependéncia
Econdmica” - preencher dados - confirmar dados —
editar conteudo — editar informa¢des no documento
— salvar o documento — assinar o documento;

* Incluir documento “Externo” - preencher dados do
documento — anexar arquivo em formato “.pdf”
(documentos exigidos conforme o caso) -
confirmar dados (efetuar o procedimento para cada
documento a ser anexado);

* Incluir processo em Bloco Interno para
acompanhamento;

* Enviar processo para a USGP.

momento

2 USGP I - O que fazer? Até 30

* Verificar o cumprimento dos procedimentos | dias Uteis
formais da solicitacdo; caso haja algo em
desacordo, devolver o processo para o servidor
adequar; feito isso, cadastrar o beneficio no Siape;
instruir o processo com documento comprobatdrio,
enviar e-mail para o servidor.

II - Como fazer?

* Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Comprovante de cadastro” -
confirmar dados;

* Enviar correspondéncia eletronica via SEI
informando ao servidor interessado a conclusdo do
processo.
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* Enviar processo para o servidor dar ciéncia.

I - O que fazer?
* Dar ciéncia no processo € enviar 0 processo para
a USGP.

3 Servidor diaAst?’ltSe S
IT - Como fazer?
* Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e enviar
processo para a USGP.
I - O que fazer?
* Incluir no Bloco Interno (Assentamento Funcional
do servidor) e concluir o processo.
Até 5
4 USGP II - Como fazer? dias uteis
* Incluir processo em Bloco Interno (Assentamento
Funcional do Servidor);
* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com um
"x" vermelho)
Fluxo - No caso de dependente com necessidade especial:
Passo | Responsavel Procedimento Prazo
1 Servidor I - O que fazer? A
* Iniciar o Processo no SEI, incluir os documentos | qualquer
exigidos e enviar o processo para a USGP. momento

IT - Como fazer?

* Iniciar processo no SEI —Tipo do Processo:
“Pessoal: Cadastro de Dependente no Imposto de
Renda” — Especificacdo: “Cadastro de Dependente
para Deducdo no Imposto de Renda Retido na
Fonte — Nome do servidor” — Classificagdo por
assunto “024.143 - Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF)” - Interessado: “Nome do servidor” -
Nivel de acesso: “Restrito” — Selecionar hipdtese
legal "Informacao Pessoal" - Salvar;

* Incluir documento “Capa de Processo” - preencher
dados - confirmar dados — editar conteudo — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Incluir documento “Requerimento do servidor” -
preencher dados - confirmar dados — editar
conteido — editar informagdes no documento —
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salvar o documento — assinar o documento;
* Incluir documento “Declaragdo e Cadastro de
Dependentes” - preencher dados - confirmar dados

— editar contetdo — editar informag¢des no
documento — salvar o documento — assinar o
documento;

* Incluir documento “Declaracdo de Dependéncia
Econdmica” - preencher dados - confirmar dados —
editar conteudo — editar informag¢des no documento
— salvar o documento — assinar o documento;

* Incluir documento “Externo” - preencher dados do
documento — anexar arquivo em formato “.pdf”
(documentos exigidos conforme o caso) -
confirmar dados (efetuar o procedimento para cada
documento a ser anexado);

* Incluir processo em Bloco Interno para
acompanhamento;

* Enviar processo para a USGP.

I - O que fazer?

* Verificar o cumprimento dos procedimentos
formais da solicitagdo; caso haja algo em
desacordo, devolver o processo para o servidor
adequar. Juntar Ficha de Dados Individuais
Funcionais do Servidor (Siape) no processo, incluir
despacho e enviar o processo para a AUG.

2 USGP | II - Como fazer? dij:;tf,l N

* Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Ficha de Dados Individuais
Funcionais do Servidor — Siape” - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar conteddo — editar
informag¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Enviar processo para a AUG.

3 AUG I - O que fazer? Até 5
* Incluir Oficio dirigido ao SIASS, imprimir o | dias uteis
processo e envia-lo para o SIASS.

II - Como fazer?
* Incluir documento “Oficio” - preencher dados -
confirmar dados — editar contetdo — editar
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informag¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Imprimir o processo.

* Enviar processo para o SIASS.

I - O que fazer?

* Analisar o atestado apresentado pelo servidor,
marcar pericia, realizar pericia com o dependente
do servidor, emitir parecer técnico sobre o caso do
servidor e enviar o processo para a AUG.

4 SIASS din e
IT - Como fazer?
* Agendar pericia, encontrar em contato com
servidor e realizar pericia com o dependente.
* Emitir parecer técnico;
* Enviar o processo para a AUG.
I - O que fazer?
* Incluir o parecer técnico do SIASS no processo,
incluir despacho e enviar o processo para a USGP.
IT - Como fazer?
* Incluir documento “Externo” - preencher dados do .
; . , Até 5
5 AUG documento — anexar arquivo em formato “.pdf dias Gteis

(Parecer do SIASS) - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar conteddo — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Enviar processo para a USGP.

6 USGP I - O que fazer? Até 30

* Se apontada pendéncia no parecer do SIASS, | dias uteis
enviar processo para o servidor interessado sand-la;
se estiver deferido ou indeferido o pedido, emitir
parecer ¢ enviar o processo para a AUG
homologar.

IT - Como fazer?
* Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “documento do SIASS” - confirmar

dados;
* Incluir documento “Parecer” - preencher dados -
confirmar dados — editar contetdo — editar

informagdes no documento — salvar o documento —
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assinar o documento;
* Incluir o parecerem “Bloco de Assinatura”
- novo - criar bloco de assinatura -
nomear/descrever bloco - incluir o setor da AUG
- salvar - selecionar documento - selecionar bloco
- incluir - ir no moédulo "Blocos de assinatura" na
pagina inicial - agdes: "disponibilizar bloco";
* Enviar processo para a AUG.
I - O que fazer?
* Assinar o parecer e enviar o processo para a USGP.
7 AUG IT - Como fazer? diaAst?l t5e i
* Acessar o mddulo "Bloco de Assinatura" e assinar
0 parecer.
* Enviar processo para a USGP.
I - O que fazer?
* Se deferido o pedido, cadastrar o beneficio
no Siape; instruir o processo com documentos
comprobatorios, incluir despacho e enviar o
processo para ciéncia do servidor.
IT - Como fazer? Até
8 USGP * Incluir documento “Externo” — preencher dados — | 30 dias
anexar arquivo “Comprovante de cadastro” - uteis
confirma dados;
* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar conteddo — editar
informacdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;
* Enviar processo para o servidor dar ciéncia.
I - O que fazer?
* Dar ciéncia no processo € enviar 0 processo para
a USGP. .
. Até 5
? Servidor dias uteis
II - Como fazer?
* Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e enviar
processo para a USGP.
10 USGP I - O que fazer? Até 5
* Incluir no Bloco Interno (Assentamento Funcional | dias uteis
do servidor) e concluir o processo.
IT - Como fazer?
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* Incluir processo em Bloco Interno (Assentamento
Funcional do Servidor);

* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com um
"x" vermelho)
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