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AUXILIO-NATALIDADE

Definicao

O auxilio-natalidade ¢ um beneficio concedido ao servidor por motivo de nascimento
de filho, em quantia equivalente ao menor vencimento do servigo publico federal, inclusive no caso
de natimorto.

Informacdes especificas

O auxilio sera pago ao conjuge ou companheiro servidor do IFTO, quando a parturiente
(aquela que deu a luz) ndo for servidora publica federal. Portanto, ¢ possivel o pagamento do
auxilio-natalidade ao servidor, mesmo se seu conjuge ou companheira for servidora publica do
Estado, Distrito Federal ou Municipio.

Na hipotese de parto multiplo (gémeos, trig€meos etc.) o valor sera acrescido de 50%
(cinquenta por cento) por nascituro (por crianga que nascer com vida).

A data do nascimento deve ser a referéncia para o pagamento do auxilio-natalidade,
independentemente da data de apresentagdo do requerimento pela parte interessada. Contudo, o
pagamento estd condicionado a observancia do prazo prescricional estabelecido no Decreto n.°
20.910, 6 de janeiro de 1932, a contar da caracterizagao da despesa (fato gerador).

Se o nascimento do filho do servidor se der em um ano, ¢ a solicitagdo do auxilio-
natalidade ocorrer em ano diverso, ndo ¢ necessaria a abertura de processo de pagamento
de exercicios anteriores de pessoal para pagamento do beneficio, podendo ele ser pago
imediatamente, respeitado o prazo prescricional e observado o valor menor vencimento do servigo
publico federal a época do nascimento.

Documentos exigidos
a) Requerimento do servidor;

b) Certidao de nascimento e CPF do filho;

c) Declaragdo assinada pelo servidor de que a parturiente ndo ¢ servidora publica federal, se o
auxilio for requerido pelo pai, na condi¢do de servidor.
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Previsao legal

a) Art. 196 da

Lein.®8.112, de 11 de dezembro de 1990;

b) Orientacdo Normativa DRH/SAF n.° 22, de 28 de dezembro de 1990;

c¢) Nota Técnica n.° 407, de 7 de outubro de 2011;

d) Nota Técnica n.° 439, 27 de outubro de 2011,

e¢) Nota Técnica SEGEP n.° 66, de 1° de abril de 2014
f) Nota Técnica n.° 110, de 20 de junho de 2014.

Fluxo

Passo

Responsavel

Procedimento

Prazo

Servidor

I - O que fazer?
e Iniciar o Processo no SEI, incluir os documentos
exigidos e enviar o processo para a USGP.

IT - Como fazer?

 Iniciar processo no SEI — Tipo do Processo: “Pessoal:
Auxilio natalidade” - Especificacdo: “Auxilio
natalidade — Nome do servidor” — Classificacdo por
assunto “026.12a - Auxilios (...)” - Interessado:
“Nome do servidor” - Nivel de acesso: “Publico” —
Salvar;

e Incluir documento “Capa de Processo” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetido — editar
informacdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

e Incluir documento ‘“Requerimento do servidor” -
preencher dados - confirmar dados — editar contetido
— editar informag¢des no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

e Incluir documento “Externo” - preencher dados do
documento — anexar arquivo em formato “.pdf” -
confirmar dados (efetuar o procedimento para cada
documento a ser anexado);

e Incluir processo em Bloco Interno para
acompanhamento;

« Enviar processo para a USGP.

A qualquer
momento

USGP

I - O que fazer?
e Verificar o cumprimento dos procedimentos formais

Até 30
dias uteis
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da solicitacdo; caso haja algo em desacordo, devolver
0 processo para o servidor adequar; Juntar Ficha de
Dados Individuais Funcionais do Servidor (Siape) no
processo; emitir parecer com a analise de mérito do
pedido do servidor, feito isso, despachar e enviar o
processo para a AUG homologar.

IT - Como fazer?

e Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Ficha de Dados Individuais
Funcionais do Servidor — Siape” - confirmar dados;

e Incluir documento “Parecer” - preencher dados -
confirmar dados — editar contetdo — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

e Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados - editar contedtdo - editar
informag¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

e Enviar processo para a AUG.

I - O que fazer?
 Homologar a concessdo do beneficio e enviar o
processo para a USGP.

IT - Como fazer?
¢ Incluir documento “Documento Padrdao” - preencher

AUG flados - confirmar dados — editar contetido — editar| Até 5 .dias
informacdes no documento (Homologagdo) — salvar o uteis
documento — assinar o documento;

e Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados - editar contedtdo — editar
informag¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;
» Enviar processo para a USGP.
USGP I - O que fazer? Até 30
e Cadastrar o beneficio no Siape; elaborar Planilha de| dias uteis

Memoria de Calculo e langar valores na folha de
pagamento; instruir o processo com documentos
comprobatorios, incluir despacho e enviar o processo
para ciéncia do servidor.

II - Como fazer?
o Elaborar Planilha de Memoria de Calculo de valores




retroativos devidos, se for o caso;

¢ Incluir documento “Documento Padrdao” — confirmar
dados — editar conteitdo — editar a Planilha de
Memoria de Calculo — salvar o documento — assinar o
documento;

e Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Comprovante de pagamento dos
valores retroativos” - confirmar dados;

¢ Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar conteudo — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

» Enviar processo para o servidor dar ciéncia.

I - O que fazer?
e Dar ciéncia no processo € enviar o processo para a

. USGP. Até 5 dias
Servidor -
II - Como fazer? utets
¢ Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e enviar
processo para a USGP.
I - O que fazer?
¢ Incluir no Bloco Interno (Assentamento Funcional do
servidor) e concluir o processo.
USGP IT - Como fazer? Ate, > 'dlas
uteis

¢ Incluir processo em Bloco Interno (Assentamento
Funcional do Servidor);

e Clicar no icone "concluir processo" (pasta com um
"x" vermelho)
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