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Atualizacdo em 20/01/2020.

ACELERACAO DA PROMOCAO - PEBTT

Definicao

A Aceleragdo da Promogao ¢ um beneficio concedido aos servidores ocupantes do cargo
de professor do Ensino Bésico, Técnico e Tecnologico - PEBTT - que consiste na mudanca imediata
da classe na carreira mediante a apresentacdo de titulos, apos aprovagao no estagio probatorio.

Informacoes especificas

Aos servidores ocupantes de cargos da Carreira de Magistério do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico em 1° de margo de 2013 ¢€ permitida a aceleragdo da promogao ainda que se
encontrem em estagio probatdrio no cargo.

Atengdo: O efeito financeiro da aceleracdo da promocgao ocorrera a partir da data do
requerimento, desde que nessa data o servidor tenha atendido todos os requisitos previstos em lei.

Veja a seguir a estruturagdo da Carreira de Magistério do Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico:

CARGO CLASSE NIVEL
Titular 1
4
DIV 3
2
1
4
Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico DI 3
2
1
2
DII
1
2
DI
1
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Documentos exigidos
a) Requerimento do servidor;

b) Certificado de Especialista para acelerar a promog¢ao de qualquer nivel da Classe D I para o nivel
1 da classe D II; ou Diploma de Mestre(a) ou de Doutor(a) para acelerar de qualquer nivel das
Classes D I e D II para o nivel 1 da classe D III;

c¢) Portaria de homologacado do estagio probatdrio e de estabilidade.
Previsao legal
a) Art. 15 da Lein.® 12.772, de 28 de dezembro de 2012;

b) Acordido n.® 11374/2016-TCU-2* Camara (Processo TC 009.095/2015-2);
¢) Oficio-Circular MP n.° 818, 9 de dezembro de 2016.

Fluxo
Passo | Responsavel Procedimento Prazo
1 Servidor I - O que fazer? A qualquer

¢ Iniciar o Processo no SEI, incluir os documentos | momento
exigidos e enviar o processo para a USGP.

II - Como fazer?

* Iniciar processo no SEI — Tipo do Processo:
“Pessoal: Progressdo e Promoc¢do (Quadro Efetivo)”
— Especificagdo: “Aceleragdo da Promog¢do — Nome
do servidor” — Classifica¢ao por assunto “023.03 —
Reestruturagdes e Alteracdes Salariais (...)”
Interessado: “Nome do servidor” - Nivel de acesso:
“Pablico” — Salvar;

* Incluir documento “Capa de Processo” - preencher
dados - confirmar dados — editar conteudo — editar
informa¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Incluir documento “Requerimento do servidor” -
preencher dados - confirmar dados — editar conteudo
— editar informacdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Incluir documento “Externo” - preencher dados do
documento — anexar arquivos em formato “.pdf”

(certificado/diploma/outros) -  confirmar  dados
(efetuar o procedimento para cada documento a ser
anexado);

* Incluir processo em Bloco Interno para
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acompanhamento;
* Enviar processo para a USGP.
I - O que fazer?

* Verificar o cumprimento dos procedimentos formais
da solicitagdo; caso haja algo em desacordo,
devolver o processo para o servidor adequar. Juntar
Ficha de Dados Individuais Funcionais do Servidor
(Siape) no processo, incluir despacho e enviar para a
CPPD analisar.

2 USGP II - Como fazer? Ate’ > 'dlas

* Incluir documento “Externo” — preencher dados — utets
anexar arquivo “Ficha de Dados Individuais
Funcionais do Servidor — Siape” - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados -editar conteido — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Enviar processo para a CPPD.

I - O que fazer?

* Emitir parecer com a analise de mérito do pedido do
servidor, feito isso, despachar e enviar o processo
para a USGP.

IT - Como fazer?
* Incluir documento “Parecer” - preencher dados - Até 30
3 CPPD confirmar dados — editar contetdo — editar| .. 7.
) ~ dias uteis
informa¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento (todos os membros);

* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar contetdo — editar
informa¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Enviar processo para a USGP da Unidade.

4 USGP I - O que fazer? Até 5 dias

* Se apontada pendéncia no parecer da CPPD, enviar uteis
processo para o servidor interessado sana-la; se
estiver deferido o pedido, despachar e enviar o
processo para a AUG emitir a portaria de concessao
do beneficio.

IT - Como fazer?
* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
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confirmar dados — editar conteudo - editar
informag¢des no documento — salvar o documento —
assinar o documento;

* Enviar processo para a AUG.

I - O que fazer?
* Emitir Portaria de concessdo do beneficio e envia-la
para o e-mail institucional do servidor interessado;
feito isso, enviar o processo para a USGP.

II - Como fazer?

5 AUG * Incluir documento “Portaria” - preencher dados - Ate’ > 'dlas
confirmar dados — editar contetdo — editar utets
informagdes no documento — salvar o documento —
assinar o documento — agendar publicacao;

* Enviar “Portaria” para o e-mail institucional do
servidor;
* Enviar processo para a USGP.
6 USGP I - O que fazer? Até 30

* Cadastrar o beneficio no Siape; elaborar Planilha de | dias uteis
Memoria de Calculo e lancgar valores retroativos na
folha de pagamento, se for o caso; instruir o processo
com documentos comprobatorios, incluir despacho e
enviar o processo para ciéncia do servidor.

IT - Como fazer?

* Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Comprovante de cadastro” -
confirma dados;

* Elaborar Planilha de Memoéria de Célculo de valores
retroativos devidos, se for o caso;

* Solicitar autoriza¢do para lancamento de valores de
pequena monta para a DGP e langa valores
retroativos, se for o caso (via e-mail);

* Incluir documento “Documento Padrao” — confirmar
dados — editar conteido — editar a Planilha de
Memoria de Calculo — salvar o documento — assinar
o documento;

* Incluir documento “Externo” — preencher dados —
anexar arquivo “Comprovante de pagamento dos
valores retroativos” - confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher dados -
confirmar dados — editar conteido — editar
informagdes no documento — salvar o documento —
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assinar o documento;
* Enviar processo para o servidor dar ciéncia.

I - O que fazer?
* Dar ciéncia no processo € enviar 0 processo para a

USGP. L e
7 Servidor Ate’ tSe i(ilas
IT - Como fazer? "
* Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e enviar
processo para a USGP.
I - O que fazer?
* Incluir no Bloco Interno (Assentamento Funcional
do servidor) e concluir o processo.
8 USGP | II- Como fazer? AL dias
uteis

* Incluir processo em Bloco Interno (Assentamento
Funcional do Servidor);

* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com um
"x" vermelho)
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