Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

PORTARIA N2 337/2020/REI/IFTO, DE 18 DE MARGO DE 2020

DispGe sobre orientacbes e procedimentos
acerca das atividades de ensino, pesquisa,
pos-graduagdo, inovagdo e extensdao, e de
assuntos estudantis no ambito do Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins decorrentes da Declaragdao de
Emergéncia em Saude Publica pelo Ministério
da Saude e situagao de pandemia por infec¢ao
humana pelo novo coronavirus (Covid-19).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TOCANTINS, nomeado pelo Decreto Presidencial de 3 de abril de 2018, publicado no
Didrio Oficial da Unido de 4 de abril de 2018, se¢do 2, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, considerando a Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica emitida pelo
Ministério da Saude, em decorréncia da Infeccdo Humana pelo novo coronavirus (COVID-19),
e o Decreto n? 6.065, de 13 de marc¢o de 2020, do Governo do Estado do Tocantins, Portaria
n2 343, de 17 de margo de 2020, do Ministério da Educacao, resolve determinar a adogao
das seguintes medidas, em carater de excepcionalidade:

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 12 Instituir o Ensino a Distancia (EaD) como método a ser adotado para o
desenvolvimento das atividades de ensino.

§ 12 Para efeito desta Portaria, as atividades de ensino compreendem aulas e
atividades de apoio ao ensino, conforme apresentadas nos artigos 25 e 34 do Regulamento
dos regimes de trabalho e suas altera¢Oes e das atividades docentes no ambito do Instituto
Federal do Tocantins, aprovado pela Resolugdo n2 58/2019/CONSUP/IFTO, de 21 de agosto
de 2019.

§ 29 Para o desenvolvimento das atividades de ensino deverdo ser utilizados
os Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVAs), Moodle Institucional ou Google Sala de Aula
(ClassRoom) vinculado ao e-mail institucional.

§ 39 Ficam suspensas as atividades de praticas profissionais de estagios e de
laboratdrio, conforme § 32 do artigo 12 da Portaria n? 343, de 17 de marco de 2020, do
Ministério da Educacao.

Art. 22 Para o cumprimento desta Portaria, estdo diretamente envolvidos:
| - Pro-Reitoria de Ensino;

Il - Direcdo/Geréncia de Ensino;

Il - Coordenacgao de Curso;

IV - Coordenacgdo/Setor Técnico-Pedagdgico;

V - Docente; e

VI - Estudante.
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Art. 32 Caberda a Pré-Reitoria de Ensino estabelecer e articular procedimentos
institucionais para viabilizar a continuidade das atividades de ensino no IFTO, em vista da
situacdo de pandemia (Covid-19).

Art. 42 Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino:

| - comunicar amplamente as comunidades interna e externa as medidas
adotadas por esta Portaria;

Il - zelar pelo cumprimento das atividades de ensino em conformidade com as
orienta¢des desta Portaria;

Il - publicizar as portarias internas que tratem das medidas de
excepcionalidade em razdo da Covid-19 e o link de acesso direto aos AVAs na pagina
principal do site da unidade;

IV - constituir mecanismos de atendimento as comunidades interna e externa
para saneamento de duvidas; e

V - assegurar para aqueles que necessitarem, nas unidades do IFTO, acesso ao
AVA e a materiais digitais de apoio para desenvolvimento das atividades de ensino;

Art. 52 Caberd a Coordenacdo de Curso:

| - acompanhar a atualizacdo dos planos de ensino no sistema académico
(SigaEdu);

[l - monitorar a execugdo das atividades de ensino relativas aos periodos de
excepcionalidade que tratam esta Portaria; e

IIl - monitorar o acesso ao AVA pelos estudantes.
Art. 62 Cabera a Coordenacdo/Setor Técnico-Pedagdgico:

| - orientar docentes acerca das alteracdes didatico-metodolégicas das
atividades de ensino referidas nesta Portaria; e

I - orientar o planejamento integrado de modo a favorecer a
interdisciplinaridade entre as aulas.

Art. 72 Cabera ao Docente:

| - atualizar o plano de ensino no sistema académico (SigaEdu) referente ao
periodo de excepcionalidade, conforme calendarios escolares/académicos, adequando as
metodologias as caracteristicas proprias do ensino a distancia;

Il - informar no campo “recursos didaticos”, na aba 1 do plano de ensino no
SigaEdu, as seguintes informacdes:

a) o AVA a ser utilizado para desenvolvimento das atividades da respectiva
disciplina; e

b) o respectivo cddigo de acesso ao AVA a ser utilizado pelos estudantes.

lll - viabilizar acesso a Coordenacdo de Curso para disciplinas criadas no
Google Sala de Aula, incluindo o e-mail institucional da coordenag¢ao de curso como
“colaborador”.

a) para disciplinas criadas no Moodle, a coordenagdao de curso terd acesso
automaticamente, nao necessitando de a¢des adicionais por parte do docente;

IV - manter o preenchimento dos diarios de classe:

a) a afericdo de frequéncia serd realizada mediante o cumprimento das
atividades pelo estudante no AVA;

b) as avaliacdes de desempenho, quando previstas, serdo realizadas por meio
de recursos didaticos préprios do AVA para a aplicacdo do instrumento de avaliacdo; e

V - disponibilizar, via e-mail institucional ou outros mecanismos, material
digital de apoio para download pelos estudantes, quando necessario.

Art. 82 Cabera ao Estudante:

| - acompanhar a atualizacdao dos planos de ensino por meio do acesso ao
sistema académico (SigaEdu);



Il - realizar login no AVA por meio de credenciais institucionais (e-mail
institucional/matricula/CPF); e

Il - desenvolver atividades propostas em cada disciplina.

Art. 92 Recomenda-se aqueles que necessitarem a realizacdao de capacita¢ao
em Ensino a Distancia, por meio de materiais disponibilizados no portal do IFTO.

Art. 10. Como possibilidade de temadtica transversal, orienta-se que,
respeitadas as competéncias e habilidades a serem desenvolvidas em cada unidade
curricular, sejam inseridas discussGes sobre a¢des de prevengdo e conscientizacdo para
enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (Covid-19).

Art. 11. Respeitadas as competéncias e habilidades a serem desenvolvidas em
cada unidade curricular, orienta-se que sejam elaboradas atividades interdisciplinares.

Art. 12. Os calendarios escolares/académicos deverdo ser alterados em
conformidade com a Instrucdo Normativa de Gestdo de Calendario Escolar/Académico, de
modo a contemplarem a reposicdo do periodo de suspensdo das atividades de ensino,
informado pela Portaria n2 319/2020/REI/IFTO, de 13 de margo de 2020.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E DE POS-GRADUACAO

Art. 13. Ficam suspensas as atividades de pesquisa, inovagao e pds-graduacao
no ambito do IFTO em vista da situacdo de pandemia (Covid-19).

§ 12 Fica mantido o pagamento das bolsas do Programa de Inicia¢do Cientifica
pelas unidades do IFTO.

§ 292 Ficam mantidos os prazos para prestacdo de contas estabelecidos nos
cronogramas dos editais do Programa de Apoio a Pesquisa do IFTO/PAP.

§ 32 Excepcionalmente podera ser autorizada a continuidade de atividades de
pesquisa cuja suspensao resultaria em danos irreparaveis para o pleno éxito do projeto.

§ 49 Para o desenvolvimento das atividades de pdés-graduacdo, deverao ser
utilizados os Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVAs), Moodle Institucional ou Google
Sala de Aula (ClassRoom) vinculado ao e-mail institucional.

Art. 14. Para o cumprimento das atividades de Pesquisa, de Pés-Graduacdo e
de Inovacao estdo diretamente envolvidos:

| - Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovacao;

Il - Setor responsavel pela Pesquisa, Pds-Graduacado e Inovacdo na unidade;
Il - Coordenador de Curso de Pds-graduacao;

IV - Docente;

V - Pesquisador/Orientador de Projetos de Pesquisa;

VI - Estudante-bolsista; e

VII - Estudante.

Art. 15. Caberd a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacgao:

| - definir os procedimentos institucionais relativos as atividades de pesquisa,
pods-graduacdo e inovacdo no IFTO para o periodo de suspensdo, tendo em vista a situacdo
de pandemia (Covid-19);

Il - constituir mecanismos de atendimento as comunidades interna e externa
para saneamento de duvidas.

Art. 16. Caberd ao setor responsdvel pela Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovacgao
na unidade:

| - divulgar amplamente as medidas adotadas por esta Portaria aos envolvidos
nas atividades de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovacao;

Il - zelar pelo cumprimento das medidas definidas nesta Portaria;



Il - apreciar os pedidos de continuidade dos projetos de pesquisa no periodo
de vigéncia desta Portaria;

IV - assegurar aos pesquisadores que manifestarem imperiosa necessidade de
conferir continuidade aos projetos de pesquisa, nas unidades do IFTO, acesso aos ambientes
e aos materiais de apoio as atividades de pesquisa e inovagao; e

V - solicitar o pagamento das bolsas de iniciagao cientifica.
Art. 17. Cabera ao Coordenador de Curso de Pés-Graduagao:
| - acompanhar a atualiza¢dao dos planos de ensino;

Il - constituir mecanismos de atendimento as comunidades interna e externa
para saneamento de duvidas; e

[l - monitorar a execuc¢dao das atividades de pods-graduacdo relativas ao
periodo de excepcionalidade de que trata esta Portaria.

Art. 18. Cabera ao Docente:

| - atualizar o plano de ensino no sistema académico referente ao periodo de
excepcionalidade, conforme calendarios académicos, adequando as metodologias as
caracteristicas préprias do ensino a distancia;

Il - informar no campo “recursos didaticos”, na aba 1 do plano de ensino, no
SigaEdu, as seguintes informacdes:

a) o AVA a ser utilizado para desenvolvimento das atividades da respectiva
disciplina; e
b) o respectivo cédigo de acesso ao AVA a ser utilizado pelos estudantes.

lll - viabilizar acesso a Coordenacdo de Curso para disciplinas criadas no
Google Sala de Aula, incluindo o e-mail institucional da coordenacdo de curso como
“colaborador”;

a) para disciplinas criadas no Moodle, a coordenacdo de curso terd acesso
automaticamente, ndo necessitando de acdes adicionais por parte do docente;

IV - manter o preenchimento dos diarios de classe:

a) a afericdo de frequéncia serd realizada mediante o cumprimento das
atividades pelo estudante no AVA;

b) as avaliacGes de desempenho, quando previstas, serdo realizadas por meio
de recursos didaticos préprios do AVA para a aplicacdo do instrumento de avaliacdo; e

V - disponibilizar, via e-mail institucional ou outros mecanismos, material
digital de apoio para download pelos estudantes, quando necessario.

Art. 19. Cabera ao Estudante:

| - acompanhar a atualizacdo dos planos de ensino por meio do acesso ao
sistema académico (SigaEdu);

Il - realizar as atividades e avaliacGes definidas no plano de ensino para o
periodo desta Portaria.

Art. 20. Cabera ao Pesquisador/Orientador do projeto de pesquisa:

| - ajustar o cronograma de trabalho do projeto de pesquisa, quando
necessario;

Il - solicitar ao setor responsdvel pela pesquisa na unidade, via SEI, no prazo
de 7 dias corridos, a contar da publicacdo desta Portaria, a autorizagao para a execugao das
atividades de pesquisa cuja suspensdo resultaria em danos irreparaveis para o éxito do
projeto;

lIl - assegurar o cumprimento dos protocolos de seguranga previstos na
Declaracdao de Emergéncia em Saude Publica emitida pelo Ministério da Saude, em
decorréncia da Infeccdo Humana pelo novo coronavirus (COVID-19); e

IV - registrar as atividades do projeto no SUAP.
Art. 21. Caberd ao Estudante-bolsista:
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| - cumprir o cronograma de trabalho do projeto de pesquisa e as
determinacdes de seu orientador para o periodo de excecdo.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 22. Ficam suspensas as atividades de extensdao no ambito do IFTO tendo
em vista a situacdo de pandemia (Covid-19).

Paragrafo Unico. Excepcionalmente podera ser autorizada a continuidade das
atividades de extensdo cuja suspensdo resultaria em danos irrepardveis para o éxito do
projeto.

Art. 23. Para o cumprimento das atividades de Extensdo estdao diretamente
envolvidos:

| - Pré-Reitoria de Extensao;
Il - Setor responsavel pela Extensdao na unidade; e
[l - Servidor extensionista.

Art. 24. Cabera a Pré-Reitoria de Extensdo definir os procedimentos
institucionais relativos as atividades de extensdo no IFTO, durante o periodo de suspensao,
tendo em vista a situagdo de pandemia (Covid-19).

Art. 25. Caberd ao setor responsavel pela Extensdo na unidade:

| - divulgar amplamente as medidas adotadas por esta Portaria aos envolvidos
nas atividades de extensao;

Il - zelar pelo cumprimento das medidas definidas nesta Portaria;

Il - apreciar os pedidos de continuidade dos projetos de extensdo no periodo
de vigéncia desta Portaria;

Il - assegurar aos extensionistas que manifestarem imperiosa necessidade de
conferir continuidade aos projetos de extensao, nas unidades do IFTO, acesso aos ambientes
e aos materiais de apoio as atividades de extensdo.

Art. 26. Caberd ao servidor extensionista:
| - ajustar o cronograma de trabalho do projeto de extensao;

Il - solicitar ao setor responsavel pela extensdo na unidade, via SEl, no prazo
de 7 (sete) dias corridos, a contar da publicacdo desta Portaria, a autorizacdo para a
execugao das atividades de extensao cuja suspensdo resultaria em danos irreparaveis para o
éxito do projeto;

IIl - assegurar o cumprimento dos protocolos de seguranga previstos na
Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica emitida pelo Ministério da Saude, em
decorréncia da Infecgdo Humana pelo novo coronavirus (COVID-19); e

IV - registrar as atividades do projeto no SUAP.

CAPITULO IV
DOS ASSUNTOS ESTUDANTIS

Art. 27. Caberd a Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis definir os procedimentos
institucionais relativos aos assuntos estudantis no IFTO, durante o periodo de suspensao,
tendo em vista a situacdo de pandemia (Covid-19).

Art. 28. Caberd as unidades do IFTO manter o cronograma de sele¢cdo da
Assisténcia Estudantil para a concessao dos auxilios aos estudantes, visto que os pagamentos
serdo mantidos, ainda que as aulas acontecam a distancia.

Art. 29. Os procedimentos técnico-operativos adotados pelos
profissionais deverdo observar o cuidado com a prépria saude, a saude do estudante, bem
como deverdo preservar a lisura do processo de selecdo.

Paragrafo uUnico. O processo referido no caput do artigo podera ser realizado
através de videochamadas e contato telefénico, a critério do profissional da assisténcia
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estudantil.

CAPITULO V
DA DISPOSICAO FINAL

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor em 23 de marg¢o de 2020, com vigéncia de
30 (trinta) dias.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Reitor do Instituto Federal do Tocantins
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