Boletim de Servico Eletronico em 18/03/2020

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

PORTARIA N2 331/2020/REI/IFTO, DE 18 DE MARGO DE 2020

Disp6e sobre medidas preventivas e
protetivas, no ambito do Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins,
decorrentes da Declaracao de Emergéncia em
Saude Publica pelo Ministério da Saude, em
decorréncia de infeccdo humana pelo novo
coronavirus (COVID-19), em complemento as
disposicdes constantes na Portaria n2
317/2020/REI/IFTO, de 13 de margo de 2020,
nas Instrucbes Normativas SGP/SEDGG n¢?
19, 20 e 21 de 12, 13 e 16 de mar¢o de 2020,
e observados os termos da Portaria MS n2
356, de 11 de margo de 2020.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TOCANTINS, nomeado pelo Decreto Presidencial de 3 de abril de 2018, publicado no
Didrio Oficial da Unido de 4 de abril de 2018, se¢do 2, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e considerando a autonomia administrativa dos Institutos Federais de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia, conferida pela Lei n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e em
conformidade com deliberacdao do Comité de Risco do IFTO, resolve:

Art. 12 Suspender as atividades administrativas presenciais em todas as
unidades do Instituto Federal do Tocantins, pelo periodo de 30 dias, a partir do dia 19 de
marco de 2020.

Art. 29 Determinar que, durante o periodo determinado no artigo anterior, as
atividades administrativas sejam realizadas de forma remota e em conformidade com o
Plano de Ac¢do de cada unidade organizacional.

§ 12 O Plano de Acdo dos setores deverd conter a descricdo das atividades
passiveis de realizacdo de forma remota, indicacdo dos servidores, contratados e estagidrios
lotados no setor, com os seus respectivos contatos, e a forma de acompanhamento da
realizacdo das atividades.

§ 22 Caberd a chefia do setor a abertura de processo administrativo no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, contendo o Plano de Acdo do setor, e o seu
encaminhamento para anuéncia da autoridade maxima da unidade.

§ 32 Apds autorizacdo da autoridade maxima da unidade, os servidores
passarao a realizar a totalidade de sua jornada de trabalho de forma remota.

§ 49 Caberad a Diretoria de Gestdo de Pessoas o cadastro do periodo de
suspensao de atividades presenciais nos relatdrios de frequéncia dos servidores, no Sistema
de Administracdo Publica — SUAP.

§ 52 Caso o setor possua servidores que, em razdo do cargo, ndo possam
realizar as atividades de forma remota, a chefia deverd indicar essa condicdo no Plano de
Acdo do setor, com a devida justificativa, podendo abonar o periodo previsto no Art. 12 desta
Portaria.

Art. 32 Orienta-se que, durante o periodo de vigéncia de suspensdo das
atividades administrativas presenciais, as chefias e os servidores adotem procedimentos de



acompanhamento didrio da rotina administrativa do setor, de forma a preservar
a manutencdo das atribuices e o pleno desenvolvimento das competéncias de cada unidade
organizacional.

Art. 42 Cabera a autoridade maxima da unidade a determinag¢do dos servigos
essenciais que necessariamente necessitem de presencga fisica dos servidores, devendo
adotar as providéncias cabiveis a sua realizacao.

Art. 52 Duvidas ou sugestdes a respeito das a¢des de preven¢dao ao COVID-19
poderdao ser encaminhadas ao e-mail comitederisco@ifto.edu.br, de responsabilidade do
Comité de Risco do IFTO.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Reitor do Instituto Federal do Tocantins
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