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Boletim de Servico Eletronico em 11/11/2020

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Conselho Superior

RESOLUGAO N2 63/2020/CONSUP/IFTO, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2020

Convalida a Resolu¢do ad referendum n?9
14/2020/CONSUP/IFTO, de 26 de outubro de
2020, que estabeleceu os procedimentos para
criacdao, implantacdao, execugdo, alteracao e
encerramento de cursos de qualificacao
profissional, técnicos de nivel médio, de
graduacdo e de pds-graduacdo no ambito do
Instituto Federal do Tocantins.

. O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigcdes legais e
regimentais, e considerando deliberacdao do Conselho Superior, resolve:

Art. 12 Esta Resolucdo convalida a Resolugcdo ad referendum n2
14/2020/CONSUP/IFTO, de 26 de outubro de 2020, que estabeleceu os procedimentos
para criacdo, implantacdo, execucdo, alteracdo e encerramento de cursos de qualificacdo
profissional, técnicos de nivel médio, de graduacdo e de pds-graduacdo no ambito do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, e revogou:

| - a Instru¢do Normativa n? 1/2018/REITORIA/IFTO, de 26 de marco de 2018;

Il - a Resolugdo n2 17/2018/CONSUP/IFTO, de 26 de marco de 2018.
Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Jinior, Presidente, em
11/11/2020, as 21:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TOCANTINS, nomeado pelo Decreto Presidencial de 3 de abril de 2018, publicado no
Diario Oficial da Unido de 4 de abril de 2018, secdo 2, no uso de suas atribuicGes legais e
regimentais; considerando a Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
diretrizes e bases da educacdo nacional; considerando a Resolugdo n@
59/2018/CONSUP/IFTO, de 25 de setembro de 2018, que aprova o Regimento Geral do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins; considerando a Resolucdo
n2 38/2013/CONSUP/IFTO, de 20 de agosto de 2013; alterado pela Resolucdo ad referendum
n? 7/2015/CONSUP/IFTO, de 23 de abril de 2015, convalidada pela Resolugdo n2
23/2015/CONSUP/IFTO, de 25 de junho de 2015, que aprova o regulamento da Organizagido
didatico-pedagdgica dos cursos da Educacgdo Basica articulados com a Educacgdo Profissional,
presenciais do IFTO; considerando a Resolu¢do n2 23/2011/CONSUP/IFTO, de 16 de
dezembro de 2011 e alterado pela Resolugcdo n2 34/2013/CONSUP/IFTO, de 20 de junho de
2013, que aprova o regulamento da organizacdo didatico-pedagdgica dos cursos da educacao
profissional técnica de nivel médio, na modalidade a distdncia do IFTO; considerando a
Resolugdo n? 24/2011/CONSUP/IFTO, de 16 de dezembro de 2011, alterado pela Resolugdo
n? 45/2012/CONSUP/IFTO, de 19 de novembro de 2012, e alterado pela Resolugcdo n@
51/2016/CONSUP/IFTO, de 7 de outubro de 2016, que aprova o regulamento da Organizagdo
Didatico-Pedagdgica dos cursos presenciais de graduacao do IFTO; considerando a Resolugao
n? 80/2016/CONSUP/IFTO, de 19 de dezembro de 2016, que aprova o Regulamento da
Organizacao Didatico-pedagdgica dos Cursos de Graduacdo a Distancia; considerando o
Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu
do IFTO, aprovado pela resolugdo n? 31/2015/CONSUP/IFTO, de 25 de junho de 2015; e
considerando a Instru¢do Normativa n? 1/2018/REITORIA/IFTO, de 26 de margo de 2018,
resolve estabelecer os seguintes procedimentos a gestao dos cursos do Instituto Federal do
Tocantins:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Este documento tem o objetivo de institucionalizar os procedimentos
para a gestao de cursos no ambito do IFTO, compreendendo o conjunto dos processos de
criar, implantar, executar, alterar e encerrar curso.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CRIACAO DE CURSO

Art. 22 O processo de criacdo de curso tem o propdsito estabelecer
procedimentos necessdrios para gerar documento chamado Projeto Pedagégico de Curso
(PPC), devidamente aprovado pelo Conselho Superior (Consup).

Paragrafo Unico. Para fins de registro no SEl, devera ser criado processo o qual
sera referenciado como “Processo principal do curso - Nome do curso”.

Art. 32 O processo de criacdo de curso poderd ter a participacdo dos seguintes
atores:

| - Conselho Superior (Consup);
Il - Secretaria do Consup;
Il - Gabinete da Reitoria (Reitor);

IV - Chefia de Gabinete da Reitoria;
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V- Pré-reitoria de Ensino (Proen);

VI - Pré-reitoria de Extensao (Proex);

VII - Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovagao (Propi);

VIII - Diregdo-geral/Dire¢do de Unidade Ofertante;

IX - Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral/Direcdo de Unidade Ofertante;
X - Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade;

Xl - Nucleo Docente Articulado (NDA) Responsavel pela Oferta;

XIl - Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante;

XIll - Comissdo de Elaboracdo de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);
XIV - Procurador Institucional

XV - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt);

XVI - Diretoria de Graduacdo (Digrad);

XVII - Diretoria de Extensdo (Direx);

XVIII - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo (Dirpos);

XIX - Comité Gestor do Quadro Geral de Oferta;

XX - Comité Gestor do Quadro Local de Oferta;

At. 42 O fluxo do processo de criacdo de curso tem inicio com o cadastro do
processo pelo Nucleo Docente Articulado (NDA) responsavel pela proposta de curso, no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), em até dezoito meses antes da previsdo de inicio da
oferta de vagas no curso, e na sequéncia faz a inclusdo da capa do processo.

§ 12 A data de previsdo de que trata o caput deste artigo deve ser observada
no Quadro Local de Oferta disponivel no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

§ 22 A oferta a que se refere o caput deste artigo se aplica aos cursos cuja
natureza da oferta seja de esforgo proprio.

§ 32 Natureza de oferta do tipo "esforco préprio" é aquela cujo recurso para
investimento em corpo docente, auxilio estudantil, ambiente, equipamentos, materiais
didaticos e capacitacao advém da matriz orcamentaria do IFTO.

§ 49 Caso a natureza da oferta nao seja de esforco proprio, dispensa-se a
previsdo do curso no Quadro Local de Oferta e da respectiva coordenacdo no Organograma
da Unidade, bem como a observancia ao tempo de antecedéncia para inicio da oferta. Neste
caso, cabera ao NDA responsdvel pela oferta, criar, via SEl, minuta de portaria de comissao
de elaboracdo de PPC e despachar o processo a Direcdo/Geréncia de Ensino.

Secao |
Das CondigOes para a Criagcdao de Curso com Natureza de Oferta "Esforgo Proprio"

Art. 52 Identificada a natureza da oferta como sendo de esfor¢o préprio,
caberd ao NDA responsavel pela oferta incluir os documentos condicionantes para a criacao
de curso e, em seguida, despachar o processo a Chefia de Gabinete da Dire¢do da Unidade
Ofertante.

§ 12 Os documentos condicionantes a que se refere o caput do artigo sao:

| - Cépia em .pdf do Quadro Local de Oferta da unidade onde conste a
previsdo de oferta do curso; e

Il - Cépia em .pdf do Organograma da unidade onde conste a previsdo da
Coordenacdo de Curso ou Setor Responsavel pela oferta do referido curso.
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§ 22 Caso nao haja a previsao do curso no quadro local de oferta de vagas,
caberd ao NDA responsavel pela proposta de curso solicitar, via SEl, alteracdo do quadro local
de oferta e, em seguida, despachar o processo a Chefia de Gabinete da Dire¢do da Unidade
Ofertante.

§ 32 Caso ndo haja a previsdao da Coordenacdo de Curso ou Setor Responsavel
pela oferta no organograma da unidade, cabera ao NDA responsavel pela proposta de curso
solicitar, via SEl, alteracdo do organograma da unidade e, em seguida, despachar o processo
a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade Ofertante.

Secgao Il
Da Alteragdao do Quadro Local de Oferta

Art. 62 Cabera ao NDA responsavel pela proposta solicitar, via SEI, altera¢do do
Quadro Local de Oferta e despachar a Chefia de Gabinete da Direcdao da Unidade Ofertante
para os devidos encaminhamentos em conformidade com a IN - Gestdao do Quadro de
Oferta.

Secao lll
Da Alteragao do Organograma da Unidade

Art. 72 Caberd a Dire¢cdo/Geréncia de Ensino da Unidade Ofertante solicitar
alteracdo do Organograma da Unidade e despachar, via SEl, o processo ao Gabinete da
Diregdao da Unidade Ofertante.

Art. 82 Caberd ao Gabinete da Direcdo da Unidade Ofertante apreciar
solicitacao de alteracdo do Organograma da Unidade.

§ 12 Caso a solicitacdo receba deliberacdo favoravel, caberd a Direcdo da
Unidade Ofertante dar os devidos encaminhamentos para que se faca a alteracdo do
Organograma da Unidade e despachara o processo ao NDA responsdvel pela proposta.

§ 29 Caso exista recomendacdo de ajuste, a Direcdo da Unidade Ofertante
devera despachar o processo para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, que o despachara para o
NDA responsdvel pela proposta que fard os ajustes conforme recomendacdo e despachara de
volta para a Direcdo/Geréncia de Ensino que o despacharad para apreciacdo da Diregdo da
Unidade Ofertante.

Secao IV
Da Criagdao da Comissao de Elaboracao do PPC

Art. 16. Caberd ao NDA responsavel pela proposta criar, via SEl, minuta de
portaria de Comissdao de Elaboracdao de PPC e despachar, via SEl, o processo para a
Direcdo/Geréncia de Ensino, que devera despachar, via SEl, o processo para a Direcdo-geral
da Unidade.

Art. 17. Cabera a Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante
verificar se a comissdo de elaborag¢do do PPC é multiunidade.

§ 12 Caso afirmativo, cabera a Diregdo-geral da Unidade despachar, via SEl, o
processo para a Chefia de Gabinete da Reitoria que fara a revisao da minuta.

§ 22 Caso contrdrio, caberd a Chefia de Gabinete da Diregao-geral da Unidade
Ofertante revisar, via SEl, a minuta e, em seguida, caberd a Direcdo-geral da Unidade
Ofertante emitir, via SEI, a portaria de comissdo de elaboracdo de PPC, e em ato continuo, a
Chefia de Gabinete da Direcdo-geral da Unidade Ofertante devera solicitar, via SUAP, a
criacdo de unidade administrativa da comissdo no SEl e a criacdo de unidade temporaria de
Coordenacgdo de Curso e despachara, via SEl, o processo para a Comissdo de Elaboragdo de
PPC.
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Art. 18. Caberd ao Gabinete da Reitoria emitir, via SEl, portaria de comissao
multiunidade de elaboracdo de PPC, e em ato continuo, a Chefia de Gabinete da Reitoria
devera solicitar, via SUAP, a criacdo de unidade administrativa da comissdo no SEl e a criagdo
de unidade temporaria de Coordenacao de Curso e despachard, via SEl, o processo para a
Comissdo de Elaboracdo de PPC.

Secao V
Da Elaborag¢dao da Minuta do PPC

Art. 19. Caberd a Comissao de Elaboragao de PPC elaborar minuta de PPC no
sistema académico e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta de PPC no processo, minuta de
portaria de Coordenacdo de Curso ou Setor Responsavel pela Oferta, e se tratar de curso
técnico de nivel médio ou de graduacdo, devera incluir, via SEl, minuta de portaria de NDE.

§ 12 A minuta de que trata o caput do artigo estd estruturada em cinco
dimensdes sobre as quais o presidente da comissao de elaboragao de PPC devera cadastrar
as seguintes informagoes:

| - Apresentacdo Institucional;

Il - Concepcgao do Curso: justificativa, objetivos geral e especificos, requisitos
de acesso, aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores e perfil de egresso;

[l - Organizagdo Curricular: concepc¢do do projeto pedagdgico do curso, matriz
curricular, metodologia, trabalho de conclusdo de curso, estdgio curricular supervisionado,
atividades complementares, avaliacao, certificacdo;

IV - Pessoal Docente e Técnico Especializado: perfil do coordenador, perfil do
corpo docente, perfil do corpo técnico especializado, perfil do tutor presencial, perfil do
coordenador de polo de apoio a EaD, perfil do tutor a distancia, do colegiado de curso, do
nucleo docente estruturante (NDE), ambientes e equipamentos, sala de professores, sala da
coordenacdo de curso, salas de aula, ambientes didaticos especializados, biblioteca,
refeitério, espaco de vivéncia discente, ambiente de acesso a TICs, polos de apoio a
educacdo a distancia;

V- Aprimoramento Continuo: relatério sobre acesso, relatério sobre
permanéncia, relatdrio sobre éxito, estratégias para o aprimoramento do projeto pedagdgico
do curso;

VI - Referéncias.

§ 29 Cabera ao Presidente da Comissdo solicitar, via SUAP, permissdo de
acesso ao Moddulo PPC/SigaEPCT e realizar o cadastro das informagdes no Sistema
Académico.

§ 32 A estrutura modelo para elaboragdo do PPC estd disponivel no Apéndice
A - Template de PPC, bem como o detalhamento de cada elemento que compde as cinco
dimensdes do documento.

Art. 20. Cabera a Comissdao de Elaboracdo de PPC despachar, via SEI, o
processo para apreciacdo do Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante.

Secdo VI
Da Apreciacdao da Minuta do PPC pelo Conselho Pedagodgico

Art. 21. Caberd ao Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante apreciar minuta
de PPC e incluir, via SEI, ata no processo.

§ 19 Caso ndo haja recomendacdo de alteracdo, devera despachar, via SEl, o
processo, para Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante que realizara, via
Sistema Académico, revisdo textual de PPC e, em seguida, incluird, via SEl, arquivo .pdf do
PPC revisado no processo.
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§ 22 Caso haja recomendacdo de alteracao, caberd ao Conselho Pedagdgico da
Unidade Ofertante despachar, via SEl, o processo para a Comissdo de Elaboracdo de PPC que
realizara ajustes, via sistema académico, conforme recomendagdes e, em seguida, incluira,
via SEl, a minuta de PPC com ajustes, e despachard, via SEl, o processo para nova apreciacao
do Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante.

Art. 22. Caberd a Direcao-geral da Unidade despachar, via SEl, o processo para
a respectiva Pro-reitoria, a saber:

| - Pré-reitoria de Ensino: Cursos Técnicos de Nivel Médio e Cursos de
Graduacao;

Il - Pré-reitoria de Extensdo: Cursos de Qualificacdo Profissional; e

Il - Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdao e Inovagdo: Cursos de Pds-
graduacao Lato e Stricto Sensu.

Secao VII
Da Apreciacao da Minuta do PPC pela Pré-reitoria

Art. 23. Cabera a Pro-reitoria despachar, via SEl, o processo para a respectiva
Diretoria de Nivel, podendo ser:

| - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt) para analise dos cursos
técnicos de nivel médio e EJA/EPT;

Il - Diretoria de Graduacdo para analise dos cursos de graduacdo (Digrad);

Il - Diretoria de Extensdo para analise dos cursos de qualificacdo profissional
(Direx); ou

IV - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo para analise dos cursos de pods-
graduacdo (Dirpos).

Art. 24. Caberd a Diretoria de Nivel realizar, via Sistema Académico, verificacdo
acerca da consisténcia de cada item da minuta de PPC.

§ 12 Caso ndo haja inconsisténcia, caberd a Diretoria de Nivel indicar a
situacdo do item como: "ndo ha correcbes a serem realizadas".

§ 22 Caso haja inconsisténcia, cabera a Diretoria de Nivel indicar a situacdo do
item como: "existem correcdes a serem realizadas", informar a motivacdo geradora da
inconsisténcia e recomendagado para corregao.

Art. 25. Caberd a Diretoria de Nivel gerar, via sistema académico, relatério de
analise em formato .pdf acerca da criacdo de curso e incluir, via SEI, no processo.

§ 19 Caso seja a primeira andlise do processo, cabera a Diretoria de Nivel
emitir, via SEl, parecer acerca do processo de criacao de curso.

§ 29 Caso ndo seja a primeira andlise do processo, caberd a Diretoria de Nivel
emitir, via SEl, despacho acerca do processo de criagao de curso.

§ 32 Caso a decisdo seja favoravel, cabera a Diretoria de Nivel despachar, via
SEl, o processo para a respectiva Pro-reitoria.

§ 49 Caso a decisdo ndo seja favoravel, a caberd a Diretoria de Nivel despachar,
via SEI, o processo para a respectiva Pré-reitoria, que despachara, via SEI, o processo para a
Direcdao-geral da Unidade Ofertante, que fard o despacho, via SEl, do processo para a
Comissdo de Elaboracdo do PPC, com cdpia para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, para que
sejam realizados os ajustes conforme recomendacgdes e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta
com ajustes e despachar, via SEl, o processo para apreciacdao do Conselho Pedagdgico da
Unidade Ofertante.
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Art. 26. Caberd a Pro-reitoria verificar se a natureza da oferta da proposta é
esforco préprio.

§ 19 Caso afirmativo, devera despachar, via SEI, o processo para a Secretaria
do Consup.

§ 29 Caso contrario, deverd despachar, via SEl, o processo para a Direcao-geral
da Unidade Ofertante para os devidos encaminhamentos de implantagao do curso.

Secao VIII
Da Apreciagdao da Minuta do PPC pelo Consup

Art. 27. Caberd a Secretaria do Consup incluir, via SEI, o processo de Criacao
de Curso como ponto de pauta para apreciacao do Consup, e, em seguida, publicar pauta e
informar, via e-mail, o(s) Interessado(s).

Art. 28. Cabera ao Consup Apreciar Processo de Criacdo de Curso e deliberar
sobre o ponto de pauta.

§ 12 Caso a deliberacdo seja favoravel, cabera ao Consup emitir resolucao de
criacdo de curso e autorizacdo de funcionamento.

§ 29 Caso a deliberagdo nao seja favoravel, caberd a Secretaria do Consup
incluir, via SEl, Ata com recomendacdes e despachar, via SEl, o processo para a Direcdo-geral
da Unidade Ofertante, que fard o despacho, via SEl, do processo para a Comissdao de
Elaboragdo do PPC, com cépia para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, para que sejam realizados
os ajustes conforme recomendacdes e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta com ajustes, e
despachar, via SEI, o processo para apreciacdo do Conselho Pedagégico da Unidade
Ofertante.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE CURSO

Art. 29. O processo de implantacdo de curso tem o propdsito de assegurar
condicdes minimas, no ambito das atividades pedagdgicas e administrativas, para oferta de
vagas e funcionamento do curso.

Paragrafo Unico. Para fins de registro no SEI, o processo a que se refere essa
secdo diz respeito ao processo principal do curso.

Art. 30. O processo de implantacdo de curso podera ter a participacdo dos
seguintes atores:

| - Secretaria do Consup;

[l - Pro-reitoria de Ensino;

[l - Pro-reitoria de Extensdo;

IV - Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovacao
V - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt);

VI - Diretoria de Graduacdo (Digrad);

VIl - Diretoria de Extensdo (Direx);

VIII - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacao (Dirpos);
IX - Procurador Institucional;

X - Direcdo-geral da Unidade Ofertante;

Xl - Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade;
Xl - Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade;
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XIIl - Coordenacgao de Curso;

XIV - Nucleo Docente Estruturante (NDE);

XV - Diretoria de Comunicacao - DICOM

XVI - Diregcdo/Coordenacdo de Gestdo da Tecnologia da Informacdo;
XVII - Auxiliar Institucional; e

XVIII - Biblioteca.

Art. 31. O fluxo do processo de implantacdo de curso tem inicio a partir
de duas possiveis circunstancias:

| - Emissdao da Resolucdo de Aprovacdo do PPC e Autorizacdo de
Funcionamento do curso publicada pelo Consup; ou

Il - Assinatura do Termo de Acordo para Oferta cuja natureza é diferente de
Esforco Préprio, pelo Reitor do IFTO.

§ 12 Quando o fluxo de implantacdo for iniciado em razdo da emissao
de resolucdo de aprovacao do PPC e autorizacdo de funcionamento do curso pelo Consup,
cabera a Secretaria do Consup publicar resolucdo na secdo Documentos Institucionais do
Portal IFTO, incluir, via SEI, resolucdao de criacdo e autorizacdao de funcionamento de curso e,
em seguida, despachar, via SEl, o processo para a respectiva Pré-reitoria que dara, via SEl,
ciéncia na resolugdo de criagao e autorizagdo de funcionamento do curso.

§ 22 Quando o fluxo de implantacdo for iniciado em razao da assinatura
de termo de acordo para oferta cuja natureza seja diferente de esforco préprio pelo Reitor
do IFTO, caberd a respectiva Pré-reitoria dar, via SEI, ciéncia no termo de acordo.

Art. 32. Cabera a respectiva Pré-reitoria despachar, via SEl, o processo para a
respectiva Diretoria de Nivel, para a Diregcdo-geral da Unidade Ofertante e, caso seja curso de
graduacdo ou poés-graduacdo lato sensu, ira despachar, via SEl, o processo para o Procurador
Institucional.

§ 192 Cabera Diretoria de Nivel dar, via SEl, ciéncia na resolucao de aprovacao.

§ 29 Cabera ao Procurador Institucional cadastrar, via e-MEC, o curso e incluir,
via SEl, extrato do cadastro do curso no e-MEC.

Art. 33. Caberd a Direcdo-geral da Unidade verificar a existéncia da
Coordenagao de Curso.

§ 12 Caso a Coordenacdo de Curso ja exista, cabera Chefia de Gabinete da
Direcdo-geral Incluir, via SEl, a portaria da Coordenacdo de Curso, despachar, via SEl, o
processo para a Dire¢do/Geréncia de Ensino da Unidade.

§ 29 Caso a Coordenacdo de Curso ndo exista, caberd a Direcdo-geral emitir,
via SEl, a portaria de Coordenag¢do de Curso ou Setor Responsdvel conforme minuta incluida
no processo e, em seguida, verificar se é curso técnico ou de graduacdo. Caso afirmativo,
devera emitir, via SEI, portaria de NDE conforme minuta incluida no processo.

Art. 34. Cabera a Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral incluir, via SEl, no
processo a portaria de Coordenacdo de Curso, solicitar, via SUAP, a criacdo da unidade
administrativa da Coordenagao de Curso no SEl, solicitar, via SUAP, a alteracao da credencial
da Coordenagao de Curso no Sistema Académico, de temporaria para definitiva, e em
seguida, incluir, via SEl, portaria de NDE, solicitar, via SUAP, a criacdo da unidade
administrativa do NDE no SEl e despachar, via SEl, o processo para a Direcdo/Geréncia de
Ensino da Unidade.

Art. 35. Caberd a Dire¢do/Geréncia de Ensino que dar ciéncia, via SEI, no
processo, comunicar, via e-mail enviado pelo SEl, o NDA Responsavel e despachar, via SEl, o
processo para a Coordenacgdo de Curso.
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Art. 36. Cabera a Coordenacdo de Curso iniciar, via Sistema Académico, a
implantacdo do curso a partir de um clique no botdo "Implantar Curso", e realizar as
seguintes solicitacOes:

| - Cadastro do curso no Sistec;

Il - Criacdo de e-mail institucional do curso;

Il - Criacdo de pagina web do curso; e

IV - Caso exista demanda, aquisicdo de bibliografia.

Paragrafo Unico. Para cada solicitacdo a que se refere o caput deste artigo
devera ser incluido, via SEl, um oficio no processo.

Art. 37. Cabera ao(a) Auxiliar Institucional, cadastrar curso no Sistec e incluir,
via SEI, extrato do cadastro do curso no Sistec no processo.

Paragrafo uUnico. Caso o tipo da oferta seja “graduacdo na modalidade a
distancia” por meio do programa Universidade Aberta do Brasil (UAB), cabera ao(a) Auxiliar
Institucional, cadastrar, via sistema SisUAB, o curso.

Art. 38. Caberd a Direcdo/Coordenacdo de Gestdo da Tecnologia da
Informacao, criar e-mail institucional para o Curso e informar ao interessado sobre regras de
acesso e utilizacdo do e-mail institucional.

Art. 39. Caberd a Diretoria de Comunicagdo (Dicom) criar pagina web do curso
e publicar, via pagina web do curso, o PPC e a resolucdo de aprovacdo, em seguida, informar
interessado.

Art. 40. Cabera a Biblioteca, quando demanda, abrir processo relacionado ao
processo principal do curso onde deverd constar, dentre outros documentos, o pedido de
aquisigao.

Art. 41. Cabera ao NDE Acompanhar atendimento as condigoes minimas de
oferta, conforme parecer de analise de viabilidade

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE EXECUCAO DE CURSO

Art. 42. O processo de execucdo de curso tem o propdsito de auxiliar no
cumprimento das atividades pedagdgicas e administrativas com abrangéncia aos
procedimentos de acesso, permanéncia e éxito, conforme previstos no Regulamento da
Organizacao Didatico-Pedagdgica dos Cursos do IFTO (ODP).

Art. 43. O processo de execu¢ao de curso terd a participacdo da comunidade
interna da Unidade Ofertante.

Art. 44. O fluxo do processo de execugdo de curso tem inicio a partir da oferta
de vagas por meio de edital de selecao de candidatos, vestibular.

Art. 45. Uma vez iniciado, o processo de execucdo de curso permanecerd
sendo realizado enquanto houver estudante matriculado.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE ALTERACAO DE CURSO

Art. 46. O processo de alteracdo de curso tem o propdsito de permitir que as
informacdes inerentes ao curso sejam atualizadas sempre que necessario.

§ 12 As informacGes de que tratam o caput estdo contidas em quatro
documentos, a saber:
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| - Projeto Politico Pedagdgico (PPC);
Il - Portaria de Designacdo de Coordenacao de Curso;
[l - Portaria de Composicdo de Nucleo Docente Estruturante (NDE); e
IV - Portaria de Composi¢do de Colegiado de Curso.

§ 22 A alteracdo a que se refere o caput do artigo aplica-se apenas aos cursos
cuja oferta seja de natureza esfor¢o prdprio, aos demais é necessario celebrar novo Termo de
Acordo onde contemple as alteragdes.

Art. 47. O processo de alteragdo de curso poderd ter a participacao dos
seguintes atores:

| - Gabinete da Reitoria (Reitor);

Il - Chefia de Gabinete da Reitoria;

[l - Conselho Superior (Consup);

IV - Secretaria do Consup;

V - Dire¢do-geral/Dire¢do de Unidade Ofertante;

VI - Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral/Direcdo de Unidade Ofertante;
VII - Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade;

VIl - Coordenacdo de Curso;

IX - Nucleo Docente Estruturante (NDE);

X - Conselho Pedagégico da Unidade Ofertante;

Xl - Comissdo de Revisado de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);
XIl - Pré-reitoria de Ensino (Proen);

XIII - Pré-reitoria de Extensdo (Proex);

XIV - Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovacgao (Propi);
XV - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt);

XVI - Diretoria de Graduagdo (Digrad);

XVII - Diretoria de Extensdo (Direx); e

XVIII - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacao (Dirpos).

Art. 48. O fluxo do processo de alteracao de curso tem inicio com a verificacao
do tipo de informacdo que serd alterada.

§ 12 Caso as informacgOes a serem alteradas componham o PPC, cabera ao
NDE criar novo processo, via SEl, relacionado ao processo principal de curso em vigéncia,
incluir, via SEI, justificativa para a alteracdo do PPC, incluir, via SEl, minuta de portaria de
comissao de revisdo de PPC e, em seguida, solicitar, via SEl, emissdo de portaria de Comissao
de Revisdo de PPC e despachar, via SEIl, processo de alteracdo de curso para a Direcao-geral
da Unidade Ofertante.

§ 29 Caso as informacdes a serem alteradas digam respeito a mudanca de
Coordenacdo de Curso, mudanca na Composi¢cdo do NDE ou do Colegiado de Curso, caberad a
Coordenacdo de Curso elaborar, via SEl, minuta de portaria e, em seguida, solicitar, via SEI,
emissdo de portaria conforme minuta e despachar, via SEl, processo de alteracdo de curso
para a Direcao-geral da Unidade Ofertante.

§ 32 Caso o referido curso seja técnico ou de graduacdo, na comissdao de
revisdo de PPC deverdo constar os membros do NDE.

Secao |
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Da Criacdao da Comissao de Elaboragao do PPC

Art. 49. Cabera a Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante
verificar se a Comissdo de Revisdo de PPC é Multiunidade.

§ 12 Caso afirmativo, cabera a Direcdo-geral da Unidade Ofertante despachar,
via SEl, o processo para a Chefia de Gabinete da Reitoria.

§ 22 Caso contrdrio, caberd a Chefia de Gabinete da Direcao-geral da Unidade
Ofertante revisar, via SEl, a minuta de portaria multiunidade e, em seguida, caberd a Direcdo-
geral da Unidade Ofertante emitir, via SEI, portaria de comissdo de revisdao de PPC, em ato
continuo, a Chefia de Gabinete da Diregdo-geral da Unidade Ofertante devera solicitar, via
SUAP, a criacdo de unidade administrativa da comissdo no SEl e despachar, via SEl, o
processo para a Comissao de Revisdao de PPC.

Art. 50. Cabera a Chefia de Gabinete da Reitoria revisar, via SEl, a minuta de
comissao e, em seguida, cabera ao Gabinete da Reitoria emitir, via SEI, portaria de comissdo
multiunidade de revisao de PPC e, em ato continuo, a Chefia de Gabinete da Reitoria devera
solicitar, via SUAP, a criacdo de unidade administrativa da comissdo no SEl e despachar, via
SEl, o processo para a Comissao de Revisdao de PPC.

Secao Il
Da Elaboragao de Minuta de Revisao do PPC

Art. 51. Cabera a Comissao de Revisao de PPC, elaborar Minuta de Revisao de
PPC no sistema académico, incluir, via SEl, a Minuta de PPC no Processo e o Relatério de
Alteracoes.

§ 12 A minuta de que trata o caput do artigo estd estruturada em cinco
dimensdes sobre as quais o presidente da comissao de elaboragdo de PPC devera cadastrar
as seguintes informagoes:

| - Apresentacdo Institucional;

Il - Concepcgdo do Curso: justificativa, objetivos geral e especificos, requisitos
de acesso, aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores e perfil de egresso;

[l - Organizagdo Curricular: concepc¢do do projeto pedagdgico do curso, matriz
curricular, metodologia, trabalho de conclusdo de curso, estdgio curricular supervisionado,
atividades complementares, avaliacdo, certificacdo;

IV - Pessoal Docente e Técnico Especializado: perfil do coordenador, perfil do
corpo docente, perfil do corpo técnico especializado, perfil do tutor presencial, perfil do
coordenador de polo de apoio a EaD, perfil do tutor a distancia, do colegiado de curso, do
nucleo docente estruturante (NDE), ambientes e equipamentos, sala de professores, sala da
coordenagdo de curso, salas de aula, ambientes didaticos especializados, biblioteca,
refeitério, espaco de vivéncia discente, ambiente de acesso a TICs, polos de apoio a
educacdo a distancia;

V - Aprimoramento Continuo: relatério sobre acesso, relatério sobre
permanéncia, relatdrio sobre éxito, estratégias para o aprimoramento do projeto pedagdgico
do curso;

VI - Referéncias.

§ 29 Cabera ao Presidente da Comissdo solicitar, via SUAP, permissdo de
acesso ao Moddulo PPC/SigaEPCT e realizar o cadastro das informagdes no Sistema
Académico.

§ 32 A estrutura modelo para elaboragdo do PPC estd disponivel no Apéndice
A - Template de PPC, bem como o detalhamento de cada elemento que compde as cinco
dimensdes do documento.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1258356&infra_sist... 11/37



16/11/2020 SEI/IFTO - 1135923 - Resolugéo

Art. 52. Cabera a Comissdao de Revisdo de PPC, verificar se as alterages no
PPC impactam na quantidade de vagas ofertadas, conforme apresentado no Quadro Local de
Oferta no PDI.

§ 19 Caso afirmativo, cabera a Comissao de Revisao do PPC solicitar, via SEl,
alteracdo do Quadro Local de Oferta e despachar a Chefia de Gabinete da Direcdo da
Unidade Ofertante para elabora¢dao de minuta de despacho e encaminhamentos conforme
IN - Gestdao do Quadro de Oferta.

§ 22 Caso contrario, caberd a Comissdo de Revisdao do PPC incluir, via SEI, cépia
em .pdf do Quadro Local de Oferta e despachar, via SEl, o processo para apreciacdo do
Conselho Pedagodgico da Unidade Ofertante.

Secao Il
Da Apreciacdao da Minuta de Revisao do PPC pelo Conselho Pedagdgico

Art. 53. Cabera ao Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante apreciar minuta
de revisdo de PPC e incluir, via SEl, ata no processo.

§ 19 Caso ndo haja recomendacdo de alteracdo, devera despachar, via SEI, o
processo, para Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante que realizar3, via
Sistema Académico, revisdo textual de PPC e, em seguida, incluird, via SEl, arquivo .pdf do
PPC revisado no processo.

§ 29 Caso haja recomendacdo de alteracdo, cabera ao Conselho Pedagdgico da
Unidade Ofertante despachar, via SEl, o processo para a Comissdao de Revisdo de PPC que
realizard ajustes, via sistema académico, conforme recomendacdes e, em seguida, incluira,
via SEl, a minuta de revisdo de PPC com ajustes, e despachard, via SEl, o processo para nova
apreciacdo do Conselho Pedagégico da Unidade Ofertante.

Art. 54. Caberd a Direcao-geral da Unidade despachar, via SEI, o processo para
a respectiva Pro-reitoria, a saber:

| - Pro-reitoria de Ensino: Cursos Técnicos de Nivel Médio e Cursos de
Graduacéo;

Il - Pro-reitoria de Extensao: Cursos de Qualificagdo Profissional; e

Il - Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacdo: Cursos de Pos-
graduagao Lato e Stricto Sensu.

Secao IV
Da Apreciacdo da Minuta de Revisao do PPC pela Pré-reitoria

Art. 55. Caberd a Pro-reitoria despachar, via SEI, o processo para a respectiva
Diretoria de Nivel, podendo ser:

| - Diretoria de Ensino Bdsico e Técnico (Direbt) para andlise dos cursos
técnicos de nivel médio e EJA/EPT;

Il - Diretoria de Graduacdo para analise dos cursos de graduacdo (Digrad);

[l - Diretoria de Extensao para andlise dos cursos de qualificacdo profissional
(Direx); ou

IV - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduagdo para andlise dos cursos de pos-
graduacdo (Dirpos).

Art. 56. Caberd a Diretoria de Nivel realizar, via Sistema Académico, verificacdo
acerca da consisténcia de cada item da minuta de PPC.

§ 12 Caso ndo haja inconsisténcia, caberd a Diretoria de Nivel indicar a
situacdo do item como: "ndo hd corre¢des a serem realizadas".
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§ 22 Caso haja inconsisténcia, cabera a Diretoria de Nivel indicar a situa¢do do
item como: "existem correcdes a serem realizadas", informar a motivacdo geradora da
inconsisténcia e recomendacdo para corregao.

Art. 57. Caberd a Diretoria de Nivel gerar, via sistema académico, relatério de
analise em formato .pdf acerca da criacdo de curso e incluir, via SEI, no processo.

§ 12 Caso seja a primeira andlise do processo, cabera a Diretoria de Nivel
emitir, via SEl, parecer acerca do processo de criacao de curso.

§ 292 Caso ndo seja a primeira andlise do processo, caberd a Diretoria de Nivel
emitir, via SEIl, despacho acerca do processo de criagao de curso.

§ 32 Caso a decisdo seja favoravel, cabera a Diretoria de Nivel despachar, via
SEl, o processo para a respectiva Pré-reitoria que fard, via SEI, despacho para a Secretaria do
Consup.

§ 42 Caso a decisdao nao seja favoravel, a cabera a Diretoria de Nivel despachar,
via SEl, o processo para a respectiva Pré-reitoria, que despachara, via SEI, o processo para a
Direcdo-geral da Unidade Ofertante, que fard o despacho, via SEl, do processo para a
Comissdo de Revisdo do PPC, com copia para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, para que sejam
realizados os ajustes conforme recomendacdes e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta com
ajustes e despachar, via SEl, o processo para apreciacao do Conselho Pedagégico da Unidade
Ofertante.

Secao V
Da Apreciagdao da Minuta de Revisdao do PPC pelo Consup

Art. 58. Cabera a Secretaria do Consup incluir, via SEI, o processo de Alteracdo
de Curso como ponto de pauta para apreciagao do Consup, €, em seguida, publicar pauta e
informar, via e-mail, o(s) Interessado(s).

Art. 59. Caberd ao Consup Apreciar Processo de Alteracdo de Curso e deliberar
sobre o ponto de pauta.

§ 12 Caso a deliberacdo seja favoravel, cabera ao Consup emitir resolucdo de
alteragdo de curso e autoriza¢ao de funcionamento.

§ 29 Caso a deliberacdo ndo seja favoravel, caberd a Secretaria do Consup
incluir, via SEl, Ata com recomendacdes e despachar, via SEl, o processo para a Direcdo-geral
da Unidade Ofertante, que fara o despacho, via SEI, do processo para a Comissao de Revisdo
de PPC, com cépia para a Direcdo/Geréncia de Ensino, para que sejam realizados os ajustes
conforme recomendac¢fes e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta com ajustes, e despachar,
via SEI, o processo para apreciacdo do Conselho Pedagdégico da Unidade Ofertante.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE ENCERRAMENTO DE CURSO

Art. 60. O processo de encerramento de curso tem o propdsito de estabelecer
procedimentos necessdrios para gerar documento chamado Plano de Encerramento de
Curso (PEC), devidamente aprovado pelo Conselho Superior (Consup).

Paragrafo Unico. Para fins de registro no SEl, devera ser criado processo o qual
serd referenciado como “Processo de encerramento do curso - Nome do curso”.

Art. 61. O processo de encerramento de curso podera ter a participacao dos
seguintes atores:

| - Gabinete da Reitoria (Reitor);
Il - Chefia de Gabinete da Reitoria;

[l - Conselho Superior (Consup);
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IV - Secretaria do Consup;

V - Gabinete da Direcdao-Geral da Unidade Ofertante;

VI - Chefia de Gabinete da Diregao-geral da Unidade Ofertante;
VII - Direcdo/Geréncia de Ensino;

VIl - NDA Responsavel pela Oferta;

IX - Comissao de Elaboragao do Plano de Encerramento de Curso;
X - Coordenacdo de Curso/Setor Responsavel pela Oferta;

Xl - Conselho Pedagégico da Unidade Ofertante;

XIl - Pré-reitoria de Ensino (Proen);

XIIl - Pré-reitoria de Extensdo (Proex);

XIV - Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovacao (Propi);
XV - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt);

XVI - Diretoria de Graduacgao (Digrad);

XVII - Diretoria de Extensdo (Direx);

XVIII - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo (Dirpos);

XIX - Diretoria de Gestdo Educacional (DGE);

XX - Chefia de Gabinete da Reitoria.

Art. 62. O processo de encerramento de curso tem inicio a partir da
manifestacdo do NDA Responsavel pela oferta que devera criar, via SEI, processo relacionado
ao processo principal de curso em vigéncia, incluir, via SEI, capa no processo e, em seguida,
verificar se a natureza da oferta é de esforco préprio.

§ 19 Caso afirmativo, caberd ao NDA Responsavel pela Oferta incluir, via SElI,
copia em .PDF do quadro local de oferta.

§ 22 Caso contrdrio, caberd ao NDA Responsdvel pela Oferta despachar, via
SEl, o processo para a Coordenacgdo de Curso/Setor Responsavel pela Oferta.

Art. 63. Cabera ao NDA Responsavel pela Oferta verificar se encerramento de
curso estd previsto no quadro local de oferta.

§ 12 Caso afirmativo, devera criar, via SEl, minuta de portaria de Comissao de
Elaboracdo de Plano de Encerramento de Curso, e despachar, via SEl, o processo para a
Dire¢do/Geréncia de Ensino que devera despachar, via SEl, o processo para a Chefia de
Gabinete da Direcdao-geral da Unidade Ofertante.

§ 22 Caso contrario, devera solicitar, via SEl, alteracdo do quadro local de
oferta e despachar, via SEl, o processo para a Dire¢do/Geréncia de Ensino que devera
despachar, via SEl, o processo para o Gabinete da Direcao-Geral da Unidade Ofertante.

Secao |
Da Criagao da Comissao de Elaborag¢ao do PEC

Art. 64. Cabera a Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante
verificar se a Comissdo de Elaboracdo de Plano de Encerramento de Curso (PEC) é
Multiunidade.

§ 19 Caso afirmativo, cabera a Direcao-geral da Unidade Ofertante despachar,
via SEl, o processo para a Chefia de Gabinete da Reitoria.

§ 22 Caso contrdrio, caberd a Chefia de Gabinete da Diregao-geral da Unidade
Ofertante revisar, via SEl, a minuta de portaria multiunidade e, em seguida, caberd a Direcdo-
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geral da Unidade Ofertante emitir, via SEl, portaria de comissdao de elabora¢dao de PEC, em
ato continuo, a Chefia de Gabinete da Direcdo-geral da Unidade Ofertante deverd solicitar,
via SUAP, a criacdo de unidade administrativa da comissdao no SEl e despachar, via SEIl, o
processo para a Comissao de Elaboracdo do PEC.

Art. 65. Cabera a Chefia de Gabinete da Reitoria revisar, via SEl, a minuta de
comissdo e, em seguida, cabera ao Gabinete da Reitoria emitir, via SEI, portaria de comissdo
multiunidade de elaboracdo do PEC e, em ato continuo, a Chefia de Gabinete da Reitoria
deverd solicitar, via SUAP, a criacdo de unidade administrativa da comissao no SEl e
despachar, via SEl, o processo para a Comissao de Elaboracdo do PEC.

Secao Il
Da Elaboragao da Minuta do PEC

Art. 66. Caberd a Comissdo de Elaboracdo do PEC, elaborar Minuta do Plano
de Encerramento de Curso (PEC) no sistema académico, incluir, via SEl, a Minuta do PEC no
processo.

§ 12 A minuta de que trata o caput do artigo estd estruturada em cinco
dimensdes sobre as quais o presidente da comissao de elaboracdo de PPC devera cadastrar
as seguintes informagoes:

| - Apresentacao Institucional;

Il - Da Justificativa para o Encerramento do Curso;
Il - Da Producgdo e Dos Compromissos Firmados;
IV - Do Patrimo6nio Vinculado ao Curso;

V - Do Pessoal Docente e Técnico Especializado;
VI - Do Corpo Discente do Curso;

VII - Do Cronograma de Encerramento;

VIII - Referéncias.

§ 29 Cabera ao Presidente da Comissao solicitar, via SUAP, permissao de
acesso ao Modulo PPC/SigaEPCT e realizar o cadastro das informagdes no Sistema
Académico.

§ 32 A estrutura modelo para elaboracdo do PPC estd disponivel no Apéndice
B - Template de PEC, bem como o detalhamento de cada se¢dao do documento.

Art. 67. Cabera a Comissao de Elaboragdao do PEC incluir, via SEIl, copia em .PDF
do ultimo edital em que foram ofertadas vagas para ingresso no referido curso, publicar
Edital de Notificacdao de Encerramento de Curso e, em seguida, despachar, via SEl, o processo
para apreciacdo do Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante.

Secao lli
Da Apreciacdao da Minuta do PEC pelo Conselho Pedagégico

Art. 68. Caberd ao Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante apreciar minuta
de PEC e incluir, via SEl, ata no processo.

§ 19 Caso ndo haja recomendacdo de alteracdo, devera despachar, via SEIl, o
processo, para Chefia de Gabinete da Dire¢do-geral da Unidade Ofertante que realizara, via
Sistema Académico, revisdo textual do PEC e, em seguida, incluird, via SEl, arquivo .pdf do
PEC revisado no processo.

§ 292 Caso haja recomendacao de alteracao, cabera ao Conselho Pedagdgico da
Unidade Ofertante despachar, via SEIl, o processo para a Comissdo de Elaboracdo de PEC que
realizara ajustes, via sistema académico, conforme recomendagdes e, em seguida, incluira,
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via SEl, a minuta do PEC com ajustes, e despachara, via SEl, o processo para nova apreciacao
do Conselho Pedagdgico da Unidade Ofertante.

Art. 69. Cabera a Diregdo-geral da Unidade incluir, via SEI, Requerimento e
Termo de Compromisso e despachar, via SEl, o processo para a respectiva Pré-reitoria, a
saber:

| - Pré-reitoria de Ensino: Cursos Técnicos de Nivel Médio e Cursos de
Graduacéo;
Il - Pro-reitoria de Extensao: Cursos de Qualificagdo Profissional; e
Il - Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovagao: Cursos de Pos-
graduacdo Lato e Stricto Sensu.
Secao IV
Da Apreciagao da Minuta do PEC pela Pro-reitoria

Art. 70. Caberd a Pro-reitoria despachar, via SEI, o processo para a respectiva
Diretoria de Nivel, podendo ser:

| - Diretoria de Ensino Basico e Técnico (Direbt) para analise dos cursos
técnicos de nivel médio e EJA/EPT;

Il - Diretoria de Graduacdo para analise dos cursos de graduacdo (Digrad);

[l - Diretoria de Extensdo para andlise dos cursos de qualificacdo profissional
(Direx); ou

IV - Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacdo para analise dos cursos de pods-
graduacdo (Dirpos).

Art. 71. Caberd a Diretoria de Nivel realizar, via Sistema Académico, verificacdo
acerca da consisténcia de cada item da minuta de PEC.

§ 12 Caso ndo haja inconsisténcia, caberd a Diretoria de Nivel indicar a
situacdo do item como: "ndo ha correcbes a serem realizadas".

§ 292 Caso haja inconsisténcia, cabera a Diretoria de Nivel indicar a situacdo do
item como: "existem correcGes a serem realizadas", informar a motivacdo geradora da
inconsisténcia e recomendacdo para corregao.

Art. 72. Caberd a Diretoria de Nivel gerar, via sistema académico, relatdrio de
anadlise em formato .pdf acerca do encerramento de curso e incluir, via SEl, no processo.

§ 12 Caso seja a primeira andlise do processo, cabera a Diretoria de Nivel
emitir, via SEl, parecer acerca do processo de encerramento de curso.

§ 22 Caso nao seja a primeira andlise do processo, cabera a Diretoria de Nivel
emitir, via SEl, despacho acerca do processo de encerramento de curso.

§ 32 Caso a decisdo seja favoravel, caberd a Diretoria de Nivel despachar, via
SEl, o processo para a respectiva Pro-reitoria.

§ 42 Caso a decisdo nao seja favoravel, a caberd a Diretoria de Nivel despachar,
via SEl, o processo para a respectiva Pré-reitoria, que despachara, via SEI, o processo para a
Direcdo-geral da Unidade Ofertante, que fard o despacho, via SEl, do processo para a
Comissdo de Elaboragdo do PEC, com copia para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, para que
sejam realizados os ajustes conforme recomendacdes e, em seguida, incluir, via SEl, a minuta
com ajustes e despachar, via SEl, o processo para apreciacao do Conselho Pedagogico da
Unidade Ofertante.

Art. 73. Cabera a respectiva Pré-reitoria despachar, via SEl, o processo para a
Secretaria do Consup.

SecaoV
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Da Apreciacdao da Minuta do PEC pelo Consup

Art. 74. Caberda a Secretaria do Consup incluir, via SEl, o processo de
Encerramento de Curso como ponto de pauta para apreciagdo do Consup, e, em seguida,
publicar pauta e informar, via e-mail, o(s) Interessado(s).

Art. 75. Caberd ao Consup apreciar o processo de encerramento de curso e
deliberar sobre o ponto de pauta.

§ 12 Caso a deliberacdo seja favoravel, cabera ao Consup emitir resolucao de
encerramento de curso e manutencdo das atividades conforme previsto no Plano de
Encerramento de Curso.

§ 29 Caso a deliberacdo ndo seja favoravel, caberd a Secretaria do Consup
incluir, via SEI, Ata com recomendacgdes e despachar, via SEl, o processo para a Direcao-geral
da Unidade Ofertante, que fard o despacho, via SEl, do processo para a Comissdo de
Elaboragdo do PEC, com cdpia para a Direcdo/Geréncia de Ensino, para que sejam realizados
os ajustes conforme recomendacdes e, em seguida, incluir, via SEI, a minuta com ajustes, e
despachar, via SEI, o processo para apreciacdo do Conselho Pedagégico da Unidade
Ofertante.

Secao VI
Dos Procedimentos para Efetivagao do Encerramento do Curso

Art. 76. Caberd a Secretaria do Consup publicar resolu¢do de encerramento de
curso na se¢do Documentos Institucionais do Portal IFTO, incluir, via SEl, a resolucdo no
processo e despachar, via SEI, o processo para a respectiva Pré-reitoria.

Art. 77. Caso a natureza da oferta ndo seja de esfor¢o préprio, cabera ao NDA
Responsavel pela Oferta despachar, via SEI, o processo para a Coordenacgdo de Curso/Setor
Responsavel pela Oferta que devera despachar, via SEl, o processo para Direcdo/Geréncia de
Ensino que despachar3, via SEl, o processo para a Direcdo-geral da Unidade Ofertante que
despachara para a respectiva Pré-reitoria.

Art. 78. Cabera a respectiva Pro-reitoria verificar se é curso de graduacao.

§ 12 Caso afirmativo, caberd a Pro-reitoria elaborar, via SEI, Minuta de
Requerimento e Termo de Compromisso e despachar, via SEl, o processo para o Reitor do
IFTO que assinard, via SEl, Requerimento e Termo de Compromisso para Encerramento de
Curso e, em seguida, a Chefia de Gabinete encaminhara oficio, requerimento e termo de
compromisso, em formato fisico, para Seres/MEC e despachara o processo de volta para a
respectiva Pro-reitoria, que fard o despacho, via SEl, para a Diretoria de Gestdo Educacional.

§ 29 Caso contrdrio, cabera a Pro-reitoria despachar, via SEI, para a Diretoria
de Gestdo Educacional.

Art. 79. Cabera a Diretoria de Gestdo Educacional (DGE) alterar, no Sistema
Académico, o status da matriz de "vigente" para "ativa" e, em seguida, despachar, via SEl, o
processo de volta para a respectiva Pré-reitoria.

Paragrafo uUnico. Para cursos de graduacdo a DGE devera solicitar, junto ao
atendimento do Sistema e-MEC, a mudanga do status do curso para "em extingao", incluir,
via SEI, extrato da resposta acerca da mudanca do status do curso para "em extingao".

Art. 80. Caberd a Diretoria de Gestdo Educacional despachar, via SEI, o
processo a respectiva Pré-reitoria, que despachara, via SEl, o processo para a Dire¢do-geral
da Unidade Ofertante, que despachara, via SEl, o processo para Dire¢do/Geréncia de Ensino,
que despachara, via SEI, o processo para a Coordenagdo de Curso/Setor Responsavel pela
Oferta.

Art. 81. Cabera a Coordenacdo de Curso/Setor Responsavel pela Oferta incluir,
via SEI, Relatdrio Situacional dos Estudantes, incluir ao final do processo principal de PPC em
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vigéncia, documento referenciando o processo de encerramento e despachar, via SEl, o
processo para Direcdo/Geréncia de Ensino que despachard, via SEl, o processo para a
Direcdo-geral da Unidade Ofertante.

Art. 82. Cabera a Direcao-geral da Unidade emitir, via SEl, portaria de extin¢do
da Coordenacdo de Curso/Setor Responsavel pela Oferta e despachar, via SEl, o processo
para a Direcdo/Geréncia de Ensino.

§ 12 Caberd a Coordena¢do do Curso/Setor Responsavel pela Oferta a
responsabilidade por acompanhar o devido cumprimento do Plano de Encerramento de
Curso.

§ 29 Para cursos técnicos e de graduacdo, cabera a Direcdo-geral da Unidade
emitir, via SEl, portaria de extingdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Art. 83. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino manter guarda do processo de
encerramento de curso.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 84. Os fluxos de processo de que tratam este ato normativo sdo
apresentados no documento SEI n2 1110119, a saber:

| - Fluxo de processo principal: Gerir Curso;

Il - Fluxo de processo: Criar Curso;

[l - Fluxo de subprocesso: Elaborar Minuta de PPC no sistema académico;
IV - Fluxo de subprocesso: Realizar Analise de Minuta de PPC;

V - Fluxo de processo: Implantar Curso;

VI - Fluxo de processo: Executar Curso;

VIl - Fluxo de processo: Alterar Curso;

VIl - Fluxo de subprocesso: Elaborar Minuta de Revisdo de PPC no sistema
académico;

IX - Fluxo de subprocesso: Realizar Analise de Minuta de Revisdao de PPC;
X - Fluxo de processo: Encerrar Curso;

XI - Fluxo de subprocesso: Elaborar Relatério de Situagao de Curso;

Xl - Fluxo de subprocesso: Elaborar Plano de Encerramento do Curso.

Paragrafo unico. Os fluxos de processo podem ser acessados por meio do
endereco: http://portal.ifto.edu.br/acesso-a-informacao/institucional/cat%C3%A1llogo-de-
servicos.

Art. 85. Os modelos de documentos de que tratam este ato normativo serdo
disponibilizados em formato editdvel por meio do Sistema Eletronico de Informagdes (SEl).

Art. 86. Encontram-se apensados a este documento, os seguintes anexos:
Anexo A: Template de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC); e
Anexo B: Template de Plano de Encerramento de Curso (PEC).

Art. 87. Os casos omissos relacionados a matéria tratada neste
documento serdo avaliados pela Chefia de Gabinete do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 88. Os fluxos de processos descritos neste documento deverdo ser
revisados sempre que necessario, e em carater obrigatério ao término de um ano de sua
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vigéncia.

ANEXO A

TEMPLATE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

CAPA

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
<<inserir nome da unidade/campus>>

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO <<DE GRADUAGAO
TECNICO/DE QUALIFICACAO>>

CURSO <<DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU EM <<inserir nome do curso>> / <<DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM <<inserir nome do curso>> / <<SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
<<inserir nome do curso>>/ DE BACHARELADO EM <<inserir nome do curso>>/ DE
LICENCIATURA EM <<inserir nome do curso>>>>/ TECNICO EM <<inserir nome do curso>> /
DE QUALIFICACAO EM <<inserir nome do curso>>

Eixo Tecnolégico: <<inserir o nome do eixo exclusivamente para CSTs, Técnicos e
FICs/EJA>>

Area de Conhecimento: <<inserir para bacharelados e licenciaturas>>
Modalidade: <<Presencial/a Distancia>>

Curso autorizado pela Resolugdo n? <<inserir niumero>>/<<inserir ano>>/CONSUP/IFTO,
de x de xxxxxx de 20xx.

PPC APLICADO PARA ESTUDANTES INGRESSANTES
A PARTIR DE <<inserir ano, com 4 digitos>>/<<inserir periodo letivo com 1 digito>>

<<inserir nome da cidade em que a unidade ofertante do curso estd sediada>>-TO
<<inserir ano, com 4 digitos>>
<<indicar a Edicdo ex.: 12 Edicdo>>

CONTRACAPA

<<inserir nome do(a) reitor(a)>>
Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
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<<inserir nome do(a) pro-reitor(a) de Ensino/Extensdo/Pesquisa, Pds-graduacao e
Inovagao>>
Pré-reitor de Ensino/Extensdo/Pesquisa, Pds-graduacgdo e Inovagado

<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino Basico e Técnico/Superior/Extensdo/Pesquisa e
Pés-graduacao>>
Diretor de Ensino Basico e Técnico/Superior/Extensdo/Pesquisa e Pds-graduagdo

<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino a Distancia>>
Diretor de Ensino a Distancia

<<inserir nome do(a) diretor(a)/diretor(a)-geral da unidade/campus>>
Diretor/Diretor-geral

<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino da unidade/campus, se houver>>
Diretor/Gerente de Ensino

<<inserir nome do(a) gerente de Ensino da unidade/campus, se houver>>
Gerente de Ensino
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APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO) foi criado em 2008
pela lein211. 892, de 29 de dezembro de 2008 conceituando-se como institui¢ao de
educacgdo superior, basica e profissional, pluricurricular e multicampi, especializada na oferta
de educacdo profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino.

Criado para atuar em todo o Estado oferecendo educacdo publica de qualidade do ensino
basico ao superior, o IFTO tem como compromisso manter a oferta de pelo menos 50% de
vagas para o ensino técnico de nivel médio e oferta de pelo menos 20% das vagas para os
cursos de licenciatura e de formacdo de professores, conforme disposto na Lei de n2
11.892/08, de 29 de dezembro de 2008. Os cursos superiores de tecnologia e de bacharelado
representam 30% das vagas a serem ofertadas, podendo ainda serem oferecidos cursos Lato
e Stricto sensu. Além dos cursos na modalidade presencial, o IFTO tem implantado também
cursos na modalidade Educacdo a Distancia.

O IFTO conta atualmente com onze unidades educacionais, sendo: Campus Araguaina,
Campus Araguatins, Campus Avancado Formoso do Araguaia, Campus Avancado Lagoa da
Confusdo, Campus Avancado Pedro Afonso, Campus Colinas, Campus Diandpolis, Campus
Gurupi, Campus Palmas, Campus Paraiso do Tocantins, Campus Porto Nacional e Centro de
Referéncia em Educacgado a Distancia (Cread), além de Polos de Apoio a Educagdo a Distancia.
A Reitoria do IFTO esta situada na capital do estado, Palmas — TO.

<<Apresenta¢do do endereco e aspectos gerais de localizagdo da Unidade Ofertante (regido
dentro do estado, municipios circunvizinhos, etc.), caracterizando a regido em que estdo
localizados, em até 100 palavras com espago>>

<<Apresentacdo da motivacdo para a criacdao da Unidade Ofertante, com identificacdao dos
Arranjos Soécio-Produtivos Locais (ASPLs) atendidos pela unidade, em até 100 palavras com
espago>>

<<Apresentacdo da vocacdo e perfil dos cursos ofertados pela Unidade Ofertante, em até
100 palavras com espago>>
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IDENTIFICACAO DA UNIDADE OFERTANTE E DO CURSO

[ IDENTIFICACAO DA UNIDADE OFERTANTE |
| Nome: || <<Nome da Unidade Ofertante>> do IFTO |
[CNPJ):  |[<<N2 CNPJ>> |
|End.: || <<Endereco>> |
| Cidade: || <<Cidade>> | UF: |To | cEp: | <<CEP>> |
| Fone: || (63) x00t:-xxxx |
| E-mail: || <<e-mail institucional do campus>> |
| Portal: || <<enderego do portal institucional>> “portal.ifto.edu.br/unidade” |

[ IDENTIFICACAO DO CURSO |

Nome do Curso: <<Curso Superior de Tecnologia em xxxxx>>; <<Licenciatura em xxxxx>>;
<<Bacharelado em xxxxx>>, <<Técnico em xxxx>>>; <<Qualificacdo em xxx>>;
<<Especializagdo Técnica em xxx>>; <<Pds-graduagao Lato Sensu em xxx>>; <<Mestrado
Profissional em xxx>>; <<Mestrado Académico em xxx>>; <<Doutorado Profissional em
xxx>>; <<Doutorado Académico em xxx>>;

| Nivel de Ensino: << Educagao Basica>>; <<Educagao Superior>> |

Etapa de Ensino: <<Educagdo Infantil>>, <<Ensino Fundamental>>, <<Ensino Médio>>
(Para Educacdo Superior <<“Nao se aplica”>>)

Tipo de Curso: <<Qualificacdo Profissional>>; <<Educag¢do Profissional Técnica de Nivel
Médio>>; <<Graduagdo>>; <<Pds-graduacdo>>

Tipo de Oferta: <<FIC>>; <<Especializacdo Técnica>>; <<Integrada ao Ensino Médio>>;
<<Concomitante ao Ensino Médio>>; <<Subsequente ao Ensino Médio>>;
<<Licenciatura>>, <<Bacharelado>>, <<Superior de Tecnologia>>, <<Lato Sensu>>,
<<Stricto Sensu>>

Modalidade de Ensino: <<Educag¢do de Jovens e Adultos>>, <<Educag¢ao do Campo>>,
<<Educagao Escolar Indigena>>, <<Educa¢do Escolar Quilombola>>, <<Educagao
Especial>>, <<Educacdo Prisional>>, <<Educacdo Profissional e Tecnoldgica>>, <<Ndo se
Aplica >>

Habilitacdo/Titulagdo: <<Bacharel>>, <<Licenciado(a)>>, <<Tecndlogo(a)>>
<<Técnico(a)>> <<Especialista>> <<Mestre(a)>> <<Doutor(a)>> (Para FICs integrados
<<N3o se aplica>>)

Eixo Tecnolégico: <<Ambiente e Saude>>, <<Controle e Processos Industriais>>,
<<Desenvolvimento Educacional e Social>>, <<Gestdo e Negdcios>><<Informacdo e
Comunicagdao>>,<<Infraestrutura>>, <<Militar>>,<<Producdo Alimenticia>>, <<Producao
Cultural e Design>>, <<Produc¢do Industrial>>,<<Recursos Naturais>>,<<Seguranca>>,
<<Turismo, Hospitalidade e Lazer>><<Cursos Experimentais, art. 81, Lei n.2
9.394/1996>>

Organizagdo do Tempo Escolar/Académico: <<Periodo Semestral>>, <<Alternancia>>,
<<Ciclo>>, <<Esgotamento Disciplina>>, <<Grupos N&o Seriados>>, <<Mddulo>>,
<<Multisseriado>>, <<Crédito>>, <<Outros Critérios>>, <<Por idade>>, <<Série Anual>>.

Periodicidade de Acesso: <<Alternado por Ciclo>>, <<Anual>>, <<Por Demanda>>,
<<Semestral>>,<<Trimestral>>, <<Quadrimestral>>.

| Tempo de Aula (minutos): <<45>>; <<50>>; <<55>>; <<60>> |
| Modalidade da Oferta: <<Presencial>>; <<A distancia>> |

Percentual de Carga Horaria Ofertada a Distancia (%): <<informar percentual da carga
horéria ofertada a distancia. Para o calculo, considerar a quantidade de hora/relégio (60
minutos)>>

Natureza da Oferta: <<Esforco Préprio>>, <<Parceira Publico-privada>>, <<Parceria entre
Orgaos do Governo>>, <<Programa de Governo>>

Carga Horaria do Curso (hora/relégio): <<informar carga horaria em hora-relégio (60
minutos) a ser integralizada>>
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Durac¢do Minima e Maxima do Curso (meses): <<informar a quantidade minima e maxima
de meses de duracdo do curso>> (p. ex. Minimo: 18 meses, Maximo: 36 meses)

Vagas ofertadas: <<informar vagas a serem ofertadas por turma ingressante, conforme
Quadro de Oferta>>

1. DA CONCEPCAO DO CURSO
1.1. JUSTIFICATIVA

o Apresentar Arranjos Sécio-Produtivos Locais (ASPLs) atendidos, incluindo graficos e fontes de
referéncia;

. Apresentar caréncias a serem supridas na area de conhecimento/eixo tecnolégico do curso,
contribuindo para o desenvolvimento regional de maneira a contemplar as demandas
efetivas de natureza econ6mica, social, cultural, politica e ambiental.

o Apresentar, por meio de Termo de Acordos de Cooperagao, as parcerias firmadas para o
desenvolvimento do curso nos quais as atribuicbes de cada uma das partes estejam
delimitadas de forma objetiva;

o Apresentar extrato das pesquisas junto ao Publico Alvo;

. Apresentar resultado da analise de viabilidade (oferta de natureza: esforco préprio);
. Resultado da Analise FOFA, conforme IN - Gestdo do Quadro de Oferta.

o Apresentar perfil do publico a ser atendido.

OBS.: Quando se tratar de curso cuja demanda tenha sido indicada por agente externo e ndo
pelo IFTO, tais como programas governamentais (PRONATEC e MULHERES MIL, p. ex.) ou
parcerias publico-privadas, deve-se seguir a justificativa apresentada conforme termo de
acordo pactuado).

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

1.2. OBJETIVOS GERAL E ESPECIFICOS
o Apresentar o que se deseja alcangar ao término do curso (Frase contendo apenas um verbo
no infinitivo escrita com até 50 palavras);

. Apresentar de 3 a 5 acdes que permitirdo alcancar o Objetivo Geral.

OBS.: Quando se tratar de curso cuja demanda tenha sido indicada por agente externo e ndo
pelo IFTO, tais como programas governamentais (PRONATEC e MULHERES MIL, p. ex.) ou
parcerias publico-privadas, deverdo ser previstos 0s objetivos especificos conforme
justificativa apresentada no termo de acordo pactuado).

TAMANHO DO TEXTO: até 1.000 caracteres com espaco.

1.3. REQUISITOS DE ACESSO
. Apresentar o0s requisitos necessarios para ingressar no curso e as respectivas
fundamentacges legais/documentais, quando houver;

. Apresentar os critérios de selecdo para a(s) etapa(s) de avaliacdo que deverdo compor o
Edital de Selecdo de Candidatos (verificar o que consta previsto na respectiva ODP), bem
como, informar quem sera responsavel pela realizacao de tal processo;

o Apresentar outras formas de ingresso, caso exista previsao na respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 3.000 caracteres com espaco.
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1.4. APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E EXPERIENCIAS ANTERIORES

. Apresentar procedimentos através dos quais os estudantes do curso poderdo solicitar
aproveitamento de créditos ou de componentes curriculares cursados em outras instituicdes
reconhecidas pelo MEC ou do préprio IFTO, conforme previsto na respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 1.500 caracteres com espaco.

1. 5. PERFIL DE EGRESSO

. Apresentar quais as contribuicGes oferecidas aos egressos, ou seja, conhecimento,
habilidades e atitudes a serem desenvolvidos ao longo do curso. Deve-se observar o perfil do
egresso conforme versdo mais recente do Guia Pronatec (Cursos FIC e Especializacdo
Técnica), versdao mais recente do CNCT (Técnicos de Nivel Médio), Diretrizes Curriculares
(Graduacao), aplicam-se aos cursos de pds-graduacao Lato Sensu as competéncias demandas
para a oferta do curso.

TAMANHO DO TEXTO: até 1.200 caracteres com espago.

2. DA ORGANIZACAO CURRICULAR
2.1. CONCEPCAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

. Apresentar principios que sustentam a concepc¢ao de formag¢dao em conformidade o nivel,
forma de oferta (quando houver), a modalidade e a natureza da oferta, para em seguida,
apontar eixos curriculares que se considerem fundamentais para conformar e assegurar o
alcance aos objetivos do curso.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.500 caracteres com espaco.

2.2. MATRIZ CURRICULAR

. Apresentar, em meses, o periodo minimo e maximo para integralizacdo do curso. No texto
deve-se fazer referéncia a existéncia de um Calendario Escolar/Académico e de um Horario
de Aulas do curso, informando que ambos serdo elaborados semestralmente, conforme
respectivas INs.

o Apresentar quadro com as informacdes sobre unidades curriculares e respectivas cargas
horarias, conforme modelos apresentados no APENDICE A. Deve-se assegurar o atendimento
a carga hordria minima exigida para as formacdes e o atendimento aos percentuais de carga
horaria presencial e a distancia, assim como, a carga hordaria tedrica e pratica. (Acerca da
carga hordria a distancia, recomenda-se que seja aplicada nas propor¢des de 100, 50 ou O
por cento a uma unidade curricular, de modo a favorecer na organizacdo e administracdo do
horario de aulas)

o Apresentar informacdes acerca da obrigatoriedade ou ndo do estagio curricular
supervisionado, das atividades complementares e do trabalho de conclusdo de curso, e
respectivas cargas horarias, quando for o caso.

. Apresentar certificagOes intermediarias, para os cursos técnicos de nivel médio.

o Apresentar a carga hordria total a ser integralizada.

OBS: Para os cursos de graduacao, leia-se grade, conforme ??
TAMANHO DO TEXTO: até 1.000 caracteres com espaco + quadro com a Matriz Curricular.
(MATRIZ E EMENTARIO APENSADO AO PPC).
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2.3. METODOLOGIA

. Apresentar aspectos metodoldgicos que orientam a elaboragdo da matriz curricular. Deve-se
contemplar a inter e a transdisciplinaridade como parte constituinte e constituidora do
curso, traduzidas em projetos, semindrios, visitas de observacdo, oficinas entre outras
estratégias de integracdo.

. Apresentar de que maneira pretende-se contemplar o envolvimento dos estudantes em
atividades de pesquisa e extensao.

o Apresentar quais estratégias de ensino pretende-se adotar para dar efetividade ao curriculo
proposto.

. Apresentar de que modo pretende-se trabalhar ao longo do curso as questdes relacionadas

aos temas transversais e legislagao conexa.

o Caso haja a previsdao de carga hordria ofertada a distancia, apresentar detalhadamente a
forma como esses momentos acontecerao, indicando funcionalidades previstas para o
ambiente virtual de aprendizagem (AVA), bem como, a natureza do conteudo a ser
trabalhado (livro digital, video, entre outros).

o Apresentar detalhadamente como se dara a capacitacdao de professores e de estudantes no
uso do AVA e de tecnologias digitais para a realizacdo das aulas.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

2.4. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

o Apresentar aspectos relacionados ao TCC conforme previsto na respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

2.5. ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

o Apresentar aspectos relacionados ao estagio curricular supervisionado conforme previsto na
respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

2.6. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

o Apresentar aspectos relacionados as Atividades Complementares conforme previsto na
respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

2.7. AVALIACAO

. Apresentar aspectos relacionados a verificagdo da aprendizagem e da frequéncia conforme
previsto na respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

2.8. CERTIFICAGCAO
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J Apresentar aspectos relacionados a certificagdo conforme previsto na respectiva
ODP/Instrugdo Normativa que trata sobre o tema.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

3. DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO ESPECIALIZADO
3.1 PERFIL DO COORDENADOR DE CURSO

o Apresentar competéncias (conhecimento, habilidades e atitudes) desejaveis ao profissional
responsavel pela coordenacdo do curso.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

3.2. PERFIL DO CORPO DOCENTE

o Apresentar, por unidade curricular, competéncias (conhecimento, habilidades e atitudes)
desejaveis aos profissionais especializados os quais sejam necessarios para o
desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas do curso, conforme APENDICE E.

. Quando necessario, em caso de cursos a distancia, apresentar competéncias (conhecimento,
habilidades e atitudes) desejaveis aos profissionais especializados os quais sejam necessarios
para a elaboracdo de conteldos, chamado Conteudista, e para a ministracdo das aulas,
chamado Formador, conforme APENDICE E.

TAMANHO DO TEXTO: até 3.000 caracteres com espago.

3.3. PERFIL DO CORPO TECNICO ESPECIALIZADO
o Apresentar competéncias (conhecimento, habilidades e atitudes) desejaveis ao(s)
profissional(is) técnico(s) especializado(s) o(s) qual(is) seja(m) necessario(s) para o

desenvolvimento das atividades praticas do curso, responsaveis por laboratérios e unidades
de processamento/producdo, por exemplo, conforme APENDICE F.

TAMANHO DO TEXTO: até 3.000 caracteres com espaco.

3.4. PERFIL DO TUTOR PRESENCIAL

. Apresentar competéncias (conhecimento, habilidades e atitudes) desejaveis ao profissional
responsavel pela tutoria presencial.

TAMANHO DO TEXTO: até 3.000 caracteres com espaco.

3.5. PERFIL DO COORDENADOR DE POLO DE APOIO A EAD

o Apresentar caracteristicas pessoais e profissionais desejaveis ao profissional responsavel pela
coordenacdo do curso.

TAMANHO DO TEXTO: até 2.000 caracteres com espaco.

3.6. PERFIL DO TUTOR A DISTANCIA
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. Apresentar atribuicdes do tutor presencial (para caso em que haja a mediagdo

telepresencial) e atribuicdes do professor, bem como, a natureza do conteddo a ser
trabalhado (livro digital, video, entre outros).

TAMANHO DO TEXTO: até 3.000 caracteres com espaco.

3.7. DO COLEGIADO DE CURSO

. Apresentar informacgdes sobre o Colegiado de Curso conforme previsto na respectiva ODP.

TAMANHO DO TEXTO: 2.000 caracteres com espaco.

3.8. DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

o Apresentar informagdes sobre o NDE conforme previsto na respectiva ODP.

Obs. N3o se aplica aos cursos: FIC, Especializacdo Técnica, Lato Sensu e Stricto Sensu.
TAMANHO DO TEXTO: 2.000 caracteres com espaco.

4. DOS AMBIENTES E EQUIPAMENTOS
4.1. SALA DE PROFESSORES

. Apresentar caracteristicas do(s) ambiente(s) (nome da sala e bloco, tamanho da sala em m?,
capacidade de acomodacdo de estudantes, equipamentos disponiveis: datashow, quadro
branco, tela de projecdo, ar-condicionado xbtus, etc.), os quais estardo disponiveis para o
desenvolvimento das atividades do curso. Sinalizacdo visual e tatil, vertical e horizontal, em
conformidade com a legislagao vigente.

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivacao da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.500 caracteres com espaco.

4.2. SALA DA COORDENAGAO DE CURSO

. Apresentar caracteristicas do(s) ambiente(s) (nome da sala e bloco, tamanho da sala em m?,
capacidade de acomodacdo de estudantes, equipamentos disponiveis: datashow, quadro
branco, tela de projecdo, ar-condicionado xbtus, etc.), os quais estardao disponiveis para o

desenvolvimento das atividades do curso. Sinalizacdo visual e tatil, vertical e horizontal, em
conformidade com a legislagao vigente.

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivacao da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.500 caracteres com espaco.

4.3. SALAS DE AULA

. Apresentar relacdo de salas de aula e suas caracteristicas (nome da sala e bloco, tamanho da
sala em m? capacidade de acomodagdo de estudantes, equipamentos disponiveis:
datashow, quadro branco, tela de projecao, ar-condicionado xbtus, etc.), os quais estardao
disponiveis para o desenvolvimento das atividades do curso. Sinaliza¢do visual e tatil, vertical
e horizontal, em conformidade com a legislacdo vigente.
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OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivacdo da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.500 caracteres com espaco.

4.4. AMBIENTES DIDATICOS ESPECIALIZADOS

o Apresentar relacdo de laboratérios/unidades de produc¢do/unidades de
processamento/gindsio/outros e suas caracteristicas (home da ambiente e bloco, tamanho
da sala em m?, capacidade de acomodacdo de estudantes, equipamentos disponiveis:
datashow, quadro branco, tela de projecdo, ar-condicionado xbtus, etc.), os quais estardo
disponiveis para o desenvolvimento das atividades do curso. Estes ambientes deverdo estar
organizados em ambientes de uso especifico pelo curso ou ambientes de uso compartilhado.
Sinalizacdo visual e tatil, vertical e horizontal, em conformidade com a legislacdo vigente.

o Para os cursos de graduacao que dispdem de laboratérios de formagao especifica, descrever
os seguintes aspectos (quando houver): normas de funcionamento, utilizacdo, seguranca e
manutencdo; servicos de apoio técnico; disponibilidade de recursos de tecnologias da
informacdo e comunicacdo; sistema de avaliacdo utilizado pela gestdao académica para
planejar o incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e futura e das
aulas ministradas

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivacao da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.000 caracteres com espaco.

4.5. BIBLIOTECA

. Apresentar caracteristicas do ambiente, tais como metragem em m?, relagdo de titulos os

quais estardo disponiveis para o desenvolvimento das atividades do curso. Sinalizag¢do visual
e tatil, vertical e horizontal, em conformidade com a legislacdo vigente.

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pela Unidade Ofertante para que haja a efetivacao do acesso a
material digital.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.000 caracteres com espaco.

4.6. REFEITORIO

. Apresentar caracteristicas do ambiente, tais como metragem em m?, e condig¢des de uso em
atendimento aos estudantes vinculados ao curso. Sinalizagdo visual e tatil, vertical e
horizontal, em conformidade com a legislagao vigente.

o Apresentar informagdes sobre acompanhamento nutricional e relagdo com fornecedores de
agricultura familiar.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.000 caracteres com espaco.

4.7. ESPAGO DE VIVENCIA DISCENTE

o Apresentar caracteristicas do ambiente, tais como metragem em m?, e condi¢des de uso em
atendimento aos estudantes vinculados ao curso. Sinalizagcdo visual e tatil, vertical e
horizontal, em conformidade com a legislacado vigente.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.000 caracteres com espaco.
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4.8. AMBIENTE DE ACESSO A TICS

. Apresentar caracteristicas do ambiente tais como: nome da ambiente e bloco, tamanho da
sala em m? capacidade de acomodacdo de estudantes, equipamentos disponiveis
(especificacdo técnica e quantidade de computadores demes/portateis, velocidade da
conexdo com a Internet), datashow, quadro branco, tela de projecdo, ar-condicionado;
numero previsto de estudantes por computador (max. 2 estudantes por maquina).

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivagdo da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 5.000 caracteres com espaco.

4.9. POLOS DE APOIO A EDUCACAO A DISTANCIA

o Apresentar relacdo de salas de aula e suas caracteristicas (nome da sala e bloco, tamanho da
sala em m? capacidade de acomodacdo de estudantes, equipamentos disponiveis:
datashow, quadro branco, tela de projecdo, ar-condicionado xbtus, etc.), os quais estardo
disponiveis para o desenvolvimento das atividades do curso. Sinalizacdo visual e tatil, vertical
e horizontal, em conformidade com a legislacdo vigente.

OBS.: Quando se tratar de curso ofertado em Polo EAD, deve-se apresentar os requisitos
minimos a serem atendidos pelo Polo Ofertante para que haja a efetivagdo da oferta.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.500 caracteres com espaco.

5. DO APRIMORAMENTO CONTINUO DO PROJETO DE CURSO

Ao final de cada semestre letivo, com excec¢do dos cursos FIC, a Coordenagdo de Curso/Setor
Responsavel pela Oferta deverd autuar ao processo principal do PPC, os seguintes relatdrios:

5.1. RELATORIO SOBRE ACESSO ESTUDANTIL

. Apresentar ingresso de estudante diferente do processo seletivo;

o Apresentar grau de satisfacdo pelo servico prestado aos estudantes ingressantes (conforme

instrumento utilizado pela CPA, descrevendo as estratégias de saneamento para os possiveis
apontamentos negativos).

TAMANHO DO TEXTO: 5.000 caracteres com espago.

5.2. RELATORIO SOBRE PERMANENCIA ESTUDANTIL

o Apresentar a média de desempenho dos estudantes da turma;

o Apresentar panorama de solicitacdes de aproveitamento e proficiéncia, indicando os
respectivos editais;

o Apresentar a quantidade, o titulo, os autores e o veiculo de todos os artigos publicados ao
longo do semestre;

o Apresentar relacdo de projetos de ensino nos quais os estudantes do curso estejam
participando como desenvolvedores;

o Apresentar relacdo de projetos de extensdao nos quais os estudantes do curso estejam
participando como desenvolvedores;

. Apresentar relacdo de projetos de pesquisa nos quais os estudantes do curso estejam
participando como desenvolvedores;
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Apresentar relagdao de visitas técnicas realizadas no decorrer do semestre;
Apresentar registro de ocorréncia de indisciplina;

Apresentar grau de satisfacdo pelo servico prestado aos estudantes em curso (conforme
instrumento utilizado pela CPA, descrevendo as estratégias de saneamento para os possiveis
apontamentos negativos).

TAMANHO DO TEXTO: 5.000 caracteres com espaco.

5.3. RELATORIO SOBRE EXITO ESTUDANTIL

Apresentar o numero absoluto de estudantes matriculados, concluintes, evadidos e
desistentes;

Apresentar o percentual de concluintes em relagdo ao niumero de matriculados;

Apresentar a quantidade, o titulo, o autor e o orientador de todos os trabalhos de conclusao
de curso apresentados ao final de cada semestre, com link para o trabalho disponivel
digitalmente em repositério institucional;

Apresentar grau de satisfacdo pelo servico prestado aos estudantes concluintes (conforme
instrumento utilizado pela CPA, descrevendo as estratégias de saneamento para os possiveis
apontamentos negativos).

TAMANHO DO TEXTO: 5.000 caracteres com espago.

5.4. DA FORMAGAO CONTINUADA DO CORPO DOCENTE E TECNICO ESPECIALIZADO

Apresentar capacita¢des realizadas pelo corpo docente e técnico.

OBS.: Neste item deve-se fazer referéncia aos tutores, quando for o caso.
TAMANHO DO TEXTO: 2.000 caracteres com espago.

5.5. RELATORIO SOBRE INFRAESTRUTURA

Apresentar melhoramentos realizados na infraestrutura.

TAMANHO DO TEXTO: 2.000 caracteres com espaco.

REFERENCIAS
Constar referéncias utilizadas na elaboracdo do projeto pedagdgico (leis, decretos, pareceres

diretrizes, referenciais tedricos, regulamentos internos, dentre outros).

1
2.
3.
4
5
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APENDICE A - MATRIZ CURRICULAR DO CURSO

Conforme modelo cadastrado no Sistema Académico.

APENDICE B - EMENTARIO

o Apresentar as Unidades Curriculares por ordem de mddulo/semestre e dentro de cada
modulo/semestre por ordem alfabética.

o Apresentar uma ementa por pdagina, conforme modelo de apresentado abaixo.

OBS.: Para os cursos que tenham carga hordria ofertada na modalidade a distdncia, deve
haver uma unidade curricular chamada “Introducdo a Educacdo a Distdncia” a ser cumprida
por todos os estudantes e professores antes do inicio efetivo das atividades no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA). Além desta unidade curricular, os professores responsaveis
pela oferta de carga hordria a distancia, deverdo cursar a unidade “Metodologias de Ensino
Aplicadas a Ambientes Virtuais de Aprendizagem” como requisito para a efetivacdo da
oferta.

| Modelo de Ementa |

| Unidade Curricular: I |

| Série: ||:|| CH Presencial (horas): ||:|| CH Tedrica (%): ||:|

| CH Total (horas): ||:|| CH a Distancia (horas): |D| CH Prética (%): ||:|

| HABILIDADES |
CONTEUDOS

BIBLIOGRAFIA |

BASICA I I

| |

COMPLEMENTAR i I

| |

APENDICE C - PORTARIA DA COMISSAO DE ELABORAGAO DO PPC

(incluir arquivo em .pdf gerado a partir do SEI)

APENDICE D - PORTARIA DE RESPONSAVEL TECNICO POR REVISAO LINGUISTICA

(incluir arquivo em .pdf gerado a partir do SEI)

ANEXO B
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TEMPLATE DE PLANO DE ENCERRAMENTO DE CURSO

CAPA

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
<<inserir nome da unidade/campus>>

PLANO DE ENCERRAMENTO DO CURSO <<DE GRADUACAO/TECNICO/DE QUALIFICACAO>>

CURSO <<DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU EM <<inserir nome do curso>> / <<DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM <<inserir nome do curso>>/ <<SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
<<inserir nome do curso>>/ DE BACHARELADO EM <<inserir nome do curso>>/ DE
LICENCIATURA EM <<inserir nome do curso>>>>/ TECNICO EM <<inserir nome do curso>> /
DE QUALIFICACAO EM <<inserir nome do curso>>

Eixo Tecnoldgico: <<inserir o nome do eixo exclusivamente para CSTs, Técnicos e
FICs/EJA>>

Area de Conhecimento: <<inserir para bacharelados e licenciaturas>>
Modalidade: <<Presencial/a Distancia>>

Curso autorizado pela Resolugdo n.2 <<inserir nUumero>>/<<inserir ano>>/CONSUP/IFTO,
de x de xxxxxx de 20xx.

Primeira turma: ingresso em <<inserir ano/semestre>>
Ultima turma: ingresso em <<inserir ano/semestre>>

<<inserir nome da cidade em que a unidade ofertante do curso esta sediada>>-TO
<<inserir ano, com 4 digitos>>
<<indicar a Edigao ex.: 12 Edicao>>

CONTRACAPA

<<inserir nome do(a) reitor(a)>>
Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins

<<inserir nome do(a) pro-reitor(a) de Ensino/Extensdo/Pesquisa, Pds-graduacao e
Inovagao>>
Pré-reitor de Ensino/Extensdo/Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacdo

<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino Basico e Técnico/Superior/Extensdo/Pesquisa e
Pés-graduacdo>>
Diretor de Ensino Basico e Técnico/Superior/Extensdo/Pesquisa e Pds-graduagdo
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<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino a Distancia>>
Diretor de Ensino a Distancia

<<inserir nome do(a) diretor(a)/diretor(a)-geral da unidade/campus>>
Diretor/Diretor-geral

<<inserir nome do(a) diretor(a) de Ensino da unidade/campus, se houver>>
Diretor/Gerente de Ensino

<<inserir nome do(a) gerente de Ensino da unidade/campus, se houver>>
Gerente de Ensino

SUMARIO

APRESENTACAO 3

IDENTIFICACAO DA UNIDADE OFERTANTE E DO CURSO 4

1. DA JUSTIFICATIVA PARA ENCERRAMENTO DO CURSO 5

2. DA PRODUCAO E DOS COMPROMISSOS FIRMADOS 5

3. DO PATRIMONIO VINCULADO AO CURSO 5

4. DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO ESPECIALIZADO 5

5. DO CORPO DISCENTE DO CURSO 5

6. DO CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO 6

REFERENCIAS 7

APENDICE A - MATRIZ CURRICULAR DO CURSO 8

APENDICE B - EMENTARIO 9

APENDICE C - PORTARIA DA COMISSAO DE ELABORACAO DO PEC 10
APENDICE D - PORTARIA DE RESPONSAVEL TECNICO POR REVISAO LINGUISTICA 11

APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO) foi criado em 2008
pela lei n21l. 892, de 29 de dezembro de 2008 conceituando-se como instituicdo de
educacdo superior, basica e profissional, pluricurricular e multicampi, especializada na oferta
de educacdo profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino.

Criado para atuar em todo o Estado oferecendo educagdo publica de qualidade do ensino
basico ao superior, o IFTO tem como compromisso manter a oferta de pelo menos 50% de
vagas para o ensino técnico de nivel médio e oferta de pelo menos 20% das vagas para os
cursos de licenciatura e de formacdao de professores, conforme disposto na Lei de n2
11.892/08, de 29 de dezembro de 2008. Os cursos superiores de tecnologia e de bacharelado
representam 30% das vagas a serem ofertadas, podendo ainda serem oferecidos cursos Lato
e Stricto sensu. Além dos cursos na modalidade presencial, o IFTO tem implantado também
cursos na modalidade Educacdo a Distancia.

O IFTO conta atualmente com onze unidades educacionais, sendo: Campus Araguaina,
Campus Araguatins, Campus Avancado Formoso do Araguaia, Campus Avancado Lagoa da
Confusdao, Campus Avangado Pedro Afonso, Campus Colinas, Campus Diandpolis, Campus
Gurupi, Campus Palmas, Campus Paraiso do Tocantins, Campus Porto Nacional e Centro de
Referéncia em Educacdo a Distancia (Cread), além de Polos de Apoio a Educacdo a Distancia.
A Reitoria do IFTO esta situada na capital do estado, Palmas — TO.

<<Apresentacdo do endereco e aspectos gerais de localizacdo da Unidade Ofertante (regido
dentro do estado, municipios circunvizinhos, etc.), caracterizando a regido em que estdo
localizados, em até 100 palavras com espago>>

<<Apresentacdo da motivacdo para a criacdo da Unidade Ofertante, com identificacdo dos
Arranjos Socio-Produtivos Locais (ASPLs) atendidos pela unidade, em até 100 palavras com
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espago>>

<<Apresentacdo da vocacdo e perfil dos cursos ofertados pela Unidade Ofertante, em até
100 palavras com espago>>

IDENTIFICACAO DA UNIDADE OFERTANTE E DO CURSO

[ IDENTIFICACAO DA UNIDADE OFERTANTE |
| Nome: || <<Nome da Unidade Ofertante>> do IFTO |
[CNPJ):  |[<<N2 CNPJ>> |
|End.: || <<Endereco>> |
| Cidade: || <<Cidade>> | UF: |To | cEp: | <<CEP>> |
| Fone: || (63) x00t:-xxxx |
| E-mail: || <<e-mail institucional do campus>> |
| Portal: || <<enderego do portal institucional>> “portal.ifto.edu.br/unidade” |

[ IDENTIFICACAO DO CURSO |

Nome do Curso: <<Curso Superior de Tecnologia em xxxxx>>; <<Licenciatura em xxxxx>>;
<<Bacharelado em xxxxx>>, <<Técnico em xxxx>>>; <<Qualificacdo em xxx>>;
<<Especializagdo Técnica em xxx>>; <<Pds-graduagao Lato Sensu em xxx>>; <<Mestrado
Profissional em xxx>>; <<Mestrado Académico em xxx>>; <<Doutorado Profissional em
xxx>>; <<Doutorado Académico em xxx>>;

| Nivel de Ensino: << Educagao Basica>>; <<Educagao Superior>> |

Etapa de Ensino: <<Educagdo Infantil>>, <<Ensino Fundamental>>, <<Ensino Médio>>
(Para Educacdo Superior <<“Nao se aplica”>>)

Tipo de Curso: <<Qualificacdo Profissional>>; <<Educag¢do Profissional Técnica de Nivel
Médio>>; <<Graduagdo>>; <<Pds-graduacdo>>

Tipo de Oferta: <<FIC>>; <<Especializacdo Técnica>>; <<Integrada ao Ensino Médio>>;
<<Concomitante ao Ensino Médio>>; <<Subsequente ao Ensino Médio>>;
<<Licenciatura>>, <<Bacharelado>>, <<Superior de Tecnologia>>, <<Lato Sensu>>,
<<Stricto Sensu>>

Modalidade de Ensino: <<Educag¢do de Jovens e Adultos>>, <<Educag¢ao do Campo>>,
<<Educagao Escolar Indigena>>, <<Educa¢do Escolar Quilombola>>, <<Educagao
Especial>>, <<Educacdo Prisional>>, <<Educacdo Profissional e Tecnoldgica>>, <<Ndo se
Aplica >>

Habilitacdo/Titulagdo: <<Bacharel>>, <<Licenciado(a)>>, <<Tecndlogo(a)>>
<<Técnico(a)>> <<Especialista>> <<Mestre(a)>> <<Doutor(a)>> (Para FICs integrados
<<N3o se aplica>>)

Eixo Tecnolégico: <<Ambiente e Saude>>, <<Controle e Processos Industriais>>,
<<Desenvolvimento Educacional e Social>>, <<Gestdao e Negdcios>>,<<Informacdo e
Comunicagdao>>,<<Infraestrutura>>, <<Militar>>,<<Producdo Alimenticia>>, <<Producao
Cultural e Design>>, <<Produc¢do Industrial>>,<<Recursos Naturais>>,<<Seguranca>>,
<<Turismo, Hospitalidade e Lazer>>,<<Cursos Experimentais, art. 81, Lei n.2
9.394/1996>>

Organizagdo do Tempo Escolar/Académico: <<Periodo Semestral>>, <<Alternancia>>,
<<Ciclo>>, <<Esgotamento Disciplina>>, <<Grupos N&o Seriados>>, <<Mddulo>>,
<<Multisseriado>>, <<Crédito>>, <<Outros Critérios>>, <<Por idade>>, <<Série Anual>>.

Periodicidade de Acesso: <<Alternado por Ciclo>>, <<Anual>>, <<Por Demanda>>,
<<Semestral>>,<<Trimestral>>, <<Quadrimestral>>.

| Tempo de Aula (minutos): <<45>>; <<50>>; <<55>>; <<60>> |
| Modalidade da Oferta: <<Presencial>>; <<A distancia>> |

Percentual de Carga Horaria Ofertada a Distancia (%): <<informar percentual da carga
horéria ofertada a distancia. Para o calculo, considerar a quantidade de hora/relégio (60
minutos)>>
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Natureza da Oferta: <<Esforgo Proprio>>, <<Parceira Publico-privada>>, <<Parceria entre
Orgaos do Governo>>, <<Programa de Governo>>

Carga Horaria do Curso (hora/relégio): <<informar carga horaria em hora-relégio (60
minutos) a ser integralizada>>

Duracdo Minima e Méaxima do Curso (meses): <<informar a quantidade minima e mdaxima
de meses de duragdo do curso>> (p. ex. Minimo: 18 meses, Maximo: 36 meses)

Vagas ofertadas: <<informar vagas a serem ofertadas por turma ingressante, conforme
Quadro de Oferta>>

Ato regulatério de reconhecimento do curso <<informar n2, data e n2 do documento no
SEI>>
(se ndo reconhecido, informar “ ")

| Ultimo Edital <<informar n2 do Edital e n2 do documento no SEI >>

1. DA JUSTIFICATIVA PARA ENCERRAMENTO DO CURSO

Apresentar de forma objetiva o motivo do encerramento do curso. Por que razao ele esta

sendo encerrado? O curso atendeu a demanda proposta no ato de sua criagdo?.

processo, anteriormente a este documento.

OBS.: Quando se tratar de curso cuja demanda tenha sido indicada por agente externo e nao
pelo IFTO, tais como programas governamentais (PRONATEC e MULHERES MIL, p. ex.) ou
parcerias publico-privadas, deve-se seguir a justificativa apresentada conforme termo de

Citar os pareceres técnicos que embasaram a decisdo, os quais deverao ter sido autuados ao

acordo pactuado).
TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

2. DA PRODUGAO E DOS COMPROMISSOS FIRMADOS

Apresentar sintese dos respectivos estudos sobre producdao material e intelectual, citando o
n2 dos pareceres técnicos no SEI com abordagem aos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
Projetos de Ensino, Extensao e Pesquisa, Registros e Patentes.

Apresentar o nome dos programas relacionados ao curso e inserir abaixo de cada programa
informacgbes sobre como estd sendo providenciada a desvinculagdo do programa, citando
documentos. Os documentos devem estar autuados ao processo, citar o n2 SEl ao se referir
aos documentos.

Apresentar sobre as parcerias e compromissos firmados institucionalmente por meio de
Termos de Compromisso.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

3. DO PATRIMONIO VINCULADO AO CURSO

Apresentar sintese dos respectivos estudos, citando o n? dos pareceres técnicos no SEl.
Incluir todos os ambientes relacionados ao curso como salas de aula, sala da coordenacao,
ambientes didaticos especializados (laboratérios, unidades de producdo e unidade de
processamento) e respectivos equipamentos. Para Para os cursos ofertados na modalidade
EaD deve ser informada a situagdo dos Polos de Apoio a EaD.

Apresentar sintese dos respectivos estudos sobre o referencial bibliografico, citando o n2 dos
pareceres técnicos no SEl.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.
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4. DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO ESPECIALIZADO

Apresentar sintese dos estudos sobre o corpo docente e corpo técnico especializado
vinculados ao curso e sobre destinacdo das respectivas cargas hordrias, citando o n? do
parecer técnico no SEl. Para os cursos ofertados na modalidade EaD deve ser informada a
situacdo dos tutores presencial e a distancia e coordenacdo de Polo de Apoio a EaD.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

5. DO CORPO DISCENTE DO CURSO

Apresentar paragrafo informando sobre o ultimo Edital que selecionou estudantes”, citando
o n2 do edital e o n? SEl do Edital.

Apresentar paragrafo informando sobre o Edital Publico de Notificacdo para a regularizacao
do status dos estudantes que se encontram “evadidos”, citando o n? do edital e o n2 SEl do
Edital e link da pagina onde o edital encontra-se publicado.

Apresentar paragrafo informando se ja houve desligamentos decorrentes desse edital e se
ainda hd pendéncias e se houver quais os procedimentos que deverdo ser realizados.

Apresentar sintese dos estudos sobre discentes, citando o n? do parecer técnico no SEI.

Apresentar informacdes sobre atendimento a estudantes que precisem de prazo estendido
para integralizacdo do curso e se houver como serdo os encaminhamentos a esses
estudantes, citar pareceres e estudos, informando o n2 SEl.

TAMANHO DO TEXTO: até 4.000 caracteres com espaco.

6. DO CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO

Apresentar tabela com atividades e prazos, incluindo temas que se fizerem necessarios,
exemplo: entregas de documentos pelos professores, oferta final de disciplinas,
transferéncias de estudantes, colacdo de grau dos estudantes entrega de documentos a
estudantes, encerramentos de convénios de estagios ligados ao curso, pendéncias,
solicitacdo de exclusdo do curso do PDI etc.

REFERENCIAS
Constar referéncias utilizadas na elaboracao do projeto pedagdgico (leis, decretos, pareceres

diretrizes, referenciais tedricos, regulamentos internos, dentre outros).

@nokwh o=

PROJETO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL (PPI)

PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI) do IFTO 2020-2024;
REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA;

RESOLUCAO N°...

APENDICE A - PORTARIA DA COMISSAO DE ELABORAGAO DO PEC

(incluir arquivo em .pdf gerado a partir do SEI)
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APENDICE B - PORTARIA DE RESPONSAVEL TECNICO POR REVISAO LINGUISTICA

(incluir arquivo em .pdf gerado a partir do SEI)

Avenida Joaquim Teot6nio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor
Sul — CEP 77020-450 Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br

Referéncia: Processo n? 23235.022730/2017-60 SEI'n® 1135923
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