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Boletim de Servigo Eletronico em 18/11/2020

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Conselho Superior

RESOLUGAO AD REFERENDUM N2 18/2020/CONSUP/IFTO, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2020

Aprova, ad referendum, Documento
Orientador de Gestdo de Projetos de Ensino
no ambito do Instituto Federal do Tocantins.

. O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e tendo em vista o art. 14 da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e a
Portaria MEC n? 17, de 11 de maio de 2016, resolve:

Art. 12 Esta Resolucdao aprova, ad referendum, Documento Orientador de
Gestdo de Projetos de Ensino, que estabelece procedimentos a serem adotados para criacao,
implantacdo, execucdo, alteracdo e encerramento de projetos de ensino no ambito do
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 29 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Junior, Presidente, em
18/11/2020, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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DOCUMENTO ORIENTADOR DE GESTAO DE PROJETOS DE ENSINO NO
AMBITO DO INSTITUTO FEDERAL DO TOCANTINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Este Documento Orientador tem o objetivo de institucionalizar os procedimentos
para a gestdo dos projetos de ensino no ambito do Instituto Federal do Tocantins — IFTO,
compreendendo o conjunto dos processos de criar, implantar, executar, alterar e encerrar
projeto de ensino.

Secgao |
Da Concepg¢ao e Caracterizacdo de Projetos de Ensino
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Art. 22 Por Projeto de Ensino compreende-se o conjunto de agdes que visam o
desenvolvimento intelectual do estudante através de atividades supervisionadas que
contribuam para o aprimoramento do curriculo do curso, retomada de tépicos especificos do
conteludo programatico das unidades curriculares, dinamizacdo do processo de ensino
aprendizagem, bem como, o aperfeicoamento da pratica profissional dos estudantes dos
cursos regulares ofertados pelo IFTO.

Paragrafo Unico. O projeto de ensino de que trata o caput, poderd ser caracterizado como
“unidade diversificada” no ambito dos cursos técnicos de nivel médio, conforme previsto no
Modelo Referencial de Matriz Curricular.

Art. 32 Os Projetos de Ensino serdo desenvolvidos com orienta¢do e avaliacdo de servidor(a)
técnico administrativo e docente pertencente ao quadro efetivo ou quadro de docentes
substitutos, sendo desenvolvidos nas unidades educacionais do IFTO.

Paragrafo Unico. A participacdo de docente substituto, na condi¢do de coordenador(a),
podera ocorrer dentro do periodo de vigéncia previsto em seu contrato com o IFTO, desde
gue tenha um servidor efetivo como colaborador do projeto.

Art. 42 Os Projetos de Ensino no IFTO destinam-se exclusivamente a comunidade
escolar/académica interna.

Pardgrafo Unico. Entende-se por comunidade escolar/académica interna os docentes,
técnicos-administrativos e estudantes do IFTO.

Art. 52 Os Projetos de Ensino institucionalizados no IFTO deverdo ter relacdo com os Eixos
Tematicos Estratégicos alinhados ao Planejamento e Objetivos Institucionais da Pré-reitoria
de Ensino, a saber:

- Ensino-Aprendizagem Inovadores: diz respeito a iniciativas capazes de gerar
mudancas e melhorias no ensino e aprendizagem, e transformac¢Ges pedagdgicas em nivel
gualitativo, conforme Politica de Inovacdo do IFTO. Entende-se por inovacdo a introducdo de
novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e social que resulte em novos
produtos, servicos ou processos ou que compreenda a agregacao de novas funcionalidades
ou caracteristicas a produto, servico ou processo ja existente que possa resultar em
melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho. Nesta perspectiva, entende-se
gue inovar ndo é, necessariamente, fazer algo inédito e mais complexo, mas, sim, fazer
diferente. Compreender um processo e pensar em como aperfeicoa-lo. Sendo assim, no Eixo
Temdtico Estratégico Ensino-Aprendizagem Inovadores, poderdo ser contemplados projetos
que visem:

a) o desenvolvimento, o aprimoramento ou a adequag¢do de metodologias de ensino capazes
de despertar o interesse dos estudantes e que favorecam a aprendizagem;

b) o desenvolvimento, o aprimoramento ou a adequacdo de metodologias de ensino para
apoio pedagdgico especializado (atendimento a publico especifico);

c) a elaboragdo de materiais didaticos e objetos de aprendizagem para repositdrio
institucional;

d) a criacdo,0 aperfeicoamento ou a adaptacdo de materiais didaticos para o ensino
aprendizagem;

e) a vivéncia com atividades voltadas ao empreendedorismo e a relagdo com o mundo do
trabalho;

f) asocializacdo e a integracdo dos estudantes com os pares e comunidade académica;

g) o resgate de conhecimentos, recuperacdo paralela de conteludos, planejamento e
orientac¢do de estudos;

h) a elaboracdo de materiais didaticos e objetos de aprendizagem voltados a Educacdo de
Jovens e Adultos articulada a Educacdo Profissional e Tecnoldgica (EJA/EPT) para repositorio
institucional;

i) o desenvolvimento, o aprimoramento, ou a adequacdo de metodologias de ensino para
apoio pedagdgico especifico que atenda a EJA/EPT;
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j) praticas interdisciplinares e de integracdo curricular; e
k) atividades de ensino articuladas a pesquisa e extensao.

Il - Esporte e Lazer: O esporte e o lazer, no contexto do ensino, sdo fatores de
desenvolvimento humano, contribuindo na formacdo integral dos estudantes e na melhoria
da qualidade de vida do conjunto da sociedade, sendo componente fundamental de
autoafirmacdo, na formacdo da identidade pessoal e atuando como fator de unidade em
nossa diversidade cultural. Ou seja, o esporte e o lazer sdo partes indissocidveis do
desenvolvimento integral do ser humano. Sendo assim, poderdo ser contemplados no Eixo
Tematico Estratégico Esporte e Lazer projetos que visem:

a) incentivar a participacdo dos estudantes em atividades ludicas e desportivas;
b) aintegracdo dos estudantes entre si e com a comunidade escolar;

c) o desenvolvimento de ag¢Ges de intercambio entre estudantes de mesmo campus ou
multi-campi;

d) proporcionar o desenvolvimento fisico e social dos estudantes;

e) a realizacdo de treinamentos, jogos, eventos voltados para o desenvolvimento de
habilidades esportivas e sociais entre os estudantes;

f) o acolhimento individual e a¢des de cunho motivacional voltados para os estudantes da
EJA/EPT; e

g) outras a¢Oes que envolvam a pratica esportiva e de lazer entre a comunidade escolar.

Il - Ensino, Arte e Cultura: Para efeito deste Documento, compreende-se como Ensino,
Arte e Cultura a integra¢do de tematicas contempladas nas unidades curriculares e assuntos
pertinentes ao desenvolvimento e necessidades culturais da comunidade escolar no
contexto das dimensdes simbdlica, cidadd e econdmica, de modo a contribuir para a
ludicidade no aprendizado, a inclusdo de estudantes de realidades de vulnerabilidade social
e a acessibilidade cultural de pessoas com deficiéncia, fomentando as suas potencialidades
culturais e a formacgdo profissional por meio da cidadania cultural; estimulando a criatividade
e promovendo a producdo, difusdo, protecdo e fruicdo da diversidade cultural, o
intercambio, a formacgdo e a capacitagdo em cultura. Sendo assim, poderao ser considerados
no Eixo Tematico Estratégico Ensino, Arte e Cultura, projetos que visem:

a) proporcionar vivéncias compativeis com temas e cendrios artisticos e socioculturais;
b) a producdo de material didatico voltado a arte e cultura;

c) acriacdo de conteldos digitais na area de arte e cultura;

d) a observacdo, a analise ou a identificagdo de patrimonio e memdria cultural;

e) a abordagem artistico cultural das vivéncias dos estudantes da EJA/EPT;

f) o desenvolvimento de conteudos curriculares através da utilizacdo de elementos artistico-
culturais como a mdsica, danga, teatro, video, pintura, cartoon ou outra manifestacdo
artistica cultural proposta.

Vv - Tecnologia e Ensino: Pensar sobre as tecnologias aplicadas ao ensino-aprendizagem
contempla o refletir sobre as praticas pedagdgicas e em como com o apoio de determinados
instrumentos, pode-se facilitar e aprimorar o processo de ensino-aprendizagem,
compreender como a utilizagdo de tecnologias e ferramentas pode servir como uma pratica
para quebrar os paradigmas no processo de ensino-aprendizagem proporcionando ao
estudante novas possibilidades de interagdo com o conhecimento e tornando-o mais ativo
em seu processo de aprender. A tecnologia no ensino propicia para estudantes e professores,
uma nova forma de ensinar e aprender, integrando valores e competéncias nas atividades
educacionais. Diante deste panorama, poderdo ser considerados no Eixo Tematico
Estratégico Tecnologia e Educacao, projetos que visem:

a) a promogao da inovagdo tecnolégica como recurso para compartilhar com a comunidade
a producdo didatica da instituicao;

b) a construcdo, a adequacdo ou o aprimoramento de ferramentas para o ensino
aprendizagem;
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c) a insercdo dos estudantes e professores na utilizacdo de ferramentas, plataformas e/ou
outras tecnologias voltadas para o ensino-aprendizagem;

d) a familiarizacdo do estudante da EJA/EPT com as linguagens e tecnologias atuais; e

e) o desenvolvimento de aplicativos, softwares e/ou ferramentas para o ensino de
conteudos especificos.

V- Acesso, Permanéncia e Exito: o acesso, a permanéncia e o éxito apresentam-se
como aspectos fundamentais para a democratiza¢do do direito a educacdo, em que o espaco
educativo possa se tornar um lugar para o exercicio democratico. Diante disso, entende-se
gue as instituicdes de ensino, precisam pensar e executar acdes preventivas, discutindo e
mostrando caminhos para enfrentamento de problemas que impecam o desenvolvimento da
acdo educativa em sua plenitude. Sendo assim, poderdo ser contemplados no Eixo Temdtico
Estratégico Acesso, Permanéncia e Exito projetos que:

a) promovam ac¢des de divulgacdo do IFTO junto a instituicdes ofertantes do ensino
fundamental segunda fase e ensino médio;

b) promovam ac¢Ges de inclusdo e sucesso no desempenho académico, como: monitorias,
acompanhamento escolar, retomada de conteldos dentre outros;

c) apresentem propostas pedagdgicas voltadas para a permanéncia e éxito;

d) promovam o resgate de conhecimentos, recuperagdo paralela de conteldos,
planejamento e orientacdo de estudos para estudantes da EJA/EPT;

e) discutam os aspectos relacionais entre estudantes e seus familiares;

f) estabelecam a articulagdo com empresas visando a empregabilidade futura e a relagdo
direta com o mundo do trabalho; e

g) proporcionem o acompanhamento e inclusdo de estudantes que apresentem alguma
dificuldade, quer seja de aprendizagem, social ou de outra natureza.

Paragrafo Unico. Poderdo ser consideradas outras atividades, para além das apresentadas
nas alineas, desde que tenham pertinéncia a algum dos eixos tematicos estratégicos citados
nos incisos acima.

Art 62 Os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) poderdo ser contemplados no
Projeto de Ensino contribuindo para o enriquecimento da proposta.

§ 12 O(s) ODS(s) contemplado(s) no projeto devera(ao) ser indicado(s) na elaboracdo da
proposta, conforme Anexo A.

§ 22 Os ODS a que se refere o caput sdo:

ODS1: Erradicacdo da pobreza: a meta deste objetivo é acabar com a pobreza em todos os
lugares do planeta, e garantir o acesso de todos a educacado, saude, alimentacdo, seguranca,
lazer e oportunidades de crescimento;

ODS2: Fome zero e agricultura sustentavel: este objetivo consiste no alcance da seguranga
alimentar para todas as pessoas, além de uma melhor nutricdo por meio da promocgao de
uma agricultura sustentavel;

ODS3: Saude e bem-estar: sua meta é assegurar que todos os cidaddos tenham uma vida
saudavel e bem-estar, em todas as idades e situacdes;

ODS4: Educacdo de qualidade: a educacdo deve ser acessivel a todos, de modo inclusivo,
equitativo e de qualidade. Além disso, deve promover a aprendizagem ao longo da vida;

ODS5: Igualdade de género: todas as mulheres e meninas precisam se sentir empoderadas. A
igualdade de género deve ser garantida em todos os setores da sociedade;

ODS6: Agua limpa e saneamento: o manejo sustentavel de 4gua e o saneamento devem ser
garantidos a todas as pessoas;

ODS7: Energia limpa e acessivel: este objetivo procura garantir, a toda a sociedade, o acesso
a energia barata, confidvel, sustentavel e renovavel;
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ODS8: Trabalho decente e crescimento econ6mico: a orientacao deste objetivo é promover o
crescimento econémico sustentado, inclusivo e sustentavel, além das oportunidades de um
emprego pleno e produtivo para todos;

ODS9: Inovagdo infraestrutura: a infraestrutura das cidades deve promover uma
industrializacdo inclusiva e sustentavel, fomentar a inovag¢do e gerar oportunidades de
emprego. Além disso, deve integrar a sociedade para uso inclusivo dos espacos publicos;

ODS10: Reducao das desigualdades: este objetivo consiste na busca pela reducdo das
desigualdades em todas as suas esferas;

ODS11: Cidades e comunidades sustentadveis: as cidades e os assentamentos humanos
deverdo ser inclusivos, seguros, resilientes e sustentaveis;

0ODS12: Consumo e producdo responsaveis: com apoio das instituicdes publicas e privadas,
deverdo ser assegurados padrdes de producdo e de consumo que sejam sustentdveis e
conscientes;

ODS13: Agdo contra a mudanga global do clima: deverdo ser tomadas medidas urgentes para
combater as mudancas climaticas e reverter os seus impactos;

ODS14: Vida na agua: os ecossistemas aquaticos e recursos hidricos também devem ser
respeitados, por meio da conservagao e uso sustentdvel dos oceanos, mares e rios;

ODS15: Vida terrestre: o objetivo indica a protegdo, recuperagao e promogao do uso
sustentdvel dos ecossistemas terrestres. E também o manejo sustentavel das florestas, o
combate contra a desertificacdo e a adocdo de medidas para reverter a degradacdo do
planeta e a perda da biodiversidade;

ODS16: Paz, justica e institui¢des eficazes: as sociedades deverdo ser pacificas e inclusivas,
proporcionando para todos o acesso a justica. As instituicbes devem ser eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis; e

ODS17: Parcerias e meios de implementacdo: o ultimo objetivo prevé uma parceria global
para a sustentabilidade, fortalecendo os meios de implementacao.

Art 72 A Proposta de Projeto de Ensino deverd apresentar a seguinte estrutura:

I - IDENTIFICAGAO:

a) Proponente: nome, matricula, e-mail, func¢do, vinculo empregaticio (efetivo/substituto)
b) Titulo do projeto

c) Carga hordria total do projeto (tedrica e pratica);

d) Eixo Tematico Estratégico;

e) Caracterizagdo do projeto;

f) Membros da Equipe de Projeto, nome, matricula, e-mail, funcdo, papel no projeto e carga
horaria prevista;

g) Unidade(s) do IFTO

I - INTRODUCAO;

I1I- JUSTIFICATIVA;

IV - OBJETIVO GERAL E ESPECIFICO;

V - METODOLOGIA;

VI - CRONOGRAMA DE EXECUGAO;

VII- INFRAESTRUTURA NECESSARIA (ambiente, equipamentos e materiais);

VIII - PLANILHA ORCAMENTARIA: recursos financeiros com or¢amento detalhado e
justificado (quando houver);

IX - RESULTADOS E IMPACTOS ESPERADOS;
X - AVALIAGAO;
X! - REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1262861&infra_siste... 5/34



27/11/2020 SEI/IFTO - 1139868 - Resolugao Ad Referendum

Art 82 Em carater de excepcionalidade os Projetos de Ensino poderdo ser aproveitados para:

I - cumprimento de unidades curriculares obrigatérias ndo mais ofertadas em casos de
cursos em extingao;

Il - complementacao de disciplinas decorrentes de alteragdes na matriz curricular de
Curso;

I - atendimento a estudantes provenientes de programas internacionais de mobilidade
académica;

IV - computo de atividades complementares de cada curso; ou
V- cumprimento das unidades curriculares eletivas conforme previsto na Matriz
Curricular.

§ 12 O Projeto de Ensino poderd ser aproveitado conforme previsto no Regulamento da
Organizacdo Didatico Pedagdgica vigente;

§ 292 Para serem aproveitados os Projetos de Ensino deverdo estar devidamente
institucionalizados conforme esta hormativa e em dia com seus relatorios.

Art. 92 Os Projetos de Ensino tém por objetivos:

a) Incentivar processos de inovag¢do na pratica pedagogica que contribuam para elevagdo da
gualidade do ensino ofertado;

b) Desenvolver recursos, metodologias e atividades temporarias que visem a reflexdo e a
melhoria dos processos de ensino e de aprendizagem nos cursos/areas;

c) Adotar mecanismos que promovam o0 acesso a nhovos conhecimentos, técnicas e
tecnologias proprios das areas de atuacao do IFTO, assim como a construcdo ou ampliacdo
de competéncias profissionais;

d) Encorajar o intercAmbio de estudantes e professores dos diferentes niveis de ensino por
meio de praticas multi, inter e/ou transdisciplinares, no ambito institucional;

e) Contribuir para o aprimoramento e melhoria da qualidade de ensino nos cursos/areas de
conhecimento e eixos tecnoldgicos do IFTO;

f) Envolver os servidores nas atividades de formagdo e desenvolvimento do ensino;

g) Motivar a participacdo de estudantes, por meio dos Projetos de Ensino, em ac¢Ges ligadas
as atividades de ensino, tanto na condi¢do de publico-alvo quanto na de participante do
projeto;

h) Proporcionar vivéncias curriculares compativeis com temas e cendrios socioculturais
emergentes e preferencialmente, em sintonia com os arranjos sdcio produtivos locais (ASPL);

i) Estimular o desenvolvimento social e o espirito critico dos estudantes, bem como a
atuacdo profissional pautada na cidadania;

j) Contribuir para permanéncia e éxito do estudante no ambito do IFTO.

k) Promover atividades voltadas para a superacdo de dificuldades com as quais o publico
alvo conviva em termos de: habitos e técnicas de estudo;

[) Integracdo ao ambiente escolar; desempenho em disciplinas; dominio de técnicas de
leitura, redagdo e estudos; elaboracdo de projetos; relatdrios (técnicos, cientificos), artigos,
TCC, entre outros;

m) Possibilitar aos académicos das licenciaturas vivenciarem as praticas pedagdgicas e/ou de
producdo de materiais didatico-pedagogicos.

Secao Il
Dos Projetos de Ensino como Unidades Diversificadas

Art. 10. Os projetos de ensino caracterizados como unidade diversificada deverdo prever:
| - Carga hordria de 30 horas;
- A realizacdo de 20 (vinte) encontros com dura¢do de uma hora e meia cada;

Il - Inicio e término dentro do periodo de vigéncia de um mesmo semestre letivo;
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IV - Numero minimo de estudantes participantes igual a 5 (cinco);

V- Numero méximo de estudantes participantes igual a 35 (trinta e cinco);
VI - Numero maximo de servidores colaboradores igual a 1 (um);

VIl - Numero méaximo de estudantes colaboradores igual a 2 (dois).

Art. 11. Os projetos de ensino caracterizados como unidade diversificada deverdo
estabelecer habilidades a serem desenvolvidas, sem qualquer obrigatoriedade de vinculo
com a Formacdo Basica Geral (BNCC) ou Formacdo Técnica Profissional (CNCT).

Paragrafo Unico. As habilidades a que se refere o caput deverdo estar descritas na secao
“justificativa” da proposta de projeto de ensino, de modo a apresentar o que os estudantes
vao saber fazer apds terem concluido o referido projeto.

Secao lll
Dos Participantes do Projeto e suas Atribuigoes

Art. 12. Os participantes do projeto de ensino poderdo assumir os seguintes papéis:

| - Coordenador: servidor, docente ou TAE, responsavel pela coordenagdo do projeto e
de todas as a¢des da equipe de trabalho, pelos tramites de inicio, execu¢ao e conclusao do
projeto, pela elaboracdo e conducdo dos processos avaliativos, dos relatdrios e
correspondéncias relativas ao projeto, bem como pela execucdo de outras atividades
inerentes ao projeto com carga hordria previamente definida;

- Servidor Colaborador: servidor, convidado ou voluntdrio, que desenvolve e atua, no
todo ou em parte, as atividades previstas no projeto;

I - Estudante Participante: estudante publico alvo dos Projetos de Ensino e que se
beneficia das a¢des propostas em cada projeto;

IV - Estudante Colaborador (bolsista ou voluntario): estudante que desenvolve e
participa, no todo ou em parte, das atividades previstas em cada projeto, sob a supervisao
do coordenador; e

V- Colaborador Eventual Externo: convidado para auxiliar, quando necesséario, na
realizacao do projeto.

Art. 13. Caberd ao(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino:
| - Registrar as acGes documentais pertinentes ao projeto;

Il - Acompanhar, avaliar, propor alteragdes quando necessario, orientar e validar os
planos de trabalho dos integrantes da equipe que compde o projeto;

1" - Emitir mensalmente, via SEI, o registro de frequéncia dos servidores e estudantes ao
Comité de Avaliagdo e Acompanhamento de Projetos de Ensino (CAAPE);

V- Orientar e assinar o relatorio final de trabalho dos estudantes colaboradores
bolsistas ou voluntarios quando houver;

V- Apresentar ao Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projetos de Ensino
(CAAPE) os relatérios parcial e final das atividades desenvolvidas, em formuldrios préprios,
via SEl, de acordo com os anexos desta normatizacao;

VI - Acompanhar o recebimento de materiais permanentes que sejam destinados ao
projeto bem como zelar pela utilizacdo e preservacao dos mesmos;

VIl - Fornecer dados e informacgGes sobre o projeto sempre que solicitado pelo Comité
de Avaliacdo e Acompanhamento de Projetos de Ensino (CAAPE) responsavel pelo projeto.

Art. 14. Caberda ao Servidor Colaborador do Projeto de Ensino:
I - Apresentar Plano Individual de Trabalho;

Il - Registrar a sua frequéncia nas atividades e realizar os registros conforme
Cronograma do Projeto de Ensino e atividades que lhe forem atribuidas pelo Coordenador
do Projeto de Ensino;
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I - Zelar pelos materiais e cumprimento dos objetivos e prazos propostos em todas as
atividades dos Projetos de Ensino;

IV - Colaborar na organizagdo dos ambientes e laboratdrios de ensino, na condugao de
todas as atividades e na construcdo dos relatérios parciais e finais dos Projetos de Ensino; e

V- Outras agdes pertinentes ao projeto que lhe sejam atribuidas pelo Coordenador do
Projeto de Ensino.

Art. 15. Cabera ao Estudante Colaborador, bolsista ou voluntario:

| - Registrar a sua frequéncia nas atividades e realizar os registros conforme Plano de
Trabalho e atividades que lhe forem atribuidas pelo Coordenador do Projeto de Ensino;

Il - Zelar pelo cumprimento dos objetivos e prazos propostos em todas as atividades
dos Projetos de Ensino;

1" - Auxiliar na organizacdo dos ambientes, materiais e laboratérios de ensino, na
conducdo das atividades quando lhe for solicitado;

IV - Elaborar e entregar o relatério mensal e final no prazo previsto no Edital
correspondente; e

V- Outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Coordenador do Projeto de Ensino.
Art. 16. Caberda ao Estudante Participante:

[ - Frequentar os encontros previstos conforme cronograma do projeto de ensino;

- Realizar as atividades propostas; e

I - Zelar pelos materiais e bom desenvolvimento das atividades do Projeto de Ensino.

Art. 17. As atribuicdes de cada membro integrante deverd ser detalhada no Projeto de
Ensino, assim como a carga horaria necessdria para planejamento e execu¢cdao do mesmo;

Pardgrafo Unico. A carga hordria maxima, bem como o numero de projetos do(a)
Coordenador(a) e colaborador(a) sera definido pelo Regulamento de Trabalho Docente
sendo estes aplicaveis também aos técnicos-administrativos conforme Regulamento da
Jornada de Trabalho dos servidores Técnicos-Administrativos em Educacdo do IFTO.

Segao IV
Dos Editais de Sele¢ao e Do Fomento

Art. 18. Todo projeto de ensino deve ser submetido a edital, que poderd ser publicado pela
Pro-reitoria de Ensino ou pelas Unidades Educacionais do IFTO.

§ 19 O Edital de que trata o caput podera ser de fluxo continuo ou de fomento.

| - Edital de fluxo continuo é aquele publicado conforme previsto nos calendarios
escolares/académicos, em até dois meses antes do término do ano letivo corrente, e prevé
em seu cronograma o recebimento de propostas de projeto, consecutivamente, durante um
ano.

Il - Edital de fomento é aquele publicado quando ha recurso orcamentario disponivel
para investimento em desenvolvimento de projetos de ensino e prevé em seu cronograma o
recebimento de propostas de projeto, conforme cronograma de execu¢do orcamentaria.

§ 29 Os editais devem prever tempo de duracdao dos projetos, bem como regras para
eventuais prorrogacdes de prazos em conformidade com esta normativa.

Art. 19. Projetos de Ensino submetidos a editais de fomento com recursos préprios do IFTO
terdo concessdo de:

| - Bolsa auxilio, destinada a estudantes selecionados conforme edital; e/ou
- Recurso financeiro, destinado a investimento e custeio.

Paragrafo unico. O tipo de fomento a ser concedido, os valores previstos para as concessées
e os critérios para submissdo de propostas serao definidos por meio do edital.

Art. 20. O recurso financeiro destinado a investimento e custeio sera estabelecido de acordo
com a disponibilidade orcamentdria pela Pré-reitoria de Ensino ou pela Dire¢do-geral da
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Unidade Ofertante.

§ 12 As bolsas concedidas em Projetos de Ensino constituem em doagdo civil, cujos
resultados ndo revertam economicamente para o doador ou pessoa interposta, nem
importem em contraprestagao de servigos.

§ 22 Em nenhuma hipétese, a participacdo em projeto de ensino desenvolvido no IFTO
assegura ao beneficiario vinculo empregaticio de qualquer natureza com o IFTO e nenhum
outro direito adicional.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CRIACAO DE PROJETO DE ENSINO

Art. 21. Por processo de criagdo de Projeto de Ensino entende-se o conjunto de
procedimentos que resultardao em Projeto de Ensino aprovado.

Paragrafo Unico. O processo a que se refere o caput tem o propédsito de gerar documento
chamado Resultado da Selecdo de Projetos de Ensino, resultante da publicagdo de edital
proprio para este fim.

Art. 22. O processo de criacao de projeto de ensino poderd ter a participacdo de alguns
atores no contexto institucional, s3o eles:

I - Pré-reitoria de Ensino (Proen);
- Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade Ofertante;

Il - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local;

IV - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral;
V- Responsavel Técnico Local de NDA,;
VI - Proponente de Projeto de Ensino.

§ 12 Por Proponente de Projeto de Ensino, entende-se o servidor interessado em
desenvolver projeto de ensino em atendimento a Edital especifico, publicado para este fim.

§ 22 Caso o proponente e/ou colaborador(es) do projeto apresentem pendéncias em outros
projetos vinculados a Pro-reitoria de Ensino (Proen), a proposta ndo sera analisada,
retornando ao proponente até que a(s) pendéncia(s) seja(m) solucionada(s).

Secgao |
Da Criacdo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 23. O fluxo do processo de criacdo de projeto de ensino tem inicio com a criacdo do
processo pela Dire¢cdo/Geréncia de Ensino, no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), e na
sequéncia a inclusdo, via SEl, da capa do processo e do Edital de Sele¢do de Propostas de
Projeto de Ensino. Em seguida, devera divulgar, via e-mail, portal e mural institucional, aos
interessados e encaminhar, via SEl, oficio circular para as respectivas unidades
administrativas.

Paragrafo Unico. Os interessados a que se refere o caput sdo os NDAs Locais e os Técnicos-
Administrativos da Educacdo lotados na Unidade.

Art. 24. Cabera ao Responsdvel Técnico Local de NDA convocar, via SEI, reunido do NDA,
incluir, via SEI, ata da reunido e encaminhar, via SEl, oficio em resposta ao Oficio Circular.

Paragrafo unico. Cada NDA devera propor pelo menos um projeto de ensino a ser ofertado
como unidade diversificada, em até 30 dias antes do término do semestre letivo corrente.

Art. 25. Caberd ao Técnico-administrativo em Educagdo encaminhar, via SEl, oficio com
resposta ao Oficio Circular.

§ 192 Os servidores técnico-administrativos poderdao propor ou compor a equipe do projeto,
com anuéncia da chefia imediata, sem prejuizo de suas atividades administrativas regulares
no ambito do seu respectivo setor.

§ 22 A participacdo de técnicos administrativos deve respeitar a area de atuagao dos mesmos
para que as atividades sejam desenvolvidas dentro de seu hordrio de trabalho, com anuéncia
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da chefia imediata.

Art. 26. Cabera ao Proponente de Projeto de Ensino criar, via SEIl, processo relacionado ao
principal, incluir, via SEl, capa no processo e cadastrar, via SEl, a proposta de projeto,
conforme modelo disponivel no Anexo A, e em seguida, deverd despachar, via SEl, o
processo para o CAAPE Local.

§ 12 O proponente do projeto de ensino podera convidar servidor(es) de outras unidades do
IFTO para participarem como colaboradores ao longo do desenvolvimento do projeto.

§ 22 O proponente do projeto deverd estar lotado na Unidade Educacional responsavel pelo
Edital de Selecdo de Projetos de Ensino.

§ 32 Os Projetos de Ensino submetidos ao Edital de Fluxo continuo poderdo ser
encaminhados durante a vigéncia do periodo letivo e iniciados a qualquer época do ano,
porém deverdo ser despachados ao CAAPE com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia
do inicio previsto no cronograma do mesmo.

§ 42 Projetos de Ensino que estejam em execugdo, com situagdo “adimplente”, poderao ser
renovados por meio do cadastro, via SEl, de nova proposta de projeto, conforme Anexo G,
sem a necessidade de criacdo de novo processo. Na sequéncia o coordenador do projeto
devera despachar, via SEl, ao CAAP Local.

§ 52 Caberd ao proponente, quando docente substituto, incluir, via SEl, o contrato,
explicitando a data de vigéncia.

§ 62 Projetos de Ensino a serem ofertados como unidade diversificada no ambito dos cursos
técnicos de nivel médio devem ter um docente como proponente.

Art. 27. Cabera ao CAAPE Local apreciar a proposta de projeto de ensino, realizar andlise de
viabilidade da proposta, deliberar sobre a aprovacdo da proposta, e incluir, via SEl, ata da
reunido, em seguida, devera despachar, via SEl, o processo para Dire¢do/Geréncia de Ensino.

§ 12 Encontra-se disponivel no Anexo B o Checklist para Analise de Viabilidade de Projeto de
Ensino.

§ 292 Projetos aprovados em editais externos estdo isentos de andlise de viabilidade,
mediante inclusdo de documento(s) comprobatério(s) de verificagdo e validagdo da
viabilidade de desenvolvimento da proposta pelo CAAPE.

Art. 28. Caberd a Diregdo/Geréncia de Ensino incluir, via SEl, resultado da sele¢do de
propostas de projeto e para as propostas que tiverem parecer favordvel pela aprovacao,
gerar, via SEl, lista de Projetos de Ensino a serem ofertados no semestre.

Paragrafo Unico. Caberd a Direcdo/Geréncia de Ensino despachar, via SEl, as propostas que
tiverem parecer ndo favoravel pela aprovacdo, aos respectivos proponentes que deverdo
ajustar, via SEI, caso haja interesse, a proposta conforme recomendacao.

Secao Il
Da Criacdo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito do IFTO

Art. 29. O fluxo do processo de criagdo de projeto de ensino tem inicio com a criagdo do
processo pela Pro-reitoria de Ensino, no Sistema Eletrénico de Informacgées (SEl), e na
sequéncia a inclusdo, via SEI, da capa do processo e do Edital para Selecdo de Propostas de
Projeto de Ensino. Em seguida, devera divulgar, via e-mail, portal e mural institucional, aos
interessados e encaminhar, via SEl, oficio circular para as Dire¢Ges-gerais de Unidades
Educacionais do IFTO.

§ 12 Os interessados a que se refere o caput sdo os NDAs Locais e os Técnicos
Administrativos da Educagdo lotados na Unidade.

§ 22 Caberd a Direcdo-geral da unidade encaminhar, via SEl, oficio circular a respectivas
unidades administrativas dos interessados.

Art. 30. Caberad ao Responsdvel Técnico Local de NDA convocar, via SEI, reunido do NDA,
incluir, via SEI, ata da reunido e encaminhar, via SEl, oficio com resposta ao Oficio Circular.

Art. 31. Cabera ao Técnico-administrativo em Educag¢do encaminhar, via SEl, oficio com
resposta ao Oficio Circular.
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§ 192 Os servidores técnico-administrativos poderdao propor ou compor a equipe do projeto,
com anuéncia da chefia imediata, sem prejuizo de suas atividades administrativas regulares
no ambito do seu respectivo setor.

§ 22 A participagdo de técnicos administrativos deve respeitar a area de atuagao dos mesmos
para que as atividades sejam desenvolvidas dentro de seu horério de trabalho, com anuéncia
da chefia imediata.

Art. 32. Cabera ao Proponente de Projeto de Ensino criar, via SEI, processo relacionado ao
principal, incluir, via SEI, capa no processo e cadastrar, via SEl, a proposta de projeto,
conforme modelo disponivel no Anexo A, em seguida, devera despachar, via SEl, o processo
para a Dire¢do/Geréncia de Ensino, que despachara para a Direcdo-geral da Unidade que fara
o despacho para a Pré-reitoria de Ensino que despachard, via SEl, o processo para o Comité
de Avaliagdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral.

§ 12 O proponente do projeto de ensino podera convidar servidor(es) de outras unidades do
IFTO para participarem como colaboradores ao longo do desenvolvimento do projeto.

§ 29 Projetos aprovados em editais externos de agéncias de fomento nacionais ou
estrangeiras e/ou no dmbito de acordos de cooperagdo poderdo ser cadastrados como
Projeto de Ensino, conforme procedimentos previstos no caput.

§ 32 Projetos de Ensino a serem ofertados como unidade diversificada no ambito dos cursos
técnicos de nivel médio devem ter um docente como proponente.

§ 42 Caberd ao proponente, quando docente substituto, incluir, via SEl, o contrato,
explicitando a data de vigéncia.

Art. 33. Caberd ao Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino Geral
juntamente com os CAAPEs Locais, apreciar a proposta de projeto de ensino, realizar analise
de viabilidade da proposta, deliberar sobre a aprovacao da proposta, e incluir, via SEl, ata da
reunido, em seguida, devera despachar, via SEl, o processo para a Pré-reitoria de Ensino.

§ 12 Encontra-se disponivel no Anexo B o Checklist para Andlise de Viabilidade de Projeto de
Ensino.

§ 292 Projetos aprovados em editais externos estdo isentos de andlise de viabilidade,
mediante inclusdo de documento(s) comprobatério(s) de verificagdo e validagdo da
viabilidade de desenvolvimento da proposta.

Art. 34. Cabera a Pro-reitoria de Ensino incluir, via SEl, resultado da sele¢do de propostas de
projeto e para as propostas que tiverem parecer favoravel pela aprovacao, gerar, via SEl, lista
de Projetos de Ensino a serem ofertados no semestre, em seguida, despachar, via SEIl, o
processo para a Direcao-geral da Unidade, que despachara, via SEI o processo para a
Direcdo/Geréncia de Ensino da unidade que despachara, via SEl, para o CAAPE Local que fara
0 acompanhamento dos demais processos nos termos desta normativa.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE PROJETOS DE ENSINO

Art. 35. O processo de implantacdo de Projetos de Ensino tem o propdsito de assegurar
condi¢ées minimas de realizagdo dos projetos aprovados, conforme edital de sele¢3o.

Art. 36. O processo de implantacdo de projetos de ensino podera ter a participacdo dos
seguintes atores:

[ - Pro-reitoria de Ensino;
Il - Diretoria de Desenvolvimento Educacional (DGE);

" - Setor de Desenvolvimento Educacional;

V- Diregdao-geral da Unidade;

V- Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade;
VI - Coordenador do Projeto de Ensino;

VIl - Servidor(a) Colaborador(a);
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VIII - Setor de Registros Escolares/Académicos;

IX - Comité de Avaliagdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local
X - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral,;
Xl - Setor Financeiro Local;

Xl - Setor Financeiro Geral;

X1l - Setor de Protocolo da Unidade;

XIV - Candidato a Estudante Colaborador;
XV - Candidato a Estudante Participante.

Secgao |
Da Implantagéo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 37. O fluxo do processo de implantacdo de projetos de ensino tem inicio, a partir da
divulgacao, via diferentes meios, da relagdo de Projetos de Ensino a serem ofertados ao
longo do semestre pela Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade.

§ 12 Os meios a que se refere o caput dizem respeito aos seguintes canais de comunicagao:
sistema académico, portal institucional, e-mail institucional e grupo do whatsapp.

§ 22 Na divulgacdo deve constar nome do projeto aprovado, nome do(a) coordenador(a), n.2
de vagas para estudantes participantes, n.2 de vagas para estudantes colaboradores, periodo
de inscri¢ao, carga hordria e breve descrigao.

Art. 38. Caberd ao(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino, antes do inicio do mesmo,
assinar, via SEl, Termo de Compromisso e alterar, via SEI, o Plano Individual de Trabalho.

§ 12 Caso haja a previsdo de participa¢do de Servidor(a) Colaborador(a) no Projeto de Ensino,
o0 mesmo devera assinar, via SEl, Termo de Compromisso e alterar, via SEI, o Plano Individual
de Trabalho.

§ 22 Caso o projeto de ensino seja do tipo unidade diversificada, caberd ao Coordenador do
Projeto e ao(s) Colaborador(es), quando houver(em), alocar em seu Plano Individual de
Trabalho, carga hordria como “aula”, caso contrario, devera indicar como “apoio ao ensino”,
em conformidade com o Regulamento de Atividade Docente.

Art. 39. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade cadastrar, via Sistema de Eventos
do IFTO, projetos de ensino ofertados no semestre e disponibilizar, via Sistema de Eventos do
IFTO, formuldrio para inscricdao, destinado aos estudantes interessados em participar do
projeto.

Pardgrafo Unico. Caberd ainda a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade cadastrar, via
GForms, vagas para estudante colaborador em projeto de ensino e disponibilizar, via GForms,
formuldrio para inscricdo, destinado aos estudantes interessados em colaborar com o
projeto.

Art. 40. A carga horaria dos estudantes participantes, bolsistas ou voluntarios, a ser
destinada ao desenvolvimento de projeto de ensino deverd levar em consideracdo:

| - O Calendario Académico do campus em que estiver devidamente matriculado;

Il - O cumprimento da carga horaria prevista no edital ao qual o projeto estiver
vinculado, conforme dias e hordrios pré-estabelecidos com o(a) coordenador(a) do projeto
(Plano de trabalho do estudante).

Paragrafo Unico. As atividades que se referem o inciso Il, ndo poderdo ser coincidentes com
o horario de aulas do discente em seu curso regular.

Art. 41. Caberd ao Candidato a Estudante Participante, apds verificar compatibilidade entre
os hordrios das atividades letivas nas quais estda matriculado e a atividade desejada,
preencher e enviar, via Sistema, conforme definido em Edital, o formulario de inscri¢ao.

Art. 42. Cabera ao Candidato a Estudante Colaborador, apés verificar compatibilidade entre
os hordrios das atividades letivas nas quais estd matriculado e a atividade desejada,
preencher e enviar, via GForms, o formuldrio de inscri¢ao.
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§ 12 O Estudante Colaborador podera, conforme classificagdo e vagas previstas em Edital, ser
convidado a assumir atribuicdes como Bolsista ou Voluntario a qualquer tempo no periodo
de vigéncia do projeto.

§ 22 Considera-se servico voluntario, de acordo com a Lei 9.608/1998, a atividade ndo
remunerada, prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a
instituicdo privada de fins ndo lucrativos, que tenha objetivos civicos, culturais, educacionais,
cientificos, recreativos ou de assisténcia social, sem geracdo de vinculo empregaticio, nem
obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 43. Caberd a Dire¢do/Geréncia de Ensino da Unidade despachar, via SEl, o processo para
o Comité de Avaliagdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local.

Art. 44. Caberd ao CAAPE Local gerar, via respectivos sistemas, relacdo de inscritos para
estudante participante e relacdo de inscritos para estudante colaborador, e em seguida,
apreciar e deliberar sobre formuldrios de inscricdo, a fim de elaborar, via SEI, minuta de
resultado da selecdao de estudantes colaboradores. Na sequéncia, elaborar, via SEl, minuta de
resultado da inscricio dos estudantes participantes e incluir, via SEl, ata da reunido e
despachar, via SEl, o processo de volta para a Dire¢do/Geréncia de Ensino da Unidade.

§ 12 A apreciagdo de que trata o caput consiste em observar se ha comprovagdo de que o
estudante é aderente a area/acdes do Projeto, emitida por setor, drgdo ou instituicdo
competente.

§ 22 O Coordenador do Projeto podera solicitar, a qualquer tempo, a inclusdo de um ou mais
estudantes voluntarios, desde que atendidos os critérios minimos para selecao, de acordo
com a necessidade do projeto.

Art. 45. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade incluir, via SEI, resultado da sele¢do
de estudantes participantes e resultado da selegao de estudantes colaboradores, em seguida
despachar, via SEl, o processo para o Setor Financeiro Local para incluir, via sistema de
pagamento de bolsas, a relacdo de estudantes colaboradores como bolsistas.

Paragrafo Unico. Caberd ainda a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade comunicar, via
sistema académico e e-mail institucional, aos estudantes colaboradores aprovados, que
deverao assinar, via SEl, Termo de Compromisso e elaborar, via SEl, o Plano de Trabalho.

Art. 46. Em havendo aquisicdo de material permanente, caberd ao Coordenador do Projeto
de Ensino solicitar ao Setor de Patriménio, registro do bem préprio, imediatamente apds seu
recebimento.

Art. 47. Caberd ao Setor de Patrimdnio gerar registro conforme previsto na norma interna
que disciplina a matéria patrimonial.

Art. 48. Caso o Projeto de Ensino seja ofertado como Unidade Diversificada no ambito dos
cursos técnicos de nivel médio, cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade despachar,
via SEI, o processo para a Direcao-geral da Unidade, que fara despacho, via SEl, do processo
para a Pro-reitoria de Ensino, que fara despacho, via SEl, do processo para a Diretoria de
Desenvolvimento Educacional (DGE), que fard despacho, via SEl, do processo para o Setor de
Desenvolvimento Educacional.

Secao Il
Da Implantagdo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito do IFTO
Art. 49. O fluxo do processo de implantacdo de projetos de ensino tem inicio, a partir da

divulgacdo, via diferentes meios, da relacdo de Projetos de Ensino a serem ofertados ao
longo do semestre pela Pré-reitoria de Ensino.

§ 12 Os meios a que se refere o caput dizem respeito aos seguintes canais de comunicagao:
sistema académico, portal institucional, e-mail institucional e grupo do whatsapp.

§ 22 Na divulgagao deve constar nome do projeto aprovado, nome do(a) coordenador(a), n.2
de vagas para estudantes participantes, n.2 de vagas para estudantes colaboradores, periodo
de inscricdo, carga hordria e breve descri¢ao.

Art. 50. Caberd ao(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino, antes do inicio do mesmo,
assinar, via SEl, Termo de Compromisso e alterar, via SEl, o Plano Individual de Trabalho.
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§ 12 Caso haja a previsdo de participa¢do de Servidor(a) Colaborador(a) no Projeto de Ensino,
o0 mesmo devera assinar, via SEl, Termo de Compromisso e alterar, via SEI, o Plano Individual
de Trabalho.

§ 22 Caso o projeto de ensino seja do tipo unidade diversificada, cabera ao Coordenador do
Projeto e ao(s) Colaborador(es), quando houver(em), alocar em seu Plano Individual de
Trabalho, carga horaria como “aula”, caso contrario, deverd indicar como “apoio ao ensino”.

Art. 51. Caberd a Pré-reitoria de Ensino cadastrar, via Sistema de Eventos do IFTO, projetos
de ensino ofertados no semestre e disponibilizar, via Sistema de Eventos do IFTO, formulario
para inscrigao, destinado aos estudantes interessados em participar do projeto.

Paragrafo Unico. Caberd ainda a Prd-reitoria de Ensino cadastrar, via GForms, vagas para
colaborador em projeto de ensino e disponibilizar, via GForms, formuldrio para inscricdo,
destinado aos estudantes interessados em colaborar com o projeto.

Art. 52. Cabera ao Candidato a Estudante Participante, apds verificar compatibilidade entre
os hordrios das atividades letivas nas quais estd matriculado e a atividade desejada,
preencher e enviar, via Sistema de Eventos do IFTO, o formuldrio de inscri¢ao.

Art. 53. Caberd ao Candidato a Estudante Colaborador, apés verificar compatibilidade entre
os hordrios das atividades letivas nas quais estd matriculado e a atividade desejada,
preencher e enviar, via GForms, o formuldrio de inscri¢ao.

§ 12 O Estudante Colaborador podera, conforme classificacdo e vagas previstas em Edital, ser
convidado a assumir atribuicdes como Bolsista ou Voluntario.

§ 29 Considera-se servico voluntario, de acordo com a Lei 9.608/1998, a atividade ndo
remunerada, prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a
instituicdo privada de fins ndo lucrativos, que tenha objetivos civicos, culturais, educacionais,
cientificos, recreativos ou de assisténcia social, sem geracdao de vinculo empregaticio, nem
obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 54. Caberd a Pro-reitoria de Ensino despachar, via SEl, o processo para o Comité de
Ensino Geral.

Art. 55. Cabera ao CAAPE Geral gerar, via respectivos sistemas, relacdo de inscritos para
estudante participante e relacdo de inscritos para estudante colaborador, e em seguida,
apreciar, juntamente com os CAAPEs Locais, e deliberar sobre formularios de inscri¢ao, a fim
de elaborar, via SEl, minuta de resultado da selecdo de estudantes colaboradores. Na
sequéncia, elaborar, via SEl, minuta de resultado da inscricdo dos estudantes participantes e
incluir, via SEl, ata da reunido e despachar, via SEI, o processo de volta para Prd-reitoria de
Ensino.

§ 19 A apreciagdo de que trata o caput consiste em observar se hd comprovacdo de que o
estudante é aderente a drea/acBes do Projeto, emitida por setor, 6rgdo, instituicdo
competente.

§ 22 O Coordenador podera solicitar a inclusdo, a qualquer tempo, de um ou mais estudantes
voluntdrios, desde que atendidos os critérios minimos para sele¢cdo, de acordo com a
necessidade do projeto.

Art. 56. Cabera a Pro-reitoria de Ensino incluir, via SEl, resultado da selecdo de estudantes
participantes e resultado da sele¢do de estudantes colaboradores, em seguida despachar, via
SEIl, o processo para a Pro-reitoria de Administra¢do (Proad), que fara despacho, via SEl, para
o Setor Financeiro da Proad para incluir, via sistema de pagamento de bolsas, a relacdo de
estudantes colaboradores como bolsistas.

Paragrafo Unico. Caberd ainda a Pré-reitoria de Ensino comunicar, via sistema académico e e-
mail institucional, os estudantes colaboradores aprovados, que deverdao assinar, via SEl,
Termo de Compromisso e elaborar, via SEl, o Plano de Trabalho.

Art. 57. Caso o Projeto de Ensino seja ofertado como Unidade Diversificada no ambito dos
cursos técnicos de nivel médio, caberd a Prd-reitoria de Ensino despachar, via SEI, o processo
para a Diretoria de Desenvolvimento Educacional (DGE), que fard despacho, via SEIl, do
processo para o Setor de Desenvolvimento Educacional.
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Secao lll
Da Implantagdo de Projetos de Ensino como Unidades Diversificadas no Ambito dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio

Art. 58. Cabera ao Setor de Desenvolvimento Educacional cadastrar, via Mddulo RDC do
Sistema Académico, projeto de ensino ofertado como unidade diversificada e cadastrar, via
Moddulo de Matricula do Sistema Académico, o projeto de ensino ofertado como unidade
diversificada e, em seguida, disponibilizar, via Sistema Académico, a classe para matricula.

§ 12 No cadastro do projeto de ensino no Mddulo RDC do Sistema Académico deverd constar
nome do projeto, carga horaria, fator de multiplicidade, NDA responsdvel, docente
responsavel e ambiente de realizacdo.

§ 22 O cadastro do projeto de ensino ofertado como unidade diversificada devera ser
cadastrado no Mddulo RDC do Sistema Académico para fins de cOmputo de carga hordria
para o NDA responsavel e respectivo docente alocado.

Art. 59. Cabera ao Candidato a Estudante Participante realizar, via Sistema académico, a
matricula na unidade diversificada.

Paragrafo Unico. A oferta do projeto de ensino como unidade diversificada esta condicionada
ao numero de interessados, que devera ser igual ou superior a cinco.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE EXECUCAO DE PROJETOS DE ENSINO

Art. 60. O processo execucdo de projeto de ensino tem o propdsito de auxiliar no
acompanhamento da realizacdo dos projetos de ensino.

Art. 61. O processo de execucdo de projeto de ensino podera ter a participacdo dos seguintes
atores:

l - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local;
Il - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral;

I - Coordenador(a) do Projeto de Ensino;

IV - Servidor(a) Colaborador(a);
V- Estudante Colaborador;
VI - Estudante Participante.

Art. 62. O fluxo do processo de execuc¢do de projetos de ensino tem inicio apds a realizagao
dos procedimentos da etapa de implantacdo de projeto de ensino e cumprimento das
seguintes condicdes:

| - Assinatura do Termo de Compromisso pelo(a) Coordenador(a) do Projeto;
Il - Atualizac¢do do Plano Individual de Trabalho do(a) Coordenador(a) do Projeto;

Il - Assinatura do Termo de Compromisso pelo(a) Servidor(a) Colaborador(a) do
Projeto, quando houver;

IV - Atualizagdo do Plano Individual de Trabalho do(a) Servidor(a) Colaborador(a) do
Projeto, quando houver;

V- Assinatura do Termo de Compromisso pelo(a) Estudante Colaborador
Bolsista/Voluntario, quando houver;

VI - Elaboracdo do Plano Individual de Trabalho pelo(a) Estudante Colaborador
Bolsista/Voluntario, quando houver;

VII - Inclusdo dos bolsistas pelo Setor Financeiro, quando houver;

VIII - Realizagdo de Matricula pelo(a) Estudante Participante.

Art. 63. Cabera ao(a) Estudante Participante frequentar os encontros conforme cronograma
previsto para o projeto de ensino e realizar as atividades propostas.

Secao |
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Da Execugio de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade
Art. 64. Cabera ao(a) Coordenador(a) e ao(a) Estudante Colaborador(a) do Projeto de Ensino

cumprir o Plano de Trabalho e, mensalmente, emitir, via SEl, relatdrios parciais de
acompanhamento e despachar, via SEl, o relatério parcial ao CAAPE Local.

Art. 65. Caberd ao CAAPE Local acompanhar a realizacdo dos projetos de ensino.

Art. 66. Caso o projeto de ensino tenha sido submetido a Edital de Fomento, cabera ao
CAAPE Local despachar, via SEI, ao setor financeiro da unidade, solicitacdo de pagamento de
bolsa.

Secao ll
Da Execugio de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito do IFTO
Art. 67. Cabera ao(a) Coordenador(a) e ao(a) Estudante Colaborador(a) do Projeto de Ensino

cumprir o Plano de Trabalho e, mensalmente, emitir, via SEl, relatérios parciais de
acompanhamento e despachar, via SEl, o relatério parcial ao CAAPE Geral.

Art. 68. Caberd ao CAAPE Geral acompanhar a realizagao dos projetos de ensino.

Art. 69. Caso o projeto de ensino tenha sido submetido a Edital de Fomento, cabera ao
CAAPE Geral despachar, via SEI, ao setor financeiro da Proen, solicitacdo de pagamento de
bolsa.

Secao lll
Da Suspensao ou Cancelamento das Bolsas

Art. 70. Quando necessario, caberd ao coordenador do projeto ou estudante colaborador
bolsista, via SEI, solicitar a suspensdo (caradter tempordrio) ou cancelamento (carater
definitivo), a qualquer tempo, ao CAAP Local, conforme Anexo J, contendo os motivos
devidamente justificados.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de edital publicado pela Proen e houver necessidade,
caberd ao coordenador do projeto ou estudante colaborador bolsista, via SEl, solicitar a
suspensdo (temporaria) ou cancelamento (definitivo), a qualquer tempo, ao CAAP Geral.

Art. 71. A bolsa podera ser suspensa durante o periodo de licenca-maternidade ou para
tratamento de saude superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. A interrupgao do projeto pelos motivos previstos no caput ndo exime o
proponente e demais membros da equipe da entrega, ao final da suspensao, dos relatérios
parciais e final referentes ao projeto.

Art. 72. Nao haverd pagamento retroativo de bolsa que, por algum motivo, tenha sido
suspensa por determinado periodo.

Art. 73. O beneficidrio do fomento a Projetos de Ensino devera ressarcir ao Instituto Federal
do Tocantins eventuais beneficios pagos indevidamente.

Paragrafo unico. Caso ocorra, os valores pagos a mais serdo deduzidos das mensalidades
devidas ou serdo adotados procedimentos com vistas a cobranga administrativa ou judicial.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE ALTERACAO DE PROJETOS DE ENSINO

Art. 74. O processo de alteragdo de projetos de ensino tem o propdsito de permitir que as
informacodes inerentes aos projetos sejam atualizadas sempre que necessario.

Paragrafo Unico. constituem alteracbes do projeto a serem formalmente comunicadas e
justificadas ao CAAPE Local ou Geral:

l - Mudancas na composicdo da equipe;
- Alteracdes nos objetivos e cronogramas;
I - Nas metodologias e formas de avalia¢do; ou

IV - Suspensao das atividades.
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Art. 75. O processo de alteragdo de projetos de ensino poderd ter a participacao dos
seguintes atores:

| - Pro-reitoria de Ensino;

- Direcdo/Geréncia de Ensino;

I - Comité de Avaliagdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local;
IV - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral;
V- Coordenador(a) do Projeto de Ensino;

Art. 76. O fluxo do processo de altera¢do de projetos de ensino podera ter inicio em até 30
(trinta) dias apés o inicio das atividades previstas em cronograma.

Secgao |
Da Alteragdo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 77. Cabera ao Coordenador do Projeto de Ensino apresentar ao CAAPE Local, via SEl,
requerimento justificando as alterag¢des, conforme Anexo F.

Art. 78. Cabera ao CAAPE Local emitir parecer e encaminhar, via SEl, a Direcdo/Geréncia de
Ensino que fara despacho, via SEIl, da decisdo final ao interessado.

Secao Il
Da Alteragdo de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito do IFTO

Art. 79. Caberda ao Coordenador do Projeto de Ensino apresentar, via SEl, a Dire¢cdo/Geréncia
de Ensino, requerimento justificando as alteragdes.

Art. 80. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino despachar, via SEl, a Direcdo-geral da unidade,
o requerimento justificando as altera¢Ges, que despachard, via SEl, a Pro-reitoria de Ensino
do IFTO, que o despachard para o CAAPE Geral, via SEl, que deverd emitir parecer e
despachar, via SEl, a Pré-reitoria de Ensino.

Art. 81. Cabera a Proen despachar, via SEl, a decisdo final a Dire¢do-geral da unidade, que
despachara, via SEIl, a Direcdo/Geréncia de Ensino que despachard, via SEl, a decisdo final ao
interessado que dara ciéncia ao processo.

Secao lll
Da Prorrogagao do Prazo do Projeto

Art. 82. Entende-se por prorrogacdo a concessdo de novo prazo, ndo superior a cinquenta
por cento do prazo originalmente previsto, especificamente para a finalizacao das atividades
propostas no cronograma original.

Paragrafo Unico. Somente estdo passiveis de tem os prazos para encerramento prorrogados,
os projetos de ensino que estejam adimplentes.

Art. 83. Caberd ao Coordenador do Projeto de Ensino preencher, via SEl, formuldrio de
prorrogacdo, conforme Anexo H, e despachar, via SEl, ao CAAPE Local para apreciacdo e
parecer.

Paragrafo Unico. O cronograma de atividades do projeto podera ser estendido, em carater
excepcional, mediante solicitacdo do Coordenador do Projeto, em que conste:

[ - Justificativa;
Il - Plano de trabalho para o periodo de prorrogacao solicitado;

I - Relatério circunstanciado das atividades ja realizadas.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE ENCERRAMENTO DE PROJETOS DE ENSINO

Art. 84. O processo de encerramento de projetos de ensino tem o propdsito de finalizar a
vigéncia do projeto por meio da emissao dos relatdrios finais de acompanhamento.

Art. 85. O processo de encerramento de projetos de ensino podera ter a participa¢do dos
seguintes atores:
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| - Pré-reitoria de Ensino;
- Diregdo/Geréncia de Ensino;

Il - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Local;

Vv - Comité de Avaliacdo e Acompanhamento de Projeto de Ensino (CAAPE) Geral;
V- Coordenador(a) do Projeto de Ensino;

VI - Setor de Patrimonio;

VII - Setor de Almoxarifado.

Art. 86. O fluxo do processo de encerramento de projetos de ensino tem inicio logo apds o
término do desenvolvimento do projeto, conforme cronograma vigente.

Art. 87. Caberd ao Coordenador do Projeto de Ensino elaborar, via SEI, relatério final de
execucdo do projeto de ensino.

Art. 88. Caso tenha havido aquisicdo de item, caberd ao Coordenador do Projeto de Ensino
entregar item(ns) ao Setor de Patrimonio que devera emitir, via SEl, declaracdo de entrega de
item, que devera ser incluida, via SEI, pela Coordenacgdo do Projeto.

Paragrafo Unico. Caso contrdrio, deverd entregar item(ns) ao Setor de Almoxarifado que
devera emitir, via SEl, declaracao de entrega de item, que devera ser incluida, via SEl, pela
Coordenacdo do Projeto.

Secgao |
Do Encerramento de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 89. Cabera a Coordenacdo do Projeto de Ensino, em até 30 dias apds o cumprimento das
atividades previstas no cronograma do projeto, despachar, via SEl, o processo para o CAAPE
Local, que fara a apreciagao, via SEI, do relatdrio final e ira deliberar, via SEl, sobre o mesmo.

§ 12 Caso o relatdrio final seja aprovado, caberd ao CAAPE Local despachar, via SEl, o
processo para a Direcdo/Geréncia de Ensino que fara a emissdo, via Sistema de Eventos, dos
certificados em até 30 dias apds a entrega do relatdrio final.

§ 22 O certificado de colaboracdao remunerada ou voluntdria de estudantes serd emitido de
forma integral referente as horas dedicadas ao desenvolvimento do projeto, ndo havendo
certificagdo parcial.

§ 32 A apreciagdo de que trata o caput levara em consideragdo o cumprimento dos objetivos,
da metodologia, da avaliacdo e do cronograma propostos no Projeto de Ensino para
deliberar acerca da aprovacdo do Relatério Final do Projeto.

§ 49 Caso haja recomendacdo de ajustes, caberd a Coordenacdo do Projeto de Ensino
realizar, via SEl, ajustes no relatdrio final em até 60 dias e despachar, via SEI, o processo para
o CAAPE Local.

§ 52 O Projeto de Ensino serd considerado concluido somente apds parecer favoravel do
CAAPE Local.

Secao Il
Do Encerramento de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito do IFTO
Art. 90. Caberd ao(a) Coordenador(a) do Projeto de Ensino, em até 30 dias apds o
cumprimento das atividades previstas no cronograma do projeto, despachar, via SEl, o

processo para o CAAPE Geral, que fard, juntamente com o respectivo CAAPE Local, a
apreciacao, via SEl, do relatdrio final e ird deliberar, via SEl, sobre o relatério final.

§ 19 Caso o relatdrio final seja aprovado, devera despachar, via SEI, o processo para a Pro-
reitoria de Ensino que fard a emissao, via Sistema de Eventos, dos certificados, em até 30
dias apods a entrega do relatério final.

§ 22 O certificado de colaboracdo remunerada ou voluntaria de estudantes serd emitido de
forma integral referente as horas dedicadas ao desenvolvimento do projeto, ndo havendo
certificacdo parcial.
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§ 32 A apreciagdo de que trata o caput levard em considera¢cdo o cumprimento dos objetivos,
da metodologia, da avaliacdo e do cronograma propostos no Projeto de Ensino para
deliberar acerca da aprovagao do Relatério Final do Projeto.

§ 49 Caso haja recomendacdo de ajustes, caberd a Coordenacdo do Projeto de Ensino
realizar, via SEl, ajustes no relatdrio final em até 60 dias e despachar, via SEI, o processo para
o CAAPE Geral.

§ 52 O Projeto de Ensino serd considerado concluido somente apés parecer favoravel do
CAAPE Geral.

Secao lll
Do Cancelamento do Projeto de Ensino

Art. 91. Entende-se por cancelamento, a interrupc¢do definitiva das atividades do projeto de
ensino.

Art. 92. O processo de cancelamento de projetos de ensino tem o propdsito de encerrar, de
forma antecipada o projeto de ensino, mediante os seguintes fatores:

| - Quando houver suspensao das atividades e ndo houver manifestacdo para retorno
das mesmas pelo(s) Coordenador(es), no prazo de 30 (trinta) dias;

Il - Quando houver o descumprimento do termo de compromisso; ou
Il - Quando houver solicitacdo pelo Coordenador de Projeto.

Art. 93. A solicitacdo de cancelamento do projeto pelo Coordenador de Projeto, podera ser
realizada, a qualquer tempo, mediante apresentacao dos seguintes documentos:

| - Justificativa; e
Il - Relatdrio circunstanciado das atividades ja realizadas.

Art. 94. O cancelamento do projeto de ensino impossibilita a emissdo de declaracdo ou
certificacdo de desenvolvimento de Projeto de Ensino.

Subsecdo |
Do Cancelamento de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 95. Caberd ao Coordenador do Projeto de Ensino incluir, via SEIl, solicitacdo de
cancelamento, conforme Anexo H, e despachar, via SEl, ao CAAPE Local.

Art. 96. Cabera ao CAAPE Local analisar e deliberar acerca da solicitacdo de cancelamento e
emitir, via SEI, parecer sobre a solicitacdo e despachar, via SEl, para a Dire¢do/Geréncia de
Ensino que despachara de volta ao Coordenador do Projeto para a guarda do processo.

Subsecdo Il
Do Cancelamento de Projetos de Ensino em Sele¢des no Ambito da Unidade

Art. 97. Caberd ao Coordenador do Projeto de Ensino incluir, via SEI, solicitacdo de
cancelamento, conforme Anexo |, e despachar, via SEI, a Dire¢do/Geréncia de Ensino.

Art. 98. Cabera a Dire¢do/Geréncia de Ensino despachar, via SEl, a Direcdo-geral da unidade,
a solicitagdo de cancelamento, que despachara, via SEl, a Pré-reitoria de Ensino do IFTO, que
o despachard para o CAAPE Geral, via SEl, que emitird parecer e, em seguida, despacharj, via
SEl, a Pro-reitoria de Ensino.

Art. 99. Cabera a Prd-reitoria de Ensino despachar, via SEl, o processo para a Direcao-geral da
unidade, que despachard, via SEl, para a Dire¢do/Geréncia de Ensino que despachard de
volta ao Coordenador do Projeto para a guarda do processo.

Segao IV
Da Inadimpléncia

Art. 100. Caso o relatério Final ndo seja entregue no prazo determinado o projeto sera
considerado encerrado, ficando o Coordenador do Projeto impedido de apresentar proposta
de projeto, e ficam também suspensos os recursos financeiros, se houver, até que cumpra a
entrega do Relatdrio Final de Projeto de Ensino.
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Art. 101. A interrupc¢ao do projeto de ensino sem a devida comunicacao e cumprimento dos
tramites previstos torna os integrantes inadimplentes junto ao respectivo CAAPE.

Art. 102. A ndo conclusdo de alguma das etapas do Projeto de Ensino sem que as
justificativas sejam aceitas pelo CAAPE, acarretara aos docentes participantes a perda da
carga-horaria prevista no Plano Individual de Trabalho Docente.

Art. 103. O ndo cumprimento das disposi¢cdes previstas nesta normativa ou a ndo aprovacgao
do relatério final obriga ao beneficidrio a devolver ao IFTO os recursos despendidos em seu
proveito para desenvolvimento do referido projeto de ensino.

Secao V

Da Propriedade Intelectual e Da Publicidade dos Produtos Gerados pelos Projetos de
Ensino

Art. 104. Os projetos que desenvolvam atividades de inovagdo e/ou que tenham seus
resultados identificados como passiveis de protecdo intelectual pelo Nucleo de Inovacado
Tecnoldgica serdo regulados quanto a protecao da propriedade intelectual e transferéncia de
tecnologia pela legislacdo em vigor e pelas demais leis correlatas a propriedade intelectual.

Art. 105. O IFTO serd titular dos direitos de propriedade intelectual sobre as invencoes,
modelos de utilidade, desenhos industriais, marcas, programas de computador, cultivares e
outras cria¢Oes intelectuais passiveis ou ndo de protecdo que sejam resultantes de atividades
realizadas na Instituicdo e/ou que envolvam a utilizacdo de recursos financeiros, materiais
bioldgicos, infraestrutura, equipamentos, insumos, materiais e informac&es técnicas e/ou
cientificas pertencentes ou disponibilizadas pelo IFTO, qualquer que seja a natureza do
vinculo mantido entre o criador e a instituicao;

§ 12 Nos casos de prestagao de servico, de compartilhamento ou permissao de uso de
laboratérios, equipamentos, recursos humanos e capital intelectual, a titularidade dos
direitos de propriedade intelectual de que trata o caput devera observar os instrumentos
contratuais assinados, as normas internas e a legislagao vigente.

§ 29 A titularidade dos direitos patrimoniais sobre obras literarias, artisticas e cientificas
pertencera ao IFTO quando houver interesse institucional e mediante assinatura de termo de
cessdo por parte dos autores.

Art. 106. A constatacdo, a qualquer tempo, da pratica de plagio, autoplagio ou fraude nos
projetos submetidos ou nos relatdrios apresentados serdo comunicados a autoridade
competente para a tomada das providéncias cabiveis.

Art. 107. O IFTO resguarda o direito de, a qualqguer momento, solicitar informacgGes ou
documentos adicionais julgados necessarios.

Art. 108. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino da Unidade publicizar, por meio do portal
institucional da unidade e do IFTO, a realizacdo do projeto de ensino.

Art. 109. Caberd ao Coordenador do Projeto apresentar, em evento institucional promovido
pela Pré-reitoria de Ensino, o resultado do projeto de ensino como pratica exitosa.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 110. Os fluxos de processo de que tratam este Documento Orientador sdo apresentados
no documento SEI n? (serd inserido apds a criacdo)

Paragrafo unico. Os fluxos de processo podem ser acessados por meio do enderego: <<
http://portal.ifto.edu.br/acesso-a-informacao/institucional/catalogo-de-servicos >>

Art. 111. Os modelos de documentos de que tratam este Documento Orientador estarao
disponiveis em formato editavel por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

Art. 112. Os casos omissos relacionados a matéria tratada neste Documento serdo avaliados
pela Pré-reitoria de Ensino, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins.
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Art. 113. Os fluxos de processo descritos neste Documento deverado ser revisados, em carater
obrigatédrio, logo que completar um ano de vigéncia ou quando houver demanda especifica
para tal.

ANEXOS

ANEXO A - Formulario para submissao de Projeto de Ensino

ANEXO B - Checklist para analise de viabilidade de Projeto de Ensino
ANEXO C - Relatdrio Parcial de Projeto de Ensino

ANEXO D - Relatério Final de Projeto de Ensino

ANEXO E - Certifica¢ao do Projeto de Ensino

ANEXO F - Alteracao do Projeto de Ensino

ANEXO G - Formulario para renovagao de Projeto de Ensino

ANEXO H - Formulario para Solicitagdo de Renovagao de Projeto de Ensino
ANEXO | - Formulario para Cancelamento do Projeto de Ensino

ANEXO J - Formuldrio para Solicitagao de Suspensao de Bolsas do Projeto de Ensino
ANEXO K - Termo de compromisso do coordenador

ANEXO L - Termo de compromisso do (a) estudante

ANEXO M - Termo de compromisso do servidor participante

ANEXO A - FORMULARIO PARA SUBMISSAO DE PROJETO DE ENSINO

[1. IDENTIFICACAO DO PROJETO DE ENSINO |
| Titulo do projeto | |
| Carga horiria total I |

| Eixo temético estratégico | |

ODS(s): indicar o nimero do(s) ODS(s)
contemplados no projeto

[ Area (s) do conhecimento I |

( ) Projeto de Ensino
Do tipo de oferta do projeto de ensino () Projeto de Ensino como Unidade
Diversificada

| Unidade do IFTO I |

Unidades envolvidas (em casos de projetos
multi-campi)

| Coordenador (a) | |

Nome:

Colaborador(a) eventual externo: Instituicdo (se houver):

Periodo de execugdo

| 2. IDENTIFICACAO DO PROPONENTE/COORDENADOR |
| Nome/cargo | |
[ Matricula | |

Unidade do IFTO

| Vinculo | () Docente efetivo () Docente Substituto(a) |
| E-mail institucional I |
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| Telefone |

Link do curriculo lattes

3. EQUIPE DE TRABALHO

Funcdo I I lef Curso ou setor de Carga horaria
Nome no Matricula E-mai Telefone o~
. lotacao semanal
projeto

4. INTRODUCAO

Apresenta o assunto do projeto, indicar e contextualizar o local de aplicacao,
localizacdo, contexto social; tematica e escolhas metodoldgicas.

5. JUSTIFICATIVA

Justificativa de cunho social, tedrico-pratico — indicar tema, sintonia com os
arranjos sdcio produtivos locais (ASPL), contetdo e problema que se quer trabalhar.

6. OBJETIVOS
6.1. GERAL

6.2. ESPECIFICOS
7. METODOLOGIA

Apresentar a proposta de sequéncia didatica (comentar de modo mais geral e
depois detalhar: tema/conteldos, objetivos, tempo estimado, material e recursos
necessarios, desenvolvimento em etapas ou médulos, avaliagdo da pratica).

1. Tema:

2. Conteuidos:

3. Tempo estimado:

4. Desenvolvimento (descricio da pratica) (Nesse item, é feita a descrigao
detalhada da pratica, incluindo o modo de desenvolvimento das atividades e das possiveis
produgdes)

12 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
Avaliagao:
22 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
32 Etapa:
Objetivos:
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Estratégias:

8. CRONOGRAMA DO PROJETO

| TEMPO DE EXECUCAO

| Més/ano || Més/ano || Més/ano I Més/ano I Més/ano
L1 I I I [

L I I I [

ETAPAS

9. RESULTADOS E IMPACTOS ESPERADOS
Descrever objetivamente

10. INFRAESTRUTURA

Descrever objetivamente qual sera a infraestrutura necessaria (ambiente,
equipamentos e materiais)

11. PLANILHA ORCAMENTARIA
Descrever objetivamente os recursos financeiros, com orgamento detalhado, caso se aplique.
(Quadro de Recursos materiais e financeiros a serem utilizados no Projeto)

| Fonte || Periodo || Categoria || Descrigdo || Qtd || Valor Unit. (R$) | TOTAL(RS) |

| I [ I |
| I [ I |

TOTAL

12. REFERENCIAS
13. AVALIACAO DO PROJETO

A avaliacdo ndo se trata necessariamente de um instrumento, produto, de
avaliagdo individual, mas uma reflexao sobre o desenvolvimento da pratica, considerando os
elementos ou circunstancias a partir dos quais que se espera atingir os objetivos propostos.

| Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO B - CHECKLIST PARA ANALISE DE VIABILIDADE

I I 1
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| TITULO DO PROJETO I |

Coordenador(a)

| Descricdo | Observagao

|
| 1. Cumprimento do fluxo e das normas estabelecidas na normativa I |
| 2. Andlise Documental I |
| 3. Adequagdo da metodologia e da fundamentagdo teérica I |
|
|

| 4. Clareza dos objetivos pretendidos e resultados esperados I
| 5. Contempla alguma das ODS(s)? Quais? I

5. Compatibilidade e Viabilidade da proposta orgamentdaria com os
objetivos, atividades e metas propostas

| 6. Plano de trabalho e cronograma plausivel e executavel I |

7. Analise das contribuig¢bes do projeto para o desenvolvimento do ensino
aprendizagem

8. Pertinéncia aos Eixos Tematicos Estratégicos contemplados neste
Documento Orientador

9. Avaliagdo da disponibilidade de carga horaria dos servidores
(proponente e participantes)

10. Coordenador e Equipe ndao apresentam pendéncias junto a
PROEN/Dire¢do/Geréncia de Ensino

| Local e data | Assinatura do avaliador

ANEXO C - RELATORIO PARCIAL DE PROJETO DE ENSINO

| 1. Identificagdo do Projeto de Ensino |
| Titulo do projeto |
| Carga horéria executada |
| Unidade do IFTO I
| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi) |
| Coordenador (a) |
| E-mail institucional |

Equipe de trabalho (Coordenador; servidor convidado ou voluntario, estudante
participante, estudante bolsista ou voluntario).

Periodo de execugao

2. Descrigdo das atividades executadas: (Em até 20 linhas)

3. Cronograma

| Sequéncia || Atividade [ Data |
Lo | I |
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L2 | |

4. Resultados parciais

5. Copia das listas de frequéncia e de alunos atendidos

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO D - RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO

| 1. Identificagdo do Projeto de Ensino

| Titulo do projeto

| Carga horiria total executada

I

| Unidade do IFTO

| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi)

| Coordenador (a)

E-mail institucional

Periodo de execugao

| 2. Equipe de trabalho

Fungao no projeto (Coordenador, servidor convidado ou
Nome || voluntario, estudante participante, estudante bolsista ou
voluntario).

Carga horaria
executada

3. Atividades desenvolvidas (relato das atividades desenvolvidas por etapas

conforme planejamento)

4. Resultados Obtidos (considerando os objetivos do projeto e os resultados

esperados)

| Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO E - CERTIFICAGAO DO PROJETO DE ENSINO
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| Identifica¢do do Projeto de Ensino

[ Titulo do projeto

| Carga horiria total executada

I

| Unidade do IFTO

| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi)

| Coordenador (a)

E-mail institucional

Periodo de execugdo

Solicito que sejam emitidos certificados aos participantes,
especificados, para o Projeto de Ensino (inserir nome e periodo de execucdo) que concluiu

com éxito as atividades planejadas conforme relatério ANEXO.

abaixo

Fungao no projeto (Coordenador, servidor convidado ou voluntario, Car’gg

Nome Py : g horaria
estudante participante, estudante bolsista ou voluntario). total

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador |

[ Local e data | Assinatura do Diretor de ensino ou equivalente |

ANEXO F - ALTERAGAO DO PROJETO DE ENSINO

| 1. Identificacdo do Projeto de Ensino

| Titulo do projeto

| Carga horéria

[ Unidade do IFTO

| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi)

| Coordenador (a)

E-mail institucional

Periodo de execugao

2. Comunicado de alteragao no Projeto de Ensino

Comunico, para as devidas providéncias da Proé-reitoria de Ensino (PROEN), que houve

alterag¢do na equipe do Projeto de Ensino (inserir nome) conforme quadro abaixo:

Nome do Participante Nome do Novo

Substituido Participante Participagao

Carga Horaria
Prevista
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| Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO G - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE RENOVAGAO DE PROJETO DE ENSINO

| 1. |DENT|F|CACAO DO PROJETO DE ENSINO A SER RENOVADO |
| Titulo do projeto I

| Carga horaria total I

1
| Eixo temdtico estratégico [ |
| Area (s) do conhecimento || |
|
|
|

[ Unidade do IFTO I
| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi) |
| Coordenador (a) I

Periodo da realizagao anterior

Periodo de execu¢do da renovagao

| 2. IDENTIFICACAO DO PROPONENTE/COORDENADOR

| Nome/cargo I

| Matricula |

[ Unidade do IFTO |

| Vinculo || ( ) Docente efetivo ( ) Docente Substituto(a)
| E-mail institucional |

| Telefone |

| Link do curriculo lattes ||

| 3. EQUIPE DE TRABALHO |

Fungdo no E- Curso ou setor Carga hordria
projeto mail de lotagao semanal

Nome Matricula Telefone

4. INTRODUCAO

Apresenta o assunto do projeto, indicar e contextualizar o local de aplicagdo, localizagao,
contexto social; tematica e escolhas metodoldgicas.

5. JUSTIFICATIVA
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Justificativa de cunho social, tedrico-pratico — indicar tema, sintonia com os arranjos sécio
produtivos locais (ASPL), contetido e problema que se quer trabalhar.

6. OBJETIVOS
6.1. GERAL

6.2. ESPECIFICOS

7. METODOLOGIA

Apresentar a proposta de sequéncia didatica (comentar de modo mais geral e depois
detalhar: tema/contetudos, objetivos, tempo estimado, material e recursos necessarios,
desenvolvimento em etapas ou médulos, avaliagdo da pratica).

5. Tema:

6. Conteudos:

7. Tempo estimado:

8. Desenvolvimento (descricdo da pratica) (Nesse item, é feita a descricio detalhada da

pratica, incluindo o modo de desenvolvimento das atividades e das possiveis produgoes)

12 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
Avaliacao:
22 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
32 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:

8. CRONOGRAMA DO PROJETO

| TEMPO DE EXECUGAO |
| Mésfano || Mésfano || Més/fano | Més/fano || Més/ano |
|
|

ETAPAS

L I I I I
Lo I I I I

9. RESULTADOS E IMPACTOS ESPERADOS
Descrever objetivamente
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10. INFRAESTRUTURA

Descrever objetivamente qual sera a infraestrutura necessdria (ambiente, equipamentos e
materiais)

11. PLANILHA ORCAMENTARIA

Descrever objetivamente os recursos financeiros, com orgamento detalhado, caso se
aplique.

(Quadro de Recursos materiais e financeiros a serem utilizados no Projeto)

| Fonte || Periodo || Categoria | Descri¢io || Qtd || Valor Unit. (R$) || TOTAL (R$)

TOTAL

12. REFERENCIAS
13. AVALIACAO DO PROJETO

A avaliacdo nao se trata necessariamente de um instrumento, produto, de avaliagdo
individual, mas uma reflexdo sobre o desenvolvimento da pratica, considerando os
elementos ou circunstancias a partir dos quais que se espera atingir os objetivos
propostos.

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador |

ANEXO H - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE PRORROGAGAO DE PROJETO DE ENSINO

[1. IDENTIFICACAO DO PROJETO DE ENSINO |
| Titulo do projeto I
| Coordenador(a) I
| Carga horiria total I

|
|
|
| Eixo tematico estratégico I |
| Area (s) do conhecimento I |
|
|
|

| Unidade do IFTO |
| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi) I
| Coordenador (a) |
| Periodo da realizagdo anterior I

Periodo de execug¢do da renovagao

2. Solicitacao de prorrogacao do Projeto de Ensino
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Solicito, ao CAAPE, a prorrogagdo do Projeto de Ensino (inserir o nome do projeto)
(apresentar justificativa, plano de trabalho para o periodo de prorrogacao solicitado com o
novo cronograma e relatdrio circunstanciado das atividades ja realizadas), para as devidas
providéncias conforme a Resolugao.

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO | - CANCELAMENTO DO PROJETO DE ENSINO

| 1. Identificacdo do Projeto de Ensino

| Titulo do projeto |
| Coordenador(a) |
| Carga horéria |
| Unidade do IFTO |
| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi) ||
| Coordenador (a) I
| E-mail institucional I

Periodo de execugdo

2. Comunicado de cancelamento do Projeto de Ensino

Comunico, a PROEN/Dire¢do/Geréncia de Ensino, a extingdo do Projeto de Ensino (inserir o
nome do projeto) (apresentar justificativa),para as devidas providéncias conforme a
Resolugao.

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

Assinatura do Diretor de ensino ou equivalente (em caso de auséncia ou
Local e data || impossibilidade do coordenador/proponente do projeto mediante
justificativa)

ANEXO J - SUSPENSAO DE BOLSAS

| 1. Identificacdo do Projeto de Ensino |
| Titulo do projeto I |
| Carga horéria | |
| Unidade do IFTO | |
|
I

| Unidades envolvidas (em casos de projetos multi-campi) |

| Coordenador (a) |
[ Il
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| E-mail institucional | |

Periodo de execugdo

2. Do carater da suspensdo
( ) temporaria: indicar periodo em que a bolsa de projeto de ensino estara suspensa
( ) permanente: cancelamento da bolsa de projeto de ensino

2. Comunicado de suspensao do Projeto de Ensino

Comunico, ao CAAPE a suspensdo (tempordria ou permanente) da Bolsa de Projeto de
Ensino (inserir o nome do projeto) para o(s) seguinte(s) estudantes abaixo relacionados
para as devidas providéncias conforme a Resolugao:

Estudante Justificativa

[ Local e data || Assinatura do proponente/coordenador/estudante

Assinatura do Diretor de ensino ou equivalente (em caso de auséncia
Local e data ou impossibilidade do coordenador/proponente do projeto mediante
justificativa)

ANEXO K - TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR

I FORMULARIO DE INSCRl(;AO E TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR |
| Nome completo |
. . Data de
Nacionalidade CPF nascimento

S Homepage do
E-mail curriculo lattes
Telefone .
Campus de lotagdo ( )Celular. (
)
| Projeto |
| Palavras-chave (3) |

TERMO DE COMPROMISSO DO COORDENADOR
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Comprometo-me a orientar o(a) estudante colaborador em todas as fases do
desenvolvimento do projeto.

o Declaro também que estou de acordo com as normas da Resolugdo n2 XX e da Pré-reitoria
de Ensino do IFTO e me comprometo a cumprir todas as exigéncias presentes no Edital ne.
XX.

o Apresentar o formulario de avaliagao final do estudante colaborador e o relatério final em

até um més apos o término de vigéncia do projeto de ensino;

o Acompanhar o(a) aluno(a) colaborador(a) nas atividades referentes ao projeto de ensino e

nas apresentagoes dos resultados em eventos cientificos do IFTO ou de outras instituicoes,
€aso necessario.

o Declaro que as informagdes apresentadas por mim sao verdadeiras.

| Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

ANEXO L - TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE

FORMULARIO DE INSCRICAO E TERMO DE COMPROMISSO DO(A) ESTUDANTE

DADOS DO (A) ESTUDANTE COLABORADOR(A)

Curso

Matricula/Campus

Nome completo

[ Data de nascimento (dia /més/ ano) || Naturalidade /UF/PAIS || CEP |
| Endereco (av, rua, estrada, niimero) |
| Complemento | Bairro || Cidade/Estado |
|
|

| Celular | Telefone residencial
| Home page do curriculo lattes (se tiver) | E-mail
DOCUMENTOS

Carteira de identidade Org3o expedidor Data de expedi¢ao
| | cPF | Situagdo militar | Certiddo militar |

'(I'ra;l;?rlrl‘\a? ( ) ndo Local de trabalho Telefone

DADOS DOS PAIS OU RESPONSAVEIS
Nome da mae ou responsavel

| | Carteira de identidade | Orgdo expedidor || CPF |
| | Nome do pai ou responsavel |
| | Carteira de identidade | Orgdo expedidor | cPF |
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| TERMO DE COMPROMISSO DO(A) ESTUDANTE COLABORADOR(A)

Pelo presente Termo de Compromisso, o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia do Tocantins ( unidade), por meio da Pro-reitoria de
Ensino, concede ao(a) estudante

a inscricdo no Projeto de
Ensino (titulo do projeto) conforme edital (citar
edital).

O Termo de Compromisso nao caracteriza relagio de emprego, podendo, a todo momento,
ser denunciado unilateralmente por ambas as partes, no caso de descumprimento pelos
compromissados de qualquer das obrigacoes por eles assumidas.

DECLARACAO DO(A) ESTUDANTE

Declaro que participo somente de um projeto de Ensino e assumo me dedicar no minimo

de horas semanalmente de atividades ao Projeto
, do
Coordenador , durante o periodo de vigéncia

do Projeto que estou me vinculando. Caso esta situa¢ao se altere, comprometo-me a
comunicar imediatamente, ao(a) Coordenador(a) e a Diretoria de Ensino (ou equivalente)
do Campus, para que o desligamento no programa seja providenciado.

Edital n2. XX.

apos o término de vigéncia do projeto;
0 apresentar os resultados nos eventos cientificos do IFTO ou de outras institui¢oes.

Dados bancarios (em caso de estudante bolsista)

| Nome do banco || Niimero do banco || Agéncia || Conta corrente (em nome do aluno) |

Local e data Assinatura do Estudante

Local e Assinatura do pai/m3e ou responsavel em casos de estudantes menores
data de idade

[ Local e data | Assinatura do proponente/coordenador

Declaro também que estou de acordo com as exigéncias da Resolu¢ao n2 XX e da Pro-
reitoria de Ensino do IFTO e me comprometo a cumprir todas as exigéncias presentes no

apresentar o formuldrio de avaliagcdao final acompanhado do relatério final até um més

ANEXO M - TERMO DE COMPROMISSO DO SERVIDOR PARTICIPANTE
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FORMULARIO DE INSCRICAO E TERMO DE COMPROMISSO DO SERVIDOR PARTICIPANTE

| Nome completo

. . Data de
Nacionalidade CPF Data e o
E-mail Hon]epage do

curriculo lattes
Telefone .
Campus de lotagdo ( )Celular. (
)
| Projeto

| Palavras-chave (3)

TERMO DE COMPROMISSO DO SERVIDOR PARTICIPANTE |

projeto.

Comprometo-me a colaborar em todas as fases do desenvolvimento do

Declaro também que estou de acordo com as exigéncias da Resolugao n2 XX

e da Pré-reitoria de Ensino do IFTO e me comprometo a cumprir todas as exigéncias
presentes no Edital n2 XX.

Declaro que as informagoes apresentadas por mim sao verdadeiras.

| Local e data | Assinatura do servidor participante |

Avenida Joaquim Teotonio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor

Sul — CEP 77020-450 Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br

Referéncia: Processo n? 23235.005746/2019-70 SEI n2 1139868
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