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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS - RETIFICADO

HORARIO °
SETOR DE 2 PERFIL DESEJADO
TRABALHO| VAGAS

ATIVIDADES A SEREM
REALIZADAS

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e
cursando a partir do 12 ano do
Ensino Médio.

BIBLIOTECA eI | 01 (uma) [PESSOAL: Boa comunicacso,

cortesia, responsabilidade,
postura de
atendimento, faciidade de
trabalho em equipe, ética e
sigilo nas informagdes do
setor.

Atendimento ao publico interno
e externo, orientar quanto as
regras do regulamento interno
da biblioteca e uso do sistema
de gerenciamento de acervo
Sophia aos usuarios, auxiliar na
organizacao dos ambientes da
biblioteca, organizacao  do
acervo, empréstimo, devolucao,
reservas de materiais, etc.
(sistema Sophia), colaborar no
controle e na conservacao de
documentos e equipamentos,
auxiiar  no  processamento
técnico de obras, entre outras
atividades pertinentes as
rotinas de uma Biblioteca.

ACADEMICO: Estar cursando
do 2° ao 62 periodo dos cursos
de bacharelado em
édminti)straggo, b Ciélncias
. : ontdbeis, Direito ou Psicologia.
COORDENACAO DE (Ohg?]t“t'lnzoh)
GESTAO DE . 01 (uma) |PESSOAL: Boa comunicagao,
PESSOAS - CGP Vesertino CR compromisso, N
(13hp 17h) responsabilidade, proatividade,
- habilidade ética quanto aos
assuntos inerentes ao setor.

Realizar atendimentos ao
publico e telefénicos, auxiliar na
gestao de documentos
(arquivamento/digitalizacao),
receber, registrar e encaminhar
documentos aos destinatarios,
realizar demais atividades
inerentes ao setor.

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e
cursando a partir do 12 ano do
Ensino Médio.

COORDENACAO DE Noturno PESSOAL: Comprometido,
REGISTROS (16h - 20h) 01 (uma) |organizado, atencioso, facil
ESCOLARES - CORES comunicacao pessoal, saiba
trabalhar com internet e
computadores, sigiloso nas
informacdes geradas no setor,
compromisso com horarios de
trabalho.

Atendimento ao publico interno
e externo, expedir documentos
pertinentes a CORES,
arquivamento e organizacao de
pastas e documentos, zelar
pela imagem institucional e
manter sigilo profissional.

ACADEMICO: Estar cursando
do 19 ao 62 periodo dos cursos
de Letras, Direito, Psicologia,
Matutino Pedagogia.

GERENCIA DE (08h - 12h)

ENSINO 02 (duas) |PESSOAL: Boa comunicagao,

Vespertino compromisso,

(13h -17h) responsabilidade, proatividade,
habilidade ética quanto aos
assuntos inerentes ao setor.

Secretariar reunides, realizar
atendimentos ao publico,
auxiliar na gestao de
documentos das coordenagdes
de cursos, receber, registrar,
encaminhar e arquivar
documentos, realizar demais
atividades inerentes as
coordenacdes de curso.




SETOR DE  _
COMUNICACAO E
EVENTOS - SCE

Matutino
(08h - 12h)
ou
Vespertino
(13h - 17h)

01 (uma)
CR

ACADEMICO: Estar cursando
do 1° ao 62 periodo
de Comunicacdo Social -
habilitacao em Jornalsmo ou
Publicidade e Propaganda ou
Relacdes Publicas.

PESSOAL: Comprometido,
organizado, criativo, atencioso,
facil comunicacdo pessoal,
saiba trabalhar com internet e
computadores, sigiloso nas
informacdes geradas no setor,
compromisso com horarios de
trabalho.

Ser proativo, agil, responsavel,
ter facilidade no relacionamento
interpessoal e senso de
organizacao. Possuir
conhecimento em producao
de pecas gréaficas, videos,
dominio béasico das
ferramentas de edicdo de
imagem, boa capacidade de
redacao de textos, para gerar
conteldo para redes sociais,
facilidade para gerar
conteldo para redes sociais,
dominio basico do
Pacote Office, dominio bdsico
de manuseio de equipamento
de som.

Geracao e atualizacao de
contelido para plataformas de
comunicacao digital, impressa e
audiovisual, auxilar em acoes
de endomarketing e
comunicacao interna, auxiliar no
relacionamento institucional
com veiculos de comunicacdo e
imprensa, realizar cobertura
jornalistica e fotogréfica de
eventos promovidos pela
Instituicdo, auxiliar em acdes
gerais de divulgacao
institucional.

ESPACO KIDS

Matutino
(08h - 12h)

Vespertino
(14h - 18h)

02 (duas)

Licenciatura
em Teatro

Vespertino
(14h - 18h)

Noturno
(19h - 23h)

02 (duas)
Licenciatura

em
Pedagogia

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado do 3¢
ao 69 periodos do Curso de
Licenciatura em Teatro do IFTO
Campus Gurupi e ter cursado
ou estar cursando as
disciplinas de Psicologia da
Educacao e Didatica.

Estudante regularmente
matriculado do 42 ao 69
periodos do Curso de
Licenciatura em Pedagogia e ter
cursado ou estar cursando
disciplinas relacionadas a
Educacao Infantil e
metodologias.

PESSOAL: Ser comunicativo
(a) , criativo, alegre, sensivel,
atencioso, empatico (a),
organizado (a), paciente e
flexivel; Gostar de brincar e
ter faciidade para trabalhar
com criancas, ter iniciativa,
entusiasmo, determinacao,
equilbrio emocional; trabalhar
bem em equipe.

suas

Atendimento as criancas e suas
necessidades nos termos do
Regulamento do Espaco Kids;
Coordenacao da rotina infantil
durante o} atendimento;
Planejamento e organizagao das
atividades Iludicas; Organizacao
do ambiente e arrumacado dos
brinquedos; interagao com as
criangas e supervisao das
brincadeiras; Cuidados com as
criangas e com o espaco fisico
da Brinquedoteca. Mediacdo da
relacao crianca
/brinquedo/brincadeira; Montar,
organizar e catalogar
brinquedos e recursos
pedagdgicos. Atender os pais e
responsaveis. Elaborar
relatérios e registros periédicos
das atividades desenvolvidas,
realizar registro da frequéncia
e atividades realizadas pelas
criangas .

LABORATORIOS DE
TEATRO

Vespertino
(11h - 15h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado do 52
e 62 periodos do Curso de
Licenciatura em Teatro do IFTO
Campus Gurupi e ter cursado
ou estar cursando as
disciplinas a disciplina de
Metodologia do Ensino do
Teatro

PESSOAL: Boa comunicacao,
compromisso,
responsabilidade, proatividade,
habilidade ética quanto aos
assuntos inerentes ao setor.

Auxiliar no atendimento a aulas
e projetos de ensino/extensao
no que se refere ao uso dos
espacos fisicos do curso,
auxiliar na organizacao desses
espacos bem como: trabalhar
na esmerar o espaco fisico,
otimizando 0s espagos,
tatames, bancadas, itens e
aderecos de cena contidos
nesses laboratérios, auxiliar na

catalogacdao de itens dos
laboratérios de teatro,
possibilitando um melhor

transito e uso desse aparato,
responsabilizar-se na auséncia
do Técnico de laboratério de
todo e qualquer uso desses
espagos.

Atendimento e suporte técnico
aos discentes e docentes nas
atividades de aula, estéagio,
pesauisa e extensdo: Fiscalizar




ACADEMICO: Estar cursando
do 12 ao 59 periodo do Curso
de Tecnologia em Producao de
Matutino Graos do IFTO Campus Gurupi.
LABORATORIO (08h - 12h) | (um)
BASICO Vespertino PESSOAL: Capacidade de
(13#_ 17h) concentragdo, possuir senso

de organizacao, capacidade de
iniciativa, habilidade ética
quanto aos assuntos inerentes
ao setor.

a execucao das Normas de
Seguranca e Biosseguranca de
todos usuarios dos
Laboratérios; Limpeza das
vidrarias, equipamentos,
bancadas e dos armarios dos
laboratérios; Preparo de
solugdes; Coletas de
amostras;  Andlises Fisico-
quimicas e microbioldgicas;
execucao de experimentos;
Confeccao de diversos
relatérios/documentos;
Inventdrio de materiais de
consumo e  equipamentos,
Contagem de materiais de
consumo e equipamentos.

ACADEMICO: Estar cursando
do 1° ao 59 periodo do Curso
Superior de Tecnologia em
Gestdo  Publca do IFTO
Matutino Campus Gurupi
ESCRITORIO (08h - 12h)
MODELO ou 01 (uma) o
Vespertino PESSOAL: Ser comunicativo,
(14h - 18h) criativo, atencioso, organizado
e ético. Que demonstre
responsabilidade,
comprometimento e respeito e
que saiba trabalhar em equipe.

Atendimento ao publico;
Organizar documentos; Redigir
Atas de Reunides e
documentos diversos; Elaborar
de planilhas; Elaborar relatérios;
Organizar agenda de
atendimento sempre que
necessario; Outras demandas
administrativas diversas do
Escritério Modelo.

ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e
cursando a partir do 12 ano do
Ensino Médio.

PESSOAL: Comprometido,
. organizado, atencioso, facil
J LABORATORIO Vespertino 01 (uma) comunicacao pessoal, saiba
MAKER (15h - 19h) trabalhar com internet e
computadores.
Experiéncia com marcenaria,
experiéncia com  robdtica,
experiéncia com impressao 3D
e com CNC laser ( corte de
madeira com laser) e
programacao de Arduino.

Atendimento e suporte técnico
aos discentes e docentes nas
atividades de com impressao
3D e com CNC laser ( corte de
madeira com laser) e
programacgao de
Arduino, inventario de materiais
de consumo e equipamentos,
elaborar relatérios, organizar
agenda de atendimento sempre
gque necessadrio e outras
demandas pertinentes as
rotinas do laboratdério.

CR - Cadastro de Reserva

MARCELO ALVES TERRA
Diretor-geral
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