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ANEXO Il

CHECKLIST - CRIACAO DA UNIDADE DIVERSIFICADA

1. Cabera a Geréncia de Ensino, minutar, via SEl, o Edital para
selecao de propostas de unidades diversificadas, e em seguida, despachar,
via SEIl, o processo para a Direcao da unidade para a publicacao do Edital.

2. Cabera a Direcao publicar, via SEl, o Edital para selecao de
propostas de unidade diversificada e, em seguida, devolver o processo
para a geréncia de ensino.

3. Cabera a Geréncia encaminhar, via SEl, despacho circular para
as respectivas unidades administrativas dos NDA's Locais. Em seguida,
cabera a geréncia de ensino enviar e-mail institucional divulgando o Edital.

4, Cabera ao Responsavel Técnico Local de NDA convocar, via
SEI, reuniao do NDA, incluir, via SEl, ata da reuniao e encaminhar, via SEl,
oficio em resposta ao Oficio Circular. Nesta reunidao os pares deverao
eleger pelo menos um proponente de projeto, considerando como critério
a disponibilidade de carga horaria a ser alocada com a atividade "aula" no
Plano Individual de Trabalho (PIT). Obs.: Cabera ao RT de NDA que
possui apenas um membro encaminhar, via SEIl, oficio em
resposta ao Oficio Circular.

5. Cabera ao(s) Proponente(s) de Unidade Diversificada criar, via
SEI, processo relacionado ao principal (Processo tipo Ensino: Projetos de
Ensino; Especificacao: UD Nome do proponente - NDA sigla do NDA,;
Classificacao por assuntos: 019.11 - Gestao de projetos), incluir, via
SEl, capa no processo e cadastrar, via SEl, a proposta de projeto,
conforme modelo disponivel no Anexo | (Doc. SEI n.2 1990129, termo de



compromisso do coordenador (Doc. SEI n.21990131), termo de
compromisso de servidor colaborador (Doc. SElI n.2 1990132), se houver,
termo de compromisso de estudante colaboradores (Doc. SEI n.2
1990133), se houver, e em seqguida, despachar, via SEIl, o processo para o
setor: CAAPE/FAR/REI/IFTO.

6. Cabera ao CAAPE Local apreciar a proposta de projeto de
ensino, realizar andlise de viabilidade da proposta conforme modelo (Doc.
SEl n.2 1990134), deliberar sobre a aprovacao da proposta, e incluir, via
SEl, ata da reuniao, em seguida, despachar, via SEl, o processo para a
Geréncia de Ensino.

7. Caberd a Geréncia de Ensino incluir, via SEIl, resultado da
selecao de propostas de projeto e para as propostas que tiverem parecer
favoravel pela aprovacao, gerar, via SEl, lista de Projetos de Ensino a
serem ofertados como unidade diversificada no semestre ao qual se
refere o Edital, além de incluir, via RDC, Unidades Diversificadas
aprovadas.
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