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Boletim de Servigo Eletrénico em 12/07/2017

MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N.° 2/2017/REI/IFTO, DE 12 DE JULHO DE 2017

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS, nomeado pelo Decreto de 6 de maio de 2014, publicado
no Diario Oficial da Unido de 7 de maio de 2014, secdo 2, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e considerando o disposto nos comunicas n.° 558120 e n.® 558138 da Secretaria
de Gestao de Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, resolve:

Art. 1° Ratificar a instituicdo do modulo Férias Web no ambito do Instituto
Federal do Tocantins, a partir do dia 1° de julho de 2017, para a programagdo, alteracao,
homologacdo e acompanhamento de solicitacio de férias dos servidores nele lotados, na
forma do art. 77 da Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, ¢ da Orientacdo Normativa
SRH n.° 2, de 23 de fevereiro de 2011.

§ 1° O servidor deverd marcar ou remarcar os periodos de férias, por meio do
endereco eletronico https://www.servidor.gov.br/, onde acessard a portal "Sigepe Servidor e
Pensionista", com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo ao inicio do periodo de
férias a ser programado.

§ 2° As chefias imediatas deverdo avaliar as solicitacdes de férias dos
servidores, homologando-as ou recusando-as no "Portal Siapenet", no endereco eletronico
www.siapenet.gov.br, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento.

§ 3° Nos casos de afastamentos ou licengas da chefia imediata, cabera a chefia
mediata do servidor a andlise de que trata o paragrafo anterior.

§ 4° Na hipotese do descumprimento do prazo minimo estabelecido no § 1°
deste artigo, o pedido de marcacdo ou remarcagdo de férias devera ser feito por meio dos
formulérios disponiveis no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI - do IFTO, mediante
justificativa, que deverd ser analisada pela respectiva chefia imediata. Deferido o pedido, este
sera encaminhado ao setor de gestdo de pessoas competente para efetivacdo do cadastro
no Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Siape.

§ 5° Ocorrendo a autorizagdo de que trata o pardgrafo anterior, no caso de
marcagdo de férias, o servidor interessado fica ciente de que somente receberd o adicional de
férias no més seguinte ao do gozo das férias.

§ 6° Os servidores docentes, efetivos e contratados que estejam em exercicio
da atividade de magistério deverdo gozar o periodo de férias durante o recesso das atividades
escolares, conforme estabelecido no calendario escolar do respectivo campus de atuagao.

§ 7° Cabera as unidades setoriais de Gestdo de Pessoas do IFTO o
cadastro, no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - Siape -, de
solicitagdes de interrupgdo de férias e remarcacao do saldo remanescente, apos autorizagio da
autoridade méxima da unidade.

Art. 2° Revogar a Portaria n.° 642/2017/REI/IFTO, de 10 de julho de 2017.
Art. 3° Esta portaria normativa entra em vigor a partir da data da sua
publicagdo.

Art. 4° Encaminha-se as pro-reitorias, as direcOes-gerais dos campi, as
direcdes dos campi avangados e a Diretoria de Gestdo de Pessoas para conhecimento e
providéncias.

Francisco Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins
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g eil Documento assinado eletronicamente por Francisco Nairton do Nascimento,
;gimm:; E Reitor, em 12/07/2017, as 17:57, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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