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Ministério da Educagao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

INSTRUGAO NORMATIVA N2 2/2019/REI/IFTO, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019

Normatiza e estabelece os procedimentos a
serem adotados para uso de nome social no
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS,
nomeado pelo Decreto Presidencial de 3 de abril de 2018, publicado no Didrio Oficial da
Unido de 4 de abril de 2018, se¢do 2, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e com
base no Decreto n2 8.727, de 28 de abril de 2016, e na Portaria MEC n? 33, de 17 de janeiro
de 2018, resolve expedir a presente Instrucao Normativa:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica assegurado as pessoas transgénero, transexuais e travestis, nos termos desta
Instrucdo Normativa, o direito ao uso do nome social nos registros académicos, nos atos
oficiais e nos procedimentos administrativos do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins (IFTO).

Art. 22 Para fins desta resolugdo, considera-se:

| — nome social: designacdo pela qual a pessoa transgénero, transexual ou travesti se
identifica e é socialmente reconhecida;

Il — identidade de género: dimensado da identidade de uma pessoa que diz respeito a forma
como se relaciona com as representacées de masculinidade e feminilidade e como isso se
traduz em sua pratica social, sem guardar relacdo necessaria com o sexo atribuido no
nascimento.

Paragrafo Unico. O nome social devera ser composto pelo prenome, acrescido do sobrenome
familiar constante do nome civil, desde que este prenome ndo atente contra o pudor.

CAPITULO Il
DO USO DO NOME SOCIAL EM PROCESSOS SELETIVOS, CONCURSOS E CONGENERES

Art. 32 E direito do candidato, no ato da inscricdo ou conforme edital, solicitar o uso do
nome social.

CAPITULO I
DO USO DO NOME SOCIAL POR ESTUDANTES
Secao |
Do requerimento para ado¢ao do nome social no IFTO
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Art. 42 O estudante interessado, maior de 18 (dezoito) anos, a qualquer momento, podera
requerer, no Setor de Protocolo da unidade, a ado¢do de seu nome social no IFTO, conforme
Apéndice |, sendo-lhe garantido, a partir desse momento, o tratamento pelo nome social
solicitado.

Art. 52 O estudante menor de 18 (dezoito) anos podera requerer a adog¢do de seu nome
social no IFTO, durante a matricula ou a qualquer momento, por meio de seus pais ou
representantes legais.

Paragrafo Unico. Na existéncia de conflito de interesses, a equipe transdisciplinar da
unidade devera promover didlogo com a familia do estudante. Caso necessario, as partes
interessadas poderdo ser encaminhadas a orgdos de defesa dos Direitos da Crianca e do
Adolescente.

Art. 62 O processo aberto pelo interessado, no Setor de Protocolo, deverd ser encaminhado
ao diretor da unidade.

Art. 72 O diretor da unidade devera notificar a Diretoria/Geréncia de Ensino, Coordenacdes
de Cursos, Coordenacdo de Assisténcia Estudantil, Diretoria e/ou Coordenac¢des Pedagdgicas,
Coordenacdo/Setor de Saude Escolar, Coordenacdo/Setor de Registros Escolares,
Coordenacdo de Biblioteca e demais setores da unidade para alteracdo de registro e/ou
cadastro do estudante.

Paragrafo Unico. Caberd a Coordenacdo/Setor de Registros Escolares incluir no sistema
académico o nome social requerido.

Art. 82 Para os fins desta Instrucdao Normativa, os estudantes de programas ofertados no
IFTO serdo equiparados aos estudantes de cursos regulares.

Paragrafo uUnico. O processo devera ser encaminhado para o setor ou a coordenacgdo
responsavel pelo programa para procedimentos complementares.

Art. 99 Sera adotado apenas o nome social em todos os documentos de uso interno, tais
como diarios de classe, cadastros, carteiras, crachdas de identificacdo estudantil, formularios,
informes de notas, editais de resultados e outros, tanto os impressos quanto os emitidos
eletronicamente pelos sistemas oficiais de registro e controle académico.

Paragrafo Unico. Nos documentos internos, o nome social poderd ser acompanhado do
nome civil quando estritamente necessario e indispensavel a garantia de direitos e deveres
do estudante, inclusive nos documentos relativos a demandas judiciais e de comunicacdo
com 6rgdos de controle externo.

Art. 10. O nome social serd exibido, em destaque, acompanhado do nome civil, nos
documentos oficiais com efeitos externos ao IFTO, tais como monografias, dissertacdes,
teses, trabalhos de conclusdao de curso (TCC), diplomas, historicos escolares, certificados,
certidBes, declarac¢des, atas de defesa ou atas de colacdo de grau/solenidade de formatura,
atestados e demais documentos oficiais relativos as atividades académicas estudantis e
congéneres, se requerido expressamente pelo interessado.

Paragrafo Unico. O nome social sera utilizado, sem mencdo ao nome civil, nas defesas, nas
colagdes de grau ou solenidades de formatura, nas apresentagdes de trabalhos cientificos e
nas cerimonias no ambito do IFTO.

Secao Il
Do requerimento para exclusiao do uso do nome social no IFTO

Art. 11. O estudante interessado, maior de 18 (dezoito) anos, a qualquer momento, podera
requerer, no Setor de Protocolo da unidade, a exclusdao do uso do nome social no IFTO,
conforme Apéndice Ill.

Art. 12. O estudante menor de 18 (dezoito) anos podera requerer a exclusdo do uso do nome
social no IFTO por meio de seus pais ou representantes legais.
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Paragrafo Unico. Na existéncia de conflito de interesses, a equipe transdisciplinar da unidade
devera promover didlogo com a familia do estudante. Caso necessdrio, as partes
interessadas poderdao ser encaminhadas a 6rgdos de defesa dos Direitos da Crianga e do
Adolescente.

Art. 13. O processo aberto pelo interessado, no Setor de Protocolo, deverd ser encaminhado
ao diretor da unidade.

Art. 14. O diretor da unidade devera solicitar a alteracdo de registro e/ou cadastro do
estudante a Coordenacgdo/Setor de Registros Escolares.

CAPITULO IV
DO USO DO NOME SOCIAL POR SERVIDORES E ESTAGIARIOS
Secao |
Do requerimento para ado¢ao do nome social no IFTO

Art. 15. Fica assegurada a adogdo, a qualquer momento, do nome social de servidor ou
estagiario no IFTO, mediante requerimento da pessoa interessada, conforme Apéndice I, via
Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), ao Setor de Gestdo de Pessoas, nas seguintes
situacdes:

| - cadastro de dados pessoais e funcionais;

Il - comunicac¢@es internas de uso social;

lIl — endereco de e-mail institucional;

IV — sistemas de informacado de uso institucional;

V — documentos de identificacdo funcional;

VI — lista de ramais do érgao;

VIl - documentos oficiais internos e externos; e

VIl - em reunides e eventos sociais, desportivos, culturais e oficiais do IFTO.

§ 12 No registro de cadastro funcional do Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal —
SIAPE, conterd o campo “nome social” em destaque, acompanhado do nome civil, que sera
utilizado apenas para fins administrativos internos.

§ 292 No caso do inciso VIl deste artigo, o nome social serd exibido acompanhado do nome
civil nos documentos relativos a demandas judiciais e de comunicagdo com dérgaos de
controle externo; nos demais casos, serd adotado apenas o nome social na expedicdao de
documentos oficiais.

§ 32 O estagiario menor de 18 (dezoito) anos podera requerer a adog¢dao de seu nome social
no IFTO por meio de seus pais ou representantes legais.
Segao Il
Do requerimento para exclusao do uso do nome social no IFTO
Art. 16. O servidor ou o estagiario interessado, a qualquer momento, podera requerer a

exclusdo do uso do nome social no IFTO ao Setor de Gestdo de Pessoas da unidade,
conforme Apéndice IV.

Paragrafo Unico. O estagiario menor de 18 (dezoito) anos podera requerer a exclusdo do uso
do nome social no IFTO por meio de seus pais ou representantes legais.

CAPITULO V
DO USO DO NOME SOCIAL PELOS DEMAIS PUBLICOS NO IFTO
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Art. 17. Os demais publicos que se enquadrem na situacdo prevista no caput do art. 19
poderdo solicitar a ado¢cdo do nome social no ambito do IFTO.

§ 12 Entende-se por demais publicos a comunidade externa que usufrui dos servicos
prestados ou que presta servicos a instituicdo, como, por exemplo:

| — participantes ou convidados para atividades cientificas, artisticas e culturais;
Il — terceirizados; e
[Il — pais ou responsaveis.

§ 22 Os documentos oficiais serdao emitidos com o nome social em destaque acompanhado
do nome civil.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O IFTO mantera agles regulares que integrem suas atividades educativas com o
objetivo de combater a discriminacdo de qualquer natureza e, em particular, de combater
a LGBTfobia em suas varias formas de expressao.

Art. 19. Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa serdo analisados pela Reitoria e/ou
Diretoria da unidade, em conjunto com as equipes interdisciplinares.

Art. 20. Esta Instrucdo Normativa podera ser revisada conforme novas normatizagdes ou
demandas institucionais.

Art. 21. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Superior do IFTO.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Reitor do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Juanior, Reitor, em
04/12/2019, as 22:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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assinatura e
eletrbnica

Fef IEIA autenticidade deste documento pode ser conferida no @ site

LB acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

APENDICES A INSTRUCAO NORMATIVA N2 2/2019/REI/IFTO, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019
APENDICE | — REQUERIMENTO PARA ADOCAO DO NOME SOCIAL NO IFTO — ESTUDANTE
APENDICE Il — REQUERIMENTO PARA ADOCAO DO NOME SOCIAL NO IFTO — SERVIDOR E
ESTAGIARIO
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APENDICE Ill — REQUERIMENTO PARA EXCLUSAO DO USO DO NOME SOCIAL NO IFTO -
ESTUDANTE

APENDICE IV — REQUERIMENTO PARA EXCLUSAO DO USO DO NOME SOCIAL NO IFTO -
SERVIDOR E ESTAGIARIO

Avenida Joaquim Teot6nio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor
Sul — CEP 77020-450 Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br

Referéncia: Processo n? 23235.026222/2018-31 SEI n2 0851195
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