MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 1/2017/REITORIA/IFTO, DE 29 DE JUNHO DE 2017

Estabelece normas para tombamento, doagao e
descarte de livros didaticos e outros materiais
bibliograficos adquiridos e distribuidos ao
Instituto Federal do Tocantins — IFTO — pelo
Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagdo — FNDE — e pelo Ministério da
Educagdo — MEC —, no ambito do Programa
Nacional do Livro Didatico — PNLD — e do
Programa Nacional Biblioteca da Escola —
PNBE e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e considerando deliberacao do Conselho Superior, e

CONSIDERANDO que os gestores de ensino das unidades do IFTO, membros
natos do Forum de Ensino do IFTO, em encontro realizado no ano de 2015, solicitaram
normativa que trate do desfazimento de bens provenientes do PNLD, e que a partir dessa
demanda a Diretoria de Ensino Bésico e Técnico promoveu articulagdo com as esferas municipal
e estadual para proposicdo de minuta que regularize os procedimentos, conforme organizagdo
administrativa das unidades;

CONSIDERANDO que, decorrido o prazo trienal de atendimento, o bem doado
remanescente passard a integrar, definitivamente, o patrimdnio da entidade donataria, ficando
inclusive facultado o seu descarte, observada a legislagdo vigente (pardgrafo 4° art. 9° da

Resolucao FNDE n° 42, de 28 de agosto de 2012);

CONSIDERANDO que os acervos para salas de aula podem ser aproveitados
depois de trés anos letivos, dependendo de seu estado fisico de conservacao, dado o carater mais
permanente de seus contetidos, ou podem ser descartados nos termos do paragrafo 4° art. 9° da
Resolucdo FNDE n° 42, de 28 de agosto de 2012, a critério dos gestores escolares e das redes de
ensino (paragrafo 5° art. 9°, da Resolugao FNDE n° 42, de 28 de agosto de 2012);

CONSIDERANDO ainda que, vencido o prazo estabelecido no paragrafo 1° do
art. 7° do Decreto n.° 7.084, de 27 de janeiro de 2012, o bem doado passara a integrar,
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definitivamente, o patrimonio das escolas participantes, facultando-se a elas conservé-lo ou
descarta-lo (paragrafo 4° do art. 7° do Decreto n.° 7.084, de 27 de janeiro de 2012),

RESOLVE:

Definir normas e procedimentos para o tombamento, a doagdo ¢ o descarte de
livros didaticos e outros materiais bibliograficos cedidos ao IFTO para uso dos campi pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE — e pelo Ministério da Educacao — MEC —,
no ambito do Programa Nacional do Livro Didatico — PNLD — e Programa Nacional Biblioteca
da Escola — PNBE.

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO I
DOS CRITERIOS

Art. 1° Poderdo ser tombados os livros didaticos apos o término do ciclo trienal desde que
estejam em condi¢des de uso.

Art. 2° Poderdo ser doados ou descartados os livros didaticos ociosos ou desatualizados, apds o
término do ciclo trienal ou quando considerados irrecuperaveis.

Art. 3° Incluem-se na categoria de outros materiais bibliograficos os dicionarios, as revistas, os
livros de literatura, as obras complementares, os livros técnicos e outros de apoio a pratica
educativa, para uso de estudantes e professores nas salas de aula e nas bibliotecas escolares.

Art. 4° O descarte de outros materiais bibliograficos s6 podera ser efetivado quando o material
for considerado em situagdo irrecuperavel.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 5° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se todo livro didatico cedido aos
estudantes das diversas etapas e modalidades de educacdo bdasica articulada com a Educagao
Profissional para uso durante o ano letivo, o qual integra o Programa Nacional do Livro
Didatico/PNLD e que esteja fora do triénio de uso impresso na capa ou em outro local que
porventura venha a ser informado pelo FNDE.

Paragrafo unico. Quanto a sua utilidade os livros didaticos serdo classificados como:
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I — Livro ocioso - aquele ndo utilizado, embora em perfeitas condigdes de uso, € que esteja fora
do triénio indicado no selo do FNDE ou em outro local que porventura venha a ser informado
pelo FNDE;

IT — Livro desatualizado - aquele que apresenta informagdes desatualizadas ou que ndo estejam
de acordo com a evolugdo na area de conhecimento de que trata;

IIT — Livro irrecuperavel - aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina, devido a
perda de suas caracteristicas em virtude de uso prolongado ou desgaste ou por estar danificado
devido a fendmenos naturais (enchente ou outras causas) ou por estar infestado/contaminado por
inseto e roedores nocivos a saude ou, ainda, em razdo da inviabilidade econ6mica de sua
recuperagao.

TITULO II
DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS COMUNS AO USO DOS LIVROS DIDATICOS

Art. 6° Os livros didaticos encaminhados pelo FNDE aos campi do IFTO deverdao ser
distribuidos aos estudantes e professores para uso no decorrer do periodo letivo, a titulo de
cessao definitiva, no caso de material consumivel, ou cessdo temporaria, no caso de material
reutilizavel, sendo obrigatoria sua conservacao e devolugdo ao setor responsavel ao final de cada
ano letivo:

I — os livros didaticos consumiveis serdo entregues aos estudantes e professores que passardo a
ter sua guarda definitiva sem necessidade de devolugdo no final do ano letivo;

IT — os livros didaticos reutilizaveis serdo entregues aos estudantes e professores que deverdo
devolvé-los, ao final de cada ano letivo, durante os dois primeiros anos letivos de utilizacdo,
passando a ter sua guarda definitiva a partir do terceiro ano letivo de uso (indicado no triénio
impresso na capa ou em outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE) sem
necessidade de devolucgao no final do ano letivo;

III — os campi deverdo desenvolver campanhas periddicas sobre a utilizagdo, conservacdo e
devolugao (livros reutilizdveis) dos livros didaticos, dentro do triénio de vigéncia impresso na
capa (ou em outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE), tendo como publico-
alvo estudantes, pais ou responsaveis e professores da educagdo basica articulada com a
educacio profissional;
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IV — ao final do ultimo ano do triénio de uso impresso na capa dos livros (ou em outro local que
porventura venha a ser informado pelo FNDE), os campi deverdo solicitar aos estudantes que
procedam a devolucao das obras a fim de que estas sejam analisadas por comissao especifica, a
fim de que se verifique a possibilidade de tombamento da obra e, por conseguinte, sua inclusao
no acervo da biblioteca da unidade/campus.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA TOMBAMENTO E
PARA DOACAO DE LIVROS DIDATICOS

Art. 7° Apds o prazo de vigéncia de trés anos letivos de uso do livro didatico, indicado no selo do
FNDE, impresso na capa (ou em outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE),
os campi do IFTO poderao proceder:

§ 1° Ao tombamento no acervo da biblioteca da unidade/campus, tendo em vista a possibilidade
deste constituir definitivamente o patrimdnio da unidade/campus nos termos do paragrafo 4° do
art. 9° da Resolucdo FNDE n° 42, de 28 de agosto de 2012, observada as orientagdes sobre
tombamentos de obras literarias no territério brasileiro.

I — a unidade/campus podera reutilizar exemplares de livros didaticos que ultrapassarem o
periodo de vigéncia impresso na capa (ou em outro local que porventura venha a ser informado
pelo FNDE), na confeccdo e exploragdo de material didatico ou no espago da Biblioteca, como
jogos de memoria, mural de recortes literarios, varal poético, fichas de trabalho individual.

§ 2° A doacdo dos livros didaticos, em conformidade com o art. 5°, paragrafo unico, incisos I e II
desta Instru¢ao Normativa, sendo destinatarios dos livros didaticos doados:

I — estudantes e professores da propria unidade/campus;

IT — outras unidades/campus do IFTO, escolas publicas estaduais municipais ou filantropicas;
IIT — unidades prisionais e outras entidades e organizac¢des de natureza socioeducativa;

IV — estudantes de cursos de formacao de professores e pesquisadores;

V — outras institui¢des similares.

Art. 8° Para documentar as agdes de doacdo dos livros didaticos, deverdo ser adotados, no
minimo, os seguintes procedimentos:

I — em caso de doagdo a estudantes e professores, a institui¢do devera:
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a) marcar com o carimbo de DOACAO todos os livros didaticos que apresentarem o selo do
FNDE/MEC na capa (ou em outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE),
sobreposto ao carimbo da escola, repetindo o procedimento na folha de rosto ou em outra parte
do livro;

II — no caso de doagdo a outras escolas e institui¢des, a instituicdo doadora devera:
a) realizar levantamento dos livros considerados ociosos;

b) preencher o Termo de Doacdo em 3 (trés) vias (APENDICE “A”) destinando a primeira a
Instituicdo Doadora (unidade/campus), e a segunda via a Institui¢do Recebedora.

IIT — os registros resultantes dos procedimentos expostos no inciso II deste artigo deverao ser
arquivados na Instituicdo Doadora (unidade/campus) por um periodo de 5 (cinco) anos.

§ 1° A unidade/campus devera adotar os mesmos procedimentos especificados nesta Instrucao
Normativa para efetuar as agdes de doagdo de livros didaticos disponiveis.

§ 2° E vedada a instituigdo doadora o recebimento de quaisquer beneficios como gratificagdo
pelos livros doados.

§ 3° E expressamente proibida a venda dos livros didaticos, ainda que vencido o prazo de
vigéncia indicado pelo FNDE/MEC.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS PARA DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS E DE OUTROS
MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Art. 9° Apos realizar as agdes de doacdo estabelecidas no art. 8°, incisos I e II, caso ainda haja
livros didaticos, fora do triénio de uso, ociosos e que estejam desatualizados, ou irrecuperaveis,
conforme incisos I, II e III, do pardgrafo unico, do art. 5° desta Instrugdo Normativa, estes
deverao ser descartados, a partir do més de marco do ano posterior ao vencimento do triénio, por
meio de comissdo propria a ser constituida em cada unidade/campus.

Paragrafo Umico. O descarte acontecera de acordo com as normas estabelecidas nesta Instrugdo
Normativa.
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TITULO 111
DAS COMISSOES PARA AVALIACAO DE DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS E
OUTROS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Art. 10. Ficam instituidas as Comissdes de Avaliacao ¢ Descarte de Livros Didaticos ¢ outros
materiais bibliograficos nas unidades/campi.

§ 1° As comissdes de que trata o caput deste artigo serdo constituidas da seguinte forma:
I — unidade/campus, no minimo:

a) gestor maximo da unidade/campus ou quem este delegar como presidente da comissao;
b) 1 (um) servidor lotado na Biblioteca;

¢) 1 (um) coordenador responsavel direto pelo(s) curso(s) no qual se fez uso das obras, com a
finalidade de articular com os demais professores de cada disciplina para verificar se a obra ¢é
passivel ou ndo de tombamento considerando a evolu¢do do conhecimento cientifico da area
especifica;

d) 1 (um) servidor que tenha sido designado para cuidar do PNLD/PNBE no ambito da
unidade/campus.

§ 2° Os membros da(s) comissao(des) exercerao fungdes ndo remuneradas de interesse publico
relevante.

§ 3° As comissdes serdao constituidas por indicacdo da dire¢do da unidade/campus, por meio de
portaria, e registrada em ata (APENDICE B).

Art. 11. Cada uma das comissdes referidas no paragrafo 1° do art. 10 serd convocada para
realizar a avaliagdo de livros didaticos e outros materiais bibliograficos que contenham o selo do
FNDE na capa (ou em outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE), no més
definido nesta Instrucao Normativa.

§ 1° As Comissoes de Avaliagdo e Descarte de Livros Didaticos das unidades/campi deverdo:
I —realizar reunido para avaliar o material que serd descartado;

I — preencher e arquivar a “Ata da Reunido da Comissdo de Avaliagdo para Descarte”
(APENDICE “C”);
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IIT — anexar/autuar fotos do montante do material avaliado para descarte;

IV — instruir processo e autuar documentacdo comprobatoria, atos administrativos entre outros de
relevancia referentes aos procedimentos postos nesta Instru¢do Normativa para consulta de
orgaos de controle interno e externo.

§ 2° E de responsabilidade de cada comissio a avaliacio dos materiais destinados ao descarte, de
que trata o caput do artigo 10.

§ 3° Em relacdo aos livros didaticos considerados irrecuperaveis, cujo manuseio possa oferecer
ameaca a saude, risco de prejuizo ecoldgico ou outros inconvenientes de qualquer natureza, a
instituicdo ficard desobrigada de elaborar o relatério com a identificagdo do material,
substituindo-o por uma ata com fotos anexadas, expondo os motivos sobre a necessidade de
efetivagao do procedimento.

§ 4° O descarte de outros materiais bibliograficos com o selo do FNDE impresso na capa (ou em
outro local que porventura venha a ser informado pelo FNDE) s6 podera ser efetivado quando o
material for considerado em situagdo irrecuperavel, devendo-se seguir os mesmos procedimentos
indicados no § 3° deste artigo.

§ 5° Deverdo ser mantidos, como parte do acervo da biblioteca da unidade/campus, no minimo,
dois, e, no maximo, trés exemplares de cada titulo de diciondrios de Lingua Portuguesa
encaminhados pelo FNDE, por meio do PNBE, que estejam defasados em virtude da nova
ortografia, e apresentarem bom estado de conservagdo para futuras consultas e pesquisas, tendo
em vista o seu valor historico-cultural para preservagdo da memoria, e o restante devera ser
selecionado para o descarte, seguindo os mesmos procedimentos indicados nesta Instrucao
Normativa.

TITULO IV
DA ELIMINACAO DE LIVROS DIDATICOS E DE OUTROS MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS SELECIONADOS PARA O DESCARTE

Art. 12. Quanto ao material for encaminhado a empresa de reciclagem, dever-se-a ser solicitado
a esta recibo com o quantitativo do material descartado.

Paragrafo unico. E vedado as Comissdes de Avaliagdo e Descarte o recebimento de quaisquer
beneficios como gratificagao pelos livros descartados.
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Art. 13. Os registros, documentos e quaisquer outras informacdes relativas aos procedimentos de
descarte deverdo ser autuados ao processo instaurado pela comissdo cujo assunto sera:
“PNLD/PNBE ciclo xxx/xxx, Tombamento, doac¢do e descarte de livros didaticos e outros
materiais bibliogradficos adquiridos e distribuidos ao Instituto Federal do Tocantins —
IFTO/<<informar unidade/campus>> pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo -
FNDE e Ministério da Educa¢do - MEC, e outras providéncias — ciclo <<informar o ciclo
contido na identificagdo da pagina da obra>>

Paragrafo tnico. Cada unidade/campus deverd realizar a guarda desse processo apds sua
conclusao.

Art. 14. As situagdes ndo previstas nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidas mediante
proposi¢des devidamente encaminhadas ao presidente do Conselho Superior.

Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagdao pelo Conselho
Superior.

Francisco Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins

* Versdo original assinada.
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APENDICE A

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
Ato legal de criacdo do IFTO: Lei 11892/2009
CAMPUS <<NOME DO CAMPUS>>
<<Ato legal de criacdo da unidade/campus (se for o caso)>>
CNPJ n.° <<n.° CNPJ da unidade/campus>>

TERMO DE DOACAO

IFTO/CAMPUS:

Programas do FNDE: PNLD e PNBE () PNLD () PNBE

Pelo presente instrumento, a........... (nome da institui¢ao doadora)........... faz, em conformidade
com a Instrugdo Normativa N°...., de...... de...coonenns de 2......., a listagem do material que sera
doado a.......cceeneee. (nome da institui¢do recebedora).......... , @ qual cabe a responsabilidade pela

destinagdo do mesmo. N° ( ) Ano/ EF ( ) Série/ EM ( ) Quantidade Titulo Editora
Local:

Data: / /

Instituicao Doadora

Instituigdo Recebedora
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Comissao de Avaliagao

Obs.: O Termo de Doagao devera ser arquivado para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos
6rgaos de controle.
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APENDICE B

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQ[\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
Ato legal de criacéo do IFTO: Lei 11892/2009
CAMPUS <<NOME DO CAMPUS>>
<<Ato legal de criacdo da unidade/campus (se for o caso)>>
CNPJ n.° <<n.° CNPJ da unidade/campus>>

ATA DA REUNIAO DE CONSTITUICAO DA COMISSAO DE AVALIACAO PARA
DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS E OUTROS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Programas do FNDE: () PNLD () PNBE

IFTO/CAMPUS:

Endereco:

Municipio: Estado:
Data: de 2

Descrever como ocorreu o processo de constitui¢ao da comissao:

Nome completo dos participantes: Assinatura: Cargo:
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Obs. A ata devera ser autuada ao processo para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos 6rgaos
de controle.
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APENDICE C

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQ[\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
Ato legal de criacdo do IFTO: Lei 11892/2009
CAMPUS <<NOME DO CAMPUS>>
<<Ato legal de criacdo da unidade/campus (se for o caso)>>
CNPJ n.° <<n.° CNPJ da unidade/campus>>

ATA DA REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO PARA DESCARTE DE LIVROS
DIDATICOS E OUTROS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Programas do FNDE: () PNLD () PNBE

Instituicao:

Endereco:

Municipio: Estado:

Data: de 20

Descrever como ocorreu o Processo:

Nome completo dos participantes: Assinatura: Cargo:

@ B Av. Joaquim Teoténio Segurado
. . Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8, Plano Diretor Sul
. . . 77.020-450 Palmas — TO
(63) 3229-2200
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Obs. A ata devera ser autuada ao processo para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos 6rgaos
de controle.
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