MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS ARAGUAINA

PORTARIA N.”231/2017/ARN/REVIFTO, DE 1° DE NOVEMBRO DE 2017

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS ARAGUAINA, DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS,
nomeado pela Portaria n° 219/2015/REITORIA/IFTO, de 30 de marco de 2015, publicada no
Diério Oficial da Unido do dia 1° de abril de 2015, no uso de suas atn'bui(;f)es legais e
regimentais, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de funcionamento e utilizacdo dos laboratorios
de informatica do Campus Araguaina, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Tocantins, conforme autos do Processo n.® 23237.015444/2017-28.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Cristiano Fernandes Mateus
Diretor-geral

ell Documento assinado eletronicamente por Cristiano Fernandes Mateus,
- Diretor-geral, em 01/11/2017, as 19:22, conforme horario oficial de Brasilia,
assinatura g

eletrdnica com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS ARAGUAINA

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS DE INFORMATICA DO IFTO/CAMPUS ARAGUAINA
PORTARIA N°231/2017/ARN/REI/IFTO, DE 1° DE NOVEMBRO DE 2017

Dispoe sobre as normas para o funcionamento e
utilizagdo dos laboratérios de informatica do
Campus Araguaina, do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins —
IFTO.



ARAGUAINA, 27 DE OUTUBRO DE 2017

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento dispde sobre as normas de funcionamento e utilizacdo dos
Laboratorios de Informatica do Campus Araguaina, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins.

i CAPITULO IT )
DA CONSTITUICAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 2° O Setor de Tecnologia de Informacao estd subordinado a Geréncia de Administracao,
visa atender aos discentes e servidores do Campus Araguaina do IFTO, nas areas de
administragdo, ensino, pesquisa ¢ extensao.

Art. 3° Os Laboratodrios de Informatica t€m como objetivos:
I - dar apoio as atividades de ensino, pesquisa € extensdo por meio dos recursos da computagao;

I - disponibilizar ao corpo discente, servidores e comunidade externa
do Campus Araguaina do IFTO, equipamentos de informatica e softwares que possam auxilia-
los nas realizagdes de aulas, treinamentos, projetos de extensdo e pesquisa;

Art. 4° O Campus Araguaina do IFTO, possui os seguintes laboratorios:
I - Laboratério de arquitetura de computadores;

IT - Laboratorio de Informatica I;

IIT - Laboratorio de Informatica 1II;

IV - Laboratorio de Informatica III;

V - Laboratorio de Informatica IV.

i CAPITULO I1I )
DA ADMINISTRACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 5° Os Laboratorios de Informatica ficardo sob a responsabilidade, obedecendo a seguinte
ordem:

I- Responsavel Técnico dos Laboratorios de Informatica;
II- Gerente de Administragao/Gerente de Ensino;

Art. 6° Compete ao Responsavel Técnico dos Laboratdrios de Informatica cumprir e/ou fazer-se
cumprir as determinacdes e disposi¢des contidas neste regulamento sobre o uso dos
Laboratdrios de Informatica.

Art. 7° Sem prejuizos das atribuigdes inerentes ao cargo, compete aos Técnicos de
Laboratorio/Informatica:

I- manter os Laboratorios de Informatica em condi¢des de utilizagdo, manter os equipamentos e
softwares em pleno estado de funcionamento, atendendo as necessidades da comunidade.

IT —devera fazer encaminhamentos ao Gerente de Administragido/Gerente de Ensino quando
nao puder solucionar os problemas relativos ao uso, manuten¢ao dos equipamentos e softwares;

III- executar a manutencao dos equipamentos e/ou encaminhda-los para a manutencao externa, se
necessario for;

IV- divulgar este regulamento sobre o uso dos Laboratdrios de Informatica aos seus usuarios;



V- orientar os usuarios que estdo em cursos/treinamentos;
VI- informar sobre as necessidades de compra/aquisi¢cao de materiais de consumo;

VII- atender aos Chamados Técnicos sobre os problemas ocorridos nos laboratorios, dar a uma
solugdo pertinente a cada caso ou encaminhé-los para outros setores que possam resolvé-los;

VIII- administrar as reservas dos Laboratorios de Informatica;

IX- supervisionar possiveis mau usos dos Laboratorios de Informética e tomar as providéncias
cabiveis, considerando o que esta descrito no Art. 17 deste regulamento.

3 CAPITULO IV )
DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 8° Os Laboratorios de Informatica do Campus Araguaina do IFTO podem ser utilizados
por:

I- discentes, e esses deverdo estar acompanhados de servidores (docentes ou técnicos-
administrativos) responsaveis pelo horario agendado.

II- docentes e técnicos-administrativos em educacao do Campus Araguaina do IFTO e, ainda,
pela comunidade externa, observando as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 9° Fica proibido o uso de equipamentos de qualquer um dos Laboratorios de Informatica
para fins ndo didaticos, académicos e que nao seja de interesse da institui¢ao.

Art. 10° Serdo responsaveis pelos Laboratorios de Informatica todo aquele que fizer a reserva
desses ambientes para fins didaticos, bem como, a abertura e o trancamento dos mesmos.

I - Fica sob a responsabilidade do servidor com horario reservado: o desligamento de todas as
maquinas do Laboratério, bem como, o desligamento dos condicionadores de ar e dos
disjuntores elétricos.

Art. 11° As reservas de horarios dos Laboratorios de Informatica para a realizagdo de aulas e/ou
treinamentos sdo feitas, exclusivamente, pelo sistema eletronico de reserva através do
endereco: http://portal.ifto.edu.br/araguaina/sistemas, no link “Reserva de Ambiente”.

Paragrafo unico. O acesso e uso dos laboratorios de informatica serd permitido somente se
reservado previamente via sistema de “Reserva de Ambiente”. Caso contrario, o uso dos
mesmos poderd ser impedido.

Art. 12° Os Laboratorios de Informatica estardo disponiveis aos servidores e discentes,
considerando sempre os horarios previamente reservados via sistema, ndo podendo haver
conflitos de horarios entre as atividades.

Art. 13° Para atividades de extensdao e de pesquisa sera obrigatdrio a apresentagdo de um
memorando enviado pelas respectivas coordenacdes, especificando as datas e horarios de
reservas dos laboratorios para essas atividades.

Art. 14° Para a realizagdo de treinamentos internos do Campus Araguaina do IFTO, atividades
solicitadas por parceiros, entre outras, devera ser solicitado a reserva ao responsavel técnico.

Paragrafo tnico. Na hipotese de solicitacdo de utilizagdo dos Laboratorios de Informatica em
horario diverso do programado junto ao responsavel técnico, o solicitante devera estar ciente de
que o ambiente tecnologico podera nao estar preparado para o desenvolvimento de atividades
que exijam habilitacdo de hardware ou softwares especificos.

Art. 15° A defini¢do dos horarios fixos para o uso dos laboratorios, serd feita em reunido entre
todos os coordenadores de cursos e o colegiado de professores da area de informatica.
Posteriormente, devera ser informado ao Setor de Tecnologia da Informagdo para o devido
cadastro no sistema "Reserva de Ambiente".

Paragrafo Unico: Em caso de mudanga de horarios de aulas, o coordenador de curso devera
solicitar essa alteracdo ao Setor de Tecnologia da Informacdo via sistema de chamado


https://portal.ifto.edu.br/araguaina/sistemas

disponivel em: https:/suap.ifto.edu.br.

Art. 16° Os servidores do Campus Araguaina do IFTO, poderdo fazer uso dos Laboratérios de
Informatica para atividades esporadicas, e deverdao ocorrer dentro do horério de funcionamento
dos Laboratorios, e desde que ndo coincidem com os horarios de aulas ou de agendamentos ja
realizados. Observando-se, ainda, as seguintes exigéncias:

I- Os Laboratorios de Informatica ndo poderdo ser utilizados sem a presenga do servidor
responsavel pela reserva desse ambiente.

II- Os servidores poderdo solicitar reserva dos Laboratérios de Informatica para
discentes desenvolverem atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo, em grupos de no
minimo, 03 (trés) estudantes.

III- Caso o sistema de reserva de ambiente ndo esteja disponivel, a solicitacio poderd ser
realizada por meio do e-mail institucional e, necessariamente, enviada ao e-mail do Setor de
Tecnologia da Informagao, a saber: ti.araguaina@ifto.edu.br.

Paragrafo tnico: As atividades esporadicas a saber sdo: aulas, treinamentos, projetos de
extensdo e pesquisa.

Art. 17° Cada usuario ¢ responsavel pelo equipamento que fizer uso dentro dos Laboratérios de
Informatica, sob pena de dano ao patrimonio publico. (Art 163 da Lei N° 2848/40 ¢ Art 116 da
Lei N° 8069/90).

I- O usuario do laboratério devera identificar-se sempre que for solicitado por um servidor
do Campus Araguaina do IFTO.

Art. 18° Das proibigdes sobre o uso dos Laboratorios de Informatica:

I - os usuarios nao poderdo instalar softwares de qualquer natureza, sem prévia autorizagao do
Técnico de Laboratorio ou Setor de Tecnologia da Informacao;

II - mudar as configuracdes das estagdes de trabalho;

III - trocar de lugar os periféricos tais como, mouse, teclado, monitor de video e/ou similares,
bancadas ou equipamentos;

IV - acessar sites de conteudo pornografico ou que estimule a violéncia e/ou uso de drogas ou
qualquer outro que possa vir a denegrir a imagem da institui¢ao;

V - usar ou acessar jogos que nao tenham sido autorizados pelos servidores docentes ou
Técnicos-administrativo;

VI- consumir alimentos, bebidas alcodlicas ou ndo, drogas licitas ou ilicitas;

VII - retirar material ou equipamentos dos Laboratorios de Informatica, sem prévia autorizacao
do Setor de Tecnologia da Informagao.

Pardgrafo tnico: O descumprimento das proibi¢cdes estabelecidas no artigo anterior, seja por
estudantes ou servidores, sera comunicado a Geréncia de Ensino, Geréncia de
Administracdo e/ou Dire¢do-geral para as providéncias disciplinares cabiveis, considerando o
que se prever no Regulamento da Organizacao Didatico-pedagogica do IFTO, e também, o que
dispde a Lei n°. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, conforme o caso.

Art. 19° Todos os computadores dos Laboratorios de Informatica terdo um espaco no disco
rigido para serem provisoriamente armazenados os arquivos desenvolvidos e editados pelos
usuarios.

I- E de inteira responsabilidade do usudrio realizar o backup (copia de seguranga) dos arquivos
com a utilizagao de sistemas de armazenamento em nuvem (Internet), bem como, CD’s, DVD’s
ou discos removiveis (Pendrives, HD’s Externos e outros) para armazenamento dos arquivos.

I1- O Campus Araguaina do IFTO ndo se responsabilizard por alteragdes, exclusdes ou pela
integridade dos arquivos apo6s a utilizacdo do computador pelo usuario. Cabendo, tdo somente,
ao usuarios o backup dos arquivos produzidos.


https://suap.ifto.edu.br/

Art. 20° A instalagdo de novos softwares necessarios para o desenvolvimento do ensino,
pesquisa e extensdo, devera ser solicitada com no minimo, 07 (sete) dias de antecedéncia, e
mediante  solicitacdo  via  Sistema de  Chamado no  sistema  eletronico
SUAP: https://suap.ifto.edu.br/, ou através do enderego__http:/portal.ifto.edu.br/acesso-a-
sistemas no link “SUAP”.

) CAPITULO V ]
DA MANUTENCAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 21° O Setor de Tecnologia da Informagao ¢€ responsavel pela manuten¢ao de Hardware,
Software e dos equipamentos disponibilizados nos Laboratorios de Informatica.

I- As solicitagdes para manutencao de Hardware, Software e dos equipamentos deverdo ser
feitas via sistema de chamado no sistema eletronico SUAP: https://suap.ifto.edu.br/.

CAPITULOV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22° O controle patrimonial dos Laboratorios de Informatica ficard sob a responsabilidade
do Setor de Patrimdnio com auxilio do Setor de Tecnologia da Informacao.

Art. 23° O Setor de Tecnologia da Informagao ¢ responsavel pela a atualizagdo dos materiais
permanentes dos Laboratérios, bem como, a divulgagao do inventario anual dos mesmos.

Art. 24° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Setor de Tecnologia da
Informagdo do Campus Araguaina do IFTO.

Art. 25° Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagao pela Diregao-geral
do Campus Araguaina do IFTO.

Araguaina, 27 de outubro de 2017.

Cristiano Fernandes Mateus
Diretor-geral

- eil Documento assinado eletronicamente por Cristiano Fernandes Mateus,
;ginm:_ Lﬁ Diretor-geral, em 01/11/2017, as 19:22, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrénica com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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